UCHWALA NR 55/2026

ZARZADU
Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie

zdnia 27.01.2026 r.

w sprawie ,Regulaminu udzielania zaméwiern o wartoéci mniejszej niz 170 000 ziotych netto
realizowanych przez Wojewodzki Fundusz Ochrony $rodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie”.

Na podstawie art. 400k ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony $rodowiska
(Dz. U. z 2025 r. poz. 647, z pézn. zm.), § 2 ust. 1 oraz § 17 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Srodowiska
z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie trybu dziatania organéw wojewodzkich funduszy ochrony
érodowiska i gospodarki wodnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 1621), w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483), uchwala sig, co nastepuje:

§1.
Wprowadza sie do stosowania w Wojewodzkim Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie ,Regulamin udzielania zaméwieri o wartosci mniejszej niz 170 000 ztotych netto
realizowanych przez Wojewédzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie” - w brzmieniu okreélonym w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§2.
Traci moc Uchwata nr 502/2021 Zarzadu WFOSIGW w Warszawie z dnia 30.06.2021 r. w sprawie
Regulaminu udzielania zamdwien o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych netto realizowanych przez
Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie.

§3.
Wykonanie uchwaty powierza sig¢ Prezesowi Zarzadu.

§4.
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatqcznik do Uchwaty nr 2.5../2026

Zarzqdu Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Warszawie

zdnia J.1..01.2026 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
0O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ 170 000 ZtOTYCH NETTO REALIZOWANYCH PRZEZ
WOIEWODZKI FUNDUSZ OCHRONY SRODOWISKA | GOSPODARKI WODNEJ W WARSZAWIE

§1.
Postanowienia ogolne
1. Uzyte w Regulaminie okreélenia oznaczajq:

1) Fundusz — Wojewdédzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie;

2) Gtéwny Ksiggowy — Glowny Ksiggowy Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Warszawie;

3) Kierownik Zamawiajgcego — Prezes Zarzadu Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Warszawie;

4) Komorka organizacyjna — odpowiednio wydziat, wydziat zamiejscowy, zespét, samodzielne
stanowisko pracy;

5) Najkorzystniejsza oferta - oferte:

a) ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw odnoszacych sig
do przedmiotu zaméwienia publicznego w szczegélnosci w przypadku zamoOwien w zakresie
dziatalnoéci twérczej lub naukowej, ktérych przedmiotu nie mozna z géry opisac w sposéb
jednoznaczny i wyczerpujacy lub ktéra najlepiej spetnia kryteria inne niz cena lub koszt, gdy
cena lub koszt jest stata,

b) 1z najnizsza ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt;

6) Platforma Zakupowa — platforma zakupowa Open Nexus, z ktérej korzysta Zamawiajgcy,
ewentualnie inna platforma zakupowa, z ktorej korzysta Zamawiajacy lub platforma
e-zaméwienia udostepniana przez Urzad Zamowien Publicznych;

7) Prezes Zarzadu — Kierownik Zamawiajgcego;

8) Regulamin — niniejszy Regulamin;

9) Rozstrzygniecie postgpowania — wybor najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienie postgpowania
o udzielenie zamoéwienia;

10) Ustawa o finansach publicznych - ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

11) Ustawa Pzp — ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych;

12) Wartoéé netto — warto$¢ dostaw, ustug lub robot budowlanych bez podatku od towaréw i ustug
(VAT);

13) WFK — Wydziat Finansowo-Ksiggowy Wojewd6dzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Warszawie;

14) WGT - Wydziat Gospodarczo-Techniczny Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Warszawie;

15) Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowoéci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robot budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega sig o udzielenie zamowienia,
i ktéra ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego;

16) Zamawiajgcy — Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie;

17) Zarzad — Zarzad Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie;

2. Postanowienia Regulaminu majg zastosowanie do udzielania zamowien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane o wartoéci mniejszej niz 170 000 ztotych netto.



3. W przypadku udzielania zaméwier realizowanych w ramach projektéw dofinansowanych ze srodkow
zewnetrznych, w szczeg6lnosci ze $rodkéw finansowych Unii Europejskiej, pierwszenstwo stosowania
maja postanowienia wytycznych instytucji zarzadzajacych projektami.

4. Udzielajac zaméwieri, o ktérych mowa w ust. 2 Zamawiajgcy zobowiazany jest do przestrzegania
nastepujacych zasad:

1) zamoéwienie powinno by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny, przy zachowaniu zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw z poniesionych wydatkéw oraz w sposéb umozliwiajgcy
terminowa realizacje zadan;

2) Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdwienia w sposéb
zapewniajacy zachowanie uczciwe]j konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow;

3) czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zaméwienia wykonuja osoby zapewniajgce bezstronno$c i obiektywizm;

4) zamowienia udziela sig wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

§2.
Czynnosci przygotowawcze

1. WGT przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamoOwienia na postawie pisemnego

zapotrzebowania otrzymanego z wiasciwej komorki organizacyjne;j.

2. Zapotrzebowanie, o ktérym mowa w ust. 1 musi zawiera w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zaméwienia, sporzadzony przez pracownika komdrki organizacyjnej wiasciwej
merytorycznie ze wzgledu na przedmiot zamowienia;

2) wartoé¢ szacunkowg zaméwienia otrzymang z komorki organizacyjnej wtasciwej merytorycznie
ze wzgledu na przedmiot zaméwienia;

3) wskazanie na jakiej podstawie ustalono szacunkowa wartoé¢ zamdwienia. Szacowanie
wartoéci zaméwienia publicznego jest dokonywane z nalezyta starannoscig, z zachowaniem
2akazu dzielenia zaméwienia oraz zanizania jego wartosci w celu uniknigcia stosowania
ustawy Pzp i jest dokumentowane;

4) w przypadku, gdy jest to cze$¢ zaméwienia, informacjg o tacznej wa rtosci zamowien tego samego
rodzaju;

5) uzasadnienie potrzeby udzielenia zamoéwienia.

3. Przy ustaleniu wartosci szacunkowej zamowienia stosuje sig odpowiednio przepisy dziatu | rozdziat 5
ustawy Pzp. Szacowanie wartosci zamowienia publicznego jest dokonywane z nalezytg starannoscia,
2 zachowaniem zakazu dzielenia zaméwienia oraz zanizania jego wartosci w celu uniknigcia stosowania
ustawy Pzp i jest dokumentowane.

4. Wartoé¢ zamowienia ustala sie, z zastrzezeniem zaméwieri na roboty budowlane, przy zastosowaniu
co najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajgcym moment
szacowania wartosci zamowienia;

3) analizy cen ofertowych, ztozonych w postgpowaniach prowadzonych przez Zamawiajacego lub
zamowien udzielonych przez innych zamawiajgcych.

5. Wartoéé zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie kosztorysu inwestorskiego albo na
podstawie planowanych kosztéw robét budowlanych okreélonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zaméwienia jest wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, przy czym uwzglednia sie takze warto$¢ dostaw
i ustug oddanych do dyspozycji wykonawcy, o ile s3 one niezbedne do wykonania tych robét
budowlanych.

6. Zabroniony jest podziat zaméwienia skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym
ustalajac wartoé¢ zamoéwienia publicznego, nalezy wzig¢ pod uwagg koniecznos¢ tacznego spetnienia
nastepujgcych przestanek:

1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane s3 tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie;

2) mozliwe jest udzielenie zaméwienia publicznego w tym samym czasie;



3) mozliwe jest wykonanie zamdwienia publicznego przez jednego wykonawce.

. W przypadku udzielania zaméwienia publicznego w czesciach (z okreslonych wzgleddéw

ekonomicznych, organizacyjnych, celowoéciowych) wartos¢ zamowienia publicznego ustala sig jako
taczng warto$¢ poszczegdlnych jego czesci.

WGT na podstawie pisemnego zapotrzebowania ziozonego przez wiasciwq komaérke organizacyjng,
sporzadza wniosek o wszczecie postepowania, ktéry musi zostaé podpisany przez dyrektora wiasciwej
komérki organizacyjnej oraz dyrektora WGT.

Na podpisanym wniosku, WGT musi uzyska¢ potwierdzenie zabezpieczenia srodkéw finansowych przez
Gtéwnego Ksiegowego oraz zgode Kierownika Zamawiajacego. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1
do Regulaminu.

10.Po uzyskaniu potwierdzenia zabezpieczenia $rodkéw finansowych i akceptacji Kierownika

Zamawiajacego — WGT wszczyna postepowanie o udzielenie zamdwienia.

11.Jedli jest to niezbedne do zastosowania danej procedury udzielenia zamowienia, WGT sporzgdza

12

13.

14.

15.

zapytanie ofertowe/ogtoszenie o zaméwieniu, ktére powinno zawiera¢ w szczeg6Inosci:
1) opis przedmiotu zaméwienia oraz wymagane warunki jego realizacji, w tym termin wykonania;
2) opis warunkéw udzialu w postgpowaniu stawianych wykonawcom oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spetniania, w tym wymagane dokumenty potwierdzajace speinianie
warunkow (o ile s3 wymagane);
3) przyjete kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich wag punktowych lub procentowych oraz opisem
sposobu przyznawania punktacji;
4) termin i sposéb skiadania ofert;
5) istotne postanowienia umowy lub wzér umowy, jesli zawarcie umowy jest przewidywane lub
obowigzek jej zawarcia wynika z niniejszego Regulaminu;
6) termin realizacji zamoéwienia;
7) informacje o moiliwoéci skiadania ofert czesciowych, o ile Zamawiajacy taka mozliwosc
przewiduje;
8) wskazanie pracownika upowaznionego do kontaktu z wykonawcami;
9) informacje o zasadach prowadzenia postgpowania.
Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym/ogtoszeniu o zaméwieniu, okreslane s3
w spos6b proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia, zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji
i rownego traktowania wykonawcow.
Kryteria oceny ofert skiadanych w ramach postgpowania o udzielenie zamowienia s formutowane
w spos6b zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow.
Kryteriami oceny ofert s3 cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sig do przedmiotu
zamoéwienia, w szczegolnosci:
1) jakoé¢, w tym parametry techniczne, wiasciwosci estetyczne i funkcjonalne;
2) aspekty spoteczne;
3) aspekty érodowiskowe, w tym efektywnoé¢ energetyczna przedmiotu zaméwienia;
4) aspekty innowacyjne;
5) organizacja, kwalifikacje zawodowe i do$wiadczenie 0séb wyznaczonych do realizacji zamowienia,
jezeli moga mieé znaczacy wptyw na jako$¢ wykonania zaméwienia;
6) serwis posprzedazowy oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin dostawy, sposob
dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.
Termin skiadania ofert powinien uwzglednia¢ specyfike zaméwienia, a takze potrzeby Zamawiajgcego
i co do zasady nie powinien by¢ krétszy niz 3 dni robocze. W szczegdlinie uzasadnionych przypadkach
dopuszcza sie skrécenie tego terminu.
§3.
Zamoéwienia o wartosci mniejszej lub réwnej 20 000 ztotych netto
Udzielenie zaméwienia o wartoéci mniejszej lub réwnej 20 000 ztotych netto nie wymaga procedury
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia oraz wystgpowania z wnioskiem
o wszczecie postepowania do Kierownika Zamawiajgcego.



Procedure udzielenia zaméwienia rozpoczyna wydana przez Kierownika Zamawiajgcego zgoda
w formie pisemnej, mailowej lub ustnej potwierdzona poprzez zaakceptowanie dokumentéw
potwierdzajacych udzielenie zamodwienia, wymienionych w ust. 5 niniejszego paragrafu,
z zastrzezeniem ust 4.
Pracownik odpowiedzialny za udzielenie zamoéwienia obowigzany jest w szczegdlnosci do dokonania
wydatku przestrzegajac przy tym zasad okreslonych w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, tj. wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:
1) w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,

b) optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiggnigciu zatozonych celow;
2) w sposob umoiliwiajacy terminowa realizacje zadar;
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnigtych zobowigzan.
W uzasadnionych przypadkach, zaméwienia, o ktérych mowa w ust. 1 mogg by¢ udzielane bez
zachowania formy pisemne;j.
W przypadku udzielenia zaméwienia za zasadach opisanych w niniejszym paragrafie dokumentem
potwierdzajgcym udzielenie zamdwienia jest prawidtowo opisana faktura/rachunek, paragon, pisemne
zlecenie, notatka stuzbowa.

§4.
Zamowienia o wartosci wiekszej niz 20 000 ziotych netto
ale mniejszej lub réwnej 50 000 ztotych netto

. W przypadku zaméwien o wartosci wigkszej niz 20 000 zfotych netto, ale mniejszej lub réwnej
50 000 zfotych netto, Zamawiajagcy zobowigzany jest przeprowadzi€ i udokumentowac
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia.
. Nie jest wymagane wystgpowanie z wnioskiem o wszczgcie postepowania do Kierownika
Zamawiajgcego.
. Rozeznanie rynku dla zaméwieri wskazanych w ust. 1 moze by¢ przeprowadzone w nastepujgcych
formach:
1) internetowo — poprzez sporzadzenie wydruku minimum trzech (3) waznych ofert/cennikow -

publikowanych na stronach internetowych potencjalnych wykonawcow;
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego do minimum trzech (3) potencjalnych wykonawcow;
3) poprzez zamieszczenie na stronie internetowej Funduszu zapytania ofertowego/ogloszenia

0 zamowieniu;
4) przeprowadzone na platformie zakupowej.
. W sytuacji zastosowania procedury okreslonej w ust. 3 pkt 2-4 oferty wykonawcow mogg byé sktadane
w formie pisemnej lub droga elektroniczng, przy czym wystarczajace jest uzyskanie jednej wainej
oferty.

§5.
Zamoéwienia o wartosci wiekszej niz 50 000 ztotych netto
ale mniejszej niz 170 000 ztotych netto

. W przypadku zaméwieri o0 wartosci wigkszej niz 50 000 ztotych netto ale mniejszej niz 170 000 ztotych
netto, wymagane jest przeprowadzenie i udokumentowanie przeprowadzenia postepowania
o0 udzielenie zamdwienia w nastepujgcych formach:
1) poprzez przekazanie zapytania ofertowego/ogtoszenia o zamowieniu do minimum trzech (3)

potencjalnych wykonawcéw;
2) poprzez zamieszczenie na stronie internetowej Funduszu zapytania ofertowego/ogtoszenia

0 zamowieniu;
3) przeprowadzone na platformie zakupowej.
. W przypadku zaméwieri, o ktérych mowa w ust. 1 wymagane jest wystgpowanie z wnioskiem
o wszczecie postepowania do Kierownika Zamawiajgcego.



3. Przy zastosowaniu procedury okreslonej w ust. 1 oferty wykonawcéw moga byc skiadane
w formie pisemnej lub drogg elektroniczng, przy czym wystarczajgce jest uzyskanie jednej wainej
oferty.

§6.
Rozstrzygnigcie postepowania

Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuije sig sposréd waznych ofert spetniajgcych warunki udziatu

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (jesli byty okreélone), w oparciu o ustalone kryteria oceny.

W prowadzonym postgpowaniu Zamawiajacy moze przewidzie¢ mozliwos¢ dokonania najpierw oceny

ofert, a nastepnie zbadania, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza,

nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Oferta podlega odrzuceniu, w szczegblnosci, jezeli:

1) jest niezgodna z zapytaniem ofertowym/ogtoszeniem o zamoéwieniu, w tym w szczegélnosci, gdy
przedmiot i warunki realizacji zamoéwienia nie odpowiadajg okreslonym w zapytaniu
ofertowym/ogtoszeniu o zamodwieniu,

2) wykonawca w wyznaczonym terminie nie uzupetnit 7adanych dokumentéw lub oswiadczen;

3) zostata ztozona po terminie skiadania ofert;

4) ktérej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

5) zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia. Zamawiajgcy moze uznac ceng
oferty za razaco niska, jezeli w odpowiedzi na wezwanie wykonawca nie udzieli wyjasnieri lub
jezeli dokonana przez Zamawiajacego ocena wyjasnien ze ztozonymi dowodami potwierdzi, ze
oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

6) zostata zlozona przez wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu lub podlegajgcego
wykluczeniu;

7) zawiera biedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

8) nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami technicznymi oraz
organizacyjnymi zastrzezonymi przez Zamawiajgcego;

9) wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg (w formie pisemnej lub
droga elektroniczng);

10) wykonawca nie wyrazit zgody na zawarcie umowy (w formie pisemnej lub drogg elektroniczng)
lub nie przystapit do jej podpisania, po upfywie terminu zwigza nia oferta.

W toku badania i oceny ofert dopuszcza sig poprawienie oczywistych omytek rachunkowych

i pisarskich oraz omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z treécig zapytania, niepowodujace

istotnych zmian w tresci oferty.

W toku badania i oceny ofert dopuszcza sig jednokrotne wezwanie wykonawcéw do ztozenia lub

uzupetnienia podmiotowych lub przedmiotowych $rodkéw dowodowych.

W wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamoéwienia sporzadza sie zestawienie

ziozonych ofert z propozycjq rozstrzygnigcia postgpowania wraz z uzasadnieniem i przedstawia sig

Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia.

Uniewaznienie postepowania nastepuje, w szczegdinosci, jezeli:

1) nie ztozono zadnej waznej oferty;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy
zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy zwigkszy te kwote do
ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego czego nie mozna byto wczesniej przewidziec;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemoiliwiajagcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia.

Zamawiajacy ma mozliwo$¢ zamkniecia postgpowania bez wyboru oferty na kazdym jego etapie.
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Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe/ogtoszenie o zamdéwieniu. Informacja o wyniku postepowania zawiera nazwe
wybranego wykonawcy, jego siedzibe oraz cene zaméwienia.

Na prosbe Wykonawcy, ktéry uczestniczyt w postepowaniu Zamawiajgcy udostepnia zestawienie ofert
lub notatke stuzbowg z postepowania, z wytgczeniem czesci stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.
W innych wypadkach dokumentacje udostepnia sie na wniosek o dostepie do informacji publicznej.

§7.
Whyliaczenia

Przepiséw niniejszego Regulaminu mozna nie stosowaé w nastepujacych przypadkach:

1) w przeprowadzonym postepowaniu o udzielenie zamowienia nie wplyneta zadna oferta, lub
wplynety tylko oferty podlegajace odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni
z postepowania lub nie spetnili warunkéw udziatu w postepowaniu; udzielenie zamdwienia jest
mozliwe, gdy pierwotne warunki zaméwienia nie zostaty zmienione;

2) zamoéwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z nastepujacych
powodoéw:

a) brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze,
b) przedmiot zamdwienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw wiasnosci
intelektualnej,
o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem
sztucznego zawezania parametréw zamdowienia;

3) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce,
w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

4) w przypadku zamdwien, do ktorych:

a) ze wzgledu na pilng potrzebe (konieczno$¢) udzielenia zaméwienia niewynikajaca
z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego, ktérej wczesniej nie mozna byto
przewidziec lub

b) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego, ktdrej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢ (np. kleski zywiotowe,
katastrofy, awarie) i brak jest wystarczajgcego czasu na przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zaméwienia;

5) Zamawiajacy udziela wybranemu wykonawcy zamowien na dodatkowe dostawy, polegajacych na
czesciowej wymianie dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwiekszeniu biezgcych dostaw
lub rozbudowie istniejacych instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatéw
o innych wiasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnosé techniczng lub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub
instalacji. Czas trwania umowy w sprawie zamowienia na dostawy dodatkowe nie moze
przekracza¢ 3 lat, o ile zostalo to przewidziane w zapytaniu ofertowym/ogtoszeniu
0 zamowieniuy;

6) Zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg rozeznania rynku, w okresie
3 lat od dnia udzielenia zamdwienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym/
ogloszeniu o zamdwieniu, zamdéwien na ustugi lub roboty budowlane, polegajgcych na
powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych;

7) przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie specjalistycznych ustug doradczych lub opinii
i ekspertyz sporzadzanych przez biegtych i ekspertow;

8) przedmiotem zaméwienia sg ustugi spoteczne lub inne szczegdlne ustugi, ktérych wykaz stanowi
zatacznik XIV do Dyrektywy 2014/24/UE, w tym w szczegdlnosci ustugi hotelarskie, restauracyjne
(gastronomiczne), prawnicze, edukacyjne, zdrowotne, kulturalne, a takze ustugi rekreacyjne,
sportowe lub organizacji imprez;

9) zamowien z zakresu uczestnictwa pracownikéw i cztonkéw Zarzadu Funduszu w konferencjach,
targach branzowych, spotkaniach roboczych, spotkaniach przedstawicieli instytucji realizujacych
zadania w ramach $rodkéw finansowych Unii Europejskiej (w tym ustugi noclegowe);
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10) przedmiotem zamdéwienia jest opracowanie i publikacja materiatéw o charakterze informacyjno-
promocyjnym;

11) zamdéwienie ma zosta¢ udzielone osobie fizycznej nieprowadzacej lub prowadzacej dziatalnos¢
gospodarcza, do ktdrej stosuje sie ustawe z 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu
za prace (Dz. U. 22024 r. poz. 1773);

12) zamdwien zwigzanych z biezacg eksploatacjg, konserwacja, naprawg samochodéw stuzbowych;

13) zamdwien na artykuty spozywcze;

14) umoéw zlecenia i umOw o dzieto, objetych ubezpieczeniem spotecznym;

15) szkolen indywidualnych oraz grupowych pracownikéw Zamawiajacego.

Spetnienie przestanek okreslonych w ust. 1 musi by¢ uzasadnione na pi$mie.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek komorki organizacyjnej wnioskujgcej

o dane zamdwienie, Kierownik Zamawiajacego moze wyrazi¢ zgode na udzielenie zamdéwienia bez

zastosowania procedur okreslonych w § 4 oraz w § 5 Regulaminu.

§8.

Umowy
W przypadku zamdwieri o wartosci mniejszej lub rownej 20000 ztotych netto zawarcie umowy
w formie pisemnej lub elektronicznej z wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku
wystarczajace jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture/rachunek.
Do postanowieri ust. 1 niniejszego paragrafu, majg odpowiednio zastosowanie postanowienia § 3
Regulaminu.
Zamawiajgcy zobowigzany jest do zawarcia umowy z wykonawcg w formie pisemnej lub elektronicznej
dla zamdéwienia o wartosci wiekszej niz 50 000 ztotych netto. W przypadku, gdy Zamawiajacy dopuszcza
sktadanie ofert czesciowych, postepowanie moze zakoriczy¢ sie zawarciem umowy na czgscé
zamowienia.
W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy z Zamawiajgcym, Zamawiajacy
zawiera umowe z kolejnym wykonawcy, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia uzyskat
kolejng najwyzszg liczbe punktow.
W umowach, ktorych wartos¢ jest wieksza niz 20 000 zt netto ale mniejsza lub réwna 50 000 ztotych
netto, postanowienia w zakresie naliczania kar umownych, majg charakter fakultatywny, chyba ze
analiza przedmiotu umowy lub ryzyk zwigzanych z jej realizacjg wykaze konieczno$¢ ich zastrzezenia.
W takiej sytuacji postanowienia te wprowadza sie obligatoryjnie.
W umowach, w ktdorych wartoé¢ zaméwienia jest wieksza niz 50 000 ziotych netto, postanowienia
naliczania kar umownych majg charakter obligatoryjny.
Nadzér nad realizacjg zamoéwien (w tym w ramach zawartych umoéw), w tym monitorowanie stanu ich
realizacji, ewidencjonowanie dokumentéw zwigzanych z ich realizacja (w tym dokumentéw
ksiegowych, zamowien, protokotéw odbioru itp.) oraz dokonywanie odbioréw dostaw, ustug i robdt
budowlanych sprawuje wiasciwa komdrka organizacyjna.
Opisu zgodnoéci faktury/rachunku z zaméwieniem pod wzgledem merytorycznym dokonuje pracownik
wlasciwej komorki organizacyjnej, potwierdzajgc zasadnos$¢ wydatku oraz fakt, ze zamdwienie zostato
zrealizowane nalezycie,
Dyrektor WGT dokonuje kontroli merytorycznej faktury/rachunku.

10.Umowy zawarte w wyniku udzielonego zamdwienia s3 ewidencjonowane w rejestrze prowadzonym

przez WGT.

11.Szczegotowe zasady kontroli i zatwierdzania dokumentow okreélajg ,Zasady sporzadzania, obiegu

1.

i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w Wojewddzkim Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Warszawie” wprowadzone Zarzagdzeniem Prezesa Zarzgdu Funduszu.

§9.
Postanowienia koricowe
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy Pzp,
Ustawy o finansach publicznych oraz Kodeksu cywilnego.



2. Dokumentacja postepowania w sprawie udzielenia zamodwienia jest przechowywana w WGT.

3. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponoszg osoby, ktérym moina
przypisa¢ wine za popetnienie naruszenia na mocy odrebnych przepiséw, w tym Regulaminéw
obowigzujgcych w Funduszu przyjmowanych zarzgdzeniami Prezesa Zarzadu Funduszu, zakresu
obowigzkow, itp.

4, Zatacznik do Regulaminu:

Zatgcznik nr 1 — Wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia o wartosci wigkszej niz
50 000 ztotych netto, ale mniejszej niz 170 000 ztotych netto.




Zatqcznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamdwier o wartosci mniejszej niz 170 000 zfotych netto
realizowanych przez Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie

Warszawa,
(piecze¢ Zamawiajgcego)
WNIOSEK

0 wszczecie postepowania o udzielenie zamdéwienia
o wartosci wiekszej niz 50 000 ztotych netto, ale mniejszej niz 170 000 ztotych netto

1. Na podstawie .......... Regulaminu udzielania zamodwien o wartosci mniejszej niz 170 000 zfotych
netto realizowanych przez Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie, zwracam sie z wnioskiem o wyrazenie zgody na wszczecie postepowania
w celu udzielenia zamdéwienia na: (poda¢ przedmiot zaméwienia)
1) Dostawy*
3) Roboty budowlane* e

2. Proponowany tryb postepowama

3. Merytoryczne uzasadnienie:
4. Osoba(-y) odpowiedzialna(-e) za przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia:

5. Ustalona z nalezytg starannoscia szacunkowa warto$¢ zamdéwienia wynosi:

1) NELLO wcvvivisiviviovaninais zt
2) BUTO, sisismniiimitzs
3) brutto ............. i

taczna kwota brutto (z VAT) przeznaczona na realizacje zaméwienia Wynosi .......ceeceveeees 21,

W przypadku zamdwienia przewidzianego do realizacji w nastepnych latach wartoséé
zamOwienia wynosi: (wypetnic, jezeli jest to zamdwienie udzielane w czesciach).
- w biezgcym roku:

1) 1120 {c [P zt

2) (1 1] o J R

3) brutto’...civivusivivivivininios zt

Kwota brutto (z VAT) przeznaczona na realizacje zamdéwienia wynosi ................. zf.

- w latach nastepnych:

- wroku....:
1) netto .....ccceeeeiieninnnnnn. zt
2) U0 s s g
3) brutto ....oovvvvvevnennnns zt
Kwota brutto (z VAT) przeznaczona na realizacje zaméwienia wynosi .................. zt.

6. Osoba(-y) odpowiedzialna(-e) za oszacowanie wartosci zamdwienia:



7. Wskazanie na jakiej podstawie ustalono szacunkowg wartos¢ zamoéwienia:

8. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia:
9. Proponowane kryteria oraz ich znaczenie, wedtug ktérych dokonywana bedzie ich ocena:
10. Proponowany sktad Zespotu oceniajacego (o ile jest powotany)*:

PrEEWOONCZREY: vivssisniscsisnvssusssssiviiarses svssvesis sosisiioos iiiass sodisuesi eas svisubiarvivs

Sekretarz: ..cveeeeennnnn
(.2 Fa ] a1 [N OO SOS

(data, podpis i piecze¢ pracownika (data, podpis i piecze¢ Dyrektora
sporzqdzajgcego wniosek) Wydziatu Gospodarczo-Technicznego)

11. Deklaracja o posiadaniu $srodkéw finansowych:
Potwierdzam zabezpieczenie Srodkéw finansowych na realizacje zamdwienia zgodnie
z planem finansowym Funduszu.

(data, podpis i piecze¢ Gtéwnego Ksiegowego)

12. Decyzja Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej o rozpoczeciu postepowania
o udzielenie zamdwienia:

Wyrazam zgode*/nie wyrazam zgody*

(data, podpis i piecze¢ Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢/wlasciwe zaznaczy¢
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