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Dyspozycja wypłaty zaliczki



Dyspozycja wypłaty zaliczki

Do poprawnego wypełnienia dyspozycji wypłaty zaliczki niezbędne są:

- Wniosek o dofinansowanie

- Umowy z wykonawcą

- Faktury zaliczkowe
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Dyspozycja wypłaty zaliczki
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W polu 2.5 należy wybrać rodzaj przedsięwzięcia – zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie



Dyspozycja wypłaty zaliczki
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kwoty oraz powierzchnię do tabeli nr 1 (z 
lewej) na dyspozycji wypłaty zaliczki należy 
przepisać z umowy z wykonawcą.



Dyspozycja wypłaty zaliczki

Podana kwota zaliczki, zgodnie z przykładem powyżej liczona jest od całości dotacji.

W przypadku gdy prefinansowanie nie obejmuje np. audytu, ŚCHE czy innego zakresu rzeczowego, to kwota 
zaliczki, podana na oświadczeniu woli Funduszu o zawarciu umowy (tzw. „umowie”) nie będzie 
pomniejszona o zakres rzeczowy, który nie podlega prefinansowaniu.

Wykonawca wystawiający fakturę zaliczkową nie powinien sugerować się maksymalną kwotą zaliczki 
podaną na umowie.
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Obliczanie kwot zaliczek

Aby prawidłowo obliczyć kwoty zaliczek 
zgodnie z Programem należy uwzględnić:
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Obliczanie kwot zaliczek

Aby prawidłowo obliczyć kwoty zaliczek 
zgodnie z Programem należy uwzględnić:
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Obliczanie kwot zaliczek
Aby prawidłowo obliczyć kwoty zaliczek zgodnie z Programem należy uwzględnić:
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Obliczanie kwot zaliczek

9



Obliczanie kwot zaliczek
Aby prawidłowo obliczyć kwoty zaliczek zgodnie z Programem należy uwzględnić:
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Obliczanie kwot zaliczek

Suma zaliczek, nie może przekroczyć kwoty 
wyliczonej na „umowie”

Musi być obliczona jako 35% od kwoty netto 
wartości faktury uwzględniając próg 
dochodowy – 70 lub 100%

Musi uwzględniać maksymalną kwotę kosztów 
jednostkowych (zgodnie z załącznikiem nr 2 –
nie więcej niż ….)
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Obliczanie kwot zaliczek

Wnioskowana kwota zaliczki nie może być 
większa niż kwoty podane w polach 3.12 i 
3.12a – najlepiej gdy kwoty te są takie same.

Jeśli wartość faktury zaliczkowej jest wyższa 
niż wyliczona przez system kwota w polach 
3.12 i 3.12a to należy skorygować wartość 
faktury zaliczkowej. 

Niedopuszczalne jest przepisanie do pól 3.13 i 
3.13a kwot z pól 3.12 i 3.12a w przypadku gdy 
faktura zaliczkowa jest błędnie wystawiona.
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Faktury załączone do dyspozycji wypłaty zaliczki nie mogą być 

opłacone.

Na fakturze powinna być wpisana do zapłaty kwota brutto.

Kwota netto może być wpisana jeśli Beneficjent zapłacił VAT.

Jeśli na FV widnieje informacja, że została wystawiona do 

paragonu, należy uzyskać od Beneficjenta oświadczenie o 

nieopłaceniu paragonu na podstawie, którego wystawiono 

fakturę.

Na fakturze, na której rozpisano wszystkie zadania zgodnie z 

umową, kwoty netto dla każdego przedsięwzięcia nie mogą 

przekroczyć 35% kwoty przyznanej na dane zadanie.

Faktury zaliczkowe – na co zwrócić uwagę 



Faktury zaliczkowe – na co zwrócić uwagę 
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Dane wykonawcy oraz dane beneficjenta, a także nr konta 
wykonawcy muszą zgadzać się z WOD oraz umową z wykonawcą

Niedopuszczalne jest przekazanie faktury, na której data 
wystawienia i otrzymania zaliczki są tożsame. Faktura taka jest 
uznawana za opłaconą. Wyjątkiem jest sytuacja, w której 
Beneficjent opłacił Vat. 

Data otrzymania zaliczki na fakturze musi być późniejsza niż data 
wystawienia FV.

Na FV nie musi być pola otrzymania zaliczki.

Jeżeli dyspozycja wypłaty zaliczki jest wystawiona na wyższą kwotę 
niż ta wskazana w WOD w polu D.13 albo kopia faktury 
zaliczkowej jest wystawiona na kwotę netto inną niż wskazana w 
WOD w polu D.13 konieczne jest wezwanie Beneficjenta do 
korekty dyspozycji wypłaty zaliczki lub faktury zaliczkowej, lub 
aneksowania umowy o dofinansowanie. 



Faktury zaliczkowe – na co zwrócić uwagę 
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Dopuszczalne jest wystawienie faktury zaliczkowej bez

specyfikacji na całą kwotę przyznanej zaliczki. Trzeba jednak

zwrócić uwagę na wysokość opodatkowania poszczególnych

zadań i w opisie usługi lub innym miejscu wpisać nr umowy z

wykonawcą i/lub nr umowy z Funduszem.

W przypadku korygowania przyjętych w Funduszu dokumentów,

do wystawionych faktur należy przedstawić faktury korygujące

lub noty korygujące (których Wystawcą jest Beneficjent). Kwoty

ujęte na fakturach (zmiana sumy, zmiana kwot cząstkowych,

informacja, że faktura została nieopłacona itp.) można zmienić

wyłącznie za pośrednictwem faktury korygującej.

Niedopuszczalne jest przedstawienie zmienionej Faktury o tym

samym numerze w odpowiedzi na wezwanie do

korekty/uzupełnienia.



Lista sprawdzająca do dyspozycji wypłaty zaliczki

Do każdej dyspozycji wypłaty zaliczki należy 
dołączyć listę sprawdzającą.
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Lista sprawdzająca do dyspozycji wypłaty zaliczki
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W przypadku zmiany wykonawcy należy 
wypełnić listę sprawdzającą 



Dziękujemy!


