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Zadania punktu konsultacyjno-informacyjnego

B Udzielanie informacji o programie mieszkancom
B Pomoc w przygotowaniu i sktadaniu wnioskéw
B Pomoc w rozliczaniu dotacji

B Organizacja spotkan i konsultacji- minimum dwa spotkania w ciggu roku od dnia
zawarcia aneksu

B Wydruk i zapewnienie dostepnosci, przynajmniej w punkcie konsultacyjno-
informacyjnym materiatéw informacyjnych o Programie

W Wizyty u mieszkancéw - analiza zrodet ciepta

B Prowadzenie dziatan informacyjnych o mozliwosci uzyskania dotac;ji
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Zadania punktu konsultacyjno-informacyjnego

B przekazywanie do WFOSIGW Wnioskéw o dofinansowanie oraz wnioskéw o ptatnos¢, sktadanych
przez Wnioskodawcow/Beneficjentéw w Gminie we wszystkich formach dopuszczonych w
dokumentacji programowej, niezwtocznie, lecz nie pézniej niz 5 dni roboczych od ztozenia w Gminie

B wystgpienie z wnioskiem do NFOSIGW za posérednictwem WFOSIGW o uprawnienia do Konta
grupowego w GWD niezwtocznie po zawarciu Aneksu, jednak nie pozniej niz w terminie 30 dni od
daty jego zawarcia;

M zamieszczenie oznakowania programu ,,Czyste Powietrze” na gminnej stronie internetowe;j

B zamieszczenie oznakowania programu ,,Czyste Powietrze” w formie tablicy informacyjnej w
widocznym i ogbélnodostepnym miejscu na budynku lub przed budynkiem Urzedu Gminy
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Finansowanie dziatalnosci punktu

§ 3. Warunki platnosci i procedura wyplat
Punkt konsultacyjno-informacyjny

1. WFOSIGW ze srodkéw udostepnionych przez NFOSIGW pokryje koszt abstugi zadari realizowanych przez

Strona 5 ‘ Gmine w ramach § 2 ust. 1 (punkt konsultacyjno-informacyjny) w okresie od dnia 12.12.2024%. do uptywu

roku od dnia zawarcia Aneksu w kwocie do 35 000 zi, zgodnie z warunkami oraz katalogiem kosztéw
kwalifikowanych stanowigcymi zatgcznik nr 4 do Porozumienia, w nastepujacy sposob:

B WFOSIGW pokrywa koszty do 35 000 zt w okresie wskazanym w aneksie

B Finansowanie obejmuje: koszty osobowe, wyposazenie, prowadzenie dziatahh w ramach punktu konsultacyjno-informacyjnego,
tablice informacyjne z aktualizowanymi danymi dot. Programu, tablice elektroniczne bgdz tradycyjne z mozliwoscig aktualizacji
danych, koszty oznakowania punktu konsultacyjno-informacyjnego oraz wymiany tablic informacyjnych w zwigzku z

wprowadzeniem koniecznosci oznakowania logiem KPO oraz programu FEnIKS.

B Wydatki musza by¢ udokumentowane i kwalifikowane ( zgodnie z zalacznikiem nr 4)
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Warunki ptatnosci (ryczatt)

B 150 zt - wniosek z zaswiadczeniem wydanym przez Gmine
B 75 zt - wniosek z zaswiadczeniem innej gminy

M 50 zt - wniosek o podstawowy poziom

B 25 zt - wniosek o dotacje na sptate kredytu

B 150 zt - koncowy wniosek o ptatnosc

Il Uwaga: Kazde zaswiadczenie oraz wniosek ztozony przez
konto grupowe musi mie¢ nadany inny numer. Gmina otrzyma
Srodki finansowe za dane zaswiadczenie tylko raz!!!
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zalacznik nr 2 do porozumienia - wzér wniosku o wyplate srodkow

Procedura wyptat

WNIOSEK O WYPLATE SRODKOW NR
DO POROZUMIENIA NR............ 1

B W przypadku gdy Gmina zdecyduje o ztozeniu wniosku o wyptate sSrodkdw po zakonczeniu danego
okresu rozliczeniowego, powinna dostarczy¢ do WFOSIGW ten wniosek w terminie do 21 dnia od dnia
zakonczenia okresu rozliczeniowego z zestawieniem poniesionych kosztéw kwalifikowanych,

B W przypadku braku kosztéw zwigzanych z prowadzeniem punktu w danym kwartale- informacja,

B Z ogdlnej kwoty do 35 000 zt, powinien pozostac limit w kwocie co najmniej 5 000 zt przeznaczony na
ostatnig wyptate,

B Mozliwos¢ korekty w razie zastrzezen, mozliwos¢ czeSciowego pokrycia kosztéw

B Jezeli koszt budzi watpliwosci co do kwalifikacji (brak go w zatgczniku nr 4) -konieczna konsultacja
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Sprawozdawczos¢

B Gmina w terminie do 21 dnia od dnia zakonczenia kwartatu dostarczy do WFOSIGW sprawozdanie
kwartalne z realizacji zadan okreslonych w 8 2 ust. 1, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 3 do
Porozumienia. Ostatnie sprawozdanie powinno by¢ dostarczone w terminie do 21 dni po uptywie
roku od zawarcia Aneksu i moze obejmowac okres krotszy niz kwartat.

zt;r;:?rsazsetrilil&?];:ejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez [ N EI:R:'.\JIOWY
. z A Polska Unie Europejska X, *
Klimat, Srodowisko e =m_. ODBUDOWY

Dofinansowane przez Unie Europejsky — NextGenerationEU



Sprawozdanie kwartalne z realizacji zadan w zakresie uruchomienia i prowadzenia punktu konsultacyjno-informacyjnego

Nazwa Gminy

Okres sprawozdawczy
liczba
(wypelnia
Ip. Dane sprawozdawcze gmina) Opis (wypelnia gmina) poniZej wskazowki co powinno znaleic sie w opisie uwagi (wypelnia gmina)
potwierdzenie, minimalnego czasu pracy punktu wynikajqcego z porozumienia
1 |czas pracy punktu (w godzinach) (10 godzin tygodniowo)
2 |udzielone konsultacje
ztozone wnioski za posrednictwem punktu
3 |konsultacyjnego - infromacyjnego
4 |przeprowadzone wizyty u mieszkancow
5 |zorganizowane spotkania opis spotkan - w tym liczba uczestnikow, poruszane tematy
6 |informacja o dystrybucji materiatéw informacyjnych rodzaje materiatow, formy i miejsca dystrybucji
7 |pozostate dziatania edukacyjne i informacyjne naleZy wskaza¢ rodzaje dziatan
wystepujgce problemy, ktdre blokujg ztozenie
8 |wnioskow o dofinansowanie przez mieszkancow, opis problemow ze wskazaniem, najczesciej wystepujqcych iich przyczyn
9 |przeprowadzone ankiety jezeli zostatf a taka prosba skierowana do gminy przez wfosigw
10 [inne, ktore gmina uzna za istotne
11
12
13
14
15

W ostatecznym sprawozdaniu oprécz danych za ostatni kwartat nalezy podac podsumowanie dziatar przeprowadzonych w ramach pracy punktu obejmujgce ww. elementy (nalezy
sporzgdzic¢ dwie oddzielne tabele).

Dodatkowo w ostatecznym sprawozdaniu gmina powinna dokonac oceny realizacji tych dziatan oraz wskazac osiggniete efekty, mozna do tego celu wykorzystac kolumne uwagi.

Uwaga! W sprawozdaniu powinny by¢ wyszczegdlnione wszystkie dzialania wymienione w paragrafie 2 ust. 1 porozumienia realizowane przez Gmine w danym okresie.
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Koszty kwalifikowane- koszty osobowe

B Koszty zatrudnienia: Mogg obejmowac wynagrodzenia i koszty pracodawcy (np. sktadki, premie) zatrudnionych na podstawie umoéw o

prace lub zlecenie, proporcjonalnie do czasu i zakresu zadan realizowanych wytgcznie w ramach punktu.

B Dokumentacja obowiazkéw: Zatrudnienie lub oddelegowanie musi by¢ odpowiednio udokumentowane, wskazujgc zakres

obowigzkdéw, zadania i procentowy wymiar etatu realizowany w punkcie.

B Potwierdzenie wykonania prac: Powinny istnie¢ dokumenty potwierdzajgce zakres zrealizowanych zadan i czas pracy, podpisane

przez osoby upowaznione.
B Zgodnos¢ kosztéw z raportowaniem: Koszty osobowe muszg by¢ spojne ze sprawozdaniem z realizacji zadan punktu.

B Warunki kwalifikowalnosci wynagrodzen: Wynagrodzenia musza odpowiadac stawkom stosowanym w gminie na podobnych

stanowiskach, zgodnie z regulaminem i listg ptac.

B Rozliczanie wynagrodzen: Wynagrodzenie za czes$¢ etatu mozna rozlicza¢ na podstawie oddelegowania lub zmiany zakresu
obowigzkdéw, wskazujac czas pracy.
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Koszty kwalifikowane- koszty osobowe

B Dodatki zadaniowe: Dopuszczalne, jesli sg w regulaminie, wprowadzone ponad 6 miesiecy przed podpisaniem porozumienia,

z dokumentacja okreslajgca zadania i czas pracy, oraz potwierdzeniem realizacji zadan. Nagrody moga by¢ rozliczone do 100 %.

B Koszty podwykonawcow: Moze byc¢ kwalifikowalne, jesli istnieje umowa z jasno okreSlonym zakresem zadan, dokumentacja czasu
pracy i protokét odbioru zadan.

B Skiadki na PPK: S3 kwalifilkowanym kosztem i nalezy je wykazac jako odrebng pozycje.
B Zastepstwa podczas nieobecnosci: Koszty wynagrodzen zastepujgcych pracownikéw w czasie ich nieobecnosci sg kwalifikowalne.

B Przechowywanie dokumentacji: Wszystkie dokumenty zwigzane z rozliczeniem czasu pracy i kosztami muszg by¢ przechowywane i
udostepniane na wezwanie WFOSIGW podczas kontroli.

Podsumowujac, wszystkie wydatki na koszty osobowe i podwykonawcéw muszg byé odpowiednio udokumentowane, spéjne z

raportami i regulaminami, a ich kwalifikowalnos¢ zalezy od przestrzegania wyzej wymienionych warunkéw.

:t;r;:?rsazsetriukm;:ejskle Rzeczpospolita Dofinansowane przez [EEEENY N ngWY
. z A Polska Unie Europejska X, *
Klimat, Srodowisko e =m_. ODBUDOWY

Dofinansowane przez Unie Europejsky — NextGenerationEU



NARODOWY FUNDUSZ
]T[ OCHRONY $RODOWISKA

i GOSPODARKI WODNEJ

Koszty kwalifikowane- wyposazenie

= Stanowisko komputerowe (np. komputer stacjonarny, monitor, osprzet lub
laptop, oprogramowanie niezbedne do realizacji zadan punktu konsultacyjno-
informacyjnego, z wytgczeniem systemu przeznaczonego do wydawania
zaswiadczen o dochodach na potrzeby Programu).

= Urzadzenie wielofunkcyjne (z drukarkg) z kosztami leasingu, ksero, telefon,
materiaty eksploatacyjne, tablet.

= \Wynajem powierzchni biurowej, meble, media (adaptacja/remont pomieszczenh nie

jest kosztem kwalifikowanym).

= Inne koszty np. niszczarka na potrzeby niszczenia dokumentdéw zawierajgcych
dane osobowe wnioskodawcéw, dron na potrzeby identyfikowania punktowych
zanieczyszczen, kamera termowizyjna, pod warunkiem uzasadnienia na potrzeby
prowadzenia punktu konsultacyjno-informacyjnego.
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Koszty kwalifikowane- Prowadzenie dziatan w ramach
punktu konsultacyjno-informacyjnego

= Wydruk i dystrybucja materiatéw, w tym ustugi pocztowe i kurierskie i umowy
zlecenia na dystrybucje materiatéw,

= \Wynajem nosnikéw reklamy zewnetrznej,
= Zakup czasu antenowego w rozgtosni radiowej/telewizyjnej,
= Zakup reklamy i artykutdw sponsorowanych w prasie i internecie,

= Organizacja spotkan informacyjnych z zakresu programu i ochrony powietrza
(wynajem pomieszczen, catering, wynagrodzenie prelegentow, materiaty
edukacyjne na potrzeby spotkan np. zestawy zawierajgce ulotki, dtugopisy, teczki,
notatnik papierowy,),
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Koszty kwalifikowane- Prowadzenie dziatan w ramach
punktu konsultacyjno-informacyjnego

= \Wyjazdy stuzbowe w celu realizacji zadan z zakresu wskazanego w ust. 6 Warunkdw
uruchomienia i prowadzenia punktu konsultacyjno-informacyjnego w Gminie

= Zakup i serwis czujnikdw jakosci powietrza wykorzystywanych w celach
edukacyjnych. Abonament do czujnikéw jakosSci powietrza (rozumiany jako serwis)
jest kwalifikowalny jedynie razem z czujnikami zakupionymi w ramach
porozumienia.

= |nne koszty Scisle zwigzane z prowadzeniem dziatann edukacyjnych i informacyjnych
pod warunkiem uzasadnienia, np. namiot na potrzeby organizacji spotkan
plenerowych, nagrody w konkursach edukacyjnych o tematyce Czystego Powietrza
kierowanych do potencjalnych beneficjentow.
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Koszty kwalifikowane

B Tablice informacyjne z
aktualizowanymi danymi dot.
Programu. Tablica elektroniczna bgdz
tradycyjna z mozliwoscig aktualizacji
danych.

M Koszty oznakowania punktu
konsultacyjno-informacyjnego oraz
wymiany tablic informacyjnych w
zwigzku z wprowadzeniem
koniecznos$ci oznakowania logiem KPO
oraz programu FEnNIKS.

Klimat, $rodowisko - Polska
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Kontrola i odpowiedzialnos¢

B WFOSIGW moze kontrolowa¢ dokumenty i miejsce pracy
B Gmina udostepnia dokumenty i dane

B Zwrot Srodkéw w razie nieprawidtowosci

B Gmina odpowiada za realizacje zadan

B Brak dziatan = zwrot Srodkow
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Dziekuje za uwage

Prowadzacy: i
Emilia Kempka- doradca energetyczny WFOSIGIW w Warszawie, 17 listopada 2024r.
ekempka@wfosigw.pl
Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ’\ KRAJOWY
E Ef_lnfragtruktur_e, - Polska Unie Europejska & FLATE
imat, Srodowisko =m_- ODBUDOWY

Dofinansowane przez Unie Europejskg — NextGenerationEU



