Instrukcja dla gmin dotyczaca wykorzystywania kont grupowych w Generatorze

Whnioskdw o Dofinansowanie (GWD) na potrzeby realizacji programu
priorytetowego .Czyste Powietrze”- podstawowe informacje

1. Zmiana rodzaju konta

Uzytkownik (Gmina) po otrzymaniu informacji z wfoSigw o nadaniu uprawnienia ,konto
grupowe” dla wskazanego przez siebie konta powinien zmieni¢ rodzaj konta z ,konta
indywidualnego” na ,konto grupowe”.

W tym celu nalezy zalogowac sie na stronie: https://gwd.nfosigw.gov.pl/, klikngé na ikone
JZarzgdzanie”,
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Zarzgdzanie aktualnym uzytkownikiem

Imie Gmina PKI

Nazwisko Ratanowo

E-mail gmina.ratanowo.pki@gmina.pl

Data utworzenia 5 pazdziernika 2023

Typ konta Whioskodawca

Rodzaj konta Konto indywidualne (zmien)
Zmiana hasta Zmiana adresu e-mail

Rysunek 1 Zarzadzanie kontem — rodzaj konta

Nastepnie klikng¢ przycisk ,,zmieri”, wybra¢ Rodzaj konta: ,konto grupowe”, nastepnie zmiane
zatwierdzi¢ przyciskiem ,,Zapisz zmiane rodzaju konta”.


https://gwd.nfosigw.gov.pl/

Zarzgdzanie aktualnym uzytkownikiem

Imie Gmina PKI
Nazwisko Ratanowo
E-mail gmina.ratanowo.pki@gmina.pl
Data utworzenia 5 pazdziernika 2023
Typ konta Whioskodawca
Aktualny rodzaj konta Konto indywidualne
Rodzaj konta Konto grupowe v
Rodzaj konta Zapisz zmiane rodzaju konta
Zmiana hasta Zmiana adresu e-mail

Rysunek 2 Zarzadzanie kontem — rodzaj konta

Zmiana rodzaju konta z konta indywidualnego na konto grupowe moze nastgpi¢ w kazdej
chwili, natomiast zmiana z grupowego na indywidulane tylko wtedy, gdy do grupy nie
przypisano zadnego uzytkownika.



2. Uzytkownicy — cztonkowie grupy

Uzytkownik (Gmina) posiadajacy uprawnienie ,konto grupowe” (bedacy wiascicielem konta
grupowego) ma mozliwo$¢ zarzadzania cztonkami grupy (dodawanie/usuwanie cztonkéw
grupy) z poziomu ekranu ,Zarzadzanie aktualnym uzytkownikiem”. W tym celu nalezy klikngc
link ,, Uzytkownicy”.

Zarzgdzanie aktualnym uzytkownikiem

Imie Gmina PKI

Nazwisko Ratanowo

E-mail gmina.ratanowo.pki@gmina.pl

Data utworzenia 5 pazdziernika 2023

Typ konta Whioskodawca

Rodzaj konta Konto grupowe (zmier)
Zmiana hasta Zmiana adresu e-mail Uzytkownicy

Rysunek 3 Zarzgdzanie kontem — uzytkownicy

Po kliknieciu w link , Uzytkownicy” pojawi sie mozliwo$¢ dodania lub usuniecia cztonka grupy.

Rysunek 4 Uzytkownicy

Aby dodac konto indywidualne do konta grupowego (aby to konto stato sie cztonkiem grupy),
nalezy wprowadzi¢ recznie adres e-mail konta (bedacy réwniez loginem) uzytkownika w polu
,Uzytkownik”. Jezeli wprowadzony adres e-mail bedzie prawidtowy, to po nacisnieciu przycisku
,Dodaj uzytkownika”dane uzytkownika pojawig sie w tabeli.



Utytkownik Imig Nazwisko Poziom uprawnien Status uzytkownika | Data dodania Akcja

jankowalski@gmina.pl Jan Kowalsk Prawie peine Aktywny 2023-10-05 13:03:13

nowak@gmina.p Anna Nowak Prawie peine Aktywny 2023-10-05 13.03:01 Usun

Rysunek 5 Uzytkownicy

Uwaga! Do konta grupowego mozna doda¢ uzytkownika, ktdry wczesniej zatozyt konto
indywidualne w GWD.

Jednego uzytkownika mozna dodac do wiecej niz jednego konta grupowego.

Nie da sie doda¢ — jako cztonka grupy — konta z uprawnieniem ,konto grupowe”.
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Usuniecie uzytkownika z grupy wykonuije sie za pomocg przycisku ,, Usuri”w kolumnie , Akcje
i skutkuje utratg dostepu do wnioskow utworzonych w grupie, natomiast
zachowuje dostep do wnioskow utworzonych w ramach konta indywidualnego.

Po usunieciu wszystkich cztonkdéw grupy, Wiasciciel grupy (i tylko on) ma dostep do wnioskow
tworzonych w grupie (gdy ona istniata).

Uprawnienie ,prawie petne” jest nadawane automatycznie kazdemu uzytkownikowi bedgcemu
cztonkiem konta grupowego i umozliwia miedzy innymi tworzenie i wypetnianie formularza
wniosku, edytowanie danych, zatwierdzanie, cofanie do edycji, przekazywanie do Funduszu
oraz usuwanie.

Uprawnienie ,prawie petne” nie umozliwia zarzadzania uprawnieniami w dostepie do wnioskow
utworzonych w ramach grupy.



3. Tworzenie wniosku
Tworzenie wniosku przez Cztonka grupy

Aby utworzy¢ nowy wniosek nalezy klikng¢ ikone ,Nowy wniosek o dofinansowanie”,
znajdujaca sie w menu gtéwnym.
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Rysunek 6 Menu gtowne GWD

Jezeli uzytkownik nalezy do grupy, to w pierwszej kolejnosci musi zdecydowac, czy wniosek
zostanie utworzony w ramach konta grupowego czy indywidualnego, a nastepnie powinien
okresli¢ rodzaj wniosku.

Uwaga! Wszystkie czynnosci, zwigzane z wypetnianiem i skfadaniem wnioskéw o
dofinansowanie oraz wnioskdw o ptatnos¢ w ramach Programu priorytetowego ,Czyste
Powietrze” w punkcie konsultacyjno-informacyjnym prowadzonym przez gminy, wykonywane
sg_w_ramach konta grupowego dedykowanego dla tego punktu, z kont indywidualnych
cztonkdw grupy.

Nalezy zaznaczy¢ konto grupowe dedykowane dla danej gminy:

Wybér konta

W ramach ktorego konta chcesz utworzy¢ wniosek?

Lp Nazwa grupy

1 gmina.ratanowo.pki@gmina.pl Gmina PKI Ratanowo

2 ] Konto indywidulane
Strona1z1 Wynikow na strone:
Dalej Anulyj

Rysunek 7 Wybor konta




Nastepnie nalezy wybra¢ rodzaj wniosku ,, Wnioski sktadane do wfosigw — program ,Czyste
Powietrze” i ,Ciepte Mieszkanie””

Tworzenie nowego wniosku x

Jakiego rodzaju wniosek zamierzasz utworzyc?
+
Wybierz rodzaj wniosku.
Whniosek o dofinansowanie ze srodkdw krajowych

Wniosek o dofinansowanie w ramach POIiS

Whnioski sktadane do wfosSigw — program
.Czyste Powietrze” i, Cieple Mieszkanie”

Whniosek o dofinansowanie w ramach
funduszy EOG i funduszy norweskich

Anuluj

Rysunek 8 Tworzenie nowego wniosku przez Cztonka Grupy

4. Uprawnienia do wniosku

Utworzenie wniosku w ramach konta grupowego sprawia, ze zostaje on przypisany do grupy,
a uprawnienia ,prawie petne” s nadawane wszystkim cztonkom grupy. W efekcie na ekranie
Upowaznieni (lista oséb upowaznionych do przegladania i edycji wniosku) na pierwszym
miejscu znajduje sie konto grupowe, a kolejne sg konta nalezgce do grupy.

Nadawac uprawnienie do wniosku na rzecz innych uzytkownikéw (spoza grupy) moze tylko
Wiasciciel grupy zgodnie z Instrukcjg obstugi dla Wnioskodawcy GWD umieszczong na stronie
https://gwd.nfosigw.gov.pl/Home/Help



https://gwd.nfosigw.gov.pl/Home/Help

