Procedura dotyczaca realizacji praw oséb ktorych dane dotycza, wskazanych
w art. 15-22 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej zwane RODQO)

§1

Postanowienia ogolne

1. Celem niniejszej Procedury jest zapewnienie rzetelno$ci i przejrzystosci przetwarzania
danych osobowych oraz przekazanie informacji dotyczacej realizacji praw okreslonych w
art. 15-22 RODO osobom, ktérych dane osobowe sa przetwarzane przez Wojewodzki
Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie.

2. Administrator weryfikuje i zapewnia mozliwo$¢ efektywnego wykonania praw podmiotu
danych, zapewniajac jednocze$nie odpowiednie warunki, aby prawa podmiotu byty
realizowane terminowo, w sposob wymagany przez RODO oraz odpowiednio
dokumentowane.

3. Osoba ktoérej dane dotycza jest uprawniona do wniesienia zgdania do Administratora
0 zrealizowanie praw, o ktorych mowa w art. 15-22 RODO tj.:

a) prawa dostepu do danych osobowych, jej dotyczacych;

b) prawa do sprostowania danych;

) prawa do usunigcia danych ,,prawo do bycia zapomnianym”;

d) prawa do ograniczenia przetwarzania;

e) prawa do przenoszenia danych;

f) prawa do niepodlegania decyzjom opartym wylgcznie na zautoamtyzowanym
przetwarzaniu.

g) prawa do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

4. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym mozna kontaktowac si¢ we
wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych przez
Administratora za posrednictwem adresu e-mail: iod@wfosigw.pl, podanym do publicznej
wiadomosci na stronie internetowej WFOSIGW w Warszawie, BIP oraz w tresci klauzul
informacyjnych.

§2
Prawo dostepu przyslugujace osobie, ktorej dane dotycza
(art. 15 RODO)

1. Osoba fizyczna, ktérej dane dotycza, jest uprawniona do uzyskania od Administratora
potwierdzenia, czy przetwarzane sg dane osobowe jej dotyczace, a jezeli ma to miejsce, jest
uprawniona do uzyskania dost¢pu do nich oraz nastepujacych informacji o:

a) celu przetwarzania;

b) kategorii odno$nych danych osobowych;

€) o odbiorcach lub kategoriach odbiorcow, ktorym dane osobowe zostaly lub zostang
ujawnione, w szczegdlnosci o odbiorcach w panstwach trzecich lub organizacjach
mig¢dzynarodowych;



d) mozliwym, planowanym okresie przechowywania danych osobowych, a gdy nie jest
to mozliwe, kryteria ustalania tego okresu;

e) prawie do zadania od administratora sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia
przetwarzania danych osobowych dotyczacego osoby, ktorej dane dotyczg, oraz do
whniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania;

f) prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego;

g) zrddle pozyskania danych osobowych, jezeli dane osobowe nie zostaty zebrane od
osoby, ktorej dane dotycza,

h) zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, oraz -
przynajmniej w tych przypadkach - istotne informacje o zasadach ich
podejmowania, a takze o znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach takiego
przetwarzania dla osoby, ktorej dane dotycza;

1) odpowiednich zabezpieczeniach zwigzanych z przekazaniem danych do panstwa
trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowej o ktorych mowa w art. 46 RODO.

2. Administrator moze dostarczy¢ osobie, ktorej dane dotycza, kopie danych osobowych
podlegajacych przetwarzaniu. Za wszelkie kolejne kopie, o ktdére zwroci si¢ osoba, ktorej
dane dotycza, administrator moze pobra¢ oplat¢ w rozsadnej wysokosci wynikajacej z
kosztow administracyjnych. Jezeli osoba, ktérej dane dotycza, zwraca si¢ o kopie droga
elektroniczng i jezeli nie zaznaczy inaczej, informacji udziela si¢ powszechnie stosowang
droga elektroniczng na adres mailowy tej osoby.

3. Prawo do uzyskania kopii, o ktorej mowa w ust. 2, nie moze niekorzystnie wplywac na prawa
i wolnosci innych.

§3
Prawo do sprostowania danych
(art. 16 RODO)

Osoba fizyczna, ktorej dane dotycza, ma prawo zadania od Administratora niezwltocznego
sprostowania dotyczacych jej danych osobowych, ktore sa nieprawidiowe. Z uwzglednieniem
celow przetwarzania osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo zadania uzupetnienia
niekompletnych danych osobowych, w tym poprzez przedstawienie dodatkowego
o$wiadczenia.

§4
Prawo do usuni¢cia danych ("'prawo do bycia zapomnianym'')
(art. 17 RODO)

1. Osoba fizyczna, ktorej dane dotyczg, ma prawo zadania od Administratora niezwtocznego
usunigcia dotyczacych jej danych osobowych, a Administrator ma obowigzek bez zbedne;j
zwloki usung¢ dane osobowe, jezeli zachodzi jedna z nastgpujacych okolicznosci:

a) dane osobowe nie sg juz niezbedne do celow, w ktorych zostaly zebrane lub sg
przetwarzane w sposob przekraczajacy wyrazong przez nig zgode, a ponadto gdy:

b) osoba, ktorej dane dotycza, cofnela zgodg, na ktdrej opiera si¢ przetwarzanie
Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. @) lub art. 9 ust. 2 lit. a) RODO i nie ma innej podstawy
prawnej przetwarzania;



c)

d)
e)

f)

osoba, ktorej dane dotycza, wnosi sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec
przetwarzania 1 nie wystepuja nadrzgdne prawnie uzasadnione podstawy
przetwarzania lub osoba, ktorej dane dotycza, wnosi sprzeciw na mocy art. 21 ust.
2 RODO wobec przetwarzania;

dane osobowe byly przetwarzane niezgodnie z prawem;

dane osobowe muszg zosta¢ usuni¢te w celu wywigzania si¢ z obowigzku prawnego
przewidzianego w prawie Unii lub prawie panstwa cztonkowskiego, ktoremu
podlega Administrator;

dane osobowe zostaly zebrane w zwiazku z oferowaniem ushug spoleczenstwa
informacyjnego, o ktérych mowa w art. 8 ust. 1 RODO.

2. Jezeli Administrator upublicznit dane osobowe, a na mocy ust. 1 ma obowiazek je usunac,
to - biorac pod uwage dostepna technologig i koszt realizacji — podejmuje rozsadne dzialania,
w tym S$rodki techniczne, by poinformowaé¢ administratorow przetwarzajacych te dane
osobowe, Ze osoba, ktorej dane dotycza, zada, by Administratorzy ci usuneli wszelkie tacza
do tych danych, kopie tych danych osobowych lub ich replikacje.

3. Ust. 112 nie majg zastosowania, w zakresie w jakim przetwarzanie jest niezbedne:

a)
b)

1. Osoba,

do korzystania z prawa do wolno$ci wypowiedzi i informacji;

do wywiazania si¢ z prawnego obowigzku wymagajacego przetwarzania na mocy
prawa Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego, ktoremu podlega Administrator, lub
do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi,

z uwagi na wzgledy interesu publicznego w dziedzinie zdrowia publicznego zgodnie
zart. 9 ust. 2 lit. h) oraz i) i art. 9 ust. 3 RODO;

do celow archiwalnych w interesie publicznym, do celow badan naukowych lub
historycznych lub do celow statystycznych zgodnie z art. 89 ust. 1 RODO

, 0 ile prawdopodobne jest, ze prawo, o ktorym mowa w ust. 1, uniemozliwi lub
powaznie utrudni realizacj¢ celow takiego przetwarzania; lub

do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

§5
Prawo do ograniczenia przetwarzania
(art. 18 RODO)

ktorej dane dotycza, ma prawo zadania od Administratora ograniczenia

przetwarzania w nastepujacych przypadkach:

9)

h)

)

)

osoba, ktorej dane dotycza, kwestionuje prawidlowos¢ danych osobowych - na
okres pozwalajacy administratorowi sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych;
przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza, sprzeciwia si¢
usunig¢ciu danych osobowych, Zadajac w zamian ograniczenia ich wykorzystywania;
administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celow przetwarzania, ale sa
one potrzebne osobie, ktorej dane dotycza, do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen,

osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec
przetwarzania - do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po



stronie Administratora s3 nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktérej dane
dotycza.

. Jezeli na mocy ust. 1 przetwarzanie zostato ograniczone, takie dane osobowe mozna
przetwarza¢, z wyjatkiem przechowywania, wylacznie za zgodg osoby, ktorej dane dotycza,
lub w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen, lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii lub panstwa
cztonkowskiego.

. Przed uchyleniem ograniczenia przetwarzania Administrator informuje o tym osobe, ktorej
dane dotycza, ktora zadata ograniczenia na mocy ust. 1.

§6
Prawo do przenoszenia danych
(art. 20 RODO)

. Osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo otrzymac¢ w ustrukturyzowanym, powszechnie
uzywanym formacie nadajacym si¢ do odczytu maszynowego dane osobowe jej dotyczace,
ktére dostarczyta Administratorowi, oraz ma prawo przesta¢ te dane osobowe innemu
Administratorowi bez przeszkod ze strony Administratora, ktoremu dostarczono te dane
osobowe, jezeli:

a) przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody w mysl art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9

ust. 2 lit. a) lub na podstawie umowy w mys$l art. 6 ust. 1 lit. b) RODO oraz

b) przetwarzanie odbywa si¢ w sposob zautomatyzowany.
. Wykonujac prawo do przenoszenia danych na mocy ust. 1, osoba, ktorej dane dotycza, ma
prawo zadania, by dane osobowe zostaly przestane przez Administratora bezposrednio
innemu Administratorowi, o ile jest to technicznie mozliwe.
. Wykonanie prawa, o ktorym mowa w ust. 1 pozostaje bez uszczerbku dla art. 17 RODO.
Prawo to nie ma zastosowania do przetwarzania, ktore jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiladzy publicznej
powierzonej administratorowi.
. Prawo, o ktérym mowa w ust. 1, nie moze niekorzystnie wptywaé na prawa i wolno$ci
innych.

§7
Prawo do sprzeciwu
(art. 21 RODO)

. Osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo w dowolnym momencie wnies¢ sprzeciw - Z przyczyn
zwigzanych z jej szczegdlng sytuacja - wobec przetwarzania dotyczacych jej danych
osobowych opartego na art. 6 ust. 1 lit. e) lub f) RODO, w tym profilowania na podstawie
tych przepisow. Administratorowi nie wolno juz przetwarza¢ tych danych osobowych,
chyba Ze wykaze on istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania,
nadrzednych wobec interesoOw, praw i wolnos$ci osoby, ktorej dane dotycza, lub podstaw do
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

. Jezeli dane osobowe sg przetwarzane na potrzeby marketingu bezposredniego, osoba, ktorej
dane dotycza, ma prawo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw wobec przetwarzania



dotyczacych jej danych osobowych na potrzeby takiego marketingu, w tym profilowania, w
zakresie, w jakim przetwarzanie jest zwigzane z takim marketingiem bezposrednim.

3. Jezeli osoba, ktoérej dane dotycza, wniesie sprzeciw wobec przetwarzania do celow
marketingu bezposredniego, danych osobowych nie wolno juz przetwarza¢ do takich celow.

4, Najpozniej przy okazji pierwszej komunikacji z osoba, ktérej dane dotycza, wyraznie
informuje si¢ ja o prawie, o ktorym mowa w ust. 1 1 2, oraz przedstawia si¢ je jasno i odrgbnie
od wszelkich innych informacji.

5. W zwiagzku z korzystaniem z ustug spoteczenstwa informacyjnego i bez uszczerbku dla
dyrektywy 2002/58/WE osoba, ktorej dane dotycza, moze wykonaé prawo do sprzeciwu za
posrednictwem zautomatyzowanych srodkow wykorzystujacych specyfikacje techniczne.

6. Jezeli dane osobowe sg przetwarzane do celéw badan naukowych lub historycznych lub do
celow statystycznych na mocy art. 89 ust. 1 RODO osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo
wnies¢ sprzeciw - z przyczyn zwigzanych z jej szczegdlng sytuacja - wobec przetwarzania
dotyczacych jej danych osobowych, chyba Ze przetwarzanie jest niezbedne do wykonania
zadania realizowanego w interesie publicznym.

§8
Zautomatyzowane podejmowanie decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym
profilowanie
(art. 22 RODO)
Osoba, ktérej dane dotycza ma prawo do tego, by nie podlega¢ decyzji, ktora opiera si¢
wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu i wywotuje wobec tej
osoby skutki prawne lub w podobny sposéb istotnie na nig wplywa.

§9

Termin udzielenia odpowiedzi na zadanie

1. Administrator bez zb¢dnej zwtoki - a w kazdym razie w terminie miesigca od otrzymania
zadania - udziela osobie, ktorej dane dotycza, informacji o dziataniach podjetych w zwigzku
z 7zadaniem na podstawie art. 15-22 RODO. W razie potrzeby termin ten mozna przedtuzy¢
o kolejne dwa miesigce z uwagi na skomplikowany charakter zadania lub liczbg¢ zadan. W
terminie miesigca od otrzymania zadania Administrator informuje osobe, ktorej dane
dotycza o takim przedtuzeniu terminu, z podaniem przyczyn opdznienia. Jesli osoba, ktorej
dane dotycza, przekazata swoje zadanie elektronicznie, w miar¢ mozliwosci informacje
takze sg przekazywane elektronicznie, chyba ze osoba, ktorej dane dotycza, zazada innej
formy.

2. Jezeli Administrator nie podejmuje dziatan w zwigzku z zadaniem osoby, ktorej dane
dotycza, to niezwlocznie - najpozniej w terminie miesigca od otrzymania zgdania - informuje
osobg, ktorej dane dotycza, o powodach niepodjgcia dziatan oraz o mozliwosci wniesienia
skargi do organu nadzorczego oraz skorzystania ze Srodkow ochrony prawnej przed sagdem.

3. Informacje podawane na mocy art. 13 1 14 RODO oraz komunikacja i dziatania
podejmowane na mocy art. 15-22 i 34 RODO sg wolne od optat. Jezeli zadania osoby, ktorej
dane dotycza, sa ewidentnie nieuzasadnione lub nadmierne, w szczegdlnosci ze wzgledu na
swoj ustawiczny charakter, Administrator moze:



a) pobra¢ rozsadng optate, uwzgledniajgc administracyjne koszty udzielenia
informacji, prowadzenia komunikacji lub podjecia zadanych dziatan; albo
b) odmowi¢ podjecia dziatah w zwigzku z zgdaniem.

§ 10
Identyfikacja osoby, ktorej dane dotycza

1. Jezeli Administrator bedzie mogt wykazac, ze nie jest w stanie zidentyfikowaé osoby, ktorej
dane dotycza, w miar¢ mozliwosci informuje o tym osobe, ktérej dane dotycza. W takich
przypadkach zastosowania nie majg art. 15-21 RODO, chyba Ze osoba, ktorej dane dotycza,
w celu wykonania praw przystugujacych jej na mocy tych artykutéw dostarczy dodatkowych
informacji pozwalajacych ja zidentyfikowa¢. Dodatkowo, jezeli Administrator bgdzie miat
uzasadnione watpliwosci co do tozsamosci osoby fizycznej sktadajacej zadanie, o ktorym
mowa w art. 15-22 RODO, moze zazada¢ dodatkowych informacji niezbednych do
potwierdzenia tozsamosci osoby, ktorej dane dotycza.

2. Nie mozna przekazywaé informacji zwrotnej przez zweryfikowaniem tozsamosci osoby,
ktérej dane dotycza.

3. Nalezy zawsze weryfikowa¢ podstawe umocowania, gdy osoba zadajaca wskazuje, ze dziata
w imieniu innego podmiotu.

§11
Sposob skladania wnioskow o realizacje¢ praw

Whiosek o realizacje praw moze by¢ ztozony:
a) tradycyjnie w formie papierowej opatrzony wilasnor¢cznym podpisem, na adres
siedziby Administratora, tj. 00-893 Warszawa, ul. Ogrodowa 5/7;
b) elektronicznie — z podpisem kwalifikowanym lub potwierdzony profilem zaufanym
za posrednictwem e-PUAP, lub drogg e-mail z wnioskiem opatrzonym
wlasnorgcznym podpisem,

§12
Informacja w sprawie procedury obshlugi zagdan podmiotéw danych o realizacje praw
okreslonych w art. 15-22 RODO

1. Kazdy wniosek o realizacje praw podlega rejestracji w kancelarii WFOSiGW w Warszawie
1jest przekazany Prezesowi Zarzadu Funduszu do dekretacji.

2. Prezes Zarzadu Funduszu przekazuje wniosek do Inspektora Ochrony Danych, ktory
koordynuje jego realizacjg.

3. Inspektor Ochrony Danych rejestruje wniosek w prowadzonym rejestrze wnioskow o
realizacj¢ praw.

4. Inspektor Ochrony Danych weryfikuje rodzaj zadania 1 w razie watpliwosci wzywa do
podania dodatkowych informacji umozliwiajacych sprecyzowanie zadania.



. Inspektor Ochrony Danych ustala w ramach jakiej kategorii podmiotéw (np. pracownicy,
kandydaci do pracy, byli pracownicy) nalezy zidentyfikowac zglaszajacego oraz na tej
podstawie ustala:

a) w ramach ktorych procesoOw przetwarzania danych ( wskazanych w rejestrze
czynnosci przetwarzania) dane zglaszajacego (tej kategorii podmiotdw) mogg by¢
przetwarzane (moze to by¢ jeden lub wigcej procesOw przetwarzania danych),

b) jaki zakres danych jest istotny z punktu widzenia identyfikacji danych osoby
zglaszajacej zadanie (odszukanie tych danych i przypisanie do wyodrgbnionej
osoby).

. Proszac o dodatkowe dane np. w celu sprecyzowana zadania, w celu identyfikacji lub
weryfikacji tozsamosci nalezy wyraznie poinformowac osobe zadajacg o celu pozyskania
tych dodatkowych informacji (mozna wyznaczy¢ dodatkowy termin na ich przekazanie oraz
wskazac, ze bez tych informacji realizacja praw w catosci lub w czgéci nie bedzie mozliwa).
. Sprawdzeniu podlega czy zadanie jest mozliwe do zrealizowania oraz czy nie zachodza
przestanki wylaczajace mozliwos¢ realizacji zadania, ewentualnie przestanki pobrania
oplaty.

. Nalezy zweryfikowac¢ czas 1 $rodki potrzebne na realizacj¢ zadania oraz wskaza¢ osoby
odpowiedzialne za przygotowanie odpowiedzi oraz za techniczng obstuge zadania jak
réwniez odnotowac realizacj¢ zadania w rejestrze wnioskow o realizacj¢ praw.

. Decyzje dotyczaca sposobu realizacji wniosku podejmuje Administrator.

§12
Postanowienia koncowe

. Aby utatwi¢ osobom fizycznym korzystanie z przystugujacych im praw na mocy RODO, na
stronie internetowej w zaktadce Ochrona danych osobowych zamieszczono niniejsza
procedurg.

. Procedura podlega przegladowi kazdorazowo w przypadku zmiany obowiazujacych w tym
zakresie przepisOw prawa, jednak nie rzadziej niz raz w roku (kalendarzowym).



