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Do czego stuza konta grupowe?

*Po co uzywamy kont grupowych? Utatwiaja wspotprace i wspélne zarzadzanie wnioskami.
*Czym jest konto grupowe? Konto dostepne dla wielu uzytkownikdw, umozliwiajace wspéing edycje i zarzadzanle b

Wtasciciel konta grupowego

1.Zmiana rodzaju konta — Mozliwos¢ przeksztatcenia konta indywidualnego w grupowe.
2.Zarzadzanie grupa — Dodawanie/usuwanie cztonkéw, rozwigzanie grupy.

3.Tworzenie wnioskow — Sktadanie wnioskow grupowych i indywidualnych,
4.Widocznos¢ wnioskdw — Nadawanie uprawnien do przegladania i edycji.

5.Zmiana konta na indywidualne — Mozliwos¢ powrotu do konta indywidualnego.

Konto indywidualne w grupie (konto pracownika)

1.Tworzenie wnioskéw — Mozliwos¢ sktadania wnioskow grupowych i indywidualnych.

2.Widocznos¢ wnioskow — Dostepnos¢ wnioskow grupowych dla cztonkdw grupy, indywidualnych tylko
dla autora.

3.Zmiana rodzaju konta — Mozliwos¢ zmiany konta indywidualnego na grupowe lub odwrotnie.
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Najwazniejsze informacje

Zaktadanie konta grupowego

Konto grupowe jest najpierw tworzone jako konto indywidualne. Staje sie kontem grupowym dopiero po nad' |
uprawnien przez NFOSIGW.

Uprawnienia konta grupowego

Status konta grupowego jest nadawany na czas nieokreslony.

Struktura konta grupowego

Kazde konto grupowe ma wtasciciela. Moze mie¢ dowolng liczbe cztonkdw. Nie moze nalezec do innych grup.
Konto indywidualne w grupach

Konto indywidualne moze naleze¢ do wielu grup jednoczesnie.

Tworzenie wnioskow

Uzytkownik konta indywidualnego, ktéry jest cztonkiem grupy, moze wybraé, czy sktada wniosek jako:
-konto grupowe (z wyborem konkretnej grupy, jesli nalezy do kilku)
-konto indywidualne.

Dostep do wnioskéw

Whiosek ztozony przez konto grupowe jest widoczny i edytowalny dla wszystkich cztonkéw grupy. Wniosek ztozony
przez konto indywidualne jest dostepny tylko dla jego autora, chyba ze autor nada uprawnienia innym
uzytkownikom zgodnie z Instrukcjg obstugi dla Wnioskodawcy GWD.
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Konto grupowe- krok po kroku

1) Podpisanie Porozumienia — Gmina podpisuje Porozumienie z WFOSIGW.
2) Rejestracja konta — Gmina samodzielnie zaktada konto w systemie GWD.
3) Adres e-mail — Konto musi by¢ zarejestrowane z uzyciem adresu e-mail nalezacego do gminy.
4) Wniosek o konto grupowe — Po zatozeniu konta indywidualnego, gmina sktada wniosek do NFOSIGW
posrednictwem WFOSIGW) o nadanie uprawnien ,konta grupowego”.

5) Elementy wniosku:

*Adres e-mail uzytkownika

*Nazwa gminy

6) Przekazanie wniosku — Wniosek sktada upowazniona osoba i przekazuje go do wtasciwego WFOSIGW zgodnie
z ustaleniami z Porozumienia.

7) Przestanie listy gmin — WFOSIGW przekazuje do NFOSIGW liste gmin ubiegajacych sie o uprawnienia.

8) Informacja zwrotna — Gmina otrzymuje informacje o nadaniu uprawnien w ustalony sposaob.

9) Dodanie cztonkéw — Wtasciciel konta grupowego dodaje do niego cztonkdéw, ktorzy wczesniej utworzyli konta
indywidualne w GWD.
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Utworzenie Konta grupowego w GWD w celu wykorzyst:
realizacji zadan z punktu konsultacyjno-informacyjnego p

* Format adresu e-mail — Konto musi by¢ identyfikowane
przez adres e-mail zawierajacy:

* Nazwe gminy

* Skrét ,pki” (punkt konsultacyjno-informacyjny)

* Przyktad: gmina.ratanowo.pki@...

* Rozréznienie gmin miejskich i wiejskich — Jesli w dane;
miejscowosci sg dwie gminy (miejska i wiejska), nalezy to
uwzgledni¢ w adresie e-mail:

* Gmina miejska: gmina.m.ratanowo.pki@...

* Gmina wiejska: gmina.w.ratanowo.pki@...

* Dane do rejestracji konta indywidualnego w GWD - W
formularzu rejestracyjnym nalezy wpisac:

* Imie: ,,Gmina PKI”

* Nazwisko: Nazwa gminy

Rejestragja

Adres e-mail (jest jednoczesnie Twoja

nazwa uzytkownika) gmina.ratanowo.pki@...

Powtorz adres e-mail gmina.ratanowe.pki@...
Hasho ST

Powtorz hasto Tty

Imie Gmina PKl

Nazwisko Ratanowo

Wspotfinansowane z unijnego systemu handlu
uprawnieniami do emisji (Funduszu Modernizacyjnego)
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Utworzenie Konta grupowego w GWD przez Gminy petniz
Operatorow

* Format adresu e-mail — Konto musi by¢ identyfikowane Rgpestragio
przez adres e-mail zawierajacy:
* Nazwe gminy |
e Skrot ,,Op" (operator) Adres e-mail (jest jednoczesnie Twoja

. naZwg uiy'tkﬁwﬂih:ﬂ] ‘grr'r%a.ratanmm.np@...
’ Przyk+.ad.: grplna.r.atanf)\/.vo..op@.... . i . Powtorz adres e-mail |omina.ratanowo.op@... |
* Rozrdznienie gmin miejskich i wiejskich — Jesli w danej
miejscowosci sg dwie gminy (miejska i wiejska), nalezy as [oeeeeeeens |
to uwzgledni¢ w adresie e-mail: Powtérz hasta R |

* Gmina miejska: gmina.m.ratanowo.op@...

* Gmina wiejska: gmina.w.ratanowo.op@...

» Dane do rejestracji konta indywidualnego w GWD - W Nazwiske [Ratanowa |
formularzu rejestracyjnym nalezy wpisa¢:

* Imie: ,,Gmina Operator”

* Nazwisko: Nazwa gminy

Imig |Gm:‘na Operator |
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Utworzenie Konta grupowego w GWD przez Gminy pé
Operatorow od 2025r.

* Format adresu e-mail - Konto musi byé hejestracia
identyfikowane przez adres e-mail zawierajacy:
* Nazwe gminy

e Skrét ,,Opg" (operator gmmny) Adres e-mail (jest jednoczesnie Twoja
: nazwa uZytkownika) gmina.ratanowo.opg@...
* Przyktad: gmina.ratanowo.opg@...
* Rozrdznienie gmin miejskich i wiejskich — Jesli w Powtorz adres e-mail gmina.ratanowo.opg@..
danej miejscowosci sg dwie gminy (miejska i Haslo R

wiejska), nalezy to uwzgledni¢ w adresie e-mail:
* Gmina miejska: gmina.m.ratanowo.opg@...
* Gmina wiejska: gmina.w.ratanowo.opg@... Imie Gmina Operator 2.0
* Dane do rejestracji konta indywidualnego w

Pg\ﬂéq hagl-g ----------

. ' . MNazwisko Ratanowo
GWD - W formularzu rejestracyjnym nalezy
wpisac:
* Imie: ,Gmina Operator 2.0”
* Nazwisko: Nazwa gmin o —
sminy B S o
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Nadawanie uprawnien

Gmina powinna posiadac¢ oddzielne konta grupowe dla réznych obszarow dziatania:

PKI =
gmina.ratanowo.pki@gmina.pl
Operator -

gmina.ratanowo.op@gmina.pl (Gminy, ktére maja juz konta z pilotazu w dwdch

wojewddztwach, do nowej edycji programu musza zatozyé nowe, drugie konto grupowe)

gmina.ratanowo.opg@gmina.pl

Gmina skfada wniosek o nadanie statusu , konta grupowego” do NFOSIGW.
Whniosek jest przesytany za posrednictwem WFOSIGW, z ktérym gmina ma podpisane porozumienie.

Zmiana statusu kont
NFOSIGW przyznaje uprawnienia grupowe.
WFOSIGW informuje gmine o zakoriczeniu procesu.

Zarzadzanie cztonkami grupy

HNARDDOWY FUNDLUSE

Po aktywacji konta Wtasciciel konta grupowego samodzielnie dodaje cztonkdw grupy. . omeisoess  SEEE A sz oo ]

Cztonkami moga zostac osoby posiadajace konta indywidualne w GWD,

Wspotfinansowane z unijnego systemu handlu
uprawnieniami do emisji (Funduszu Modernizacyjnego)
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Zmiana rodzaju konta

o Lol e e & Q

Wszystkie Moje Wypetnione Oczekujace Przyjete w owi Nowy Zarzadzanie] Komunikaty
wnioski robocze  poprawnie naztoZzenie Funduszu wnl-::n o  wniosek
w Funduszu dofinan-  uprawnien

Listy &?“"a 0

Zarzgdzanie aktualnym uzytkownikiem

Uzytkownik

Imie Gmina Operator 2.0
Nazwisko Ratanowo
E-mail gmina.ratanowo.opg@ratanowo.pl
Data utworzenia 20 marca 2025
Typ konta Whioskodawca
Zmiana hast i I _mail
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Zarzadzanie uzytkownikami

Zarzgdzanie aktualnym uzytkownikiem

Imie Gmina Operator 2.0

Nazwisko Ratanowo

E-mail gmina.ratanowo.opg@ratanowo.pl
Data utworzenia 20 marca 2025

Typ konta Whnioskodawca

Rodzaj konta Konto grupowe (zmien)
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Tworzenie wniosku

Wybor konta

W ramach ktoérego konta chcesz utworzy¢ wniosek?

Lp Nazwa grupy

1 Konto grupowe

2 Konto indywidulane

Strona1z1 Wynikow na strone:
[ Dalej l Anuluj
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Warto pamietac:

v Do konta grupowego nalezy dodawac tylko konta stuzbowe
pracownikow

v’ System umozliwia dodanie kont z takg sama domeng jak domena
wtasciciela grupy (gmina.ratanowo.opg@ratanowo.pl)

v Aby nada¢ Beneficjentowi uprawnienia do wniosku nalezy to zrobi¢ na
zasadach ogdlnych- nadajac uprawnienia do wybranego wniosku. Do
konta grupowego nie mozna dodawac kont Beneficjentow.

v" Nie nalezy tworzy¢ kont dla Beneficjentdw- kazdy uzytkownik powinien
zarejestrowac konto we wtasnym zakresie

v’ Adres email przypisany do konta grupowego (wtasciciel) moze byé
zmieniony jedynie przez Administratora systemu GWD za
poérednictwem WFOSIGW

v’ Konto grupowe powinno by¢ zarejestrowane tradycyjng metoda- bez
wykorzystania Wezta Krajowego

Wspotfinansowane z unijnego systemu handlu
uprawnieniami do emisji (Funduszu Modernizacyjnego)



Fundusze Europejskie i umdusze Europisi
:nmat,imdumsku

Dofinansowane przez Unie Europejska — NextGenerationEU

Gdzie szuka¢ pomocy?

© Procedura nadawania uprawnien i wykorzystywania kont grupowyc
o Dofinansowanie (GWD) na potrzeby realizacji programu priorytet

© Instrukcja dla Gmin/WFOSIGW dotyczaca wykorzystywania kont grupowych v |
realizacji programu priorytetowego , Czyste Powietrze”- podstawowe informacje
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czystepowietrze.gov.pl

gl Ministerstwo ﬂ NARODOWY FUNDUSZ
Klimaty 1 Srodowiska . s ]Tt DCHRONY SRODOWISKA
o hr e i GOSPODARKI WODNE)

Wspotfinansowane z unijnego systemu handlu
uprawnieniami do emisji (Funduszu Modernizacyjneqo)




	Slajd 1
	Slajd 2
	Slajd 3
	Slajd 4
	Slajd 5
	Slajd 6
	Slajd 7
	Slajd 8
	Slajd 9
	Slajd 10
	Slajd 11
	Slajd 12
	Slajd 13
	Slajd 14

