
Zapytanie ofertowe na brokera ubezpieczeniowego 
 
Szanowni Państwo, 
Wojewódzki Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie, ul. Ogrodowa 5/7,  
00-893 Warszawa), zwany dalej „Zamawiającym”, zaprasza Państwa do złożenia oferty na brokera 
ubezpieczeniowego świadczącego nieodpłatne usługi w zakresie pośrednictwa ubezpieczeniowego 
zgodnie z ustawą z dnia z dnia 22 maja 2003 roku o pośrednictwie ubezpieczeniowym. 
I. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług przez brokera ubezpieczeniowego na rzecz 

Zamawiającego.  
1. Pośrednictwo ubezpieczeniowe zlecone Brokerowi obejmuje czynności faktyczne i prawne 

związane z przygotowywaniem dokumentacji dotyczącej udzielenia zamówienia na ubezpieczenie 
mienia i pojazdów stanowiących własność Zamawiającego oraz pośrednictwem w zawieraniu 
umów i polis ubezpieczeniowych, w tym wykonywanie umów ubezpieczenia w imieniu i/lub na 
rzecz Zamawiającego. 

2. Usługi pośrednictwa i doradztwa ubezpieczeniowego, o których mowa w ust. 1 obejmują  
w szczególności: 
1) identyfikację i ocenę ryzyk, które dotyczą Zamawiającego oraz które mogą się pojawić  

w przyszłości, po uzyskaniu informacji od Zamawiającego; 
2) opracowywanie Szczegółowych Opisów Przedmiotu Zamówienia w zakresie ubezpieczenia 

mienia, w tym pojazdów; 
3) opracowywanie odpowiedzi na pytania towarzystw ubezpieczeniowych w trakcie 

prowadzenia postępowań o udzielenie zamówienia; 
4) nadzór nad przygotowaniem i realizacją umów ubezpieczeniowych na rzecz Zamawiającego  

w towarzystwie/towarzystwach ubezpieczeniowych wyłonionych w ramach postępowań, 
5) prowadzenie monitoringu obowiązujących umów ubezpieczeniowych zawieranych za 

pośrednictwem Brokera między innymi poprzez: 
a) elektroniczne powiadamianie Zamawiającego o terminach ekspiracji poszczególnych 

polis ubezpieczeniowych z wyprzedzeniem co najmniej dwu tygodniowym, 
b) elektroniczne powiadamianie Zamawiającego o terminach płatności za polisy 

ubezpieczeniowe zawierające między innymi numery polis, towarzystwo 
ubezpieczeniowe, kwoty do zapłaty, termin zapłaty, z co najmniej siedmiodniowym 
wyprzedzeniem, 

c) wprowadzanie bieżących zmian w polisach ubezpieczeniowych związanych np. ze 
zmianą numeru rejestracyjnego pojazdu, likwidacją środka trwałego itp., 

d) prowadzenie elektronicznej ewidencji polis ubezpieczeniowych, 
e) przekazywanie Zamawiającemu uzgodnionych zestawień zawartych polis 

ubezpieczeniowych, 
6) reprezentowanie interesów Zamawiającego w postępowaniach likwidacyjnych przed 

towarzystwem/towarzystwami ubezpieczeniowym w charakterze pełnomocnika po 
uzyskaniu stosownego upoważnienia; 

7) prowadzenie spraw odwoławczych w przypadkach odmowy przez towarzystwa 
ubezpieczeniowe wypłaty odszkodowania w części lub w całości; 

8) realizację innych powstałych i uzgodnionych w trakcie współpracy zadań; 
9) zapewnienie stałej opieki doradczej i innej pomocy w sprawach ubezpieczeniowych; 
10) koszty pośrednictwa wynikające z powyższych czynności Wykonawca pokrywa wyłącznie ze 

środków własnych. 
II. Wymogi dotyczące złożenia ofert:  

1. Broker musi posiadać uprawnienia do wykonywania działalności brokerskiej lub czynności 
określonej w przedmiocie i zakresie świadczenia usług zgodnie z powszechnie obowiązującymi 
aktami prawnymi. 

2. Broker musi prowadzić nieprzerwaną działalność brokerską na polskim rynku 
ubezpieczeniowym minimum 5 lat przed terminem składania ofert. 



3. Broker musi posiadać doświadczenie w zakresie świadczenia usług brokerskich. 
4. Broker musi posiadać wiedzę i doświadczenie oraz dysponować kadrą niezbędną do realizacji 

usługi, z których każda osoba posiada co najmniej dwuletnie doświadczenie w świadczeniu 
usług brokerskich. 

5. Broker w okresie obowiązywania umowy, musi posiadać ważne ubezpieczenie od 
odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzenia działalności brokerskiej na sumę  
nie mniejszą niż pięćset tysięcy złotych obowiązującej w trakcie trwania umowy z Brokerem,  
a w razie jej wygaśnięcia zobowiązany jest do przedkładania nowej ważnej polisy na sumę  
nie mniejszą niż wyżej wymieniona. 

6. Broker powinien przedstawić ofertę oraz oświadczenia zgodnie ze wskazaniami określonymi 
w załączniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.  

 
III. Termin realizacji przedmiotu zamówienia: 

Umowa z wybranym Wykonawcą zostanie zawarta na czas określony – 12 miesięcy licząc od dnia 
podpisania umowy. 

 
IV. Miejsce i termin składania ofert: 

Ofertę należy przesłać do Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej  
w Warszawie, ul. Ogrodowa 5/7, 00-893 Warszawa najpóźniej do dnia 24.11.2022 r. do godziny 
12:00, e-mailem na adres: mpaziewska@wfosigw.pl W tytule e-maila proszę podać „Oferta na 
brokera ubezpieczeniowego”. 

 
V. Informacje dodatkowe: 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zamknięcia postępowania bez wyboru oferty na 
każdym jego etapie. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z wybranymi Wykonawcami w celu 
doprecyzowania oferty. 

3. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w myśl art. 66 kodeksu cywilnego, jak również nie jest 
ogłoszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych. 

4. Ocena ofert zostanie przeprowadzona przez Zamawiającego bez udziału Wykonawców. 
 
VI. Istotne postanowienia umowy: 

1. Szczegółowy zakres obowiązków Wykonawcy zostanie ujęty w umowie, jaką Zamawiający 
zawrze z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą. 

2. Koszty czynności wynikających z umowy Wykonawca będzie pokrywał ze środków własnych, 
a jego wynagrodzenie stanowić będzie prowizja wypłacana przez ubezpieczyciela. 

3. W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu 
cywilnego oraz ustawy o pośrednictwie ubezpieczeniowym. 

 
VII. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych: 

1. Administratorem danych osobowych Oferenta i osób wskazanych przez niego do kontaktu  
(w związku z realizacją zamówienia) jest Wojewódzki Fundusz Ochrony Środowiska  
i Gospodarki Wodnej w Warszawie z siedzibą ul. Ogrodowa 5/7, 00-893 Warszawa,  
tel. (22) 504 41 00, fax (22) 504 41 39, e-mail: poczta@wfosigw.pl  

2. Szczegółowa informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych przez Wojewódzki 
Fundusz Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie znajduje się na stronie 
www.wfosigw.pl w zakładce Ochrona danych osobowych/klauzule informacyjne oraz w BIP 
w zakładce Ochrona danych osobowych/klauzule informacyjne. 

 
(-) Prezes Zarządu 

                                                                                                                                                            Marek Ryszka 
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