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Zatgcznik nr 1
do szacowania wartosci zamowienia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)
Kompleksowa organizacja i obstuga dwudniowej Konferencji w Warszawie.

Kompleksowa organizacja i obstuga Konferencji Regionalnej , Efektywnos¢ energetyczna i odnawialne
Zrodta energii kluczem do poprawy jakosci powietrza na Mazowszu”, zwana dalej ,,Konferencjg”
w ramach Projektu ,Ogdlnopolski system wsparcia doradczego dla sektora publicznego,
mieszkaniowego oraz przedsiebiorstw w zakresie efektywnosci energetycznej oraz OZE”.

1. TRYB KONFERENCIJI
W ramach niniejszego zamdéwienia Zamawiajgcy przewiduje organizacje Konferencji w trybie
stacjonarnym oraz on-line streaming. W przypadku rozprzestrzenienia sie w kraju epidemii
koronawirusa, ktéra uniemozliwi organizacje konferencji w trybie stacjonarnym, Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwosé rezygnacji z organizacji konferencji w trybie stacjonarnym
a organizacje Konferencji przeprowadzi¢ tylko w trybie zdalnym (on-line).

UWAGI
Zamawiajgcy nie zostanie obcigzony zadnymi kosztami w nastepujacych przypadkach:
1. w przypadku rezygnacji z konferencji w trybie stacjonarnym przed zawarciem umowy,
2. w przypadku koniecznos$ci odwotania wydarzenia w trybie stacjonarnym z uwagi na
przyjete juz po dacie zawarcia umowy przepisy sanitarne i epidemiczne zwigzane
z epidemia Covid-19
W przypadku rezygnacji z organizacji konferencji z przyczyn zaleznych od Zamawiajgcego po
zawarciu umowy, Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do pokrycia udokumentowanych kosztéow
poniesionych przez Wykonawce zgodnie z przyjetym harmonogramem dziatar stanowigcym
zatacznik do umowy.

2. CHARAKTER KONFERENCIJI
e w trybie stacjonarnym - zamknietym — tylko osoby zaproszone i zgtoszone do udziatu
w konferencji.
e w trybie on-line — otwarty — po uprzedniej rejestracji

3. TERMIN KONFERENCJI
termin do uzgodnienia w zakresie dat: 1 — 30 wrzesnia 2022 r.

4, MIEJSCE KONFERENCII

Zamawiajgcy wymaga, aby Konferencja odbyta sie w obiekcie konferencyjnym/hotelu lub
innym obiekcie umozliwiajgcym zorganizowanie konferencji na 270 oséb oraz jednoczesnie
posiadajgcym do dyspozycji mozliwos¢ noclegu dla co najmniej 150 oséb w pokojach
odpowiadajgcych min. 4 gwiazdkowemu standardowi wraz z bezptatnymi miejscami
parkingowymi (minimum 50).

Wykonawca zapewni miejsca noclegowe ze $niadaniem dla 150 oséb, w tym 50 pokoi
jednoosobowych z tazienka lub dwuosobowych z mozliwoscig pojedynczego wykorzystania
i 50 pokoi dwuosobowych z fazienka, o standardzie odpowiadajgcym minimum 4-gwiazdkom
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(zgodnie z kategoriami wskazanymi w Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelowych innych obiektéw, w ktérych swiadczone
sg ustugi hotelarskie. Preferowane jest zakwaterowanie w obiekcie konferencyjnym, w ktérym
organizowana bedzie konferencja. Zamawiajgcy wymaga, aby miejsce noclegu byto oddalone
od miejsca konferencji maksymalnie do 100 m od budynku, w ktérym bedzie odbywa¢ sie
konferencja.

Rezerwacja noclegéw i ptatnos¢ za nie dokonywana bedzie indywidualnie przez uczestnikéw
konferencji — za wyjatkiem noclegéw (wraz ze $niadaniem) dla prelegentéw uczestniczacych
w konferenciji.

Wykonawca zapewni, ze cena za pokoje wynajete przez uczestnikdéw konferencji nie bedzie
wyzsza niz wskazana w ofercie.

5. LICZBA UCZESTNIKOW
stacjonarnych - zmienna w trakcie kazdego z 2 dni konferencji tj.:
| dnia - 130 osdb
Il dnia - 270 oséb
on-line przez czas trwania konferencji — do 450 oséb

Uczestnikami konferencji bedg przedstawiciele jednostek samorzadu terytorialnego — w tym
energetycy gminni z wojewddztwa mazowieckiego, innych jednostek administracji
panstwowej, energetycy gminni, doradcy energetyczni dziatajgcy w ramach projektu
,0goélnopolski system wsparcia doradczego dla sektora publicznego, mieszkaniowego oraz
przedsiebiorstw w zakresie efektywnosci energetycznej oraz OZE” oraz Przedstawiciele
Partneréw ww. Projektu Doradztwa Energetycznego.

Udziat dla zaproszonych i zgtoszonych gosci jest bezptatny.
Zamawiajacy i Wykonawca nie pokrywajg kosztéow noclegu, dojazdu i delegacji — za
wyjatkiem noclegéw prelegentéw.

ZASTRZEZENIE: Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zwiekszenia/zmniejszenia liczby
uczestnikdéw o 20%.

6. AGENDA

| dzient Konferencii:
9.30-11.00 Rejestracja
11.00-12.30 Rozpoczecie Konferencji, powitanie gosci i uczestnikow, debata
12.30-13.00 Przerwa kawowa
13.00-14.30 Prezentacja/ Panel dyskusyjny — Sesja |
14.30-15.30 Przerwa obiadowa
15.30-17.00 Prezentacja/ Panel dyskusyjny — Sesja Il
17.00-17.30 Przerwa kawowa
17.30-18.30 Prezentacja/ Panel dyskusyjny — Sesja IlI
od 20.00 Kolacja wraz z wreczeniem nagréd w konkursie organizowanym przez WFOSiGW
w Warszawie
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Il dzierh Konferencii:
9.00-10.00 Rejestracja
10.00-11.30 Panel dyskusyjny/ case study — przyktadowe Zielone inwestycje — Sesja |
11.30-12.00 Przerwa kawowa
12.00-13.30 Prezentacja/ Panel dyskusyjny — Sesja Il
13.30-14.30 Przerwa obiadowa
14.30-15.00 Prezentacja/ Panel dyskusyjny — Sesja IlI
15.00 Zakonczenie

7. Konferencja musi by¢ zorganizowana zgodnie z Wytycznymi dla organizatorow spotkan
biznesowych, szkolen, konferencji i kongreséw w trakcie epidemii SARS-CoV-2 wydanymi
przez Ministerstwo Rozwoju z Gtéwnym Inspektorem Sanitarnym i obowigzujacymi w dniach
odbywajacej sie Konferencji.

8. Zakres zadan Wykonawcy
1. W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonania

nastepujacych ustug:

1) zapewnienie miejsca — w tym sali konferencyjnej, w ktérym odbywad sie bedzie
Konferencja;

2) zapewnienie wyzywienia, w tym przerw kawowych, cieptego bufetu i kolacji dla
stacjonarnych uczestnikdw Konferencji;

3) zapewnienie obstugi Konferencji;

4) przygotowanie materiatéw promocyjnych;

5) zapewnienie promocji konferencji w mediach drukowanych, w Internecie poprzez
social media, grupy tematyczne, informacyjny portal internetowy oraz strone

internetowgy;

6) opracowanie programu konferencji wraz z zapewnieniem prelegentéw oraz
moderatora;

7) zapewnienie koordynatora Konferencji;

8) realizacja rejestracji konferencji i transmisji on-line, w tym zapewnienie
profesjonalnego sprzetu i oprogramowania niezbednego w procesie

przygotowania.
2. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania najwyzszej starannosci i dziatania zgodnie
z obowigzujgcym stanem prawnym.
3. Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec podmiotdéw
z nim wspétpracujacych przy lub na rzecz realizacji niniejszego zamdwienia.

Szczegotowy opis zadan Wykonawcy

Zadanie | Zapewnienie miejsca, w ktérym odbywac sie bedzie Konferencja.
1. Wymagania ogdlne dotyczgce miejsca Konferencji:
Obiekt, w ktérym odbedzie sie Konferencja musi:
1) byc dostepny w dniach organizacji konferencji,
2) znajdowacd sie w Warszawie lub w promieniu do 70 km od centrum miasta (odlegtosé
mierzona za pomocg narzedzia Google Maps),
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by¢ obiektem umozliwiajgcym zorganizowanie konferencji oraz jednoczesnie
posiadajgcym do dyspozycji mozliwosé noclegu ze sSniadaniem dla co najmniej 150 oséb
w pokojach odpowiadajgcych min. 4 gwiazdkowemu standardowi, w tym 50 pokoi
jednoosobowych z tazienka i 50 pokoi dwuosobowych z tazienka wraz z bezptatnymi
miejscami parkingowymi (minimum 50). Obiekt powinien byé dostosowany do potrzeb
0s6b z niepetnosprawnoscia,

spetnia¢ wymogi Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Budownictwa w sprawie
warunkdw technicznych jakim powinny odpowiadac budynki i ich usytuowanie oraz
posiadac¢ ochrone fizyczng przewidziang przepisami prawa odpowiednimi dla rodzaju
obiektu, w ktérym odbywa sie konferencja i charakterem wydarzenia z uwzglednieniem
liczby uczestnikéw wydarzenia,

posiadac klimatyzowang sale konferencyjng na co najmniej 250 osdb;

posiadac¢ sale dla 30 oséb w tym samym obiekcie, wyposazong w klimatyzacje,
nagtosnienie, sprzet multimedialny, w tym w projektor, ekran, laptop,

posiadac przestrzen do serwowania positkdw i przerw kawowych dla 250 osdb, ktdra jest
zlokalizowana bezposrednio obok sali konferencyjnej,

by¢ zadbany, czysty, o neutralnym zapachu i przyjemnej aranzacji,

posiadac zaplecze sanitarne,

10) Zamawiajacy zastrzega, iz obiekt konferencyjny nie moze znajdowac sie w trakcie

remontu/przebudowy.

2. Sposéb wyboru miejsca Konferencji:

1)

2)

3)

4)

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu co najmniej dwie propozycje miejsca organizacji
Konferencji w terminie do 3 dni roboczych od dnia zawarcia umowy.

W terminie do 5 dni roboczych od ztozenia propozycji Zamawiajgcy ustosunkuje sie do
nich oraz wniesie ewentualne uwagi, sprawdzi zgodnosc¢ ze specyfikacjg wykazang w OPZ
i powiadomi Wykonawce, czy przekazane propozycje przyjmuje, czy tez uzaleznia ich
przyjecie od wprowadzenia zmian.

Wykonawca dokona zmian, o ktérych mowa w pkt. 2) lub zaproponuje zmiane miejsca
lokalizacji Konferencji, w terminie nie dtuzszym niz 2 dni robocze i ponownie przekaze
Zamawiajgcemu propozycje miejsca organizacji Konferencji celem akceptacji.
Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce o ich ostatecznej akceptacji do 2 dni roboczych po
przekazaniu przez Wykonawce poprawionych propozycji.

3. Wymagania dotyczace sali konferencyjnej dla uczestnikéw stacjonarnych:

1)
2)

3)

4)

Jednakowe krzesta dla maksimum 250 oséb w sali, ustawione w ukfadzie teatralnym lub
amfiteatralnym.

Miejsce dla prelegentéw w sali konferencyjnej powinno by¢ dobrze wyeksponowane,
sala powinna by¢ wyposazona w fotele i stolik/stoliki.

Sala musi posiadac¢ zaplecze sanitarne znajdujgce sie na tym samym poziomie, spetniac
warunki profesjonalnej, biznesowej sali konferencyjnej pod wzgledem wyposazenia,
aranzacji - wszyscy zebrani powinni mie¢ dobry widok na prezentacje i prelegentow; musi
by¢ klimatyzowana; posiada¢ wystarczajgce nagtosnienie; musi by¢ dostosowana do
potrzeb osdb z niepetnosprawnoscia.

Sala nie moze posiadaé elementdw ograniczajgcych uczestnikom widocznosé
w jakimkolwiek kierunku sali ani zawiera¢ elementéw ograniczajagcych badz
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utrudniajacych poruszanie oraz ustawianie dodatkowych elementéw (banerdw,
niestandardowych roll-upéw) w sali.
5) Sala powinna posiadaé¢ mozliwos¢ zaciemnienia i zapewnienia o$wietlenia sztucznego.
6) Sala musi by¢ wyposazona w:

a. laptop z systemem operacyjnym Windows 10 z zainstalowanym pakietem MS Office
(tj. m.in. Power Point w najnowszej wersji i trzech poprzednich) - w wersji
zapewniajgcej kompatybilno$¢ i prawidiowg obstuge wszystkich dokumentéw
i prezentacji przygotowanych przez prelegentéw oraz Adobe Acrobat Reader,

b. bezptatny dostep do Internetu Wi-Fi, o przepustowosci tgcza umozliwiajgcej
jednoczesne korzystanie przez wszystkich uczestnikdw Konferencji (Download
minimum: 10 Mbit/s, Upload minimum: 2 Mbit/s),

c. projektor multimedialny (pozwalajacy na wyswietlenie obrazu w rozdzielczosci co
najmniej Full HD, co najmniej 1920 x 1080 pikseli), ekran zapewniajacy czytelny obraz
z projektora, a takze prezenter — urzgdzenie pozwalajgce na zmiane slajdéw podczas
prezentowania wystgpienia,

d. ekranled—3,5x2 m 14 paneli o minimalnej charakterystyce jak nizej:

— wielkos¢ piksela: 3.91 mm,

— jasnosé: wewnatrz: 800 — 1100 nits, na zewnatrz: 2500-3500 nits,

— temperatura $wiatta: 6500 — 9500k

— rozdzielczo$¢: minimum 1920 x 1080 p

— wejscie VIDEO: (1) DP/ (1) HDMI/ (2) VGA/ (1) DVI/ (2) CVBS/ (1)

— panel z zestawem do montazu: kratownice i wysiegniki — aluminium i stal —
maksymalna wysokos$é 4 m + niezbedne okablowanie

e. podest okryty materiatem — min 18 m? wraz ze stopniem do wejscia na scene/ dla
prelegentow, oswietlenie aranzacyjne,

f. estetyczng moéwnice z pleksi, kolor i wzér mdéwnicy dopasowany do aranzacji
przestrzeni i pozostatych mebli oraz wyposazenia. Méwnica powinna by¢ wykonana
z pleksi, z oznaczeniem Projektu Doradztwa Energetycznego, ktdére powinno
znajdowac sie z przodu moéwnicy i by¢ przytwierdzone na state; Projekt wygladu
i model musi zosta¢ zaakceptowany przez Zamawiajacego,

g. mikrofony bezprzewodowe w liczbie 8 sztuk do wykorzystania przez panelistéw
i uczestnikdéw Konferencji, ktorzy chcg zabrad gtos podczas czesci konferencyjne;j,

7) Wykonawca zapewni co najmniej dwie osoby do podawania mikrofonéow w sali
konferencyjnej.

8) Przed salg Wykonawca umiesci, przygotowana w jezyku polskim, informacje wraz ze
szczegdétowym harmonogramem o odbywajgcym sie wydarzeniu.

9) Sala musiby¢ czysta, posprzatana, o neutralnym zapachu, zaaranzowana w porozumieniu
z Zamawiajgcym. Po kazdym panelu sala bedzie przejrzana przez personel dbajgcy
o porzadek, zapewniony przez Wykonawce. W razie koniecznosci sala powinna by¢
sprzatana po kazdym panelu.

Zadanie Il Zapewnienie wyzywienia dla uczestnikéw Konferencji.
1. Zapewnienie wyzywienia tj. ciggtego serwisu kawowego, cieptego bufetu i kolacji dla
uczestnikdw konferencji. Wyiywienie musi by¢ serwowane w tym samym budynku,
w ktérym odbywac sie bedzie Konferencja.

Ogolnopolski system wsparcia doradczego
dla sektora publicznego, mieszkaniowego
oraz przedsigbiorstw w zakresie efektywnosci
energetycznej oraz OZE



Fundusze
Europejskie
Infrastruktura i Srodowisko - Polska

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Unia Europejska
Fundusz Spdjnosci

Rzeczpospolita

Miejsce realizacji: positki serwowane bedg w tym samym obiekcie, w ktérym znajduje sie
sala konferencyjna (przy czym kolacja pierwszego dnia konferencji powinna by¢
serwowana w tej samej sali, w ktdorej odbywac sie bedzie gala z wreczeniem nagréd
laureatom konkurséw) i obejmowac beda:

ciaggty serwis kawowy;

bufet ciepty — 2 obiady w formie bufetowej — pierwszego i drugiego dnia konferencji;

kolacja —w formie zasiadanej — serwowanej (wszyscy uczestnicy muszg miec¢ zapewnione

miejsca siedzgce przy stotach),

Wykonawca przekaze propozycje menu dla wszystkich positkdw nie pdzniej niz 10 dni

roboczych przed dniem rozpoczecia Konferencji;

W terminie 3 dni roboczych od ztozenia propozycji Zamawiajacy ustosunkuje sie do nich

oraz wniesie ewentualne uwagi, sprawdzi zgodnos$¢ ze specyfikacjg wykazang w OPZ

i powiadomi Wykonawce, czy przekazane propozycje przyjmuje, czy tez uzaleznia ich

przyjecie od wprowadzenia zmian;

Wykonawca dokona zmian, o ktérych mowa w pkt. 3), w terminie nie dtuzszym niz 2 dni

robocze i ponownie przekaze Zamawiajgcemu propozycje menu celem akceptacji;

Zamawiajgcy w terminie 3 dni roboczych od daty przekazania przez Wykonawce

poprawionych propozycji, powiadomi Wykonawce o ich ostatecznej akceptacji;

Wykonawca zapewnia adekwatng liczbe do liczby uczestnikdw biorgcych udziat

w Konferencji w danym dniu:

a) zastawe stotowa porcelitowa/porcelanowy, szkto, sztuéce metalowe, szkto do
serwowania napojow (tj. woda, soki, kawa, herbata) serwetki papierowe
(niedopuszczalne jest stosowanie naczyn i sztuécdw jednorazowego uzytku). Uzyta
zastawa musi by¢ czysta i nieuszkodzona,

b) stoty pod bufety, stoty bankietowe,

c) biate obrusy na stoty (pod bufety i bankietowe),

d) dekoracje stotéw (np. kwiaty, itp.) zgodnie z ustaleniami z Zamawiajgcym,

e) obstuge kucharskg i kelnerskg w ilosci niezbednej do obstuzenia uczestnikéw
Konferencji w danym dniu, ubrang jednolicie, schludnie i elegancko,

f) napoje serwowane w dzbankach szklanych,

g) dania w podgrzewanych pojemnikach.

Szczegdtowe wymagania dot. positkdw:

a) Serwis kawowy w formie bufetu na zewnatrz sali zarezerwowanym wytgcznie dla
uczestnikdw Konferencji w danym dniu lub w pomieszczeniu z wyraZnie
wyodrebnionym obszarem dla uczestnikéw Konferencji, z dala od sanitariatéw
przez caty czas trwania konferencji (od godziny 9.30) uzupetniany na biezaco,
w tym:

— kawa z ekspresu cisnieniowego — co najmniej 250 ml na osobe;

— herbata w torebkach, min. 3 rodzaje (czarna, zielona, owocowa) — tgcznie co
najmniej 500 ml na osobe,

— goragca woda do herbaty (wedtug potrzeb, adekwatnie do liczby uczestnikow
Konferencji),

— soki owocowe 100% min. 3 rodzaje (np. pomaranczowy, jabtkowy, czarna
porzeczka)— tacznie co najmniej 500 ml na osobe (nie dopuszcza sie napoi
owocowych i nektaréw);
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butelkowana woda gazowana i niegazowana w szklanych butelkach - 1 butelka
kazdego rodzaju wody o pojemnosci 330 ml na osobe;

dodatki do napojow cieptych — mleko/$mietanka do kawy w wersji tradycyjnej
i bez laktozy, cukier, cytryna, stodzik — bez ograniczen;

kanapki — 5 szt. na osobe:

e pieczywo: jasne/ciemne naturalne, bagietka,

e masto,

e wedlina (szynka, salami, kietbasa suszona, itp.), ser z6tty, ser camembert, toso$
wedzony, tunczyk, jajko, pasty (jajeczna, serowa, rybna, wegetarianska, itp.),
pasztety pieczone,

e dodatki: warzywa (satata + warzywa typu: pomidor, ogorek, rzodkiewka,
papryka, oliwki, marynaty, itp.), owoce (winogrono, brzoskwinia, banany,
OWOCOWe sezonowe, zurawina, itp.).

zimne przekaski — typu finger foods min. 3 rodzaje po 4 szt./os.

owoce $wieze (winogrono, ananas, owoce sezonowe) filetowane (arbuz, melon)
- —facznie co najmniej 150 g na osobe,

ciasteczka koktajlowe — min. 3 rodzaje — 150 g/os.,

Serwis kawowy z obstugq kelnerow.

b)Bufet ciepty w formie bufetu na zewnatrz sali zarezerwowanym wytgcznie dla
uczestnikédw Konferencji w danym dniu lub w pomieszczeniu z wyraznie wyodrebnionym
obszarem dla uczestnikow Konferencji, z dala od sanitariatdw przez caty czas trwania
konferencji, (od godziny 14:00 do godz. 16:00), w tym:

2 rodzaje zup — co najmniej 200 ml na osobe,

danie gtéwne — miesne i wegetarianskie oraz dwa dodatki skrobiowe* do wyboru
(co najmniej 320 — 400 g na osobe, w tym dodatek miesny, a w przypadku dan
wegetarianskich — dodatek wegetarianski nie mniej niz 150 g na osobe). Danie
gtéwne obejmowad bedzie potrawy odpowiednio miesne (dwa rodzaje), rybne
(jeden rodzaj). Proporcje: 60% mieso, 40% ryba i wegetarianskie,

*jako dodatek skrobiowy rozumie sie ziemniaki gotowane/pieczone, ryz, kasze
lub makaron,

zestaw surdwek (co najmniej 2 rodzaje) oraz bukiet warzyw gotowanych
(co najmniej 200 g/os.), soki owocowe 100% min. 3 rodzaje —tgcznie co najmniej
500 ml na osobe (nie dopuszcza sie napoi owocowych i nektaréw);

butelkowana woda gazowana i niegazowana w szklanych butelkach - 1 butelka
kazdego rodzaju wody o pojemnosci 330 ml na osobe;

kawa z ekspresu cisnieniowego — co najmniej 250 ml na osobe;

herbata w torebkach, min. 3 rodzaje (czarna, zielona, owocowa) — tacznie co
najmniej 500 ml na osobe,

gorgca woda do herbaty (wedtug potrzeb, adekwatnie do liczby uczestnikéw
Konferencji),

mleko/$mietanka do kawy w wersji tradycyjnej i bez laktozy, cukier, cytryna,
stodzik — bez ograniczen.

Ciepty bufet z obstugq kelneréw.
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Podczas kolacji w formie zasiadanej serwowanej minimum:

— danie gtéwne — miesne i wegetarianskie oraz dwa dodatki skrobiowe* do wyboru
(co najmniej 320 — 400 g na osobe, w tym dodatek miesny, a w przypadku dan
wegetarianskich — dodatek wegetarianski nie mniej niz 150 g na osobe). Danie
gtéwne obejmowacd bedzie potrawy odpowiednio miesne (dwa rodzaje), rybne
(jeden rodzaj). Proporcje: 60% mieso, 40% ryba i wegetarianskie,

*jako dodatek skrobiowy rozumie sie ziemniaki gotowane/pieczone, ryz, kasze
lub makaron,

— zestaw suréwek (co najmniej 2 rodzaje) oraz bukiet warzyw gotowanych
(co najmniej 200 g/os.),

— zimne przystawki - miesne i wegetarianskie, co najmniej po 3 propozycje —
tacznie co najmniej 100 g na osobe,

— soki owocowe 100% min. 3 rodzaje — tgcznie co najmniej 500 ml na osobe
(nie dopuszcza sie napoi owocowych i nektaréw);

— butelkowana woda gazowana i niegazowana w szklanych butelkach - 1 butelka
kazdego rodzaju wody o pojemnosci 330 ml na osobe;

— kawa z ekspresu cisnieniowego — co najmniej 250 ml na osobe;

— herbata w torebkach, min. 3 rodzaje (czarna, zielona, owocowa) — tgcznie co
najmniej 500 ml na osobe,

— gorgca woda do herbaty (wedtug potrzeb, adekwatnie do liczby uczestnikow
Konferencji),

— mleko/$Smietanka do kawy w wersji tradycyjnej i bez laktozy, cukier, cytryna,
stodzik — bez ograniczen,

— deser w postaci ciast minimum 3 do wyboru (np. sernik, jabtecznik, brownie,
ciasto z owocami) — tacznie co najmniej 100 g na osobe, owoce Swieze
(winogrono, ananas, owoce sezonowe) filetowane (arbuz, melon) - co najmniej
200 g/os.,

Podczas kolacji w formie zasiadanej serwowanej Wykonawca zapewni stosowng
aranzacje stotéw, zgodnie z ogdlnie przyjetymi standardami oraz zastawe i sztucce.
Niedopuszczalne jest stosowanie naczyn i sztuécdw jednorazowego uzytku. Uzyta
zastawa musi by¢ czysta i nieuszkodzona. Zamawiajacy wymaga, aby stoty byty nakryte
biatymi, matowymi dtugimi obrusami zakrywajgcymi nogi stotu lub krétszymi, pod
warunkiem zastoniecia nég stotu skirtingami — falbanami z matowego biatego materiatu,
pasujgcego do obrusa. Stoty przystosowane dla 10-12 osdéb, powinny by¢ udekorowane
zywymi kwiatami, co najmniej jeden wazon na stét. Na stotach, dla kazdego goscia,
Zamawiajgcy wymaga ustawienia zastawy stotowej, serwet oraz sztuécow metalowych
w ilosci adekwatnej do positkdw: przystawka, zupa, danie gtéwne, deser; dla osdéb
zasiadajgcych przy stole powinna by¢ zapewniona przestrzen do spozycia positkow;
Wykonawca w trakcie kolacji pierwszego dnia zobowigzany jest do zaaranzowania
miejsca, w ktorym odbedzie sie wreczenie nagrdod (petnigcego funkcje sceny), wraz
z zapewnieniem obstugi audio i wideo, w tym odpowiednim oswietleniem przestrzeni,
nagtosnieniem oraz obstugg techniczna.

Wykonawca jest zobowigzany do $wiadczenia ustug w zakresie wyzywienia wytgcznie
przy uzyciu produktdw spetfniajagcych normy jakosci produktdw spozywczych,
przestrzegania przepisow prawnych z zakresie przechowywania i przygotowywania
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artykutéw spozywczych zgodnie z ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeristwie
Zywnosci i zywienia.

9) Dostarczone produkty zywnosciowe beda swieze, produkty przetworzone bedg
posiadaty odpowiednig date przydatnosci do spozycia.

10) Positki nie mogg by¢ wykonane z produktéw instant (np. zupy w proszku, sosy w proszku
itp.) oraz produktéw gotowych (np. mrozone pierogi, itp.).

11) Dania ciepte powinny mie¢ temperature nie nizszg niz 702C. Gorgca woda w termosach
powinna mie¢ temperature nie nizszg niz 902C.

12) Menu powinno uwzglednia¢ produkty sezonowe.

13) Kazde danie powinno by¢ podpisane oraz opatrzone informacjg dla alergikow.

14) Uniformy/ubrania personelu (kelneréw) obstugujgcych spotkania muszg by¢ czyste,
nieuszkodzone i wyprasowane.

Kolacja w formie zasiadanej serwowanej z obstugq kelnerow.

Serwowanie positkdw oraz napojow bezposrednio przez obstuge, zgodnie z Wytycznymi dla
organizatoréw spotkan biznesowych, szkolen, konferencji i kongresow w trakcie epidemii
SARS-CoV-2 wydanymi przez Ministerstwo Rozwoju z Gtdwnym Inspektorem Sanitarnym.

Zadanie lll Zapewnienie obstugi Konferencji — technicznej i organizacyjnej, w tym:

1.
a)

b)

d)

e)

f)

Wymagania ogdlne:

Zapewnienie przestrzeni do zorganizowania recepcji Konferencji, ktéra bedzie dziata¢ we
wszystkie dni Konferencji (w godzinach 9:00-19:00) i bedzie wyposazona w stot recepcyjny,
a takze z bezptatnym dostepem do Internetu Wi-Fi. Recepcja powinna by¢ oznakowana
w sposéb widoczny i czytelny dla uczestnikow Konferencji;

zapewnienie bezptatnej szatni — mieszczacej okrycia odpowiadajace liczbie uczestnikow
Konferencji), zlokalizowanej w niewielkiej odlegtosci od sali dla uczestnikéw, w oddzielnym,
zamykanym pomieszczeniu, dostepnej na co najmniej godzine przed rozpoczeciem wydarzenia
i do godziny po jego zakoniczeniu;

Wykonawca zapewni pomieszczenie bagazowe, zapewniajace bezpieczne sktadowanie bagazu,
w przypadku przyjazdu przed rozpoczeciem doby hotelowej lub przy koniecznosci zwolnienia
pokoi przed zakoriczeniem Konferencji;

Wykonawca wykona oznaczenie stanowisk, strzatki kierunkowe, tablice informacyjne,
oznaczenie szatni, toalet, sal, miejsc positkéw i przerw kawowych, odpoczynku itp. w liczbie
zapewniajgcej wtasciwe oznakowanie Konferencji; oznaczenia muszg by¢ spdjne zidentyfikacja
wizualng Konferencji;

Personel obstugujacy Konferencje powinien byé ubrany wedtug zasad tzw. biznesowego dress
code’u;

W  przypadku, gdy Zamawiajgcy zgtosi Wykonawcy problem w postaci wadliwie
funkcjonujgcego wyposazenia/sprzetu/Internetu/aranzacji sal, Wykonawca ma obowigzek
bezkosztowo w mozliwe najkrétszym czasie (maksymalnie do 15 minut) zapewnié prawidtowe
funkcjonowanie wyposazenia/ wadliwego sprzetu/ sal. Wytgczone z tego obowigzku sg
sytuacje powstate wskutek przyczyn leigcych po stronie dostawcow medidow czy tez
wynikajgce ze zdarzen losowych.

Zapewnienie pobytu prelegentéw — Wykonawca zapewni tgcznie maksymalnie 10 déb
hotelowych wraz ze $niadaniem dla wskazanych przez Zamawiajgcego prelegentéw
Konferencji, przy czym:
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rezerwacja dob hotelowych zostanie dokonana w miejscu organizacji Konferencji w tym
samym obiekcie, w ktérym odbedzie sie Konferencja,

koszty noclegdw w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego
wykorzystania wraz ze $niadaniem powinny wynie$¢ maksymalnie do kwoty 400 zt netto za
jedna dobe w hotelu.

Zapewnienie wynagrodzenia w formie ryczattu, za przygotowanie wyktadu podczas
Konferencji dla maksimum 10 prelegentéw wskazanych przez Zamawiajgcego (wartos$é nie jest
uzalezniona od liczby prelekcji i nie moze przekroczy¢é kwoty 3 000,00 zt). Zawarcie
ewentualnych umoéw z prelegentami lezy w gestii Wykonawcy.

Zadanie IV Przygotowanie materiatéw promocyjnych.
1.

Zapewnienie, konfekcjonowanie i dystrybucja (podczas konferencji) materiatéw

konferencyjnych oraz promocyjnych w liczbie odpowiadajgcej liczbie uczestnikow konferencji,

w tym opracowanie i druk materiatdw konferencyjnych, o tresci i grafice uzgodnionej

z Zamawiajgcym zawierajace niezbedne logotypy Zamawiajgcego, na ktdre sktadac sie beda:

a) program Konferencji — 300 szt.,

b) identyfikatory dla wszystkich uczestnikdw oraz organizatoréow, w tym cztonkéw obstugi
organizacyjnej Konferencji - wymiar: 100 x 150 mm, (+/- 2 mm) z wycietym otworem pod
smycz (otwdr na krétszym boku identyfikatora), druk technika offsetu cyfrowego, kolor
4+4 CMYK; tres¢, grafika i kolorystyka nadruku zgodna z przedstawionym projektem
zaakceptowanym przez Zamawiajgcego (identyfikatory dla tych 2 grup powinny sie miedzy
sobg rdzni¢ wygladem np. kolorem), powinny zawiera¢ nazwe wydarzenia, jego date,
nazwe organizacji, role (tj. uczestnik lub organizator) — wymagane elementy do
identyfikatorow to etui oraz smycze z podwdjnym karabinczykiem 300 szt.,

c) dtugopis metalowy — wykonany z lakierowanego i chromowanego aluminium, koncéwka
i przycisk btyszczacy, korpus matowy z niebieskim wktadem, kolor obudowy: zielony,
niebieski; wymiary: $rednica 1 cm (+/- 0,2 cm) x dtugo$¢ 14 cm (+/- 0,5 cm); nadruk:
1 kolor, znakowanie: laserowe na obudowie dtugopisu, tres¢ nadruku zgodna
z przedstawionym projektem zaakceptowanym przez Zamawiajgcego; liczba: 300 szt.,

Zdjecie poglgdowe, przyblizajagce wyobrazenie Zamawiajacego o wygladzie produktu.

Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie kazdego (rownowaznego) artykutu, ktéry spetniaé bedzie

minimalne wymagania opisane powyzej.

d) smycz z metalowym karabinczykiem oraz uchwytem na telefon — kolor do uzgodnienia,
zgodnie z kolorystyka Konferencji; materiat: poliester, plastik; wymiary: 2 x 800 mm, szer.
15 mm (+/- 5 mm), znakowanie kolorowe (4x4 petny kolor) dowolng trwatg technikg po
stronie zewnetrznej, tre$¢ nadruku zgodna z przedstawionym projektem,
zaakceptowanym przez Zamawiajgcego, liczba: 300 szt.;

Zdjecie pogladowe, przyblizajagce wyobrazenie Zamawiajgcego o wygladzie produktu.

Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie kazdego (réwnowaznego) artykutu, ktéry spetniaé bedzie

minimalne wymagania opisane powyzej.
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>

torba materiatowa z podwdjnymi rgczkami — materiat: naturalna bawetna o gramaturze
nie mniej niz 250 g/m?, kolor torby: preferowany écru lub podobny (naturalnej bawetny).
Wymiary torby: szerokos$é torby min. 35 cm, maks. 40 cm, wysokos¢ torby min. 40 cm,
maks. 45 cm, 10 cm (dno), dtugos¢ uchwytdw dtuzszych: min. 70 cm, maks. 80 cm., dtugosc
krotszych uchwytéw ok. 30 cm, szerokos$¢ uchwytéw: 2,5-3,0 cm (+/- 5%) dla kazdego
wymiaru. Wykonczenie: wewnetrzne brzegi wykonczone overlockiem. Nadruk torby
jednostronny (4x4 petny kolor), naniesiony na zewnetrzng powierzchnie torby, metoda
nadruku: sitodruk, tres¢ nadruku zgodna z przedstawionym projektem zaakceptowanym
przez Zamawiajgcego; liczba: 300 szt.;

Zdjecie poglagdowe, przyblizajgce wyobrazenie Zamawiajacego o wygladzie produktu.

Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie kazdego (réwnowaznego) artykutu, ktéry spetniaé¢ bedzie
minimalne wymagania opisane powyze;j.

f)

notes A5 klejony od gory - format A5 notes w formie bloczku notesowego, klejony od
gérnej krawedzi, podklejony od spodu kartonem, liczba kartek — 80 o gramaturze min. 80
g/m?, papier (kartki na notatki) ekologiczny — tj. papier na bazie wtdkien z odzysku, papier
pochodzacy z recyklingu lub papier na bazie wtdkien pierwotnych, papier musi posiadaé
jeden z nastepujacych certyfikatow: Niebieski Aniot (niem. Der blaue Engel, ang. Blue
Angel), Europejska Stokrotka (ang. Ecolabel Flower), Nordycki tabedz (ang. Nordic Swan),
FSC (ang. Forest Stewardship Council, miedzynarodowy system certyfikacji produktéow
gospodarki lesnej), PEFC (ang. Programme for the Endoresement of Forest Certification,
program zatwierdzania certyfikacji laséw) lub inny rwnowazny potwierdzajgcy, ze papier
jest ekologiczny, oktadka: miekka kredowana w kolorze biatym z potyskiem o gramaturze
min. 80 g/m’kartki w kratke z jednej strony plus na gérze na kazdej kartce
(monochromatyczny nadruk) z drugiej strony kartki gtadkie nadruk na oktadce (petny kolor
+0), tres¢ nadruku (oktadki i $rodka) zgodna 1z przedstawianym projektem
zaakceptowanym przez Zamawiajgcego; liczba: 300 szt.;

Zdjecie pogladowe, przyblizajagce wyobrazenie Zamawiajgcego o wygladzie produktu.

Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie kazdego (réwnowaznego) artykutu, ktéry spetnia¢ bedzie
minimalne wymagania opisane powyzej.
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g) Teczka konferencyjna z nadrukiem - papierowa teczka konferencyjna z trzema
skrzydetkami, zapinana na gumke, format A4 (mieszczagca dokumenty A4), format po
ztozeniu: 22 cm (+/- 0,5 cm) x 31,5 cm (+/- 0,5 cm), grzbiet: regulowany od 0,8 do 2 cm,
teczka z wewnetrzng klapka dolng, gérng oraz boczna, papier: kreda matowa min. 350
g/m?, kolor: biaty, gumka: kolor biaty, folia mat po zewnetrznej stronie z przodu oraz z tytu
+ lakier UV grafika, nadruk: zewnetrzna strona przéd: 4+0 — kolorowy nadruk oraz grafika
— lakier UV, tres¢ nadruku oktadki zgodna z przedstawionym projektem zaakceptowanym
przez Zamawiajgcego, liczba: 300 szt.

Wszystkie wymienione artykuly maja byé oznaczone zgodnie z Ksiegg znakéw WFOSIGW

w Warszawie oraz Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach

POIiS 2014-2020. Wykonawca uzgodni z zamawiajgcym przed realizacja zaméwienia,

zastosowanie odpowiednich logotypéw na poszczegdlnych artykutach oraz sposéb ich

naniesienia na produkty (artykuly beda oznakowane zgodnie z logotypem WFOSIGW

w Warszawie oraz zgodne z zasadami realizacji obowigzkéw Partnera w zakresie informacji

i promocji w ramach projektu pt. ,0gdlnopolski system wsparcia doradczego dla sektora

publicznego, mieszkaniowego oraz przedsiebiorstw w zakresie efektywnosci energetycznej

OZE”).

ZASTRZEZENIE: ww. materiaty bedg fabrycznie nowe, wolne od wad fizycznych.

UWAGA: Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu po 3 propozycje (wzory) kazdego materiatu

promocyjnego w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze od daty podpisania Umowy.

Na podstawie przedstawionych propozycji materiatéw promocyjnych, Zamawiajacy dokona

wyboru kazdego z materiatdw promocyjnych, w terminie do 3 dni roboczych od dnia ich

przekazania i poinformuje Wykonawce o swoim wyborze.

2. Zapewnienie nagréd dla laureatéw konkursu (6 sztuk) — pamiagtkowa szklana statuetka
o wysokosci co najmniej 20 cm formga/ksztattem nawigzujgca do logotypu Zamawiajgcego,
z grawerem zawierajgcym opis co najmniej: nagradzang kategorie, zajete miejsce, imie
i nazwisko laureata.
UWAGA: Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu 3 propozycje (wzory) statuetek w terminie
nie dtuzszym niz 10 dni roboczych od daty podpisania Umowy. Na podstawie przedstawionych
propozycji Zamawiajacy dokona wyboru wzoru w terminie do 5 dni roboczych od dnia ich
przekazania i poinformuje o nim Wykonawce.
Statuetki muszg zosta¢ wykonane w terminie do 3 dni roboczych przed terminem Konferencji.

Zadanie V. Zapewnienie promocji Konferencji w mediach drukowanych, w Internecie poprzez social
media, grupy tematyczne, informacyjny portal internetowy oraz strone internetowa.
1) Wymagania dotyczace promocji konferencji przed jak i po wydarzeniu. Wykonawca:
a. Przygotuje plan komunikacji wydarzenia (media plan).
b. Zapewni przed wydarzeniem reklame Konferencji w dwdch czasopismach branzowych
(po 1 str. A4) i na branzowym portalu internetowym.
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Zapewni mailing zaproszen na konferencje drogg elektroniczng (3 krotny) do wszystkich

jednostek samorzadu terytorialnego wojewddztwa mazowieckiego (wszystkich gmin

i powiatéw) oraz innych potencjalnych uczestnikéw Konferencji — w szczegélnosci do

uczestnikéw Konferencji otrzymanych od Zamawiajgcego w formie elektronicznej bazy

adresowej (excel) — najpdzniej na 21 dni przed datg Konferenc;ji,

Na wskazane przez Zamawiajgcego adresy Wykonawca skieruje spersonalizowane zaproszenia

- Zaproszenia zostang wydrukowane na papierze typu galaxy metallic, pearl white, 250 g/m?

lub black label silk 300 g/m? lub o podobnej, nie gorszej charakterystyce papieru. Rozmiar

zaproszenia: A4 tamane do A5 lub 470x125 mm / lub podobne. Nadruk w kolorystyce 4/4.

a) Celem personalizacji, w tresci zaproszenia Wykonawca umies$ci zwrot Sz. Pan/Sz. Pani oraz
imie i nazwisko adresata.

b) Przed skierowaniem zaproszen do druku, Wykonawca bedzie zobowigzany uzyskaé
akceptacje Zamawiajgcego dla ostatecznego projektu zaproszenia.

c) Po uzyskaniu akceptacji projektu zaproszenia, Wykonawca wydrukuje zaproszenia oraz
koperty oraz dokona ich personalizacji.

d) Wykonawca musi tak rozplanowaé prace zwigzane z przygotowaniem zaproszen oraz
procesem ich akceptacji, aby dokonac wysyitki zaproszen najpdzniej na 21 dni przed data
Konferencji.

Przygotuje i zapewni dystrybucje materiatu pokonferencyjnego w formie dodatku (16 str. A4)

do czasopisma branzowego o zasiegu ogdlnopolskim, poswieconego tematyce takiej jak m.in.:

ochrona Srodowiska, odnawialne Zzrddta energii, ktére jest wydawane w jezyku polskim,

z wytgczeniem prasy typu tabloid, people. Czasopismo powinno posiada¢ Sredni jednorazowy

naktad w dowolnym kwartale 2021 r., ktéry wyniést minimum: 5000 egzemplarzy.

Wyprodukuje w uzgodnieniu z Zamawiajgcym najpdzniej na 7 dni roboczych przed terminem

konferencji:

— film edukacyjno-informacyjny na temat Projektu Doradztwa Energetycznego i efektéw
jego realizacji na terenie wojewddztwa mazowieckiego powigzany z tematyka
konferencji — film powinien zostac uzupetniony o krétkie podsumowanie (dograny) juz
po przeprowadzonej konferencji - 8 minut podstawowej tresci zwigzanej z projektem
PDE (przed konferencjg) oraz 2 minuty podsumowania pokonferencyjnego w terminie
do 7 dni roboczych po zakonczeniu konferencji,

— 6 krotkich (do 2 minut) prezentacji multimedialnych/ filmowych przedstawiajgcych
sylwetki laureatow konkursow (ogtoszonych przez  Zamawiajgcego),
otoczenia/é$rodowiska ich pracy, osiggniecia z wykorzystaniem materiatow
przekazanych przez Zamawiajgcego — w tym np. fotografie, nagrania spotkan on-line,
prezentacje,

— na zakonczenie filméw zostang zamieszczone niezbedne logotypy Zamawiajacego.
Zapewni relacje z konferencji w czasopismie branzowym (3 str. A4) oraz na branzowym portalu
internetowym o charakterze opiniotwdérczym dedykowanym branzom: ochrona srodowiska,
odnawialne 7Zrédta energii, z wytgczeniem portali spotecznosciowych, ustugowych
i produktowych.

Wymagania dotyczace artykutu w czasopismie branzowym:

Opracowanie i napisanie artykutu na podstawie informacji/dokumentéw przekazanych przez

Zamawiajgcego.

Opracowanie graficzne artykutu/reklamy, tj. zamieszczenie tekstu artykutdéw, tytutéw, zdjeé,

tabeli oraz logotypow.
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Dokonanie korekty jezykowej i stylistycznej tekstu, z wprowadzeniem technicznych poprawek
redaktorskich.

Pod artykutem zostang zamieszczone niezbedne logotypy Zamawiajacego.

Szczegbtowe wymagania dotyczgce artykutu w branzowym serwisie internetowym:

Artykut zostanie opublikowany na branzowym portalu internetowym o charakterze
opiniotwérczym dedykowanym branzom: ochrona srodowiska, odnawialne zrédfa energii,
z wytaczeniem portali spotecznosciowych, ustugowych i produktowych.

Artykut bedzie utrzymywany w serwisie przez okres minimum dwdéch miesiecy od daty jego
publikacji.

Portal internetowy posiada okreslony minimalny zasieg tacznie: srednia miesieczna liczba
odston 150 000, srednia miesieczna liczba unikalnych uzytkownikéw 60 000 (Srednia za okres
1/2021-12/2021).

Szczegétowe wymagania dotyczace realizacji filmu edukacyjno-informacyjnego na temat
Projektu Doradztwa Energetycznego oraz 6 prezentacji multimedialnych/ filmowych.
Wykonawca zobowigzany bedzie do:

- napisania scenariuszy i uzyskania jego akceptacji ze strony Zamawiajgcego, w tym:
przygotowania tekstéw, w tym na podstawie przekazanych przez Zamawiajgcego materiatéw,
pracy lektora i realizacji nagran z tym zwigzanych,

nagrania filmoéw z uzyciem profesjonalnego sprzetu w standardach TV audio-video (kamera co
najmniej w standardzie Full HD, produkcje filméw uwzgledniajagcg optymalizacje
i dostosowanie materiatdw promocyjno-informacyjnych do standardéw technicznych
stosowanych w TV i Internecie (do dowolnego wykorzystania przez klienta). Technika obrazu
HD 1080, format 16 x 9. Rozdzielczo$¢ H 264 mp4,

montazu i udzwiekowienia filmu edukacyjno-informacyjnego i prezentacji filmowych,
dodatkowych animacji komputerowych do filmu edukacyjno-informacyjnego i prezentacji
multimedialnych/ filmowych,

przekazania filmu edukacyjno-informacyjnego i prezentacji multimedialnych/ filmowych
Zamawiajgcemu na nosniku cyfrowym w uzgodnionym miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg
czasie.

Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu drogg elektroniczng projekty graficzne oraz teksty
artykutéw, nie pdzniej niz na 6 dni przed przekazaniem do druku/emisji na portalu. W ciggu
4 dni nastgpig obustronne konsultacje i ostateczna akceptacja przez Zamawiajgcego
przedstawionego tekstu i projektu graficznego.

Autorskie prawa majatkowe wraz z prawami zaleznymi do wszystkich utworéw powstatych
w ramach przygotowania i przeprowadzenia konferencji, m.in. tekstow, zdje¢ i elementéw
graficznych (rysunkow i innej grafiki) zamieszczonych w artykutach/reklamach przechodza na
Zamawiajgcego.

Udokumentowanie przebiegu konferencji w formie fotograficznej. Dokumentacja
fotograficzna obejmowac ma fotorelacje z konferencji — min. 30 zdje¢ z kazdego dnia, w tym
ujecia prelegentéw. Parametry i wymagania dot. zdje¢ — rodzaj pliku: jpg, wielkos¢ zdjecia:
min. 4 megapiksele, folklor, krétki opis zdjecia, wskazanie autora zdjecia. Wykonawca
dostarczy Zamawiajgcemu dokumentacje fotograficzng w formie elektronicznej (na nosniku)
najpdzniej do 7 dni roboczych po zakonczeniu konferencji. Zdjecia przekazane wraz z prawami
autorskim Zamawiajgcemu.

Po zakonczeniu realizacji usuniecie wszystkich przedmiotéw nalezgcych do Wykonawcy, ktére
byty uzyte do wykonania ustugi, posprzatanie przestrzeni po Konferencji i odwiezienie
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sprzetu/przedmiotdw Zamawiajgcego we wskazane przez Zamawiajgcego miejsce po
zakonczeniu konferencji.

Zadanie VI Opracowanie programu konferencji po wczesniejszym otrzymaniu wytycznych od
Zamawiajgcego oraz w porozumieniu z Zamawiajgcym, zapewnienie prelegentéow oraz moderatora
(na kazdy z dwdch dni konferencji).

Wykonawca zobowigzany jest do:

1. przedstawienia propozycji programu konferencji pt. Efektywnos¢ energetyczna i odnawialne
Zrédta energii kluczem do poprawy jakosci powietrza na Mazowszu wraz z przedstawieniem
propozycji realizacji poszczegdlnych (wymienionych w programie) prezentacji/paneli
dyskusyjnych poprzez wskazanie o0sOb zaangazowanych, zaréwno wynagradzanych
prelegentdow jak i zaproszonych do udzialu w konferencji gosci/ gosci honorowych.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ udziatu w panelach dyskusyjnych zaproszonych przez
siebie gosci.

Przyktadowy, ramowy program konferencji pn. ,Efektywno$é energetyczna i odnawiane Zrddta

energii kluczem do poprawy jakosci powietrza na Mazowszu” - wykaz tematéw sugerowanych:

— Uwarunkowania prawne — przysztos¢ w kontekscie osiggniecia celdw polityki klimatycznej Fit
For 55 - trendy i dokumenty wyznaczajgce kierunki na przysztos¢ w zakresie ochrony powietrza,
Polityka Energetyczna Panistwa, uchwata antysmogowa — woj. mazowieckie, strategia kraju
w kierunku osiggniecia czystego powietrza;

— Instrumenty zarzadzania jakoscig powietrza w wojewddztwie mazowieckim - w jakim kierunku
powinny is¢ dziatania administracji publicznej;

— Whptyw jakosci powietrza na stan zdrowia;

— Program Priorytetowy , Czyste Powietrze” na Mazowszu w liczbach;

— Ubdstwo energetyczne;

— Inwentaryzacja zrédet niskiej emisji;

— Rola budownictwa mieszkaniowego w walce o czyste powietrze;

— Transport w stuzbie czystemu powietrzu;

— Aktualne mozliwosci finansowania;

— Dobre praktyki w zakresie pozyskiwania dotacji na walke ze smogiem; Dostepnos¢
instrumentéw dla obywatela i wspétpraca z gming, mechanizmy kontrolne;

— Dziatania w obszarze poprawy jakosci powietrza. Ewaluacja, wyzwania, co juz udato sie
0siagnag;

— Nowe perspektywy w walce ze smogiem - Poprawa jakosci powietrza jako priorytet
transformacji miasta - Znaczenie terendw zieleni miejskiej w przeciwdziataniu zanieczyszczeniu
smogiem - Ochrona powietrza w zagospodarowaniu przestrzennym gmin.

2. przedstawienia propozycji 15 prelegentdéw (ekspertow/wyktadowcéw /praktykdow w zakresie
realizowanych tematéw konferencji) w terminie do 5 dni roboczych od daty zawarcia umowy
wraz z wykazem kwalifikacji oraz opisem doswiadczenia zawodowego proponowanych oséb,
a w przypadku praktyka réwniez funkcji, jakg osoba ta sprawuje w wybranym obiekcie.
Zamawiajgcy wymaga, aby kazdy z prelegentow, ktérzy bedg brali udziat w realizacji
konferencji szkoleniowej miat odpowiednie kompetencje i doswiadczenie, co oznacza, ze co
najmniej przez rok zajmowat sie danym tematem, w ktérym bedzie wystepowat jako prelegent.
W przypadku zmiany wyktadowcy lub praktyka, Wykonawca zapewni zastepstwo osoby
o kwalifikacjach i doswiadczeniu zawodowym, spetniajgcym wymagania okreslone
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w niniejszym OPZ. Zmiana wyktadowcy Ilub praktyka wymaga zatwierdzenia przez
Zamawiajgcego.

3. przedstawienia propozycji 2 moderatoréw konferencji, w tym prowadzacego gale
z wreczeniem nagréd

Zadanie VIl Zapewnienie koordynatora Konferencji.

Dla kompleksowej organizacji Konferencji Wykonawca powinien zapewni¢ 1 profesjonalnego
koordynatora Konferencji (doswiadczenie Koordynatora jest jednym z kryterium oceny ofert) do
wytgcznej dyspozycji Zamawiajgcego, jako osobe odpowiedzialng za kontakty z Zamawiajgcym przez
caty czas przygotowan, trwania i rozliczenia Konferencji, w tym takze nadzér nad pracg wszystkich oséb
i stuzb zaangazowanych w organizacje Konferencji. Przedstawiciel Wykonawcy obecny bedzie
w charakterze koordynatora Konferencji przez caty czas trwania Konferencji, tj. poczawszy od dnia
poprzedzajgcego pierwszy dziern Konferencji (zakwaterowanie uczestnikow) do czasu zakoriczenia
Konferencji w ostatnim dniu. Koordynator konferencji bedzie sprawowat nadzér nad realizacjg
zamoéwienia, w tym nadzér nad salg szkoleniowg wraz z wymaganym wyposazeniem. Do obowigzkdéw
koordynatora Konferencji bedzie nalezato sprawowanie nadzoru nad prawidtowym funkcjonowaniem
wszystkich sprzetéw audio-wizualnych.

W przypadku uzasadnionej koniecznosci (tj. choroba, wypadek losowy, rozwigzanie stosunku pracy)
zmiany Koordynatora, dopuszcza sie jego zmiane na inng osobe, pod warunkiem, ze osoba zastepujaca
bedzie posiadata doswiadczenie nie gorsze niz osoba zastepowana, zgodnie ze ztozong oferts.

Zadanie VIII Realizacja rejestracji konferencji i transmisji on-line, w tym zapewnienie
profesjonalnego sprzetu i oprogramowania niezbednego w procesie przygotowania.

1. Wykonawca zapewni wyposazenie techniczne na potrzeby realizacji transmisji on-line
i rejestracji:

a) mikrofony przeno$ne dla wyktadowcéw — min. 8 szt.,

b) kamery/aparaty (min. jakos¢ video full HD - 1920x1080 - min. 3 szt.),

c) TV LED minimum 32” jako podglad prezentacji dla prowadzacego,

d) oswietlenie studyjne - min. 3 lampy LED zapewniajace naturalny obraz,

e) mikser audio-video (mikser video: min. 4 wyjscia obstugujgce obraz full HD, mikser audio: min.
2 wyjscia mikrofonowe XLR),

f) edytor tekstu oraz oprogramowanie do przygotowania prezentacji, wersja profesjonalna—
oprogramowanie licencjonowane,

g) oprogramowanie do montazu i postprodukcji, wersja profesjonalna - oprogramowanie
licencjonowane.

2. Wykonawca zapewni dostep do platformy e-learningowej umozliwiajacej przeprowadzenie
konferencji zdalnej, pokazywania prezentacji i komunikacji w czasie rzeczywistym w formie
gtosowej i tekstowe;j.

Platforma powinna posiadac nastepujgce funkcjonalnosci:

a) mozliwosé aktywnego udziatu uczestnikdw w systemie video i audio, w tym mozliwos¢
zarzadzania systemem audio i video uczestnikdbw (np. wiaczenia i wytgczenia kamerki
i mikrofonu uczestnikom spotkania);

b) mozliwos¢ dzielenia ekranu na moduty np. widok prelegenta + widok wyswietlanej prezentaciji;

c) sprzet i oprogramowanie umozliwiajace realizacje napiséw i infografik w trakcie realizacji
on-line;

d) oprogramowanie niezbedne do uczestnictwa w spotkaniu musi byé kompatybilne
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z powszechnie uzywanymi systemami operacyjnymi: Windows, iOS, Android, Mac OSX;
zapewnienie dostepu do platformy zarejestrowanym uczestnikom na 2 dni przed szkoleniem,
przestanie uczestnikom linku i hasta umozliwiajagcego zalogowanie sie do platformy on-line
wraz z krotkim materiatem informacyjnym na temat funkcjonalnosci platformy, celem
zapewnienia ich petnej partycypacji w wydarzeniu;

Platforma e-learningowa bedzie responsywna.

Wykonawca przygotuje strone internetowg (www) wydarzenia, pod ustalonym
z Zamawiajgcym adresem, ktéra bedzie umozliwiac:

elektroniczng rejestracje uczestnikéw,

streaming wydarzenia,

pobieranie materiatéw konferencyjnych przygotowanych przez organizatora Konferenciji.
Wykonawca przeprowadzi i zrealizuje transmisje na zywo Konferencji on-line poprzez:
obstuge techniczng konferencji, w tym: akceptacja obecnosci uczestnikdw na konferenciji,
wyswietlanie prezentacji i innych multimediéw jesli bedg miaty zastosowanie;

zapewnienie i monitorowanie biernego i aktywnego udziatu oséb w konferencji, zarzadzanie
udzielaniem mikrofonu i kamerki (wtgczanie, wytgczanie);

przestanie do Zamawiajgcego linka z transmisjg on-line najpdzniej na 2 dni przed planowanym
terminem konferencji, w celu umozliwienia streamingu konferencji;

zapewnienie personelu zapewniajgcego obstuge, dbanie o poprawnosc¢ i ciggtos¢ transmisji
on-line oraz mozliwo$¢ skutecznej interakcji z uczestnikami konferencji, ciggtos¢ dziatania
i sprawnos¢ wszystkich elementdw wyposazenia technicznego, w tym szybkie usuwanie
ewentualnych awarii oraz czuwanie nad prawidtowym dziataniem sprzetu, oprogramowania
i tgczy. Personel ten bedzie obecny i dostepny co najmniej godzine przed rozpoczeciem
konferencji oraz w trakcie jego trwania;

utrwalenie nagrania audio i video z konferencji (w formacie mp4);

realizacja transmisji nastgpi w sposéb mozliwy do odbioru streamingu poprzez komputer PC,
a takze urzadzenia mobilne (telefon smartfon, tablet) z tgczem szerokopasmowym Internetu
(przepustowos¢ tgcza minimum 10 mbps, zaréwno w przypadku predkosci pobierania,
jak i wysytania),

mozliwo$¢ dostepu do zarejestrowanej konferencji jako VOD;

zapewnienie bezpieczenstwa i stabilnosci sygnatu oraz obrazu podczas catej transmisji on-line.
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