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UCHWALA NR 503/2021

ZARZADU
Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie

zdnia 30.06.2021r.

w sprawie ,Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajgcej
130 000 ztotych netto realizowanych przez Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Warszawie”

Na podstawie art. 400k ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony srodowiska
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1219, z poin. zm.), § 2 ust. 1 oraz § 17 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Srodowiska z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie trybu dziatania organdow wojewddzkich funduszy
ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej (Dz. U. poz. 2386, z péin. zm.), art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
zdnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, z pozn. zm.),
W zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 305), uchwala sig, co nastepuje:

§1.
Wprowadza sie do stosowania w Wojewddzkim Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie ,Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajgcej
130 000 ztotych netto realizowanych przez Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Warszawie” — w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do niniejszej uchwaty.

§ 2.
Traci moc uchwata nr 533/17 Zarzagdu WFOSIGW w Warszawie 7 dnia 11.04.2017 roku w sprawie
Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w Wojewddzkim Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Warszawie, zmieniona uchwatg nr 2426/17 Zarzadu WFOSIGW w Warszawie
z dnia 13.10.2017 r.

§ 3.
Wykonanie uchwaty powierza sie Prezesowi Zarzadu.

§4,
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

PREZES ZARZADU




Zatgeznik do uchwaty nrQQ:j‘/2021

Zarzqdu Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska

i Gospodarki Wodqeg: w Warszawie

z dnia 22-D 2021 r

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIER PUBLICZNYCH
O WARTOSCI ROWNEI LUB PRZEKRACZAJACEJ KWOTE 130 000 ZLOTYCH NETTO
REALIZOWANYCH PRZEZ WOJEWODZKI FUNDUSZ OCHRONY SRODOWISKA
| GOSPODARKI WODNEJ W WARSZAWIE

Rozdziat |
Postanowienia ogélne
§1.
1. llekroé¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) BIP - nalezy przez to rozumiec¢ Biuletyn Informacji Publicznej Wojewddzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie;

2) Funduszu - nalezy przez to rozumieéd Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Warszawie;

3) Radzie Nadzorczej — nalezy przez to rozumiet Rade Nadzorczg Wojewddzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie;

4) Zarzadzie - nalezy przez to rozumieé Zarzgd Wojewddzkiego  Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie;

5) Kierowniku Zamawiajagcego - nalezy przez to rozumiecd Prezesa Zarzadu
Wojewddzkiego Funduszuy Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie;

6) Prezesie Zarzadu - nalezy przez to rozumiec¢ Kierownika Zamawiajgcego;

7) Kombrce organizacyjnej - nalezy Przez to rozumie¢ odpowiednio wydziat, wydziat
zamiejscowy, zespét, samodzielne stanowisko pracy;

8) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

9) Ustawie Pzp — naleiy przez to rozumiec ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych;

10) Ustawie o finansach publicznych - nalezy Przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych;

11) Wartosci netto — nalezy przez to rozumied warto$¢ dostaw, ustug lub robdt
budowlanych bez podatku od towardw i ustug (VAT);

12) WFK - nalezy przez to rozumieé Wydziat Finansowo-Ksiegowy Biura Wojewodzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie;

13) WGT - nalezy przez' to rozumieé Wydziat Gospodarczo—Techniczny Biura
Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie;

14) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumiec Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Warszawie;

15) Platformie Zakupowej — nalezy przez to rozumieé platforme zakupowg Open Nexus,
z ktorej korzysta Zamawiajacy, ewentualnie inng platforme zakupowa, z ktérej
korzysta Zamawiajgcy lub platforme e-zaméwienia udostepniang przez Urzad
Zamowien Publicznych;

16) Komisji przetargowej — nalezy przez to rozumiec¢ komisje przetargowy powotang przez
Kierownika Zamawiajacego do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
W sprawie zamdwienia publicznego.

2. W zakresie nieuregulowanym Regulaminem zastosowanie majq przepisy ustawy Pzp.

1. Niniejszy Regulamin stosuje sie do Przygotowywania i przeprowadzania postepowan
0 udzielenie zamdéwien publicznych, ktérych wartoé¢ jest réwna lub przekracza kwote
130000 ztotych netto.



Realizacja zamdwien publicznych odbywa sie zgodnie z planem udzielania zaméwien na dany rok

kalendarzowy, a podstawg realizacji zaméwien jest zatwierdzony przez Rade Nadzorczg

Funduszu na dany rok - plan finansowy.

Za przygotowanie | przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego

odpowiada Kierownlk Zamawiajgcego, a takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im

czynnosci w postepowaniu oraz czynnodci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

Sprawy zwigzane z organizacja i przeprowadzeniem postgpowail o udzielenie zamdéwien

publicznych prowadzi WGT.

Za wtasciwe przygotowanie dokumentéw do przeprowadzenia postepowania odpowiada

Ppracownik WGT odpowiedzialny za realizacje zadan z zakresu zamdwien publicznych

w Funduszu,

Za przygotowanie opisu przedmioty zamowienia oraz oszacowanie wartosci zamowienia

odpowiada komdrka organizacyjna wilasciwa merytorycznie ze wzgledu na przedmiot

zamowienia,

Do obowigzkéw WFK nalezy:

1) przyjecie i przechowywanie wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
wniesionego przez Wykonawce w postepowaniu o udzielenie zambwienia publicznego;

2) terminowy zwrot wadium oraz zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy
wniesionego przez Wykonawce w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,
PO otrzymaniu pisemnej informacji Dyrektora WGT przekazanej do WFK
z wyprzedzeniem umozliwiajgcym WFK terminowy 2zwrot wadium oraz zabezpieczenie
nhalezytego wykonania umowy.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania w sprawie

udzielenia zamdwienia publicznego wykonuja pracownicy, posiadajgcy odpowiednia

wiedze w zakresie danego przedmiotu zamowienia, zapewniajgcy bezstronnoéd

I obiektywizm postepowania o udzieienie zamdwienia,

Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie w sprawie udzielenia

zamowienia publicznego w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej kankurencji, réwne

traktowanie Wykonawcéw, zgodnie 2z zasadami proporcjonalnosci i przejrzystoéci.

§ 3.

WGT nie pdiniej niz 30 dni od dnig zatwierdzenia rocznego planu finansowego przez Rade

Nadzorczg Funduszu sporzadza plan postgpowart o udzielenie zamdwien przewidywanych do

przeprowadzenia w roku nastepnym, a nastepnie wystepuje z pisemnym wnioskiem do Zarzadu

Zamawlajacego o zatwierdzenie wyzej wymienionego planu.

Plan postepowari o udzielenie zaméwier jest sporzadzany w oparciu o;

1) zapotrzebowania przekazane przez poszczegdlne komdrki organizacyjne w okredlonym
terminie, w formie pisemnej lub elektronicznej, wedlug wzory przygotowanego
i przekazanego przez WGT;

2) analizg koniecznych do zrealizowania zamowien;

3) analize zawartych uméw ze szczegolnym uwzglednieniem uméw wygasajgcych;

4) inne informacje, ktdre pozwalajg powzigé wiedze o uzasadnionej koniecznodci realizacji
w roku nastgpnym okreélonych zaméwien.

Plan postepowar o udzielenle zaméwier zawiera co najmniej:

1) wskazanie przedmioty (nazwy) zamdwienia:

2} rodzaj zamdéwienia wedtug podziatu na zamdwienia na roboty budowlane, dostawy lub
ustugi;

3) przewidywany tryb lub inng procedure udzielenia zamowienia;

4)  przewidywany termin wszczgcia postepowania w ujeciu kwartalnym lub miesiecznym;

5) orlentacyjng wartosé zaméwienia.

Plan postepowai o udzielenie zaméwien jest konsultowany z WFK w zakresie zgodnosci

zrocznym planem finansowym.



Zatwierdzony przez Zarzgd Zamawiajgcego plan postepowan o udzielenie zamodwieni
Zamieszczany jest na stronie internetowej Funduszu, BIP Funduszu oraz w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych i przekazywany jest do WGT w celu jego realizacji.

Plan postepowari o udzielenie zaméwien w razie potrzeby jest aktualizowany.

Zaktualizowany plan postepowal o udzielenie zamdéwien zamieszczany jest na stronie
internetowej Funduszu, BIP Funduszu oraz w Biuletynie Zamowien Publicznych.

Rozdziat
Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
§4.

W celu przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Dyrektor WGT wystepuje do Kierownika Zamawiajgcego z wnioskiem o wszczecle postepowania.

Wzdér wniosku stanowi zafgeznik ar 1 do niniejszego Regulaminu.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1 powinien zawieraé, w szczegdlnosci:

1} okredlenie przedmioty zamowienia, w tym opis przedmiotu zamdéwienia sporzgdzony
przez pracownika komaorki organizacyjnej wihasciwej merytorycznie ze wzgledu na
przedmiot zamdéwienia;

2) rodzaj zamowienia - robaty budowlane, ustugi lub dostawy;

3) merytoryczne uzasadnienie whiosku otrzymane z komorki organizacyjnej whasciwej
merytorycznie ze wzgledu na przedmiot zamowienija;

4) szacunkows wartoéé zaméwienia otrzymang z komdrki organizacyjnej wiasciwej
merytorycznie ze wzgledu na przedmiot zamodwienia

5)  wskazanie osoby odpowiedzialne] za oszacowanie wartoéci zamowienia oraz za opis
przedmiotu zamdwienia; .

6) wskazanie na jakiej podstawie ustalono szacunkowy wartoéé zamodwienia.
Szacowanie wartosci  zamdwienia publicznego jest dokonywane z nalezyty
starannoscig,

7) z zachowaniem zakazu dzielenia zamowienia oraz zanizania jego wartoséci w celu
unikniecia stosowania ustawy Pzp i jest dokumentowane; '

8) proponowany termin wykonania zamdéwienia;

9) proponowane kryteria, wedtug ktérych dokonywana bedzie ocena ofert;

10) deklaracje o posiadaniu $rodkow finansowych jakie Fundusz moze przeznaczyé na
finansowanie zaméwienia, zgodnie z planem finansowym na dany rok kalendarzowy,
podpisang przez Gtdwnego Ksiggowego w celu zabezpieczenia $rodkéw finansowych
na realizacje danego zaméwienia publicznego;

11) proponowany sktad Komisji przetargowe].

Za kompletno$é i prawidtowosé sporzgdzonego wniosku, odpowiada pracownik WGT

edpowiedzialny za realizacje zadan z zakresy zamowien publicznych w Funduszu.

§5,

Na podstawie wniosku, o ktérym mowa w § 4, Kierownik Zamawiajgcego moze powotaé

Komisje przetargowg w sktadzie minimum trzech 0s6b, wydajgc odpowiednie zarzgdzenie

W sprawie powotania Komisji przetargowej, kidrego wzdr stanowi zatgcznik nr 2 do

niniejszego Regulaminu, okreslajac jej skfad.

W sktad powotanej Komisji przetargowe] wchodzg:

1) Dyrektor WGT ~przewodniczgcy Komisji przetargowej;

2) pracownik odpowiedzialny za realizacje zadan z zakresu zamowien publicznych
w Funduszu — sekretarz Komisji przetargowe;;

3) pracownik komérki organizacyjnej wiasciwej meryforycznie ze wzgledu na przedmiot
zamoéwienia ~ cztonek Komisji przetargowej;

4) inni pracownicy Funduszu zaproponowani przez Dyrektora WGT i zaakceptowani we
wniosku o wszczecie postgpowania przez Kierownika Zamawiajgcego.



3. Komisja przetargowa przeprowadza postgpowanie w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego zgodnie z przepisami ustawy Pzp oraz »Regulaminem pracy Komisji
przetargowef”, stanowigcym zatgeznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

4. W uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego moze wyznaczy¢ inne osoby do
petnienia funkcji okreslonych w ust. 2 pkt 112 niniejszego paragrafu.

5. Kierownik Zamawiajgcego moze powotac statg Komisje przetargowa dla okreslonych
postepowali o udzielenie zamdwienia publicznego.

Rozdziat 111
Powotanie biegtego
§ 6.

1. Jezeli dokonanie okreslonych  czynnoéci zwigzanych z  przygotowaniem lub
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wymaga
wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajgcego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek
Komisji przetargowej moze powofaé biegtych.

2. Whniosek Komisji przetargowej powinien zawieraé okreélenie przedmiotu opinii, termin je;
sporzgdzenia oraz szacowane koszty wynagrodzenia biegtego, a takie - o ile jest to
mozliwe - wskazanie kandydatury biegtego. .

3. Biegli przedstawiajg swoje opinie na pi$mie, a na gdanie przewodniczacego Komisji moga
uczestniczy¢ w jej pracach z gtosem doradczym,

Rozdziat IV
Umowy w sprawach zaméwier publicznych
§7.
Do umoéw w sprawach zaméwien publicznych stosuje sie, w szczegdlnosci przepisy Kodeksu
cywilnego, ustawy Pzp, przepisy wykonawcze do ustawy Pzp oraz ,Zasady przygotowywania,
podpisywania, aneksowania i rejestrowania umdw, z wytaczeniem uméw: o prace, o dzielo,
zlecert i innych zawieranych z pracownikami, a takie umdw o udzielenie dofinansowania ze
Srodkéw Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie”
wprowadzone Zarzgdzeniem Prezesa Zarzadu,

Rozdziat v
Rozstrzygniecie i zakoniczenie postepowania
§ 8.
1. Postgpowanie o udzielenia zaméwienia publicznego koriczy sie zawarciem umowy albo
uniewaznieniem postepowania.
2. W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia sporzadza sie pisemny protokét
postepowania o udzielenie zamdéwienia zgodnie z art. 71 ustawy Pzp.
3. Komisja przetargowa jest obowigzana do podpisania protokotu, o ktérym mowa w ust. 2 powyzej.
4. Kierownik Zamawiajgcego zatwierdza protokdt, o ktérym mowa w ust, 2 powyiej,

Rozdziat VI
Rozliczanie zamdwiert
§o9.

1. Opisu zgednodci faktury/rachunku z zaméwieniem pod wazgledem merytorycznym dokonuje
pracownik komdriki organizacyjnej wlasciwej merytorycznie odpowiedzialny za realizacje
zadania, ktdrego dotyczy dane zamowienie, potwierdzajac zasadnoé¢ wydatku oraz fakt,
ze zamowienie zostato zrealizowane nalezycie.

2. Dyrektor WGT dokonuje kontroli merytorycznej faktury/rachunku.

3. W przypadku, gdy w wyniku udzielonego zaméwienia zostata zawarta Uumowa, wowczas
WGT w apisie faktury/rachunku potwierdza, ze dana umowa zostata zarejestrowana
w rejestrze prowadzonym przez WGT.



Szczegotowe zasady kontroli i zatwierdzania dokumentéw okreslaja »Zasady sporzgdzania,
obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych w Wojewédzkim Funduszu Cchrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawije” wprowadzone Zarzadzeniem Prezesa
Zarzgdu,

Rozdziat VI
Rejestr zaméwier publicznych, przechowywanie dokumentacji

§ 10.
Postgpowania o udzielenie zaméwienia podlegajg ewidencji w rejestrze zaméwien
pubiicznych prowadzonym przez pracownika WGT odpowiedzialnego za realizacje zadan
z zakresu zamdwien publicznych w Funduszu.
Wz6r rejestru zaméwien publicznych stanowi zatgeznik nr 4 do niniejszego Regulaminu,
Catos¢ oryginalnej dokumentacji dotyczace;j postgpowait w sprawach udzielania
zamowien publicznych jest przechowywana w WGT, zgodnie z przepisami ustawy Pzp oraz
przepisami obowigzujgcymi w Funduszu.



Zatgeznik nr 1

do Regulaminu udzielania zamdwien publiczn ych o wartosci rdwnej lub przekraczajgee;
kwote 130 000 ztotych netto realizo wanych przez

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie

Warszawa, dnia cuveevvenevvsvsnn
(pieczed Zamawiajgcego)
WNIOSEK
0 wszczegcie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartodci rownej
lub przekraczajacej kwote 130 000 zt netto.

1. Na podstawie § 4 ust. 1 Regulaminu udzielania zamdwierd o wartosci rownej fub
przekraczajqgcej kwote 130 000 zfotych netto realizowanych przez Wojewddzki Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie, zwracam sig wnioskiem o wyrazenie zg0dy
na wszczecle postgpowania w celu udzielenia zaméwienia publicznego na: (podac przedmiot

zamdéwienia)
1) dostawy*..............
2) USHIGIF oot e
3) roboty budowlane* ..o,
Gtoéwny przedmiot zaméwienia (CPV) et e e,
Dodatkowe przedmioty zaméwienia (CPV} i e
2. Proponowany tryb postepowania:
3. Merytoryczne uzasadnienie:
4. Osoba(-y) odpowiedzialna(-e) za szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia:
5. Ustalona z naleiyta starannoscia szacunkowa wartos$é zamoéwienia Wwynosi:
1) netto .......ccccoeveeinn, zt
2) BUFO v
3) brutto ....cecvesveeunnn, zt
Przewiduje sie udzielenie/nie przewiduje sie udzielenia® zaméwien polegajgcych na
powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych, na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7
ustawy Pzp oraz/lub* na dodatkowe dostawy, na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 8 ustawy
Pzp.
tacznie warto$é zaméwienia wynosi:
1) netto .coveevvvvee, zt
2) BUIO e
3) brutto .eeeeeere, zt
W przypadku zamowienia przewidzianego do realizacji w nastepnych latach wartoée
zamdwienia wynosi: (wypeinié, jezeli jest to zamdbwienie udzielane w czescigch),
- w roku biezgcym:
1) netto .cevvveeveeeen, zt
2) BUTO ot
3) brutto .o, zt
- w nastepnych latach:
= wroku....;
1) netto .ovveeveeiern, zt
23 191 o OO
3) brutto .oooevveveeeen, zt.



10.

11,

Kwota brutto (z VAT) przeznaczona na realizacje zamdéwienia wynosi ................ zt.

Osoba (-y) odpowiedzialna {-e) za oszacowanie wartosci zamdwienia:

mowienia:

L T P T Y P PN

Wskazanie na jakiej pods

e e

tawie ustalono szacunk

owg wartosé za

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia:

LR L T R T TR T P TR,

B T R T

Deklaracja o posiadaniu $rodkow finansowych:
Potwierdzam zabezpieczenie érodkéw finansowych na realizacje zamdwienia publicznego
zgodnie z planem finansowym Funduszu.

(data, podpis i pieczec¢ Gléwnego Ksiegowego)
Proponowany sktad Komisji przetargowe;j:
brzewodniczgcy: e ek L s e et s s e b e s

SEKIEtarz: v ieoveereesiensee o, . rvrrerra
czfonkome

Yy een “ae

(data, podpis | pieczed Dyrekiorg
Wydziatu Gospodarczo-Technicznego)
Decyzja Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej o rozpoczeciu postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego:

Wyrazam zgode*/nie wyrazam zgody*

data, podpis i pieczeé Kierownika Zamawiajacego lub osaby upowaznionej

* niepotrzehne skredlié/wiaiciwe Zazhaczyé#

Zatgcznik nr 2



do Regulaminu udzielania zamdwier; publficznych o wartosci rdwnej lub przekraczajgcef
kwote 130 000 ztotych netto realizo wanych przez
Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie

ZARZADZENIE nr .../ 20...
PREZESA ZARZADU
Wojewddzkiego Funduszu Ochrony $rodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie
F L0 [0 11 OO ¢oY <1

w sprawie powofania Komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie

zaméwienia publicznego BrOWALZONBEO W trYHIE .ovvvvvroneveeeeerrssrssesessnns soenmssns
na ...
Na podstawie § ... Regulaminu Organizacyjnego Biura Wojewodzkiego Funduszu Ochrony

Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie stanowigcego zafacznik do Uchwaty nr ...
Zarzgdu Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie 2z dnia
ey Z8tWierdzonego Uchwaty nro........., Rady Nadzorczej Wojewédzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie z dnig oo , Oraz na podstawie
art, 53 ust. 2 w powigzaniu z art. 55 ustawy z dnia 11 wrzednia 2019 roku Prawo zamowien
publicznych zarzgdza sie, co hastepuje:

§1,
Do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, prowadzonego w trybie
................................................. MB ottt bbb eas et et eep powotuje Komisjg
przetargowa w nastgpujgcym skfadzie osobowym:
X — przewodniczgcy Komisji
2u st e — sekretarz Komisji
- SO —cztonek Komisji
O —cztonek Komisji
§2.

1. Szczegbtowy tryb dziatania Komisji okreéla Regulamin Pracy Komisji Przetargowej bedacy
zofqeznikiem nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien o wartoéci réwnej Jub przekraczajgeef
kwote 130 000 ziotych netto reafizowanych przez Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiske
I Gospodarki  Wodnej w Warszawie wprowadzonego Uchwata Zarzadu
(1] - zdnia ..., . 200 r

2. W zakresie okreflonym w Regulaminie Pracy Komisji Przetargdwej zobowigzuje kazdego
z czlonkéw Komisji, do wykonywania czynnoscl zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzeénia
2019 r. Prawo zaméwier publicznych oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

§ 3.
Kazdy cztonek Komisji odpowiada indywidualnie za wykonanie powierzonych mu obowigzkow.
§ 4.

Upowainiam powotanych Czlonkéw Komisji przetargowe] do przetwarzania danych
osobowych w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznege I w tralkcie jego

realizacji na zasadach okreslonych w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenie o ochronie danych).
§5,
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Zafgcznik nr 3



do Regulaminu udzielania zamdwiet publicznych o wartosci rédwnef lub przekraczajgeej
kwote 130 000 ztotych netto reglizowanych przez
Wojewédzki Fundusz Ochrony Srodowiska | Gospodarki Wodnej w Warszgwie

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)

§1.

Ustala sig organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkdw Komisji powolywanej
W postgpowaniach/u o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonych/m przez Wojewddzki
Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie, zwany dalej ,Zamawiajacym”.

1.

[#8]

§ 2.
Komisje przetargowa powotuje sie do przeprowadzania postepowan o udzielanie zaméwien
publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajacej wyrazong w ztotych réwnowartosé kwoty
130 000 zt netto.
Komisje przetargowg powotuje Kierownik Zamawiajacego na wniosek Dyrektora WGT
w sktadzie minimum trzech oséb wydajgc zarzadzenie w  sprawie powotania Komisji
przetargowe;j.
Przewodniczacym Komisji przetargowej jest Dyrektor WGT.
Sekretarzem Komlsji przetargowej jest pracownik WGT odpowiedzialny za realizacje
zadani z zakresu zamoéwienh publicznych w Funduszu.
Wyznaczenie  czlonkdw Komisji  przetargowej nastepuje  w  szczegdlnosci
z uwzglgdnieniem posiadanych przez nich kwalifikacji zwigzanych z przedmiotem
zamowienia,
Przetozony pracownika bedacego cztonkiem Komisji przetargowej jest obowigzany
zapewnic¢ temu pracownikowi mozliwo$¢ udziaty w pracach Komisji.

§ 3.
Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania i prowadzi postepowanie w sposdhb
rzetelny, obiektywny oraz bezstronnie, wykonujac powierzone jej czynnosci, kieruje sie
wytgcznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.
Posiedzenia Komisji przeta rgowef sg jawne.
Pracami Komisji przetargowej kieruje przewodniczgey Komisfi, a w przypadku jego nieobecnoéci
sekretarz Komisji lub inna osoba wybrana sposrdd czfonkéw Komisji przetargowe].
W razie zaistnienia koniecznodci powigkszenia sktadu Komisji, przewodniczacy Komisji
przetargowej niezwtocznie wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o jej rozszerzenie.
Cztonkowie Komisji przetargowej sktadajy pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznodci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 4 ustawy Pzp.

. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 yst. 2 ustawy Pzp, skiada

sig niezwfocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku
istnienia tych okolicznodci nie pozniej niz przed zakoAczeniem postepowania o udzielenie
zamodwienia. Cztonkowie Komisji sktadajg o$wiadczenie Kierownikowi Zamawiajgcego.
Przed odebraniem ofwiadczenia Kierownik Zamawiajgcego uprzedza osoby skiadajgce
oswiadczenie 0 odpowiedzialnoci karnej za ztozenie fatszywego odwiadczenia.
Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznodci, o ktdrych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy
Pzp, cztonkowie Komisji sktadajg Kierownikowi Zamawiajgcego przed rozpoczeciem
wykonywania czynnosci zwigzanych z  przygotowaniem lub orzeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zaméwienia. Przed odebraniem oéwiadczenia, Kierownik
Zamawiajgcego uprzedza osoby sktadajgce oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywego oéwiadczenia,



8. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznoéci wymienionych
w art. 56 ust.2 lub 3 ustawy Pzp, cztonek Komisji obowigzany jest niezwtocznie wytgczyd
sig z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, powiadamiajac o tym
na pismie przewodniczacego Komisjii, a w przypadku kiedy wytgczenie dotyczy
przewodniczgcego Komisji - Kierownika Zamawiajgcego. .

9. Czynnodci w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego podjete przez osobe
podlegajgca wytgczeniu powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych niewptywajacych na wynik postepowania.

10. Przewodniczacy Komisji przetargowej ma obowigzek " powiadomié Kierownika
Zamawiajgcego o podleganiu wytgczeniu. z udziatu w postepowaniu cztonka Komisji
przetargowej [ub innej osoby wykonujacej czynnosci w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia, jak réwniez w przypadku nie wywigzywania sie przez nich z obowiazkdw
przewidzianych przepisami ustawy oraz postanowieniami niniejszego Regulaminu.

11. Kierownik Zamawiajacego, odwotujac czionka Komisji przetargowej moze wskazaé do
sktadu Komisji przetargowej nowe osoby.

§4.

1. lJeieli dokonanie okreslonych  czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wymaga
wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajacego, z wlasne] inicjatywy lub na wniosek
Komisji przetargowej moze powotad biegtych,

2. Whniosek Komisji powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia
oraz szacowane koszty wynagrodzenia biegtego, a takze - o ile jest to mozliwe - wskazanie
kandydatury biegtego.

3. Biegli przedstawiajg swoje opinie na pi$mie, a na zadanie przewodniczgcego Komisji mogg
uczestniczyC w jej pracach z glosem doradczym.

4. Postanowienia § 3 ust. 5-8 stosuje sie odpowiednio do biegtych.

§5.

1. W sprawach spornych Komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnigé w gtosowaniu zwykla
wigkszoscig glosow.

2. W przypadku réwnej liczby gtoséw "za" | "przeciw”, rozstrzyga glos przewodniczgcego
Komisji przetargowe].

3. Cztonek Komisji przetargowej, podczas giosowania, o ktérym mowa w ust. 1 nie moze
wstrzymad sie od gtosu. Moze natomiast zadac zafgczenia do protokotuy postepowania
swojego pisemnego stanowiska przedstawionego w sprawie.

4. Dla skutecznosci czynnosei podejmowanych przez Komisjg¢ przetargowg wymagana jest
obecno$¢ co najmniej potowy liczby jej cztonkow.

§ 6.
Do zadan Komisji przetargowej w zakresie przygotowania postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego nalezy, w szczegdlnoici przygotowanie | przekazanie do

zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego:

1} projektu specyfikacji warunkéw zamowienia  publicznego podpisanego przez
przewodniczacego, sekretarza, wszystkich cztonkéw Komisji:

2) ogtoszeri wtasciwych dla danego trybu postepowania o udzielenje Zaméwienia;

3} projektéw innych dokumentdw konfecznych do  przeprowadzenia postgpowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego. ’

§7.
Do zadaf Komisji przetargowej w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenje
zamowienia nalezy, w szczegdlnoscl:
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1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

przygotowywanie propozycji wyjasnied dotyczacych tresci specyfikacii warunkow

zamowienia publicznego i przekazanie jej do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajgcego;

w uzasadnionych przypadkach - przygotowanie modyfikacji tresci specyfikacji warunkéw

zaméwienia lub innej dokumentagji i przekazanie jej do zatwierdzenia Kierownikowi

Zamawiajacego;

W uzasadnionych przypadkach wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego

0 przedtuzenie terminu sktadania ofert;

prowadzenie negocjacji z wykonawcami w preypadku, gdy ustawa przewiduje

prowadzenie takich negocjacji;

otwarcie, badanie i ocena ofert, w szczegdlnosci:

a) ocena spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu, o ile zostaly one okreélone
przez Zamawlajacego w ogfoszeniu o zamdéwieniu lub w specyfikacji warunkéw
zamawienia, :

b) wzywanie wykonawcéw do wyjasnien tresci ztozonych ofert oraz do uzupetnienia
dokumentéw w ztozonych ofertach,

c) poprawianie oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tekécie oferty oraz
inhych  polegajacych na niezgodnodci  oferty z dokumentami zamdwienia,
niepowodujgcych istotnych zmian w tredci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym
wykonawece, ktérego oferta zostata poprawiona,

d) ustalenie, czy oferta zawiera razgco niskg ceneg lub koszt w stosunku do przedmiotu
zamdwienia,

e) ustalenia wykonawcéw podlegajacych wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamdwienia oraz ustalenie ofert podlegajacych odrzuceniu,

f} ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu na podstawie kryteridw przyjetych
w specyfikacji warunkéw zamdéwienia,

wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o wykluczenie wykonawcéw iflub

odrzucenie ofert w przypadkach ckreslonych w ustawie Pzp; '

przygotowywanie propozycji wyboru najkorzystniejsze] oferty bgdz wnioskowanie do

Kierownika Zamawiajacego o uniewaznienie postepowania;

przyjgcie | przeprowadzenie analizy wnoszonych $rodkow ochrony prawne] oraz

przedstawienie Kierownikowi Zamawiajgcego rekomendacji dotyczace] odpowiedzi na

odwotanie.

§s.

Przewodniczacy kieruje pracami Komisji przetargowej, a w szczegdlnoéci:

1)

7)

8)

organizuje pracg Komisji, w tym wyznacza terminy posiedzed oraz zapewnia sprawny
przebieg wykonywanych zadari;

nadzoruje dokonywanie czynnosci wykonywanych przez sekretarza i cztonkéw Komisji;
dokonuje podziatu prac pomigdzy cztonkdw Komisji przetargowej;

uczestniczy w przygotowywaniu specyfikacji warunkéw zamowienia i innych dokumentéw;
sprawdza w ztozonych ofertach wymagania formalne stawiane wykonawcom;

na biezgco informuje Kierownika Zamawiajacego o problemach zaistniatych w trakcie prac
Komisji i innych sprawach zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

przedktada Kierownikowi Zamawiajacego propozycje Kemisji przetargowej w sprawie
wykluczenia wykonawcéw i/lub odrzucenia ofert oraz rozstrzygnigcia postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego;

przedktada Kierownikowi Zamawiajacego propozycje Komisji przetargowej w sprawie
wyboru  najkorzystniejszej oferty bad? wniosku do Kierownika Zamawiajacego
0 uniewaznienie postgpowania;
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9) podejmuje wszelkie niezbedne dziatania majgce na celu ochrone intereséw
Zamawiajacego, w przypadku korzystania przez wykonawce ze $rodkéw ochrany prawnej
przewidzianych w ustawie Pzp.

§9.

Do zadan sekretarza Komisji przetargowej nalezy w szczegélnoéci:

1) dokumentowanie prac Komisji przetargowe] oraz prowadzenie catej dokumentac]i
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

2) obstuga techniczno-organizacyjna Komisji przetargowej;

3) przyjmowanie zapytad, wyjaénieri, odwotan od wykonawcdOw oraz przekazywanie ich
przewodniczagcemu Komisji przetargowej;

4) udziat w przygotowywaniu specyfikacji warunkéw zamoéwienia i innych dokumentdw;

5) przygotowywanie treéci ogtoszeh oraz ich publikowanie, zgodnie z przepisami ustawy Pzp;

6) przekazywanie informacji o zmianach specyfikacji warunkéw zamdwienia, opracowanych
przez Komisje przetargows i zatwierdzonych przez Kierownika Zamawiajgcego;

7} prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego Komisji
przetargowej;

8) przygotowanie informacji o wynikach postgpowania o udzielenie zamdwienia,
powiadamianie wykonawcow bioracych udziat w postepowaniu, o jego wyniku oraz
zamieszczenie tej informacii na stronie internetowej Zamawiajgcego, BIP Zamawiajgcego,
Platformie Zakupowej;

9) przesytanie do Biuletynu Urzedu Zamdéwien Publicznych przewidzianych w ustawie
ogtoszer;

10)przygotowywanie pism w sprawach zwrotu wniesionych wadidw i zabezpieczefi nalezytego
wylkonania umowy; '

11) zamieszczanie na stronie internetowej Zamawiajacego, BIP Zamawiajgcego, Platformie
Zakupowej - ogtoszet, informacji i specyfikacji warunkow zamowienia;

12)sporzgdzanie protokotu postepowania oraz przechowywanie go wraz z ofertami oraz
wszystkimi innymi dokumentami zwigzanymi z postepowaniem.

§ 10.

Czfonkowie Komisji przetargowej odpowiedzialni za merytoryczng strone przedmioty

zamowienia, zobowigzani sy w szczegélnoéci do:

1) naleiytego przygotowania szczegofowego opisu przedmiotu zamdéwienia zgodnie z art. 99
ustawy Pzp;

2} okredlenia warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia w sposéhb
proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia oraz wyznaczenia kryterium oceny ofert;

3) udziatu w przygotowywaniu specyfikacji warunkéw zamdwienia;

4) sprawdzenia czy oferowany przez wykonawcéw przedmiot zamdwienia spetnia wymagania
-okrestone w specyfikacji warunkéw zamoéwienia;

5) udziatu w formutowaniu odpowiedzi na zapytania wykonawcéw w zakresie dotyczacym
przedmiotu zamdéwienia;

6} udziatu w formutowaniu odpowiedzi na odwotania w zakresie dotyczacym przedmiotu
zamdwienia.

§11.

Zakoriczenie prac Komisji przetargowej nastgpuje z chwily wykonania ostatnie] czynnotci
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.
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Niniejszym ofwiadczam, ze zapoznatem(am) sie z Regulaminem pracy Komisji Przetargowej
i zobowigzujg sig rzetelnie | obiektywnie wykonywa¢ powierzone mi czynnoéci.

Odwiadczam réwniez, iz zapoznatem/am sig z treScia Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady {UE} 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzky
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchyienia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) i zobowigzuje sie do
zachowania poufnoscl Informacji i danych osobowych w zwigzku z wykonywaniem pracy w niniejszej
Komisji przetargowej, a takze po jej ustaniu,

1_ -

{Przewodnfczqcy Kom"sj"} ...........................................................................
2. -

(Sekretarz ](Omfsji) ...........................................................................
3. i

(Cz,‘onek Komisjf) ...........................................................................
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