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UCHWALA NR 502/2021

ZARZADU
Wojewoddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie

zdnia 30.06.2021 r.

w sprawie ,Regulaminu udzielania zamdwiern o wartodci mniejszej niz 130 000 ztotych netto
realizowanych przez Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie”

Na podstawie art. 400k ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony srodowiska
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1219, z pd#n. zm.), § 2 ust. 1 oraz § 17 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Srodowiska z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie trybu dziatania organow wojewoddzkich funduszy
ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej (Dz. U. poz. 2386, z poin. zm.), w zwigzku z art. 44 ust. 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305), uchwala sie,
Co nastepuje:

§1.
Wprowadza sie do stosowania w Wojewddzkim Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie ,Regulamin udzielania zaméwiern o wartosci mniejszej niz 130 000 ziotych netto
realizowanych przez Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie” — w brzmieniu okreslonym w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§2.
Traci moc uchwata nr 534/17 Zarzadu WFOSIGW w Warszawie z dnia 11.04.2017 roku w sprawie
Regulaminu udzielania zamdéwien o wartosci nieprzekraczajgcej 30.000 euro realizowanych przez
Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie, do ktérych nie maja
zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych, zmieniona uchwaty nr 2427/17 Zarzadu
WFOSIGW w Warszawie z dnia 13.10.2017 roku oraz uchwatg nr 99/2020 Zarzadu WFOSiGW
w Warszawie z dnia 11.02.2020 roku.

§3.
Wykonanie uchwaty powierza sie Prezesowi Zarzadu.

§4.
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgeznik do uchwaty nr m/ZOZI
Zarzqdu Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Woerej w Warszawie
zdnia 22299, 2021 r.
REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
O WARTOSCI MINIEJSZEJ NIZ 130 000 ZEOTYCH NETTO REALIZOWANYCH PRZEZ
WOJEWODZKI FUNDUSZ OCHRONY SRODOWISKA i GOSPODARKI WODNEJ W WARSZAWIE

§1.
Postanowienia ogdlne

1. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) BIP — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Wojewddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie;

2) Funduszu — nalezy przez to rozumie¢ Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Warszawie;

3) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Warszawie;

4) Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Zarzadu Wojewédzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie;

5) Prezesie Zarzgdu — nalezy przez to rozumieé Kierownika Zamawiajgcego;

6) Komodrce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio wydziat, wydziat zamiejscowy,
zespot, samodzielne stanowisko pracy;

7) Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumiec oferte:

a) ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw odnoszacych sie
do przedmiotu zamdéwienia publicznego w szczegdlnosci w przypadku zamowien w zakresie
dziatalnosci tworczej lub naukowej, ktérych przedmiotu nie mozna z géry opisa¢é w sposéb
jednoznaczny i wyczerpujacy lub ktéra najlepiej spetnia kryteria inne niz cena lub koszt, gdy
cena lub koszt jest stata,

b) z najnizsza ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt;

8) Regulaminie — nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin;

9) Rozstrzygnieciu postepowania — nalezy przez to rozumie¢ wybor najkorzystniejszej oferty albo
uniewaznienie postepowania o udzielenie zamdwienia;

10) Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych;

11) Ustawie o finansach publicznych — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych;

12) Wartosci netto — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ dostaw, ustug lub robdt budowlanych bez
podatku od towardw i ustug (VAT);

13) WFK - nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Finansowo-Ksiegowy Biura Wojewddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie;

14) WGT —nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Gospodarczo-Techniczny Biura Wojew6dzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie;

15) Platformie Zakupowej — nalezy przez to rozumiec¢ platforme zakupowa Open Nexus, z ktdrej
korzysta Zamawiajacy ewentualnie inng platforme zakupowa, z ktérej korzysta Zamawiajacy lub
platforme e-zamdwienia udostepniang przez Urzad Zamdwien Publicznych.

2. Postanowienia Regulaminu majg zastosowanie do udzielania zamdwien publicznych na dostawy, ustugi
iroboty budowlane o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych netto i ktdre nie sg finansowane w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020.

3. Udzielajgc zamowien, o ktérych mowa w ust. 2 Zamawiajgcy zobowigzany jest do przestrzegania
nastepujgcych zasad:



1) zamowienie powinno by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczgdny, przy zachowaniu zasady

' uzyskiwania najlepszych efektéw z poniesionych wydatkéw oraz w sposdb umotiliwiajacy

terminowsg realizacje zadan;

2) Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienla w sposob

zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow;

3) czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie

zamowienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos< i obiektywizm;

4) zamdwienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

§2.
{zynnosci przygotowawcze

Jednostkg realizujgca zamowienie na podstawie pisemnego zapotrzebowania otrzymanego z komarki

organizacyjnej wnioskujgcej o dane zamdwienie jest WGT.
Zapotrzebowanie, o ktérym mowa w ust. 1 musi zawiera¢ w szczegélnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia, w tym opis przedmiotu zaméwienia sporzadzony przez pracownika
komdrki organizacyjnej wiasciwe]j merytorycznie ze wzgledu na przedmiot zamowienia;

2) wartos¢ szacunkowg zamdwienia otrzymana z komdérki organizacyjnej wtasciwej merytorycznie
ze wzgledu na przedmiot zamdwienia;

3) wskazanie na jakiej podstawie ustalono szacunkowg warto$é zamdwienia. Szacowanie
wartosci zamowienia publicznego jest dokonywane z nalezytg starannoscig, z zachowaniem
zakazu dzielenia zamdwienia oraz zanizania jego wartosci w celu uniknigcia stosowania
ustawy Pzp I jest dokumentowane;

4) w przypadku, gdy jest to czes¢ zamdwienia, informacje o tgcznej wartoéci zamowien tego samego
rodzaju;

5) uzasadnienie potrzeby udzielenia zaméwienia.

. Przy ustalenlu wartoci szacunkowej zamdwienia stosuje sie odpowiednio przepisy dziatu | rozdziat 5

ustawy Pzp. Szacowanie wartosci zamdwienia publicznego jest dokonywane z nalezyty starannoscig,

z zachowaniem zakazu dzielenia zamdwienia oraz zanizania jego wartosci w celu unikniecia stosowania

ustawy Pzp i jest dokumentowane, ’

Wartoéd zamdwienia ustala sie, z zastrzezeniem zamowier na roboty budowlane, przy zastosowaniu

co hajmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkdw poniesionych na tego rodzaju zamodwienia w okresie poprzedzajgcym moment
szacowania wartosci zamowienia;

3) analizy cen ofertowych, ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub
zamowien udzielonych przez innych zamawiajgcych.

. Warto$t zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie kosztorysu inwestorskiego albo na

podstawie planowanych kosztéw robdt budowlanych okreélonych w programie funkcjonalno-

uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy

z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, przy czym uwzglednia slg takze wartos¢ dostaw i ustug

oddanych do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one niezbedne do wykonania tych robét budowlanych,

. Zabroniony jest podziat zamowienia skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym

ustalajgc wartos¢ zamdwienia publicznego, nalezy wzigé pod uwage koniecznosc tacznego spetnienia

nastepujgcych przestanek:

1} ustugi, dostawy oraz roboty hudowlane sa tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie;

2) mozliwe jest udzielenie zamodwienia publicznego w tym samym czasie;

3) mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przez jednego wykonawce.

. W przypadku udzielania zamdwienia publicznege w  czesciach {z okredlonych wzgledow

ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych} warto§¢ zaméwienia publicznego ustala sie jako

faczng wartosé poszezegdlnych jego czedai.

. WGT na podstawie zapotrzebowania z komdrki organizacyjnej wnioskujacej o dane zamowienie

sporzgdza wniosek o wszczecie postepowania, na ktérym musi uzyskaé potwierdzenie zabezpieczenia
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srodkow finansowych przez Gtéwnego Ksiegowego, a nastepnie zgode Kierownika Zamawiajacego.
Wzdr wniosku stanowt zafgcznik nr 1 do Regulaminu.
Po uzyskaniu potwierdzenia zabezpieczenia S$rodkéw finansowych i akceptacji Kierownika
Zamawiajgcego — WGT wszczyna postepowanie o udzielenie zamdwienia.
Jedli jest to niezbedne do zastosowania danej procedury udzielenia zamdwienia, WGT sporzgdza
zapytanie ofertowe/ogloszenie o zamdwieniu, ktore powinno zawierad w szczegdlnodci:
1)  opis przedmiotu zamdwienia oraz wymagane warunki jego realizacji, w tym termin wykonania;
2) opis warunkéw udziatu w postepowaniu stawianych wykonawcom oraz opis sposcbu
dokonywania oceny ich spetniania, w tym wymagane dokumenty potwierdzajgce spetnianie
warunkow (o ile sg wymagane});
3) przyjete kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich wag punktowych lub procentowych oraz opisem
sposobu przyznawania punktacji;
4) termin isposéh skfadania ofert;
5) istotnhe postanowienia umowy lub wzér umowy, jesli zawarcie umowy jest przewidywane [ub
obowigzek jej zawarcia wynika z niniejszego Regulaminu;
6) termin realizacji zamowienia;
7) informacje o moiliwosci skfadania ofert czg$ciowych, o ile zamawiajgcy taka mozliwosé
przewiduje; ’
8) wskazanie pracownika upowaznionego do kontaktu z wykonawcami;
9) informacje o zasadach prowadzenia postepowania.
Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym/ogltoszeniu o zamdwieniu, okreslane sa
w sposdb proporcjonalny do przedmiotu zamoéwienia, zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji
i rownego traktowania wykonawcéw. ‘
Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia sg formutowane
w spasob zapewniajacy zachowanie uczciwe] konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcéw.
Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub kaszt i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamaéwienia, w szczegdlnosci:
1} jakosc, w tym parametry techniczne, whasciwosci estetyczne i funkcjonalne;
2} aspekty spoteczne;
3} aspekty srodowiskowe, w tym efekiywnosé energetyczna przedmiotu zamdwienia;
4} aspekty innowacyjne;
5} organizacja, kwalifikacje zawodowe | doSwiadczenie osob wyznaczonych do realizacji zamowienia,
jezeli moga mie¢ znaczacy wptyw na jakos¢ wykonania zamowienia;
6) serwis posprzedainy oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin dostawy, sposdb
dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.
Termin sktadania ofert powinien uwzglednia¢ specyfike zamdwienia, a takze potrzeby zamawiajgcego
i co do zasady nie powinien by¢ krotszy niz 3 dni robocze. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach
dopuszcza sie skrocenie tego terminu.
§3,
Zamowienia o wartosci ponizej 10 000 ztotych netto
Udzielenie zamdwienia o wartos$ci ponizej 10000 ztotych netto nie wymaga procedury
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia oraz wystepowania z wnioskiem o wszczecie
postepowania do Kierownika Zamawiajgcego. ’
Procedure udzielenia zamdwienia rozpoczyna wydana przez Kierownika Zamawiajacego zgoda
w formie pisemnej, mailowej lub ustnej potwierdzona poprzez zaakceptowanie dokumentow
potwierdzajgcych udzielenie zamdwienia, wymienionych w ust, 5.
Pracownik odpowiedzialny za udzielenie zamdwienia ohowigzany jest w szczegdinosci do dokonania
wydatku przestrzegajgc przy tym zasad okreslonych w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, tj. wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:
1) w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,



b) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzgcych osiagnieciu zatozonych celow;
2) w sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezesniej zaciggnietych zobowiazan.
Zamowienia, o ktdrych mowa w ust. 1 moga by¢ udzielane bez zachowania formy pisemne;.
W przypadku udzielenia zaméwienia za zasadach opisanych w ust. 3 dokumentem potwierdzajgcym
udzielenie zamdwienia jest prawidtowo opisana faktura, pisemne zlecenie, notatka stuzbowa,
rachunek, paragon.

§4.

Zamdwienia o wartosci od 10 000 zfotych netto do kwoty 50 000 ztotych netto

. W przypadku zamdwieri o wartosci od 10 000 zfotych netto do kwoty 50 000 ztotych netto,

Zamawiajgcy zobowigzany jest przeprowadzi¢ i udokumentowad przeprowadzenie postepowania

o udzielenie zamdwienia. Nie jest wymagane wystepowanie z wnioskiem o wszczecie postgpowania

do Kierownika Zamawiajgcego.

. Rozeznanie rynku dla zamowier) wskazanych w ust. 1 moze by¢ przeprowadzone w nastepujgcych

formach:

1) internetowo ~ poprzez sporzadzenie wydruku minimum trzech (3) waznych ofert/cennikéw -

publikowanych na stronach internetowych potencjalnych wykonawcéw;

2} poprzez przekazanie zapytania ofertowego do minimum trzech (3) potencjalnych wykonawcow;

3} poprzez zamieszczenie na stronie internetowe] Funduszu oraz BIP Funduszu zapytania

ofertowego/ogtoszenia o zamdbwieniu;

4) przeprowadzone na Platformie Zakupowej,

. W sytuacji zastosowania procedury okreslonej w ust. 2 pkt 2-4 oferty wykonawcow moga by¢ sktadane

w formie pisemne] lub drogg elektroniczng, przy czym wystarczajgce jest uzyskanie jednej waznej

oferty.,

§ 5.

Zamowienia o wartosci powyzej 50 000 ztotych netto wiacznie i mniejszej niz 130 000 ztotych netto

. W przypadku zamodwien o wartosci powyiej 50 000 ztotych netto wigcznie i mniejszej niz 130 000

zlotych netto, wymagane jest przeprowadzenie i udokumentowanie przeprowadzenia postepowania

o udzielenie zamdwienia w nastepujacych formach:

1) poprzez przekazanie zapytania ofertowego/ogtoszenia o zamodwieniu do minimum trzech (3)

potencjalnych wykonawcow;

2) poprzez zamieszczenie na stronie internetowej Funduszu oraz w BIP Funduszu zapytania

ofertowego/ogloszenia o zamowieniu;

3} przeprowadzone na Platformie Zakupowej.

. Przy zastosowaniu procedury ckreslonej w ust. 1 oferty wykonawcdw moga byé sktadane

w formie pisemnej lub drogg elektroniczng, przy czym wystarczajgce jest uzyskanie jednej wainej

oferty. ‘

§6.
Rozstrzygniecie postepowania

Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonu]e sie sposrod waznych ofert spetniajacych warunki udziatu

w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia (jesli byly okreslone}, w oparciu o ustalone kryteria oceny.

W prowadzonym postgpowaniu Zamawiajgcy moze przewidzieé mozliwo$é dokonania najpierw oceny

ofert, a nastgpnie zbadania, czy Wykonaweca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza,

nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Odrzuceniu podlegajg oferty:

1) niezgodne z zapytaniem ofertowym/ogtoszeniem o zaméwieniu, w tym w szczegdlnosci, gdy
przedmiot i warunki realizacji zamowienia nie odpowiadajg okresfonym w zapytaniu ofertowym,
gdy oferty sg niekompletne, ztoZzone po terminie sktadania ofert itp.;

2) ktérych ztoZzenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;
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3) zawierajgce razgco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia. Zamawiajacy moze uznaé
ceng oferty za razgco niska jezeli w odpowiedzi na wezwanie wykonawca nie udzieli wyjaénien lub
jeeli dokonana przez zamawiajgcego ocena wyjasnier ze ziozonymi dowodam| potwierdzi, ze
oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

4) zlozone przez wykonawcéw niespetniajacych warunkéw udziatu lub podlegajacych wykluczeniu;

5} zawierajgce btedy w obliczeniu ceny lub kosztu.

W toku badania i oceny ofert dopuszcza sie poprawienie oczywistych omytek rachunkowych

i pisarskich oraz omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z treécia zapytania, mepowodu;qce

istotnych zmian w tresci oferty.

W toku badania T oceny ofert dopuszcza sig jednokrotne wezwanie wykonawcéw do ztozenia lub

uzupemienia podmiotowych lub przedmiotowych srodkéw dowodowych.

W wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdéwienia sporzadza sie zestawienie

ztozonych ofert z propozycjg rozstrzygniecia postepowania wraz z uzasadnieniem i przedstawia

Kierownikowi Zamawliajgcego do zatwierdzenia.

Uniewaznienie postgpowania nastepuje, w szczegélnosci jezeli:

1} nie ztozono zadnej wainej oferty;

2} cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy
zamierza przeznaczyc na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy zwiekszy te kwote do
ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujyca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego czego nie mozna bylo wezesnie] przewidzied;

4) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada uniemozliwiajgca zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia.

Zamawiajacy ma mozliwoé¢ zamknigcia postgpowania bez wyboru oferty na kazdym jego etapie.

Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione

zapytanie ofertowe/ogloszenie o zamowieniu. informacja o wyniku postepowania zawiera nazwe

wybranego wykonawcy, jego siedzibe oraz cene zamowienia.

Na prosbhe Wykonawey, ktéry uczestniczyt w postepowaniu Zamawiajgcy udostepnia zestawienie ofert

lub notatke sfuzbowg z postgpowania, z wytgczeniem czgécl stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa,

W innych wypadkach dokumentacjg udostepnia sie na wniosek o dostepie do informaciji publiczne].

§7.
Wytaczenia

Przepiséw niniejszego Regulaminu mozna nie stosowaé w nastgpujacych przypadkach:

1) w przeprowadzonym postepowaniu o udzielenie zamdwienia nie wplyneta zadna oferta, lub
wplynety tylko oferty podlegajgce odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni
z postgpowania lub nie spetnili warunkéw udziatu w postgpowaniu; udzielenie zamdéwienia jest
mozliwe, gdy pierwatne warunki zamdwienia nie zostaty zmienione;

2) zamowienie moze byt zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z nastepujgcych
powoddw:
—brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze,
—przedmiot zamodwienia jest objety ochrong praw wylacznych, w tym praw wiasnoici

intelektualnej,

o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem
sztucznego zawezania parametréw zamowienia;

3} dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce,
w przypadku udzielania zamodwienia w zakresm dziatalnosci twérczej lub artystyczne;;

4)  w przypadku zamoéwien, do ktérych:
— ze wzglgdu na pilng potrzebe (koniecznosé) udzielenia zaméwienia niewynikajaca z przyczyn

lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktérej wezedniej nie mozna bylo przewidzieé lub



- ze wigledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajgca z przyczyn lezgcych po  stronie
zamawiajgcego, ktorej wezedniej nie moina byto przewidzie¢ (np. kleski zywiofowe, katastrofy,
awarie} i brak Jest wystarczajacego czasu na przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamawienia; ‘

5) zamawiajacy udziela wybranemu wykonawcy zaméwien na dodatkowe dostawy, polegajacych na
czeSclowe] wymianie dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwiekszeniu biezacych dostaw
lub rozbudowie istniejgcych instalacjl, a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiafow
o innych wfasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos$é techniczng lub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub
instalacji. Czas trwania umowy w sprawie zaméwienia na dostawy dodatkowe nie moze

' przekracza¢ 3 lat, o ile zostalo to przewidziane w zapytaniu ofertowym/ogloszeniu

o zamowieniu;

6} zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasada rozeznania rynku, w okresie
3 lat od dnia udzielenia zamdwienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym/
ogfoszeniu o zamodwieniu, zamdwierh na ustugi lubk roboty budowlane, polegajacych na
powtdrzeniu padobnych ustug lub robét budowlanych;

7) przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie specjalistycznych ustug doradczych lub opinii
i ekspertyz sporzadzanych przez bieglych i ekspertéw;

8) przedmiotem zamdwienia sg ustugi spoteczne lub inne szczegdine ustugi, ktérych wykaz stanowi
zatgcznik XIV do Dyrektywy 2014/24/UE, w tym w szczegdlnodci ustugi hotelarskie, restauracyjne
{gastronomiczne), prawnicze, edukacyjne, zdrowotne, kulturalne, a takze ustugi rekreacyjne,
sportowe lub organizacji imprez;

9) zamoéwien z zakresu uczestnictwa pracownikdw i cztonkdw Zarzgdu w konferencjach, targach
braniowych, spotkaniach roboczych, spotkaniach przedstawicieli Instytucji realizujacych zadania
w ramach wdrazania srodkdw strukturalnych (w tym ustugi noclegowe);

10) przedmiotem zamdwienia jest opracowanie i publikacja materiatéw o charakterze informacyjno-
pramocyjnym;

11) zamowiefi zwigzanych z biezgcg eksploatacjg/konserwacja/naprawg samochodow stuzbowych;

12) zamdwien na artykuty spozywcze;

13} uméw zlecenia i o dziefo, objetych ubezpieczeniem spotecznym;

14} szkolen indywidualnych oraz grupowych pracownikéw Zamawlajacego.

. Spetnienie przestanek okreslonych w ust. 1 musi by¢ uzasadnione na pismie.

. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek komérki organizacyjnej wnioskujacej

o dane zamowienie, Kierownik Zamawiajgcego moze wyrazi¢ zgode na udzielenie zamdwienia bez

zastosowania procedur okreslonych w & 4 oraz § 5 Regulaminu.

§ 8.
Umowy
. W przypadku zamowien o wartosci do 50 000 ztotych netto zawarcie umowy w formie pisemnej lub
elektronicznej z wykonawcy nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajace jest potwierdzenie
poniesienta wydatku w oparciu o fakiure lub rachunek.
. Zamawiajacy zobowigzany jest do zawarcia umowy z wykonawcg w formie pisemnej lub elektronicznej
dla zamdwienia o wartosci powyzej 50 000 ztotych netto whacznie. W przypadku, gdy zamawiajacy
dopuszcza sktadanie ofert czgéciowych, postepowanie moze zakohczyc sie zawarciem umowy na czesé
zamdwienia. W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstapi od zawarcia umowy z zamawiajacym,
zamawiajgcy zawiera umowe z kolejnym wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
uzyskat kolejng najwyiszg liczbe punktow.
. Zalecane jest, aby umowa dotyczaca zamdwienia o wartosci powyiej 50 000 ztotych netto wigcznie
wskazywata kary, jakie beda stosowane za nienalezyte wykonanie zamdwienia.
. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie wprowadzenie zmian w umowie, z zachowaniem formy
pisemnej.



. Nadzér nad realizacjg zamowien {w tym w ramach zawartych umdw}, w tym monitorowanie stanu ich
realizacji, ewidencjonowanie dokumentéw zwigzanych z ich realizacjy {w tym dokumentéw
ksiggowych, zaméwien, protokotdw odbioru itp.) oraz dokonywanie odbioréw dostaw, ustug i robdt
budowlanych sprawuje komérka organizacyjna odpowiedzialna za realizacje danego zamdwienia.

. Opisu zgodnosci faktury/rachunku z zaméwieniem pod wzgledem merytoryczhym dokonuje pracownik
komérki organizacyjnej odpowiedzialnej za realizacje danego zaméwienia, potwierdzajac zasadnosé
wydatku oraz fakt, ze zaméwienie zostato zrealizowane nalezycie,

. Dyrektor WGT dokonuje kontroli merytorycznej faktury/rachunku.

. W przypadku, gdy w wyniku udzielonego zamdéwienia zostata zawarta umowa, wowczas WGT
w opisie faktury/rachunku potwierdza, Ze dana umowa zostaia zarejestrowana w rejestrze
prowadzonym przez WGT.

. Szczegdtowe zasady kontroli | zatwierdzania dokumentéw okreslajg ,Zasady sporzgdzania, obiegu
i kontroli dokumentdw finansowo-ksiggowych w Wojewddzkim Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Warszawie” wprowadzone Zarzgdzeniem Prezesa Zarzgdu Funduszu,

§9.
Postanowienia koricowe
. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy Pzp,
Ustawy o finansach publicznych oraz Kodeksu cywilnego. _
. Dokumentacja postgpowania w sprawie udzielenia zamdwienia jest przechowywana w WGT.
. Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosza osoby, ktérym moina
przypisaC wing za popetnienie naruszenia na mocy odrebnych przepiséw, w tym Regulaminéw
chowigzujgcych w Funduszu przyjmowanych zarzadzeniami Prezesa Zarzgdu Funduszu, zakresu
cbowigzkow, itp.
. Zatgcznik do Regulaminu:
Zatgcznik nr 1 — Wniosek o wszczgcie postepowania o udzielenie zaméwienia o wartosci powyzej
50 000 ztotych netto wigcznie i mniejszej niz 130 000 zlotych netto.



Zatgcznik nr 1 do Regulominu

udzielania zaméwiert o wartosct mnlejszef niz 13C 000 zlotych nelto
realizowanych przez Wolewddzki Fundusz Ochrony Srodowlska

i Gospodarki Wodnej w Warszawle

Warszawa,
(pieczed Zomawiajgcego)

. WNIOSEK
o wszczecle postepowania o udzielenie zaméwienia o wartosci powyzej 50 000 zlotych netto
wiacznie | mniejsze] niz 130 000 zlotych netto

1. Na podstawie .......... Regulaminu udzielgnia zamowieri o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych
netto realizowanych przez Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie, zwracam sie wnioskiem o wyraZzenje zgody na wszczecie postepowania w celu
udzielenia zamdwiania na: (podaé przedmiot zamdwienia)
1) Dostawy*....

2} Ustugi*

3) Robhoty budowlane eru et eereeRtesten 1o au aaa sa eaesaesen st ees ems e eeat et wwt et ant ane

2, Osobaly) odpow1ed2|alna(e) za przygotowanie szcregodtowego opisu  przedmiotu
zamowienla:..

3. Proponowany tryb postqpowanla

4, Merytoryczne uzasadnienie:

5. Ustalona z nalezytq starannosma szacunkowa wartosc zamowienia wynosi:

1) (1 1=1 o J R z}

2) brutto ..cevwenn. 2t
tacznie wartosé zamdwienia wynosi:
1) Netio .oviicnnien, zt

2) brutto ..oovervvieeennienns zt

W przypadku zamowienia przewidzianego do realizacji w nastepnych latach wartosé
zamdwienia wynaosi: (wypetnid, jeieli jest to zamdwienie udzielune w czesciach).
— w roku biezgcym:

1) NEtLO oo zt
2) Brutto o, zt
— w nastepnych latach:
- wroku ...
1) Netio oo zt
2) brutto oo zt,
Kwota brutto { z VAT ) przeznaczona na realizacje zamowienia Wynosi .....cween Zh

6. Osoba {-y) odpowiedzialna (-e) za oszacowanie wartosci zamdéwienia:
7. Wskazanie na jakiej podstawie ustalono szacunkowa wartc$é zamowienia:

8. Termin wykonania zamdwienia:



10,

11.

12,

Proponowane kryteria oraz ich znaczenie, wedtug ktérych dokonywana bedzie ich ocena:

Deklaracja o posiadaniu $rodkéw finansowych:
Potwierdzam zabezpieczenie $rodkdw finansowych na realizacje zamodwienia

(data, pedpis i pieczed Gldwnego Ksiegowego)
Proponowany skiad Zespotu oceniajgcego {o ile jest powotany)*:
PrzewWodniCZaCY: v s sersen s s senars s severs s ereene e

SEKEELATZ v irevierreerrctrerre s re s se car st st snesns
CZtONKOWIE i e e s s s e sreare s

{data, podpis i pieczec Dyrektora
Wydziatu Gospodarczo-Technicznego)

Decyzja Kierownika Zamawiajgcego o wszczeciu postepowania o udzielenie zamdwienia:

Wyrazam zgode*/nie wyrazam zgody®

data, podpis i pieczet Kierownika Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej

* Niepotrzebne skredlic/wtasciwe zaznaczyc*



