Wojewddzki Fundusz
Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej

w Warszawie

OGLOSZENIE O NABORZE NR ZKP.7.2020 z dnia 19 czerwca 2020 r.
Wojew6dzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie
ul. Ogrodowa 5/7, 00-893 Warszawa ’
oglasza nab6r na wolne stanowisko

Mitodszy referent w Zespole Organizacji Biura w Wydziale Organizacji
wymiar etatu — 1/1
Wymagania niezbedne:
wyksztalcenie — $rednie;

Wymagania dodatkowe:
Bardzo dobra znajomosc¢ obstugi komputera (pakiet MS-Office).

Obstuga urzadzen biurowych.

Umiejetno$é analizy i syntezy informacji.
Umiejetnosé efektywnego funkcjonowania w stresie.
Bardzo dobra organizacja pracy wiasne;j.
Umiejetno$é pracy w zespole.

PN bn e k) B

Glowne obowigzki: )
1. Przyjmowanie korespondencji wplywajacej do Biura Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska

i Gospodarki Wodnej w Warszawie, wysylanie korespondencji oraz prowadzenie rejestru w tym zakresie.
2. Obstuga elektronicznej skrzynki podawczej WFOSIGW w Warszawie, w tym skrzynki na elektronicznej
Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP).
3. Przekazywanie dokumentéw wewnetrznych Funduszu i innych dokumentéw komérkom organizacyjnym
Biura WFOSIGW w Warszawie.

Oferty zawierajace:
list motywacyjny (wlasnorecznie podpisany),

kwestionariusz osobowy (do pobrania),

klauzule informacyjng (do pobrania),

kserokopie dyploméw, Swiadectw potwierdzajacych wymagane kwalifikacje,

adres e-mail lub numer telefonu (w przypadku braku adresu e-mail), ktory jest niezbedny,
by poinformowaé o spelnieniu wymagan formalnych,

s ol il

nalezy sklada¢ za posrednictwem operatora pocztowego lub osobiscie w siedzibie Wojewddzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie, ul. Ogrodowa 5/7 w Kancelarii
do dnia 6 lipca 2020 r. z dopiskiem na kopercie ,,Oferta pracy nr ZKP.7.2020”.

Dzien 6 lipca 2020 r. jest ostatecznym terminem skiadania ofert. Termin uwaza si¢ za zachowany, jesli
oferta wplynie do Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie,
najpézniej w dniu 6 lipca 2020 r. do godziny 15:30.

Zgloszenia kandydatow zlozone po terminie, w inny sposob niz okreslony w ogloszeniu, bez kompletu
wymaganych dokumentow, nie bedqg brane pod uwage w procesie naboru!

Lista kandydatow spelniajgcych wymagania formalne okreslone w niniejszym ogloszeniu zostanie
niezwlocznie upowszechniona po terminie okreslonym w powyzszym ogloszeniu na tablicy informacyjnej
w siedzibie WFOSIGW w Warszawie oraz BiP-ie WFOSiGW w Warszawie.

O terminie oraz miejscu przeprowadzenia post¢powania kwalifikacyjnego, Kandydaci, ktorzy spelnig
wymogi formalne, zostang poinformowani telefonicznie lub poprzez e-mail.

PREZES ZARZADU
{ |

Marek Rystka



