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ZAtACZNIK NR 7 do WZnUS
WzOR UMOWY

UMOWA Nr WFOSiGW/WGT/......... /2020
zawarta W dniu .cceveeeeeceeciennenes w Warszawie pomiedzy:

Wojewddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej z siedziba w Warszawie (kod 00-
893), przy ul. Ogrodowej 5/7, Regon 142148155, NIP 525-20-88-391, reprezentowanym przez:

a

.................................................................. z siedzibg W......ccceeeeeieiseeceseeeeeneens, pod numerem NIP: ...,
Regon ....cceeveveeenene. , reprezentowanym przez:

U e

lub

........................................... zamieszkatg/zamieszkatym Wo.....occoocevviviieviencices Przy Uloeceeceeeieeeneen,
prowadzgca/prowadzacym dziatalnos¢ gospodarczg pod firma ....oceoeceeieicieiiiiieeeee e
wpisang/wpisanym do ewidencji dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez
.......................................................................................... pod numerem ........ccceceeeeeveeeeeneee. NIP

za$ wspodlnie zwanymi dalej ,,Stronami”.

Niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku wyboru oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego o wartosci szacunkowej ponizej 750.000 Euro prowadzonego na podstawie art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) —
zwanej dalej ,ustawa Pzp”.

Ustugi realizowane w ramach umowy sq wspdtfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Projektu
"Ogdlnopolski system wsparcia doradczego dla sektora publicznego, mieszkaniowego oraz przedsiebiorstw
w zakresie efektywnosci energetycznej oraz OZE" finansowanego przez Unie Europejskq ze srodkéw Funduszu
Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, O$ priorytetowa |,
Poddziatanie 1.3.3 “Zmniejszenie emisyjnosci gospodarki”.
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§1
Przedmiot zamoéwienia

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge polegajacg na organizacji
i obstudze konferencji szkoleniowych na terenie wojewddztwa mazowieckiego dla Wojewddzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie.

2. Szczegotowy zakres prac, jak i warunki oraz zasady realizacji przedmiotu umowy, poza
postanowieniami niniejszej umowy, okresla Opis przedmiotu zamdwienia stanowigcy zatacznik
nr 1 do umowy.

§2
Termin obowigzywania umowy

Niniejsza Umowa obowigzuje od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2020 r. lub do dnia

zrealizowania ostatniej konferencji wynikajacej z Opisu przedmiotu zamowienia stanowigcego

zatacznik nr 1 do umowy, w zaleznosci od tego ktdre z tych zdarzen bedzie miato miejsce wczesniej.
§3
Rozliczenia finansowe

1. Warto$¢ catkowita przedmiotu umowy wyniesie, zgodnie z ofertg Wykonawcy, nie wiecej
NiZeererereeeen zt brutto (stownie ztotych................. ), przy czym ceny jednostkowe okreslone zostaty
w cenniku stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

2. Wynagrodzenie za poszczegdlne konferencje szkoleniowe zostanie ustalone na podstawie cen
jednostkowych okreslonych w zataczniku nr 2 do umowy oraz na podstawie zatwierdzonej przez
Zamawiajgcego ostatecznej listy uczestnikow, przekazanej Wykonawcy nie pézniej niz 3 dni przed
rozpoczeciem kazdej konferencji szkoleniowej.

3. Ceny jednostkowe w okreslone na podstawie oferty Wykonawcy w zatgczniku nr 2 do umowy s3
niezmienne przez caty okres obowigzywania umowy.

4. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 obejmuje wszystkie elementy realizacji umowy, w szczegdlnosci:
koszty zakwaterowania, wynajecia sali konferencyjnej oraz sprzetu do obstugi konferencji,
wyzywienia, transportu do wizytowanych obiektow, a takze wszystkie koszty posrednie.

5. Wynagrodzenie Wykonawcy wskazane w ust. 1, za wykonanie przedmiotu Umowy, wyptacane
bedzie w czesciach, po zakonczeniu kazdej konferencji szkoleniowej i podpisaniu protokotu odbioru
przez Zamawiajacego i Wykonawce. Wzdr protokotu odbioru stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej
umowy .

6. Zamawiajacy sporzadzi protokdt odbioru w terminie 3 dni roboczych od dnia wykonania ustug,
o ktérych mowa w § 1 dla kazdej konferencji szkoleniowej. W przypadku, gdy Zamawiajgcy bedzie
miat zastrzezenia co do nalezytego wykonania ustugi, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim,
w szczegoélnosci skutkujgce koniecznoscig naliczenia kary umownej, umiesci przedmiotowe
zastrzezenia w ww. protokole odbioru.

7. Strony ustalajg, ze Zamawiajgcy bedzie ptacit Wykonawcy wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 2
w ciggu 14 dni liczac od daty doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT wraz
z podpisanym przez przedstawicieli stron protokotem odbioru (zatacznik nr 3 do umowy). Faktura
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VAT powinna by¢ wystawiona na: Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie, ul. Ogrodowa 5/7, 00-893 Warszawa, NIP: 525-20-88-391.

. Zamawiajacy dokona zaptaty wynagrodzenia na rachunek rozliczeniowy wskazany dla Wykonawcy

w wykazie podmiotéw prowadzonym zgodnie z art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ustug, tzw. biata lista. W przypadku wskazania na wystawionej fakturze VAT rachunku
rozliczeniowego niewymienionego w wykazie podmiotéw tzw. biatej liscie, Zamawiajgcy dokona
ptatnosci na inny podany w wykazie podmiotéw (biata lista) rachunek rozliczeniowy Wykonawcy
(na co Wykonawca wyraza zgode), a w przypadku braku rachunku rozliczeniowego w wykazie
podmiotéw (biata lista) wstrzyma sie z zaptatg do czasu wskazania przez Wykonawce, dla potrzeb
ptatnosci, rachunku bankowego wskazanego w wykazie podmiotéw (biata lista).

. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ptatnos¢ po terminie okreslonym w ust. 7

spowodowanym brakiem rachunku rozliczeniowego Wykonawcy w wykazie podmiotéw
prowadzonym zgodnie z art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, tzw.
biata lista, umozliwiajgcego dokonanie ptatnosci.

Za date zapfaty Strony przyjmuja dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Btednie wystawiona faktura VAT badz brak podpisanych przez Strony protokotéw odbioru
spowoduje naliczenie ponownego terminu ptatnosci od momentu dostarczenia poprawnej faktury
VAT.

Zamawiajgcy zaptaci wytagcznie za faktycznie zrealizowane ustugi.

Z uwagi na to, ze Zamawiajacy przedstawit przedmiot umowy w mozliwie maksymalnej wielkosci,
w uzasadnionym przypadku przewiduje sie mozliwo$¢ redukcji przedmiotu umowy do 50 % wartosci
okreslonej w ust. 1. W takiej sytuacji Wykonawcy nie przystugujg z tego tytutu zadne roszczenia
odszkodowawcze.

§4

Realizacja umowy

. Zamawiajgcy wymaga, aby realizacja przedmiotu umowy, o ktdrym mowa § 1, w zakresie ponizszych

czynnosci — tj.:

1) sprawowanie nadzoru nad organizacjg konferencji zgodnie z harmonogramem,

2) niezwtoczne informowanie Zamawiajgcego o nietypowych sytuacjach,

3) witasciwe (zgodne z informacjg przestang przez Zamawiajgcego) zakwaterowanie uczestnikdéw
konferencji w obiekcie o wymaganym standardzie (dot. konferencji 3-dniowych),

4) dopilnowanie podpisania list obecnosci przez wszystkich uczestnikdéw, w kazdym dniu szkolenia,
wykonywana byta przez Opiekuna konferencji, zatrudnionego przez caty czas realizacji niniejszej
umowy na podstawie umowy o prace, z uwzglednieniem personelu podwykonawcéw i samego
Wykonawcy. Jezeli powyisze czynnosci beda wykonywane osobiscie przez Wykonawce
prowadzgcego dziatalno$é gospodarcza, tzw. samozatrudnienie, to wymaog obowigzku zatrudniania
tej osoby na umowe o prace nie ma zastosowania.

. W trakcie realizacji zamdwienia Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci

kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub podwykonawce
wymogu zatrudnienia Opiekuna konferencji, na podstawie umowy o prace.
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. Udokumentowanie zatrudnienia na umowe o prace bedzie polegato na:

— przedtozeniu oswiadczenia Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy
o prace osoby realizujgcej czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1. Oswiadczenie to powinno zawierac
w szczegdlnosci: doktadne okredlenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia
oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonuje osoba zatrudniona na
podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem imienia i nazwiska tej osoby, rodzaju umowy
0 prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia os$wiadczenia w imieniu
wykonawecy lub podwykonawcy,

— przedtozeniu kserokopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub
podwykonawce obowigzujagcej umowy o prace osoby realizujgcej przedmiot zamowienia
w zakresie okreslonym w ust. 1. Kopia umowy powinna by¢ zanonimizowana w sposéb
zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownika (tj. w szczegdlnosci bez adresu, nr PESEL
pracownika). Informacje takie jak: imie i nazwisko, data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace,
stanowisko i wymiar etatu muszg by¢ mozliwe do zidentyfikowania.

W tym celu Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania od pracownika zgody na przetwarzanie jego
danych osobowych wytgcznie w celu realizacji niniejszej umowy.

. Wykonawca zobowigzany jest do udokumentowania, ze osoba realizujgca czynnosci okreslone
w ust. 1 niniejszego paragrafu, jest zatrudniona na podstawie umowy o prace w terminie 5 dni
roboczych od daty wezwania przez Zamawiajgcego drogg elektroniczna.

. Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia rozliczen i ewidencji kosztéw zwigzanych
z wykonaniem Umowy w sposéb prawidtowy, zgodny z obowigzujagcym prawem i z przyjetymi
standardami.

. Strony zobowigzane sg do zachowania poufnosci, a w szczegdlnosci do zachowania poufnego
charakteru informacji (w tym ekonomicznych, technicznych, handlowych i organizacyjnych)
dotyczacych Stron, w przypadku zapoznania sie z nimi w trakcie wykonywania Umowy.

. Obowiagzek nieujawniania danych i informacji dotyczacych drugiej Strony Umowy, uzyskanych
w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy wigze Strony Umowy zaréwno po wygasnieciu, jak
i po rozwigzaniu niniejszej Umowy.

§5

Kary umowne

. Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu Umowy, ktére zostato spowodowane wystgpieniem sity wyzszej. Sitg wyiszg
W rozumieniu niniejszej umowy sg niezalezne od Stron zdarzenia zewnetrzne o charakterze
nadzwyczajnym, niemozliwym do przewidzenia i unikniecia, ktére nastgpity po podpisaniu niniejszej
umowy.

. Strony zobowigzuja sie do wzajemnego, niezwtocznego powiadamiania sie o zaistnieniu zdarzen sity
wyzszej.

. W sytuacjach innych, niz te o ktérych mowa w ust. 1, Zamawiajgcy naliczy Wykonawcy kary
umowne:

Ogolnopolski system wsparcia doradczego
dla sektora publicznego, mieszkaniowego
oraz przedsigbiorstw w zakresie efektywnosci
energetycznej oraz OZE



10.

11.

12.

Unia Europejska
Fundusz Spdjnosci

WFOSIGW w Warszawie
Postepowanie nr ZP-3/2020

Fundusze I .
Europejskie gg?sclg)ospouta
Infrastruktura i Srodowisko -

a) ztytutu odstgpienia od umowy z przyczyn, za ktore odpowiada Wykonaweca - w wysokosci 20%
wartosci brutto wynagrodzenia wskazanego w & 3 ust. 1, pomniejszonego o naliczone
wczesniej kary umowne;

b) z tytutu nienalezytego zorganizowania lub obstuzenia konferencji szkoleniowej - w wysokosci
10 % wartosci brutto wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 2;

c¢) w przypadku gdy osoba, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 nie bedzie zatrudniona na podstawie
umowy o prace — w wysokosci 5% wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 2, za kazdy
stwierdzony przypadek.

Poprzez nienalezyte zorganizowanie lub obstuzenie danej konferencji szkoleniowej, o ktérym mowa

w ust. 3 lit. b) rozumie sie w szczegdlnosci niezrealizowanie lub niewtfasciwe zrealizowanie przez

Wykonawce co najmniej jednego z obowigzkéw Wykonawcy zwigzanych z zorganizowaniem

i obstuzeniem konferencji wynikajgcych z niniejszej umowy oraz Opisu Przedmiotu Zamdwienia

zawartego w zatgczniku nr 1 do umowy.

. W przypadku 2-krotnego naliczenia kary umownej, o ktérej mowa w ust. 3 lit. b), Zamawiajgcemu

przystuguje prawo do odstgpienia od umowy. Uprawnienie, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim
Zamawiajgcy moze wykonac w terminie 30 dni od daty drugiego naliczenia kary umownej, o ktdrej
mowa w ust. 3 lit. b.

Postanowienia ust. 5 stosuje sie odpowiednio w sytuacji, gdy Zamawiajacy naliczy kare umowng,
o ktorej mowa w ust. 3 lit. b kolejne dwa razy, a Zamawiajacy uprzednio od umowy nie odstgpit.

. W przypadku niezgodnego z umowa ujawnienia, rozpowszechnienia, wykorzystania lub

przetworzenia informacji, materiatéw i danych objetych poufnoscia Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowa w kwocie 5 000,00 zt (stownie: piec tysiecy ztotych 00/100), za kazdy
stwierdzony przypadek.

. W przypadku wystgpienia okolicznos$ci uzasadniajgcych zaptate przez Wykonawce kar umownych

Zamawiajgcy moze wedtug wiasnego wyboru potrgcaé kary umowne z naleznego Wykonawcy
wynagrodzenia, na co Wykonawca wyraza zgode lub wezwaé Wykonawce do zaptaty kar umownych
w terminie 14 dni od daty otrzymania przez Wykonawce pisemnego wezwania do ich zaptaty.

Niezaleznie od pozostatych postanowien umowy Zamawiajgcy moze od umowy odstgpié
w przypadku razgcego naruszenia przez Wykonawce postanowien niniejszej umowy.

Strony zastrzegajag sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego do wysokosci
faktycznie poniesionej szkody, niezaleznie od zaptaty kar umownych.

Odstapienie przez ktdrgkolwiek ze Stron od zawartej umowy w catosci lub niewykonanej czesci, nie
powoduje uchylenia obowigzku zaptaty kar umownych z tytutu zdarzen zaistniatych w okresie jej
obowigzywania.

Wszelkie kary umowne zastrzezone w niniejszej umowie sg niezalezne od siebie.

§6
Informacja w zakresie danych osobowych

. Strony zobowigzujg sie do przestrzegania zapisdw Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
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z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych- zwane dalej RODO),
a takze ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

. Wykonawca zobowigzuje sie do nie ujawniania osobom trzecim jakichkolwiek danych i informacji

dotyczagcych WFOSIGW w Warszawie, jakie uzyskal w zwigzku z realizacjs Umowy, chyba,
ze Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego pisemng zgode na ich ujawnienie.

. Ograniczenia okreslone w ust. 2 nie dotyczg informacji uzyskanych przez Wykonawce od oséb

trzecich zgodnie z prawem oraz nienaruszajgcych zobowigzan tych oséb do nie ujawniania takich
informacji oraz informacji, ktére sg publicznie znane.

§7

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

. Zamawiajacy oswiadcza, ze jest administratorem w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO.

. Wykonawca w rozumieniu art. 4 pkt 8 RODO jest podmiotem przetwarzajagcym. Zamawiajacy

powierza podmiotowi przetwarzajgcemu , w trybie art. 28 RODO, dane osobowe do przetwarzania
wyltgcznie w celu realizacji mniejszej Umowy.

. Zamawiajacy powierza Wykonawcy, dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu

okreslonym w niniejszej umowie w zakresie:
1) imion i nazwisk uczestnikéw konferencji szkoleniowych;
2) miejsc pracy uczestnikéw konferencji szkoleniowych;

. Wykonawca zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,

do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych adekwatny stopied bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu
z przetwarzaniem danych osobowych, wymaganych krajowymi i unijnymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego.

. Wykonawca zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych

danych osobowych.

. Wykonawca zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych

wszystkim osobom, ktdre bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji niniejszej Umowy.

. Wykonawca zobowigzuje sie do upowaznienia oséb, ktére beda przetwarzaty dane osobowe

w ramach realizacji niniejszej Umowy oraz do zachowania przez nich w tajemnicy pozyskanych
danych , zaréwno w trakcie zatrudnienia ich u Wykonawcy, jak i po jego ustaniu.

. W miare mozliwosci, Wykonawca pomaga Zamawiajgcemu w niezbednym zakresie wywigzywac sie

z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg oraz z obowigzkéw okreslonych
w art. 32-36 RODO.

Wykonaweca po stwierdzeniu incydentu/naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej zwtoki
zgtasza je Zamawiajgcemu nie pozniej niz w 24 godziny od chwili wykrycia incydentu/naruszenia.

Zamawiajgcego ma prawo kontroli, czy srodki zastosowane przez Wykonawce przy przetwarzaniu
i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia Umowy. Zamawiajacy
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realizowa¢ bedzie prawo do kontroli w godzinach pracy Wykonawcy i z minimum 3-dniowym jego
uprzedzeniem.

Wykonawca zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego nie dtuzszym niz 5 dni roboczych.

Wykonawca moze pod powierzy¢ dane (po wczesniejszym  uzyskaniu pisemnej zgody
Zamawiajgcego) objete niniejszg Umowg innemu podwykonawcy jedynie jezeli bedzie to
niezbedne dla prawidtowego wykonania obowigzkéw wynikajgcych z zawartej Umowy.

Wykonawca oswiadcza, ze podwykonawca, ktéremu zostang powierzone dane osobowe bedzie
spetniat wymogi krajowych i unijnych przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego w zakresie
ochrony danych osobowych.

Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania podmiotéw, ktérym pod powierzyt przetwarzanie
danych osobowych jak za dziatania i zaniechania wtasne.

Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnianie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z trescig niniejszej Umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o jakimkolwiek
postepowaniu, w szczegélnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczagcym przetwarzania przez
Wykonawce danych okreslonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu
dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do Wykonawcy, a takze o wszelkich
planowych, o ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych
przetwarzania u Zamawiajgcego tych danych osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez
inspektorow upowaznionych przez organ nadzoru. Niniejszy ustep dotyczy wytgcznie danych
osobowych powierzonych przez Zamawiajacego.

§8

Zmiana umowy

Zmiana umowy moze by¢ dokonana tylko za zgodg obu stron, zgodnie z przepisami art. 144 ustawy
Prawo Zamowien Publicznych (Pzp).

. Wszystkie zmiany umowy i uzupetnienia dokonywane sg w formie pisemnej i muszg by¢ podpisane

przez upowaznionych przedstawicieli obu stron.

. Strony dopuszczajg mozliwosé zmian Umowy poprzez wydtuzenie terminu wykonania Umowy,

o ktérym mowa w § 2, w przypadku niewykorzystania srodkdw przeznaczonych na wynagrodzenie,
o ktérym mowa w § 3 ust. 1 i niezrealizowania wszystkich planowanych konferencji szkoleniowych,
o okres nie dtuzszy niz 2 miesigce.

W przypadku wystgpienia okolicznosci, na ktére zadna ze stron nie miata wptywu (np. z powodu
braku dostepnosci obiektu do wizyty studyjnej w planowanym wczesniej terminie), dopuszcza sie
mozliwos$¢ zmiany terminu danej konferencji szkoleniowej, jednakze nie pdzniej niz 7 dni przed
pierwotnym terminem jej rozpoczecia.

W przypadku zmiany albo rezygnacji z podwykonawcy dotyczgcej podmiotu, na ktdrego zasoby
Wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania
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spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykazaé
Zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je
w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby wykonawca powotywat sie
w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia.

§9
Dane kontaktowe
. W celu umozliwienia Stronom nalezytego wykonania Umowy, Strony postanawiajg, ze wszelkie
doreczenia i powiadomienia pomiedzy nimi bedg dokonywane na adres:
— dla Zamawiajacego:
Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
ul. Ogrodowa 5/7, 00-893 Warszawa

— dla Wykonawcy:

. Osobami wskazanymi do wspdtpracy miedzy Stronami s3:
ze strony ZamawiajgCego: ..cocvvvvreevrvecerseenns
ze strony Wykonawcey: .......cocceeeeevveeneennn

. Zmiany w zakresie informacji, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 bedg nastepowaty za pisemnym
powiadomieniem Stron i nie stanowig zmiany Umowy.

§10
Postanowienia koricowe
. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy (w tym rozliczy¢ protokotem odbioru
organizacje i obstuge ostatniego szkolenia i przedtozy¢ fakture) w terminie do 30 grudnia 2020 r.

. Zadna ze stron nie jest uprawniona do przeniesienia swoich praw i zobowigzan z tytutu niniejszej
umowy bez uzyskania pisemnej zgodny drugiej Strony, w szczegélnosci Wykonawcy nie przystuguje
prawo przeniesienia wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy bez uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajgcego.

. Dokumenty w postaci Warunkéw Zamowienia na Ustugi Spoteczne wraz z zatgcznikami oraz
ztozonej przez Wykonawce oferty wraz z zatgcznikami stanowig uzupetnienie niniejszej Umowy
w elementach nieuregulowanych jej zapisami i majg moc obowigzujacga Strony.

. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, zamawiajacy
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.
W takim wypadku Wykonawca moze zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanych
a nieoptaconych lub zleconych juz ustug

. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia okolicznosci,
za ktdre Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci, a ktére uniemozliwiajg wykonywanie umowy.

. W przypadku rozwigzania umowy skutki finansowe i ewentualny zwrot $rodkéw finansowych
Strony okreslg w protokole.

Ogolnopolski system wsparcia doradczego
dla sektora publicznego, mieszkaniowego
oraz przedsigbiorstw w zakresie efektywnosci
energetycznej oraz OZE



E” ndus;ek‘ Rzeczpospolita Bl T Unia Europejska
uropejs I‘E - Polska i G\;);padmk\ Wodnej Fundusz Spéjnosci
Infrastruktura i Srodowisko o Warmawe

WFOSIGW w Warszawie
Postepowanie nr ZP-3/2020

. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamoéwien publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.

Ewentualne spory mogace wynikngé na tle wykonania niniejszej umowy rozstrzygac bedzie Sad
Powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

. Zafaczniki:
- Zatgcznik nr 1 do umowy - ,,Opis przedmiotu zamdéwienia”,
- Zatgcznik nr 2 do umowy — ,,Cennik ustug”
- Zatgcznik nr 3 do umowy — ,,Protokét odbioru” (wzor).

. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Zamawiajgcego
i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Zatgcznik nr 1 do umowy

Opis Przedmiotu Zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i obstuga konferencji szkoleniowych na terenie
wojewddztwa mazowieckiego, w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2020 r. lub do dnia
zrealizowania ostatniej konferencji wynikajgcej z niniejszego opisu, w zaleznosci od tego, ktore
zdarzenie nastgpi wczesniej. Konferencje szkoleniowe, ktére organizowaé bedzie Wykonawca
w ramach umowy majg na celu podniesienie kwalifikacji zawodowych ich uczestnikéw.

1. Szczegétowe wymagania zwigzane z organizacjg i obstuga konferencji szkoleniowych:
Zamawiajgcy przewiduje w ramach zamdwienia organizacje nastepujgcych konferencji:
1) Konferencje (bez noclegéw):

—1t3czna liczba dni szkoleniowych wynosi 18,

— konferencje odbywac sie bedg w blokach szkoleniowych 6-dniowych (6 dni roboczych pod rzad) lub
2-dniowych, w zaleznosci od zapotrzebowania,

— liczba oséb na kazdej konferencji: 20 — 40 0sdb,

— przewidywany czas trwania kazdego dnia konferencji: 9.00-15.00,

Konferencje bedg odbywac sie w trzech réznych miastach.

Pierwsze konferencje (6 dni szkoleniowych) z planowanym terminem realizacji na poczgtek marca br.
odbedg sie w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie. W tej edycji Wykonawca zobowigzany jest
w szczegblnosci zapewnié:

- ciggty serwis kawowy w godzinach 9.00 — 15.00,

- obiady w formie bufetu.

Do organizacji kolejnych konferencji Zamawiajgcy wskaze dwa z nastepujgcych miast (po 6 dni
szkoleniowych w kazdym z tych miast): Ciechanéw, Ptock, Radom, Siedlce, Ostroteka. Terminy
i konkretne miasto, w ktérym maja odby¢ sie konferencje zostang wskazane Wykonawcy najpdzniej
w terminie 30 dni przed pierwszg konferencjag w danym miescie.

W ramach tych konferencji w gestii Wykonawcy lezy w szczegdlnosci zapewnienie:
- sali konferencyjnej,

- ciggtego serwisu kawowego w godzinach 9.00 — 15.00,

- obiadéw w formie bufetu.

Zadaniem Zamawiajgcego w ramach organizacji konferencji (bez noclegéw) bedzie:
e zgtoszenie Wykonawcy potrzeby organizacji konferencji szkoleniowej w konkretnym miescie
z 30-dniowym wyprzedzeniem (z wytgczeniem pierwszej edycji, gdzie Zamawiajgcy sam
zapewnia sale szkoleniowg),

e prowadzenie rejestracji zgtoszen na konferencje szkoleniowa,
e wysylanie potwierdzen do uczestnikéw konferencji szkoleniowych,
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e monitorowanie stanu przygotowan organizacji konferencji,
o przekazanie Wykonawcy listy uczestnikdw konferencji szkoleniowej.

Zadaniem Wykonawcy w ramach organizacji konferencji (bez noclegéw) bedzie:

a)

b)

przedstawienie w ciggu 5 dni roboczych od dnia zgtoszenia potrzeby organizacji konferencji
szkoleniowej przez Zamawiajgcego, szczegétowej informac;ji (adres strony internetowej) na temat
min. 2 lokalizacji (z wytgczeniem pierwszej edycji, gdzie Zamawiajgcy sam zapewnia sale
szkoleniowg) — do wyboru Zamawiajgcego (wybodr lokalizacji kazdorazowo podlega akceptacji
Zamawiajgcego) — spetniajgcych ponizsze wymagania:

— sala szkoleniowa na pierwszy i drugi dzien konferencji o wielkosci stosownej do liczby
uczestnikéw, zabezpieczajgca ergonomiczne, bezpieczne i higieniczne warunki pracy i nauki,
rozumiane w szczegélnosci jako: zapewnienie dla kazdego uczestnika miejsca o szerokosci 60-70
cm, a w przypadku miejsc przy stotach wolna przestrzen dla nég pod powierzchnig blatu o
szerokosci 62-68 cm; zapewnienie dobrej widocznosci ekranu dla wszystkich osob - wielkos¢
ekranu dostosowana do wielkosci audytorium tj. o wysokosci okoto 1/6 odlegtosci od ekranu do
ostatniego rzedu krzeset z odlegtoscig dolnej krawedzi ekranu od podtogi min. 125 cm. Stét dla
prelegentdw powinien pomiesci¢ co najmniej 3 osoby. Sala powinna posiada¢ ogrzewanie
i klimatyzacje, ktorych uzytkowanie nie powoduje hatasu mogacego zaktdci¢ komfort
uczestnikéw konferencji;

— wyposazenie sali szkoleniowej: stoty i krzesta (ustawienie szkolne) lub krzesta z pulpitami, tablica
flipczartowa z papierem, markery, rzutnik multimedialny z mozliwoscig podtaczenia laptopa,
sprzet komputerowy umozliwiajgcy zaprezentowanie informacji przez Zamawiajgcego, ekran,
system nagtosnieniowy, klimatyzacja;

— bezptatna szatnia, dla uczestnikdw konferencji szkoleniowej lub wydzielone miejsce, w ktorym
uczestnicy konferencji mogg bezpiecznie pozostawié odziez;

— odrebna sala do spozycia obiadu serwowanego w formie bufetu;
— zapewnienie co najmniej 30 bezptatnych miejsc parkingowych dla uczestnikdw szkolenia;

obstuga logistyczna na kazdej konferencji szkoleniowej poprzez zapewnienie przedstawiciela
Wykonawcy w charakterze opiekuna konferencji szkoleniowej, ktory bedzie sprawowat nadzér nad
realizacjg zamdwienia, w tym rozmieszczanie w salach materiatéw promocyjnych (np. roll-up,
ulotek, materiatow szkoleniowych) przekazanych przez Zamawiajgcego oraz petnit nadzér nad
zapewnieniem wymaganego wyposazenia, a takize prawidtowego funkcjonowania tego
wyposazenia;

rejestracja uczestnikbw na miejscu szkolenia (prowadzona lista obecnosci i przekazywana

Zamawiajgcemu w terminie 2 dni od daty zakonczenia konferencji szkoleniowej), wydanie
uczestnikom materiatéw szkoleniowych (dostarczonych odpowiednio przez Zamawiajgcego);

zapewnienie ciggtego serwisu kawowego w godzinach 9.00-15.00 i nadzér nad nim;

zapewnienie obiadéw w formie bufetu z obstugg kelnerskg i nadzdr nad realizacjg wszystkich
czynnosci zwigzanych z serwowaniem obiaddw.
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2) Konferencje trzydniowe z noclegami:

— liczba konferencji max. 3, po jednej w Radomiu, Ostrotece i Siedlcach lub na terenie powiatéw tych
miast,

— liczba oséb na kazdej konferencji: 20 — 40 0sdb,

— przewidywany czas trwania konferencji:

1 dzient: 9.00 — 22.00 (tgcznie z kolacjg)

2 dzieni: 9.00 — 22.00 (tgcznie z kolacjg)

3 dzien: 9.00-15.00 (tgcznie z obiadem)

Zamawiajgcy w trakcie kazdej konferencji przewiduje trzeciego dnia wizyte studyjng do wyznaczonego
przez Zamawiajgcego obiektu, potozonego w odlegtosci maksymalnie do 70 km od miejsca
zakwaterowania, w zwigzku z tym konieczne jest zapewnienie $rodka transportu dla catej grupy
z hotelu do wskazanego obiektu i z powrotem.

Zadaniem Zamawiajgcego w ramach organizacji konferencji trzydniowych (z noclegami) bedzie:
e zgtoszenie z 30-dniowym wyprzedzeniem potrzeby organizacji konferencji szkoleniowej
z zapewnieniem sali szkoleniowej i ustug hotelowo-restauracyjnych,

e prowadzenie rejestracji zgtoszen na konferencje szkoleniowa,

o wysylanie potwierdzen do uczestnikdéw konferencji szkoleniowych,
e monitorowanie stanu przygotowan organizacji konferencji,

o przekazanie Wykonawcy listy uczestnikdw konferencji szkoleniowej.

Zadaniem Wykonawcy w ramach organizacji konferencji trzydniowych (z noclegami) bedzie:

a) przedstawienie w ciggu 5 dni roboczych od dnia zgtoszenia potrzeby organizacji konferencji
szkoleniowej przez Zamawiajgcego, szczegétowe] informacji (adres strony internetowej) na temat
min. 2 o$rodkéw/ hoteli na terenie danego miasta lub jego powiatu — do wyboru Zamawiajgcego
(wybdr osrodka/hotelu kazdorazowo podlega akceptacji Zamawiajacego) — spetniajacych ponizsze
wymagania:

— zakwaterowanie wszystkich uczestnikéw w jednym budynku w osrodku/hotelu spetniajagcym
wymagania jak dla hotelu co najmniej 3 gwiazdkowego;

— zapewnienie noclegéw z pierwszego na drugi i z drugiego na trzeci dzien szkoleniowy poprzez
zakwaterowanie w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych, kazdy z tazienka;

— sala szkoleniowa w os$rodku szkoleniowym/hotelu, w ktérym zakwaterowani sg uczestnicy
szkolenia, o wielkosci stosownej do liczby uczestnikdw szkolenia, zabezpieczajgca
ergonomiczne, bezpieczne i higieniczne warunki pracy i nauki, rozumiane w szczegdélnosci jako:
zapewnienie dla kazdego uczestnika miejsca o szerokos$ci 60-70 cm, a w przypadku miejsc przy
stofach wolna przestrzen dla nég pod powierzchnig blatu o szerokosci 62-68 ¢cm; zapewnienie
dobrej widocznosci ekranu dla wszystkich osdb - wielkos¢ ekranu dostosowana do wielkosci
audytorium tj. o wysokosci okoto 1/6 odlegtosci od ekranu do ostatniego rzedu krzeset
z odlegtoscig dolnej krawedzi ekranu od podtogi min. 125 cm. Sté6t dla prelegentéw powinien
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pomiescié¢ co najmniej 3 osoby. Sala powinna posiadaé ogrzewanie i klimatyzacje, ktérych
uzytkowanie nie powoduje hatasu moggcego zaktéci¢ komfort uczestnikow konferenciji;

— wyposazenie sali szkoleniowe;j: stoty i krzesta (ustawienie szkolne) lub krzesta z pulpitami, tablica
flipczartowa z papierem, markery, rzutnik multimedialny z mozliwoscig podtaczenia laptopa,
sprzet komputerowy umozliwiajacy zaprezentowanie informacji przez Zamawiajgcego, ekran,
system nagtosnieniowy, klimatyzacja;

— pomieszczenie bagazowe, zapewniajgce bezpieczne sktadowanie bagazu, w przypadku przyjazdu

przed rozpoczeciem doby hotelowej lub przy koniecznosci zwolnienia pokoi przed zakoriczeniem
szkolenia lub w przypadku zakoriczenia szkolenia po uptywie ostatniej doby hotelowej;

— bezptatne WI-FI na terenie osrodka szkoleniowego/hotelu;
— odrebna sala do spozycia obiadu;
— zapewnienie co najmniej 30 bezptatnych miejsc parkingowych dla uczestnikéw szkolenia;

b) obstuga logistyczna na kazdej konferencji szkoleniowej poprzez zapewnienie przedstawiciela/
przedstawicieli Wykonawcy w charakterze opiekuna konferencji szkoleniowej, ktory bedzie
sprawowat nadzér nad realizacja zamodwienia, w tym zakwaterowaniem i wykwaterowaniem
uczestnikéw, rozmieszczanie w salach materiatéw promocyjnych (np. roll-up, ulotek, materiatéw
szkoleniowych) przekazanych przez Zamawiajgcego oraz petnit nadzér nad zapewnieniem
wymaganego wyposazenia, a takze prawidtowego funkcjonowania tego wyposazenia;

c) rejestracja uczestnikbw na miejscu szkolenia (prowadzona lista obecnosci i przekazywana
Zamawiajgcemu w terminie 2 dni od daty zakonczenia konferencji szkoleniowej), wydanie
uczestnikom materiatéw szkoleniowych (dostarczonych odpowiednio przez Zamawiajgcego);

d) zapewnienie pierwszego i drugiego dnia konferencji ciggtego serwisu kawowego w godzinach 9.00-
15.00 i nadzoér nad nim;

e) zapewnienie 3 obiaddw, 2 kolacji i 2 $niadan i nadzér nad realizacjg wszystkich czynnosci
zwigzanych z serwowaniem positkow.

f) zapewnienie Srodka transportu dla wszystkich uczestnikéw konferencji do wskazanego przez
Zamawiajgcego obiektu, potozonego w odlegtosci maksymalnie do 70 km od miejsca
zakwaterowania wraz z powrotem do hotelu.

2. Wyzywienie:
Wykonawca zapewni:

a) menu, ktére dostarczy Zamawiajgcemu, nie pdzniej niz 4 dni przed terminem rozpoczecia kazdej
konferencji szkoleniowej, do zatwierdzenia,

b) mozliwosé spozywania przez uczestnikdw positkbw na terenie budynku, w ktorym odbywa sie
szkolenie,

¢) w przypadku konferencji bez noclegu - mozliwe miejsca siedzace przy stotach, jak i stojgce przy
stotach koktajlowych, w zaleznosci od specyfiki (warunkéw) miejsca konferencji,

Ogolnopolski system wsparcia doradczego
dla sektora publicznego, mieszkaniowego
oraz przedsigbiorstw w zakresie efektywnosci
energetycznej oraz OZE
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d) w przypadku konferencji z noclegiem Wykonawca musi zapewni¢ spozywanie wszystkich positkéw
W pozycji siedzgcej przy stotfach,

e) wyzywienie w przypadku jednodniowej konferencji szkoleniowej: przerwy kawowe ciagte, obiad.

f) wyzywienie w przypadku szkolenia trzydniowego:
- pierwszy dzien: przerwy kawowe ciggte, obiad, kolacja
- drugi dzien: $niadanie, przerwy kawowe ciggte, obiad, kolacja
- trzeci dzien: $niadanie, obiad.

g) napoje ciepte i zimne do kazdego positku.

h) Wykonawca zapewni mozliwos¢ wyboru wersji wegetarianskiej w zakresie wszystkich positkow.

Specyfikacja positkow:

Sniadanie w formie szwedzkiego stotu sktadajace sie minimum z: 3 rodzajéw wedlin, 4 rodzajéw serdéw,
w tym ser biaty (w plastrach lub w formie twarozku), 2 rodzajéw ptatkow sniadaniowych, 2 rodzajéow
jogurtow, mleka, swiezych warzyw, 2 potraw na ciepto, pieczywa (3 rodzaje, w tym jasne i ciemne),
Swiezych owocéw, dzemu, miodu, masta, kawy czarnej, wyboru herbat, cukru, stodzika, cytryny
w plastrach, 2 rodzajéw sokéw owocowych;

Przerwa kawowa ciggta (w ciggu catego czasu trwania dnia konferencji), obejmujaca:
e napoje gorace: kawa z ekspresu, wybér herbat w saszetkach zawierajgcy herbate zielong -
tacznie co najmniej 300 ml na osobe, termosy z gorgcg wodg, 2 pojemniki kawy bezkofeinowej
(2 x 1.5 1), dodatki — mleko, cukier, cytryna — bez ograniczen,
e woda—gazowana i niegazowana (tgcznie co najmniej 300 ml na osobe),
e soki— 3 rodzaje sokéw (tgcznie co najmniej 300 ml na osobe),
e ciastka kruche, owoce (co najmniej 80 g na osobe).

Obiad sktadajacy sie z:

e napoje gorace: kawa z ekspresu, wybér herbat w saszetkach zawierajgcy herbate zielong -
tacznie co najmniej 300 ml na osobe,

e napoje zimne, co najmniej: woda (gazowana i niegazowana) - tacznie co najmniej 300 ml na
osobe,

e zupa -1 propozycja (co najmniej 300 ml na osobe),

e danie gtdwne — miesne i wegetarianskie oraz dwa dodatki skrobiowe do wyboru (co najmniej
320-400 g na osobe, w tym dodatek miesny, a w przypadku dan wegetarianiskich — dodatek
wegetarianski, nie mniej niz 120 g),

o jako dodatek skrobiowy rozumie sie ziemniaki, ryz, kasze lub makaron,

e danie gtdwne obejmowac bedzie potrawy odpowiednio miesne (jeden rodzaj) i wegetarianskie
(jeden rodzaj),

e sataty i/lub suréwki — co najmniej 2 propozycje (tgcznie co najmniej 100 g na osobe),

e deser: 2 rodzaje ciasta (tgcznie co najmniej 100 g na osobe) lub inny rodzaj deseru
zatwierdzony przez Zamawiajacego.

Ogolnopolski system wsparcia doradczego
dla sektora publicznego, mieszkaniowego
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Kolacja sktadajaca sie z:

napoje gorace: kawa z ekspresu, wybér herbat w saszetkach zawierajgcy herbate zielong -
tacznie co najmniej 300 ml na osobe,

napoje zimne, co najmniej: woda (gazowana i niegazowana) i soki owocowe - tgcznie co
najmniej 300 ml na osobe,

danie gtdwne — miesne i wegetarianskie oraz dwa dodatki skrobiowe do wyboru (co najmniej
320-400 g na osobe, w tym dodatek miesny, a w przypadku dan wegetarianskich - dodatek
wegetarianski, nie mniej niz 120 g),

jako dodatek skrobiowy rozumie sie ziemniaki, ryz, kasze lub makaron;

sataty i/lub suréwki — co najmniej 2 propozycje (tgcznie co najmniej 100 g na osobe),
przekaski zimne - co najmniej 3 propozycje ( kazda co najmniej 80 g na osobe)

deser: 2 rodzaje ciasta (facznie co najmniej 100 g na osobe) lub inny rodzaj deseru
zatwierdzony przez Zamawiajgcego.

Pozostate wymagania dotyczace positkow:

1) woda mineralna gazowana, jak i niegazowana (w szklanych opakowaniach zwrotnych) —

butelkowana o pojemnosci 250-500 ml;

2) wskazane jest, aby kawy i herbaty serwowane do positkéw posiadaty znak Fair trade lub inny

rownowazny, tj. potwierdzajacy, ze oferowane produkty wytwarzane sg z poszanowaniem zasad:
uczciwej ceny za produkt, sprawiedliwej ptacy i odpowiednich warunkéw socjalnych pracownikéw,
przejrzystosci, uczciwosci i szacunku w relacjach handlowych;

dostarczone produkty zywnosciowe bedg $wieze, produkty przetworzone bedg posiadaty
odpowiednig date przydatnosci do spozycia;

menu powinno by¢ zrdznicowane sezonowo z uzyciem lokalnych produktéw;

dania i napoje wraz z dodatkami serwowane bedg w naczyniach ceramicznych wielokrotnego
uzytku wraz z metalowymi sztuécami oraz papierowymi lub materiatowymi serwetkami;

Ogolnopolski system wsparcia doradczego
dla sektora publicznego, mieszkaniowego
oraz przedsigbiorstw w zakresie efektywnosci
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Zatgcznik nr 2 do umowy

Cennik ustug
(zgodny z oferta Wykonawcy z dnia...)

Zatacznik nr 3 do umowy

PROTOKOL ODBIORU
Spisany w dniu ...... ...... 2020 .
w ramach umowy nr WFOSiGW/WGT/...../2020 z dnia ...... ...... 2020r.
Zamawiajacy:

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie
ul. Ogrodowa 5/7
00-893 Warszawa

Wykonawca:

Po wykonaniu ustugi stwierdza sie, co nastepuje:

1. Ustuga dla ............ 0sb6b zostata wykonana, w dniu ......... ........ .2020 r. oraz odebrana przez
Zamawiajgcego.
2. Termin wykonania ustugi zostat dotrzymany/nastgpito opdznienie* w zwigzku z ...................

3. Podczas przebiegu wykonywanej ustugi nie stwierdzono usterek/stwierdzono usterki*
W ZAKISIE .ttt st sttt st st et st
ktére zostaly usuniete tak/nie*.

Pozostate uwagi:

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

*niepotrzebne skresli¢
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