WFOSIGW w Warszawie
Zapytanie ofertowe nr Z0-57/2019

Warszawa, 05 grudnia 2019 roku
(pieczed Zamawiajgcego)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie zaprasza do sktadania
ofert w postepowaniu o udzielenie zamdwienia prowadzanego w trybie zapytania ofertowego na:
»Bezgotéwkowy zakup paliwa do stuzbowych samochodéw osobowych stanowigcych wiasnosé
WFOSIGW w Warszawie w 2020 roku”.

I. Szczegoélowy Opis Przedmiotu Zamowienia:

1. Przedmiotem zamodwienia jest bezgotéwkowy zakup paliwa do stuzbowych samochodow
osobowych stanowigcych wiasnos¢ WFOSIGW w Warszawie w 2020 roku.

2. Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia (SOPZ) okreslony zostat w zatgezniku nr 1 do
niniejszego zapytania.

3. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

Il. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia:
Przedmiot zamowienia bedzie realizowany od dnia 01.01.2020 r. do dnia 31.12.2020 r. lub do

wyczerpania kwoty okreslonej w umowie.

lll. Warunki udziatu w postepowaniu oraz wykaz dokumentoéw i oswiadczeri potwierdzajacych
spetnianie warunkow udziatu:
Zamowienie moze by¢ zrealizowane przez wykonawcoéw, ktérzy posiadaja:
1) kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow;
Zamawiajgcy uzna warunek za spefniony, jezeli wykonawca wykaze, ze posiada koncesje na
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie obrotu paliwami pfynnymi wydang zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo energetyczne;
2) zdolnosci techniczne lub zawodowe.
Zamawiajgcy uzna warunek za spefniony jezeli wykonawca dysponuje co najmniej jednq stacjg paliw
detalicznej dystrybucji wraz z myjnig umozliwiajgcq mycie nadwozi samochoddéw osobowych na
terenie Warszawy w odlegtosci drogowej (www.maps.google.pl) do 5 km od ul. Ogrodowej 5/7
w Warszawie.

IV. Opis sposobu przygotowania i sktadanie ofert:

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

2. Tresc oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania.

3. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte na catos¢ zaméwienia wraz z wymaganymi
dokumentami, o ktdrych mowa w ust. 6 niniejszego rozdziatu oraz w rozdziale V niniejszego
zapytania.

4, Oferta wymaga podpisu osoby uprawnionej do reprezentowania i skfadania o$wiadczenia woli
w imieniu wykonawcy, zgodnie z odpowiednim wpisem do wiasciwego rejestru lub ewidenciji,
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa. W przypadku, gdy uprawnienie do
reprezentowania wykonawcy przez osobe podpisujgca oferte nie wynika z wlasciwego rejestru
lub ewidencji, do oferty nalezy dofgczy¢ dokument, z ktdrego wynikac¢ bedzie umocowanie takiej
osoby do reprezentowania wykonawcy, w tym do skfadania w jego imieniu o$wiadczen woli.
Brak podpisu na ofercie spowoduje jej odrzucenie.

5.  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.




10.

11.

V.

VI

Vil.

WFOSIGW w Warszawie
Zapytanie ofertowe nr Z0-57/2019

Na oferte sktada sig:
1) ,Formularz cenowy” sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zefgeznile nr 2 do
zapytania ofertowego;
2) ,Formularz ofertowy” sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgceznik nr 3 do
zapytania ofertowego;
3) pozostate dokumenty wymagane niniejszym zapytaniem.
Wykonawca moze ztoiyé ofertg na wiasnych formularzach, ktérych tre$¢ musi by¢ zgodna
z formularzami zatgczonymi do niniejszego zapytania.
Forma pisemna:
Oferte nalezy ztozy¢ w zamkniete]j kopercie opisanej:
Bezgotéwkowy zakup paliwa do stuzbowych samochodéw osobowych stanowigcych wiasnosc
WFOSIGW w Warszawie w 2020 roku”
w siedzibie zamawiajacego przy ul. Ogrodowej 5/7 w Warszawie (00-893) — w Kancelarii
w terminie do 12 grudnia 2019 roku, godz. 10:00.
Forma elektroniczna:
1) oferta w formie elektronicznej jest oferta zfozona za poérednictwem poczty elektronicznej;
2) oferta elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta w formie pisemnej - skany
podpisanych dokumentéw nalezy przesta¢ na adres e-mail: mpaziewska@wfosigw.pl
w terminie do 12 grudnia 2019 roku, godz. 10:00.
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania/przesylania ofert ma data
i godzina wplywu oferty do zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa/kurierska
lub pocztg elektroniczna.
Oferty ztozone/przestane po terminie nie beda rozpatrywane.

Do oferty wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢:

1) aktualng koncesje na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie obrotu paliwami
ptynnymi wydang zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. — Prawo
energetyczne,

2) w przypadku, gdy wykonawce reprezentuje pefnomocnik, do oferty nalezy dotaczyc stosowne
petnomocnictwo.

Opis sposobu udzielania wyjasnier:

Wykonawca moze zwrdcié sig do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego lub
zadac pytania.

Zamawiajacy udzieli wyjasnieri lub odpowiedzi niezwiocznie, nie pdzniej jednak niz na 2 dni
przed uplywem terminu sktadania ofert. Wyjasnienia lub odpowiedzi zostang zamieszczone na
stronie internetowej www.wfosigw.pl pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego lub pytania wptynely do zamawiajacego nie pézniej niz do korica dnia, w ktorym
uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie zapytania ofertowego lub pytania wplyng po uptywie terminu
skfadania wniosku lub pytan, o ktérych mowa w ust. 2 lub dotyczy udzielonych wyjasnieri i/lub
pytan, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnier lub odpowiedzi albo pozostawi wniosek lub pytania
bez rozpoznania.

Opis sposobu obliczania ceny:

Wykonawca okre$li ceng paliw na podstawie Sredniej ceny detalicznej za 1 litr paliwa (osobno
etylina Pb98 i olej napgdowy) obliczonej jako $rednia cena dzienna paliwa z okresu 01.11.2019 r.
—30.11.2019 r. na stacji wykonawcy, ktérg wykonawca poda, jako najblizej potozong stacje od
siedziby Zamawiajacego.
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2. Wykonawca okreéli wysoko$¢ udzielonego rabatu w PLN. Udzielony rabat jest staly i nie ulega
pomniejszeniu przez caly okres trwania umowy. Cena w dniu zakupu paliwa zostanie
kazdorazowo pomniejszona o kwote udzielonego rabatu.

3.  Wykonawca oblicza cene oferty w ,,Formularzu cenowym” (zatacznik nr 2), nastepnie wyliczona
cene oferty nalezy zamiesci¢ w , Formularzu ofertowym” (zatacznik nr 3).

4. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie niezbedne koszty zwigzane z wykonaniem catego
przedmiotu zamowienia okreslonego przez zamawiajgcego.

5. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

6. Cene nalezy poda¢ z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (stosujgc zasade, ze liczbe
z koncdwka mniejszg od 5 zaokragla sie w dot, zas z koricowka 5 | wigksza w gore).

VIII. Kryterium oceny ofert:
1. Zamawiajgcy okreéla kryterium wyboru ofert:

Lp. Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w %)
1. Cena brutto oferty —C 60 %
Rabat —R 40 % ]

2. Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegélnych kryteriow oceny
ofert, przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.

3. Sposob obliczania wartosci punktowej oferty.
1) Wartoé¢ punktowa kryterium ,Cena brutto” jest wyliczana wedtug wzoru:

C min
O X 60
Co
gdzie:
C- ocena punktowa oferty
C min - najnizsza zaoferowana cena
Co- cena zaoferowana w ofercie badanej

W kryterium Cena oferty (C), oferta Wykonawcy moze otrzymac maksymalnie 60 pkt.

2) Warto$¢ punktowa kryterium ,Rabat” jest wyliczana wg wzoru:
y

Rmax
R= e x 40
Ro
gdzie:
R- ocena punktowa oferty
R max - najwyzszy udzielony rabat
Ro- udzielony rabat w badanej ofercie

W kryterium Rabat (R), oferta Wykonawcy moze otrzymac maksymalnie 40 pkt.
3) Sposob wyliczenia koricowej oceny oferty:
Ko=C+R
gdzie:
C - ocena punktowa uzyskana w kryterium ,Cena brutto”
R - ocena punktowa uzyskana w kryterium ,Rabat”
Ko — koricowa ocena punktowa oferty

4. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwigksza taczna liczba punktéw (C + R).
5. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
ztozone dwie lub wiece]j oferty o takiej samej ilosci zdobytych punktéw, zamawiajacy wybierze
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oferte z najnizszg cena.

. Badanie ofert:

Zamawiajacy najpierw dokona oceny ofert a nastgpnie zbada, czy wykonawca, ktorego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega odrzuceniu.
Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw w toku badania i oceny ofert wyjasnien w zakresie
ztozonych ofert oraz zada¢ uzupetnien brakujacych dokumentow.
Zamawiajgcy w ofercie poprawi:
1) oczywiste omytki pisarskie;
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:
1) jej treéé nie bedzie odpowiadac tresci niniejszego zapytania;
2) zawiera btedy w obliczeniu ceny;
3) nie bedzie podpisana, zgodnie z wymogiem okreslonym w rozdziale VI ust. 4 niniejszego
zapytania ofertowego;
4) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.
Wykonawce, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, a ktory nie przedtozyt wraz
z ofertg wszystkich wymaganych dokumentow lub oswiadczen, zamawiajacy jednokrotnie wzywa
do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnient w wyznaczonym przez
siebie terminie, chyba, ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia
wyjasnieri oferta podlega odrzuceniu albo konieczne jest uniewaznienie postepowania.
Zamawiajagcy moie wezwac do uzupefnienia ww. dokumentéw innego wykonawce/
wykonawcow, jezeli jest to uzasadnione z punktu widzenia postgpowania.

Uniewaznienie postepowania;

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postqpowanla w szczegolnosm w przypadku gdy:

XI.

1) nie zostanie zfozona zadna wazna oferta;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy
zwiekszy te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystapi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie zamawiajacego;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia.

Sposéb przekazania informacji o rozstrzygnigciu postepowanla

Informacje o rozstrzygnieciu postgpowania zamawiajacy zamieéci na stronie internetowej, na ktorej
zostato zamieszczone niniejsze zapytanie ofertowe.

Xll, Termin zwigzania ofertg:

1.

Wykonawca pozostaje zwigzany zfozong ofertg przez 30 dni. Termin zwigzania ofertg, rozpoczyna
bieg wraz z uplywem terminu sktadania ofert i liczony jest tacznie z tym dniem.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta.
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Xiil. Formalnosci, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze oferty, w celu zawaicia umowy:

1. Z wybranym wykonawcg zostanie podpisana umowa, ktérej wzér stanowi zafgcznik nr 4 do
niniejszego zapytania.

2. W przypadku, gdy wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza uchyla sig
od zawarcia umowy lub odmawia jej podpisania, zamawiajacy moze wybrac¢ oferte
najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert bez ponownego ich badania i oceny.

3. Wykonawca zostanie poinformowany przez zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania
umowy.

XIV. Zmiana tresci zapytania ofertowego:
1. Zamawiajgcy moze w kazdym czasie zmieni¢ tre$¢ niniejszego zapytania ofertowego.
2. Informacja o zmianie tresci zapytania ofertowego zostanie wystana do wykonawcéw, do ktérych

zostato wystane niniejsze zapytanie ofertowe.

XV. Pozostate informacje:

1.  Wybér najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawczej.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zamkniecia postepowania bez wyboru oferty na kazdym
jego etapie.

XVI. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych przez Wojewddzki Fundusz
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie — zaméwienia publiczne ponizej
30 000 euro

*dotyczy osdb fizycznych bqd# oséb fizycznych prowadzqcych dziatalnosc gospodarczg

Spetniajac obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie

o ochronie danych, zwanym dalej RODO) Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska

i Gospodarki Wodnej w Warszawie informuje, ze:

1) Administratorem jest Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Warszawie, ul. Ogrodowa 5/7, 00-893 Warszawa, tel. 22 504 41 00,
e-mail: poczta@wfosigw.pl.

2) istnieje mozliwo$¢ kontaktu z inspektorem ochrony danych osobowych poprzez adres email:
iodPwfosigw.pl.

3) Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i/lub e) RODO w celu
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego wartosc
szacunkowa nie przekracza 30 000 euro.

4) Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lecz niezbedne w celu wzigcia udziatu
w procedurze, o ktérej mowa w pkt 3.

5) Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu
wymienionego w pkt 3, az do momentu wygasniecia obowigzkéw przetwarzania
danych wynikajgcych z przepiséw prawa, w tym przepiséw dotyczgcych archiwizacji
oraz do kofca okresu przedawnienia ewentualnych roszczen. W przypadku
uniewaznienia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego dane beda
przetwarzane do momentu wygasniecia obowigzkéw przetwarzania danych.

6) Dane osobowe mogg zosta¢ przekazane (w niezbednym zakresie do udzielenia
zamdwienia publicznego) podmiotom przetwarzajacym dane osobowe, w szczegdlnosci
podmiotom $wiadczacym na rzecz Administratora ustugi: IT pocztowe. Ponadto
informuje, ze dane moga zostaé przekazane stronie trzeciej, ktéra jest uprawniona do
dostepu do danych osobowych na podstawie wtasciwych przepiséw prawa polskiego.
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7) Dane osobowe nie sa wykorzystywane w celu podejmowania decyzji, ktéra opiera sie
wyigcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu.
8) Osoba powierzajgca dane ma prawo do:
a) dostepu do danych osohowych,
b) sprostowania danych osobowych¥,
c) usuniecia danych osobowych (,prawo do bycia zapomnianym"),
d) ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
e) przenoszenia danych osobowych,
f) sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
g) wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego w sprawach ochrony
danych osobowych.
* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie

zamdwienia ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z postanowieniami wynikajgcymi z zapytania
ofertowego oraz nie moze naruszac integralnosci dokumentacji postepowania.

XVII. Osoba uprawniona do kontaktéw w sprawie postepowania:
Pani Marzena Paziewska, e-mail: mpaziewska@wfosigw.pl

XVIIl. Podstawa prawna prowadzenia postepowania:

Postgpowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na
podstawie obwigzujgcego Regulaminu udzielania zamdwieri o wartosci nieprzekraczajgcej 30 000
euro realizowanych przez Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie, do ktorych nie majq zastosowania przepisy ustawy prawo zamdwieri publicznych
zatwierdzonego Uchwatg Nr 534/17 Zarzadu WFOSIGW w Warszawie z dnia 11 kwietnia 2017 r.,
zmieniong Uchwatg Nr 2427/17 Zarzadu WFOSIGW w Warszawie z dnia 13 paZdziernika 2017 r., oraz
na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych, a takze
art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Zataczniki do zapytania ofertowego:

1. Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamdwienia (SOPZ);
2. Formularz cenowy;

3. Formularz ofertowy;

4. Wzdr umowy.
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