WFOSIGW w Warszawie
Zapytanie ofertowe nr Z0-54/2019

Warszawa, dnia 8 listopada 2019 r.

(pieczec Zomawiajgcego)
ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie w celu wyboru
wykonawcy zaprasza do skiadania ofert na: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
na rzecz Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie
w 2020 roku.

I Szczego*owy Opls Przedmmtu Zaméwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia Jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, paczek oraz ich
ewentualnych zwrotdéw na rzecz Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Warszawie w 2020 .

2. Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia (SOPZ) okreSlony jest w Zatgezniku nr 1 do
niniejszego zapytania.

3. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia.

Il. Miejsce wykonania zamdwienia: ;

Biuro WFOSIGW w Warszawie (00-893), ul. Ogrodowa 5/7;
Wydziat Zamiejscowy w Ciechanowie (06-400), ul. Mickiewicza 7;
Wydziat Zamiejscowy w Ostrotece (07-400), ul. Marszatka J6zefa Pitsudskiego 38;
Wydziat Zamiejscowy w Ptocku (09-400), ul. Stary Rynek 20;
Whydziat Zamiejscowy w Radomiu (26-600), ul. 25 Czerwca 68;
Wydziat Zamiejscowy w Siedlcach (08-110}, ul. Astanowicza 18.

S S

M Termin reahzaqr przedmlotu zaméwienia:

Przedmiot zaméwienia reallzowany bedz:e od dnia 01.01.2020 r. do dnia 31.12.2020 r. lub do
wyczerpania kwoty okreslonej w umowie.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu oraz wykaz dokumentéw i oéwiadczert potwierdzajacych
 spelnianie warunkéw udziatu: :
Zamdwienie moze by¢ zrealizowane przez wykonawcow ktorzy p05|adajq

1. Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okresdlonej dziatalnosci zawodowej, o ile

nie wynika to z odrebnych przepiséw;

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jeieli wykonawca wykaze sie posiadaniem
aktualnego wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub zezwolenia wydanego przez Prezesa Urzedu Komunikacfi
Elektronicznej na  wykonywanie dziafalnosci pocztowej w  zakresie przyjmowanio,
przemieszczania i doreczania przesyfek w obrocie krajowym, zgodnie z art. 6 ust. 1 oraz art. 181
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z pdin. zm.).
W przypadku, gdy wykonawca jest ustawowo zwolniony z zyskania ww. wpisu fub
zaswiadczenia, musi ztozy¢ oswiadczenie o powyiszym zwolnieniu ze wskazaniem podstawy

prawnej.
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WFOSIGW w Warszawie
Zapytanie ofertowe nr Z0-54/2019

Zdolnosci techniczne lub zawodowe.
Opis sposobu przygotowania | sktadania ofert:
Oferta musi byé sborzejdzoha W jerzYI'('uwpoIskim.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na cato$¢ zamdéwienia wraz z wymaganymi
dokumentami, o ktérych mowa w ust. 6 niniejszego rozdziatu oraz rozdziale VI niniejszego
zapytania.
Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wiasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosdci gospodarczej. Jezeli
osoba(-y) podpisujaca(-e) oferte dziata(-jg) na podstawie petnomocnictwa, to musi by¢ cno
dotaczone do oferty.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Na oferte sktada sie:
1) ,Formularz cenowy” sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego;
2) ,Formularz ofertowy” sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym Zafgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego;
3} pozostate dokumenty i o$wiadczenia wymagane niniejszym zapytaniem.
Wykonawca moze ztozyé oferte na wtasnych formularzach, ktdrych tres¢ musi by¢ zgodna
z formularzem zatgczonym do niniejszego zapytania.
Forma pisemna:
oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie opisane]:
,Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz WFOSiGW w Warszawie w 2020 roku”
w Kancelarii siedziby zamawiajgcego przy ul. Ogrodowej 5/7 w Warszawie (00-893) badz?
przestac na adres siedziby zamawiajgcego w terminie do dnia 18 listopada 2019 roku.

Forma elektroniczna:

1) ofertg w formie elektronicznej jest oferta ztozona za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

2) oferta elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta w formie pisemnej - skany
podpisanych dokumentéw nalezy przesta¢ na adres e-mail: esoltys@wfosigw.pl
w terminie do dnia 18 listopada 2019 roku.

Decydujgce znaczenie dia oceny zachowania terminu skladania/przesytania ofert ma data

i godzina wptywu oferty do zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa/kurierska

lub pocztg elektroniczna.
Oferty ztozone/przestane po terminie nie beda rozpatrywane.

Do oferty wykonawca zobowiazany jest dofgczy¢:

1) Zaswiadczenie o wpisie do Rejestru Operatoréw Pocztowych, prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub aktualne zezwolenie wydane przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku -
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z pdin. zm.) na wykonywanie dziatalnosci
pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek, paczek
w obrocie krajowym lub o$wiadczenie o ustawowym zwolnieniu z uzyskania ww. wpisu lub
zezwolenia.

2) w przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne
pefnomocnictwo.
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VIl. Opis sposobu udzielania wyjasnien:

1.

2.

3.

VI, Opis sposcbu obliczania ceny:'

1.

2.

3.
4,

Wykonawca moze zwrdcic sie do zamawiajgcego 0 wyjaénienie tresci zapytania ofertowego lub
zada¢ pytania.

Zamawiajgcy udzieli wyjasnieri lub odpowiedzi niezwlocznie, nie poéziniej jednak niz na 2 dni
przed uptywem terminu skiadania ofert. Wyjasnienia lub odpowiedzi zostang zamieszczone na
stronie internetowej, na ktérej zostalo zamieszczone niniejsze zapytanie ofertowe pod
warunkiem, Ze wniosek o wyjasdnienie tresci zapytania ofertowego lub pytania wptynely do
zamawiajgcego nie poiniej niz do konca dnia, w ktdrym uptywa pofowa wyznaczonego terminu
skfadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie zapytania ofertowego lub pytania wpiyng po uptywie terminu
sktadania wniosku lub pytan, o ktérych mowa w ust. 2 lub dotyczy udzielonych wyjasnien i/lub
pytan, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub odpowiedzi albo pozostawi wniosek lub pytania
bez rozpoznania. '

Wykonawca oblicza cene oferty w oparciu o informacje zawarte w SOPZ wy'be’fmniajqc JFormularz
cenowy”, ktdrego wzor stanowi zafgcznik nr 2 do niniejszego zapytania oraz ,Formularz
ofertowy”, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania.

llosci i rodzaje przesytek pocztowych podane w Formularzu ofertowym zostaty przyjete przez
zamawiajacego szacunkowo, wytacznie w celu wyliczenia ceny oferty i nie stanowig ze strony
zamawiajgcego zobowigzania do nadania przesylek w podanych ilosciach w okresie
obowigzywania umowy. Rzeczywista ilo$¢ przesytek pocztowych bedzie wynikata z faktycznych
potrzeb zamawiajagcego w tym zakresie. Wykonawcy przystugiwalo bedzie wynagrodzenie
ustalone na podstawie cen jednostkowych brutto zaoferowanych przez wykonawce
w Formularzu ofertowym lub zgodnie z cennikiem wykonawcy (dotyczy przesytek nie
wyszczegblnionych w Formularzu ofertowym) wedtug rzeczywistych ilosci przesytek i zwrotéw
oraz faktycznie zrealizowanych ustug w okresie rozliczeniowym. Cennik wykonawcy bedzie
stanowit zatgcznik do umowy.

Wykonawca musi uwzglednié w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla prawidiowego
i petnego wykonania zamowienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajace z obowigzujgcych
przepisow.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Cene nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (stosujac zasade, ze liczbe
z koncéwka mniejszg od 5 zaokragla sie w dot, za$ z koricowka 5 i wieksza w gore).

IX. Kryterium wyboru oferty:

1.

2.
3.

Zamawiajgcy okresla nastepujace kryterium wybbru ofert:

e Najnizsza cena brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia —waga 100%

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najniiszg cena.

lezeli nie bedzie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wezwie tych wykonawcéw do ztozenia ofert
dodatkowych w okreslonym terminie.
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Wykonawecy, sktadajacy oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych pierwotnie ofertach.

X. Badanie ofert:

1.

Xl

Zamawiajgcy najpierw dokona oceny ofert a nastepnie zbada, czy oferta wykonawcy oceniona

jako najkorzystniejsza nie podlega odrzuceniu.

Zamawiajacy moze zgdac od wykonawcéw w toku oceny ofert wyjasniert w zakresie zfozonych

ofert oraz zadac uzupetnien brakujacych dokumentéow.

Zamawiajgcy w ofercie poprawi:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, kidrego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) jejtresc nie bedzie odpowiadac tresci niniejszego zapytania;

2) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

3} nie bedzie podpisana, zgodnie z wymogiem okreslonym w rozdziale V ust. 4 niniejszego
zapytania ofertowego;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Wykonawce, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, a ktory nie przedtozyt wraz

z ofertg wszystkich wymaganych dokumentéw lub oéwiadczen, zamawiajacy jednokrotnie

wzywa do ich zlozenia, uzupefnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien

W wyznaczonym przez siebie terminie, chyba, Ze mimo ich zlozenia, uzupetnienia Iub

poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta podlega odrzuceniu albo konieczne jest

uniewaznienie postepowania. Zamawiajacy moze wezwac do uzupelnienia ww. dokumentow

innego wykonawce/wykonawcdw, jezeli jest to uzasadnione z punktu widzenia postepowania.

Uniewainienie postepowania:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kaidym jego etapie,
a w szczegdlnosci, w przypadku gdy:

XIl.

1) nie zostanie ztozona Zzadna wazna oferta;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyisza kwote, kidra
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajgcy
zwiekszy te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystapi istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie zamawiajacego;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia.

Sposob przekazania informacji o rozstrzygnieciu postgpowania:

Informacje o rozstrzygnieciu postepowania zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej, na ktorej

zostalo zamieszczone niniejsze zapytanie ofertowe.
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Xill. Termin zwigzania oferta:

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Termin zwigzania ofertg rozpoczyna
bieg wraz z uptywem terminu sktadania ofert i liczony jest fgcznie z tym dniem.

2.  Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moie przediuzy¢ termin zwigzania
oferta.

XIV.  Formalnosci, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty, w celu zawarcia umowy:

1. Z wybranym wykonawca zostanie podpisana umowa, ktdrej wzor stanowi zefgeznik nr 4 do
niniejszego zapytania.

2. W przypadku, gdy wykonaweca, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza uchyla sie
od zawarcia umowy lub odmawia je] podpisania, zamawiajagcy mozie wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez ponownego ich badania i oceny.

3. Wykonawca zostanie poinformowany przez zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania

umowy.

AV. Zmiana tresci zapytania ofertowego:

1. Zamawiiajacy moze w kazdym czasie zmieni¢ tres¢ niniejszego zapytania ofertowego.

2. Informacja o zmianie tresci zapytania ofertowego zostanie wystana do wykonawcow, do ktérych
zostalo wystane niniejsze zapytanie ofertowe.

XVI. Pozostate informacje:
Wybér najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwo’fawczej

XVIl. Osoba uprawniona do kontaktéw w sprawie postepowania:
1. Pani Edyta Softys, tel.: (22) 504 41 27, e-mail: esoltys@wfosigw.pl
2. Pan Krzysztof Duszak, tel.: (22) 504 41 64, e-mail: kduszak@wfosigw.pl

§XVIIL Podstawa prawna prowadzenia postqpowan[a.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie zapytama ofertowego na
podstawie obwigzujgcego Regulaminu udzielania zamowier o wartosci nieprzekraczajgcej 30 000
euro realizowanych przez Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie, do ktérych nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych
zatwierdzonego Uchwata Nr 534/17 Zarzadu WFOSIGW w Warszawie z dnia 11 kwietnia 2017 r.,
zmienionej Uchwatg Nr 2427/17 Zarzadu WFOSIGW w Warszawie z dnia 13 paZdziernika 2017 r., oraz
na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamodwien publicznych, a takze
art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Kierownik Zamdwiqjqcego lub osoba upowazniona

/

Zatgczniki do zapytania ofertowego:

1) Zatacznik Nr 1 - Szczegotowy Opis Przedmiotu Zaméwienia
2)  Zatacznik Nr 2 - Formularz cenowy

3}  Zatgcznik Nr 3 - Formularz ofertowy

4)  Zatgcznik Nr 4 - Wzdr umowy
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