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I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nazwa Zamawiajacego: Wojewédzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie

Adres: ul. Jana Sebastiana Bacha 2, 02-743 Warszawa

Tel: (22) 853 -53 -21 Faks: (22) 853 — 53 — 02

Strona internetowa: http://www.wfosigw.pl

Il. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest zgodnie z prawem polskim oraz na podstawie art. 39
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.
759 z pézn. zm.), zwanej dalej ustawa, w trybie przetargu nieograniczonego, o wartosci
szacunkowej zamoOwienia ponizej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 w/w ustawy.

2. Postepowanie o udzielenie zamowienia, zgodnie z art. 9 ust. 2 ustawy Pzp, prowadzone jest
w jezyku polskim.

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie kalendarzy na rok 2012 oraz ich dostawa do
Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie wedtug
ponizszego zestawienia:

Lp. | Przedmiot zamoéwienia | ilo§¢
Zadanie Nr 1
1. | Kalendarz ksigzkowy (143 x 203 mm +/-5mm) 380 szt.
2. | Kalendarz ksigzkowy (203 x 283 mm +/-5mm) 20 szt.
3. | Kalendarz ksigzkowy (90 x 160 mm +/-5mm) 100 szt.
Zadanie Nr 2
1. | Kalendarz §cienny indywidualny 420 x 600 mm | 500 szt.

2. Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wg Wspolnego Stownika Zamowien Publicznych (CPV):
30.19.97.92-8 — Kalendarze
3. Zakres zamoOwienia obejmuje:
Zadanie Nr 1:
1) wykonanie kalendarzy ksiazkowych na rok 2012, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi
w szczegolowym opisie przedmiotu zamowienia (zalacznik nr 1 A do SIWZ), wedlug
wiasnego projektu wykonawcy;
2) opracowanie projektu graficznego wktadki do kalendarzy na podstawie materiatow
przekazanych przez zamawiajacego;
3) uzyskanie zatwierdzenia przez zamawiajacego projektu wktadki;
4) dostarczenie przedmiotu zamoéwienia do siedziby zamawiajacego mieszczacej  si¢
w Warszawie przy ul. Jana Sebastiana Bacha 2.
5) umieszczenie na wszystkich produktach nastepujacych oznaczen:
e Logo Narodowej Strategii Spdjnosci;
e Logo UE;
e Logo Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie;
e Odwotanie stowne do Unii Europejskiej, Funduszu Spdjnosci i Narodowej Strategii
Spdjnosci;
e Informacja o wspotfinansowaniu projektu ze srodkow UE.
Przedmiot zamoéwienia wyszczegdlniony w zadaniu nr 1, jest wspoifinansowany przez Unig
Europejska, ze srodkéw Funduszu Spojnosci w ramach pomocy technicznej Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko.
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Zadanie Nr 2:

1) opracowanie projektu graficznego kalendarza $ciennego indywidualnego opisanego
w zatgczniku nr 1B do SIWZ;

2) uzyskanie zatwierdzenia przez zamawiajgcego ww. projektu;

3) wykonanie ww. kalendarza w oparciu o zatwierdzony przez zamawiajacego projekt
1 wymagania okreslone w szczegoétowym opisie przedmiotu zamowienia (zatacznik nr 1B do
SIWZ).

4) przekazanie zamawiajgcemu w formie elektronicznej (i na ptycie CD) projektu kalendarza
$ciennego indywidualnego w wersji cyfrowej zapisany w plikach postscriptowych - otwartych
(w formacie .cdr, .tif, itd.) oraz zamknietych (w formacie .pdf, jpg) do wykorzystania
w systemie CTP.

6) dostarczenie przedmiotu zamoéwienia do siedziby zamawiajacego mieszczacej  si¢
w Warszawie przy ul. Jana Sebastiana Bacha 2.

Przedmiot zamodwienia wyszczegdlniony w zadaniu nr 2 jest finansowany ze $rodkow
Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie.

4.

VI.

VII.

Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ kalendarze na 2012 rok do siedziby Wojewddzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie, ul. Jana Sebastiana Bacha 2,
wlasnym transportem wraz z rozladunkiem i wstawieniem do pomieszczen wskazanych przez
zamawiajacego, na wilasny koszt, bez obcigzenia z tego tytulu zamawiajacego dodatkowymi
kosztami. Dostarczone kalendarze muszg by¢ wysokiej jako$ci, pelnowartosciowe, pierwszego
gatunku, bez wad.

Wykonujac projekty graficzne wykonawca zobowigzuje si¢ nie narusza¢ autorskich praw
majatkowych osob trzecich i przekaze zamawiajacemu wyniki prac w stanie wolnym od obcigzen
prawami tych osob.

Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem zamawiajacego za wszelkie wady prawne
dostarczonych zamawiajacemu materiatow 1 projektow graficznych, a w szczegoélnosci za
ewentualne roszczenia osob trzecich wynikajace z naruszenia praw wlasnosci intelektualne;j,
W tym za nieprzestrzeganie przepisow ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631, z p6ézn. zm.) w zwiazku
z wykonywaniem projektow graficznych.

Wykonawca wykona zamoéwienie zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz wymogami
zawartymi w opisie przedmiotu zamowienia.

. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA:

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych tj. Wykonawca moze ztozy¢ ofertg na jedno
lub dwa zadania, wskazane w Rozdziale III. Oferta czg¢Sciowa musi obejmowaé wszystkie
pozycje asortymentowe sktadajace si¢ na okre§lone zadanie.

Dla kazdej czgéci zamowienia dokonane zostang odrebnie:

- ocena ofert,

- wybor najkorzystniejszej oferty,

- zawarcie umowy.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: Termin realizacji zamdwienia: nie pézniej niz do
30 listopada 2011 roku.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM:
Zgodnie z art. 45 ust. 2 ustawy, zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ sie¢ wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu

w postgpowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy, dotyczace:

1.1 posiadania uprawnien do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnoSci, jezeli przepisy
prawa nakladajg obowigzek ich posiadania. Zamawiajacy nie opisuje, nie wyznacza
szczegdtowego warunku w tym zakresie.
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1.2 posiadania wiedzy i doswiadczenia, zamawiajacy uzna warunek za spelniony jezeli
wykonawca w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy — w tym okresie wykonat nalezycie,
a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagltych rowniez wykonuje nalezycie co najmniej
3 dostawy odpowiadajace rodzajem dostawie stanowiacej przedmiot zamowienia o wartos$ci:
nie mniejszej niz 15 000,00 zt brutto kazda dla zadania nr 1,
nie mniejszej niz 15 000,00 zt brutto kazda dla zadania nr 2. Dla zadania nr 2, wykonawca
zalaczy minimum trzy rézne gotowe egzemplarze kalendarzy, wedlug wiasnych projektéw
graficznych wykonanych dla innych podmiotow.

1.3 dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia. Zamawiajacy nie opisuje, nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.

1.4 sytuacji ekonomicznej i finansowej. Zamawiajacy nie opisuje, nie wyznacza szczegotowego
warunku w tym zakresie.

2. Wykonawca moze polegac¢ na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiagzany
jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji
zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasoboéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu
zamoOwienia.

4. O udzielenie przedmiotowego zamdwienia moga ubiega si¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdéwienia na podstawie przepisow art. 24 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

VIIl. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

1. Na potwierdzenie spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu opisanych w art. 22

ust. 1 ustawy, wykonawcy obowiazani sa zlozyé nizej wymienione dokumenty

1 o§wiadczenia:

1.1 O$wiadczenie, ze speiniajg warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych z wykorzystaniem wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do SIWZ. Wykonawcy
wystepujacy wspolnie, sktadaja oswiadczenie wspolnie.

1.2 Wykaz co najmniej 3 dostaw wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciaglych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie z podaniem ich
przedmiotu, wartosci, dat wykonania oraz odbiorcéw sporzadzony zgodnie z zalgcznikiem
nr 6 do SIWZ. Do kazdej wykonanej dostawy (wskazanej w wykazie) nalezy przedstawic¢
dokument potwierdzajacy, ze dostawa ta zostata wykonana nalezycie.

1.3 Dla zadania nr 2, wykonawca zalgczy minimum trzy rdézne gotowe egzemplarze kalendarzy,
wedtug wlasnych projektéw graficznych wykonanych dla innych podmiotow.

2. Na potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania, na podstawie art. 24

ust. 1 ustawy kazdy wykonawca sktada:

2.1 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udzialu w postgpowaniu w zakresie
art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
zalacznik nr 3 do SIWZ. Wykonawcy wystepujacy wspoélnie, sktadajg o§wiadczenie — kazdy
odrgbnie.

2.2 Aktualny wypis z wlasciwego rejestru (w formie oryginatu lub kopii potwierdzonych za
zgodno$¢ przez osobe uprawniong do podpisania oferty), jezeli odrgbne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy wystawione nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania
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ofert, a w_stosunku do osob fizycznych o§wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy — zalacznik nr 3 do SIWZ. W przypadku wykonawcow wspodlnie ubiegajacych si¢
o zamowienie, dokumenty sktada kazdy z wykonawcow.

Pisemne zobowigzanie podmiotéw trzecich do oddania do dyspozycji wykonawcy niezbgdnych

zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia, zgodnie z art. 26 ust. 2b
ustawy.

Jezeli wykonawca polega na zasobach innych podmiotéw, zobowigzany jest wykazac, ze
w stosunku do tych podmiotow brak jest podstaw wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamowienia, poprzez ztozenie razem z ofertag dokumentu wymienionego w pkt. 2.1. dotyczacego
kazdego z tych podmiotow, o ile podmioty te beda braty udziat w realizacji czgsci zamowienia.
Reprezentacja i Pelnomocnictwo:

5.1. W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje pelmomocnik, do oferty nalezy dotaczy¢

petnomocnictwo podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy. Tres¢
pelnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywa¢ czynno$ci, do wykonywania ktorych
pelnomocnik jest upowazniony (zakres umocowania). Pelnomocnictwo nalezy zlozy¢
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

5.2. W przypadku wykonawcow skladajacych wspolng ofertg, do oferty nalezy dotaczyc
pelnomocnictwo do reprezentowania wszystkich wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢
0 udzielenie zamodwienia (wystawione zgodnie z art. 23 wust. 2 ustawy). Tresé
pelnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywaé czynnosci, do wykonywania ktorych
pelnomocnik jest upowazniony (zakres umocowania). Pelnomocnictwo nalezy zlozy¢
w oryginale Iub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

5.3. Oferta oraz wszystkie zlozone dokumenty i o$wiadczenia musza by¢ podpisane przez
pelnomocnika osobe umocowang do reprezentowania wykonawcy/wykonawcow. Wszystkie
kserokopie dokumentow zatgczone do oferty musza zawiera¢ oswiadczenie ,,za zgodnos¢
z oryginatem”.

Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej.

6.1 Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorych mowa w pkt. 2.2. sktada dokument lub dokumenty,

wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci. Dokument powinien by¢ wystawiony

nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.2 Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktdérych mowa w pkt. 6.1, zastepuje si¢
je dokumentem zawierajgcym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wilasciwym
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

6.3 W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majacego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy
moze zwroci¢ si¢ do wlasciwych organdw odpowiednio do miejsca zamieszkania,
z wnioskiem o udzielenie niezb¢dnych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

Na potwierdzenie spetiania warunkoéw udzialu w postepowaniu wykonawca zobowigzany jest
ztozy¢ dokumenty i o§wiadczenia wymienione w Rozdziale VIII SIWZ. Z tresci dokumentoéw
musi jednoznacznie wynikaé, ze wykonawca spelnia warunki udzialu w postepowaniu.
Zamawiajacy dokona oceny spelnienia tych warunkow wg formuly ,,spelnia — nie spelnia”
w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach zlozone przez wykonawce.
Nie spelnienie chociazby jednego z wyzej wymienionego warunkow, skutkowaé bedzie
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wykluczeniem wykonawcy z postgpowania.

Zamawiajacy informuje, ze jezeli w wyniku postgpowania zostanie wybrana oferta
wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamowienia, beda oni zobowigzani, przed
zawarciem umowy, przedlozy¢é zamawiajagcemu kopie¢ umowy regulujaca wspolprace
podmiotow wystepujacych wspolnie (np. umowe spdtki cywilnej wraz z kolejnymi aneksami
lub umowe konsorcjum).

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami sg:
1.1 Pani Marzena Paziewska — w sprawach formalnych zwigzanych z udzieleniem zamowienia
tel.: (22) 853-53-21 w. 224; faks: (22) 853-53-02; e-mail: mpaziewska@wfosigw.pl
1.2 Pani Anna Mzyk — w sprawach merytorycznych, dotyczacych przedmiotu zamoéwienia tel.:
(22) 853-53-21 w. 125; faks: (22) 853-53-02; e-mail: amzyk@wfosigw.pl
Zamawiajacy okresla sposob porozumiewania si¢ z zachowaniem zasad okreslonych w art. 27
ustawy Prawo zamoOwien publicznych — pisemnie.

Zamawiajacy dopuszcza réwniez przekazywanie pytan, odpowiedzi, wnioskoéw, informacji oraz
zawiadomien faksem lub droga elektroniczna, przy czym kazdorazowo, niezwtocznie faks lub
mail musi zosta¢ potwierdzony pismem. W celu sprawnego przekazywania informacji
wykonawca zobowiazany jest poda¢ w ofercie numer faksu i adres poczty elektronicznej.
Strona, ktora otrzymuje dokumenty lub informacje poczta elektroniczng lub faksem na zadanie
drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Numery telefonéw, faksu i adres poczty
elektronicznej zamawiajacego zostaly podane w ust. 1 niniejszego Rozdziatu.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ na pismie, faksem
lub droga elektroniczng.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien zwigzanych z prowadzonym postepowaniem niezwlocznie pod
warunkiem ze wniosek o wyjasnienie wplynie do zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia,
w ktorym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Tre$¢ wyjasnien zostanie przestana do wykonawcy, od ktorego wplynal wniosek o wyjasnienie
oraz do wykonawcow, ktérym zamawiajacy przekazat SIWZ bez wskazania zrodla zapytania.
Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami kazdorazowo zostanie umieszczona na stronie internetowej
zamawiajgcego: http://www.bip.wfosigw.pl

W uzasadnionych przypadkach, przed uplywem terminu skladania ofert, zamawiajacy moze
zmieni¢ tre$¢ SIWZ. Dokonana zmiana zostanie niezwltocznie przekazana wykonawcom, ktorym

przekazano SIWZ oraz zamieszczona na stronie internetowej. Jezeli zmiana tresci SIWZ
prowadzi do zmiany treSci ogloszenia o zamowieniu, zamawiajacy zamieszcza ogloszenie
0 zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych zgodnie z art. 38 ust. 4a pkt. 1 ustawy.
Jezeli w wyniku zmiany treSci SIWZ nie prowadzacej do zmiany tre$ci ogloszenia o zamdwieniu
jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajgcy przedtuzy
termin sktadania ofert.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz
z uplywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwréci¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
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o0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte o tresci odpowiadajacej tresci SIWZ na jedno lub

dwa zadania wraz z wymaganymi dokumentami, o ktéorych mowa w Rozdziale VIII SIWZ oraz

zaproponowac tylko jedna cene.

Ztozenie przez wykonawce oferty zawierajacej alternatywne propozycje cenowe spowoduje jej

odrzucenie na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 2 ustawy.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Na oferte sktada sie:

4.1. wypekiony ,,Formularz ofertowy” sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalgcznik nr 5 do SIWZ;

4.2. wypekiony ,,Formularz cenowy” sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowiacym
zalacznik nr 4 A i 4 B do SIWZ (wszystkie ceny w formularzu powinny by¢ podane
w PLN, powigkszone o nalezny podatek VAT),

4.3. oraz pozostate zatgczone dokumenty i o§wiadczenia wymagane niniejszg SIWZ.

Wykonawca moze ztozy¢ ofert¢ na wilasnych formularzach, ktorych tre$¢ musi by¢ zgodna

z formularzem zataczonym do specyfikacji.

Zalaczone do oferty dokumenty musza by¢ przedtozone w formie oryginatéw badz kserokopii

po$wiadczonej ,,za zgodno$¢ z oryginalem” przez wykonawce na kazdej zapisanej stronie

kserowanego dokumentu. Poswiadczenie ,,za zgodnos$¢ z oryginatem” musi zosta¢ sporzadzone

przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy. Podpisy ztozone przez wykonawce

powinny by¢ opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem lub pieczecia imienna.

Oferta winna by¢ sporzadzona w formie pisemnej (r¢cznie, na komputerze lub maszynie do

pisania), w jezyku polskim. Oferta i jej zataczniki musza by¢ podpisane przez wykonawce lub

osobe¢ upowazniong do reprezentowania podmiotu sktadajacego oferte.

Upowaznienie 0s6b podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé

z dokumentdéw dolaczonych do oferty. Oznacza to, Ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost

z dokumentu stwierdzajacego status prawny wykonawcy (odpis z wilasciwego rejestru) to do

oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub poswiadczong notarialnie za zgodnos¢ z oryginalem kopie lub

kopie opatrzona adnotacja ,,za zgodno$¢ z oryginalem” pieczecia wykonawcy, imienna

pieczatka osoby upowaznionej oraz jej podpisem stosownego pelnomocnictwa, okreslajacego

jego zakres 1 wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

Jezeli ktory§ z wymaganych dokumentéow sktadanych przez wykonawce jest sporzadzony

w jezyku obcym dokument taki nalezy zlozy¢é wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,

po$wiadczonym przez wykonawce. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym bez wymaganych

thumaczen nie bedg brane pod uwage.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byly spiete (zszyte) w sposob trwaly, zapobiegajacy

mozliwo$¢ de kompletacji zawartos$ci oferty.

Oferty ztozone w formie luznych kartek, mogg ulec rozkompletowaniu w trakcie sprawdzania

i oceny ofert — za co zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci.

Oferte nalezy zlozyé/przesta¢é w nieprzejrzystym, zamknietym opakowaniu/kopercie

w siedzibie/do siedziby zamawiajacego, w sposob gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci

oraz zabezpieczajacy jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert.

Koperta/opakowanie zawierajgce oferte powinny by¢ zaadresowane do zamawiajgcego, na adres

siedziby zamawiajacego (Wojewoddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

w Warszawie, ul. Jana Sebastiana Bacha 2, 02 — 743 Warszawa), opatrzone nazwg i doktadnym

adresem wykonawcy oraz oznaczone nazwg zamowienia publicznego wg ponizszego wzoru:
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»Oferta na wykonanie kalendarzy na rok 2012 oraz ich dostawe do Wojewodzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie
— nie otwiera¢ przed dniem 12.10.2011 r. do godz. 09.00”

13. Jezeli wykonawca zastrzega, ze informacje objete tajemnica przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie moga by¢ udostepniane, informacje te
nalezy umiesci¢ w oddzielnej kopercie wewnatrz opakowania oferty, oznaczonej napisem:
LInformacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa”.

14. Informacje o zastrzezeniu dokumentoéw stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa (wraz ze
wskazaniem stron na ktorych one si¢ znajduja) nalezy poda¢ rowniez w formularzu oferty.

XI1. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Ofertg nalezy ztozy¢ w siedzibie zamawiajacego w Warszawie przy ul. Jana Sebastiana Bacha 2,
w Kancelarii na III pietrze, w terminie do dnia 12.10.2011 r., do godz. 09:00.

2. Zamawiajacy zastrzega, ze wylaczne ryzyko nieterminowego dostarczenia oferty oraz
pomytkowego otwarcia wskutek nienalezytego oznaczenia koperty ponosi wykonawca.

3. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte wytacznie przed
terminem sktadania ofert i pod warunkiem, ze przed uptywem tego terminu zamawiajacy otrzyma
pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty.

4. Zmiany, poprawki zlozonej oferty musza by¢ ztozone w miejscu i wedlug zasad obowigzujacych
przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty zawierajace zmiany nalezy dodatkowo
opatrzy¢ dopiskiem ZMIANA lub WYCOFANIE.

5. Koperty oznaczone ZMIANA i MODYFIKACJA begda otwarte w pierwszej kolejnosci. Oferty
wycofane nie zostang otwarte.

6. Wykonawca nie moze dokona¢ zmian i wycofaé¢ oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

7. Oferty ztozone po terminie sktadania zamawiajacy zwraca wykonawcom w terminie okreslonym
w art. 84 ust. 2 ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

8. Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi w siedzibie zamawiajacego w pokoju nr 1 na III pigtrze, w dniu
12.10.2011r., 0 godz. 09:15.

9. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia.

10. Przy otwarciu ofert mogg by¢ obecni uprawnieni przedstawiciele wykonawcow.

11. Podczas otwarcia ofert zostang ogtoszone m.in. nastepujace informacje:

a) nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow,
b) ceny ofert,

C) termin wykonania zamowienia,

d) warunki ptatnosci.

12. Informacje, o ktorych mowa w ust. 9 1 11 zamawiajacy przekaze niezwlocznie wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

X111, OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY:
1. Wykonawca okresli ceng zamowienia w PLN cyfrowo i stownie uwzgledniajac stawke podatku

VAT.

2. Cena jednej czgsci zamowienia stanowi odrebng oferte.

3. Wykonawca oblicza warto$¢ oferty mnozac ceny jednostkowe przez ilo§¢ podang w ,,Formularzu
cenowym” (zalaczniki nr 4A i 4B do SIWZ), a nastepnie dodaje razem wyliczone warto$ci
i zamieszcza w ,,Formularzu ofertowym” (zalacznik nr 5 do SIWZ) taczng warto§¢ oferty wraz
z podatkiem VAT.

4. Wykonawca jest zobowigzany do wypelnienia i okreSlenia wartosci we wszystkich pozycjach
wystepujacych w formularzu cenowym. Brak wypelnienia i okre§lenia wartosci w pozycji
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spowoduje odrzucenie oferty. Wprowadzenie przez wykonawce jakichkolwiek zmian w ilosci
okreslonej przez zamawiajacego w formularzu cenowym spowoduje odrzucenie oferty.

5. Wszystkie wartosci okres$lone w formularzu cenowym oraz ostateczna cena oferty musza by¢
podane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

6. Cena oferty winna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia,
warunkami stawianymi przez zamawiajacego w SIWZ i projekcie umowy, z uwzglednieniem
upustow i rabatow.

XIV. OPIS KRYTERIUM OCENY OFERT ORAZ SPOSOB OCENY OFERT

1. Zamawiajacy bedzie oceniat i pordéwnywal wazne i nie podlegajace odrzuceniu w postepowaniu
oferty zgodnie z nastepujacym kryterium:

cena oferowana brutto za realizacje¢ zamowienia (C) — waga kryterium: 100%

Oceny oferty dokonuje Komisja wedlug nastepujacego wzoru:

C = (najnizsza cena ofertowa brutto) : (cena oferty badanej brutto) x 100 pkt

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwieksza liczbe punktow.
Komisja zastosuje zaokraglenie wynikéw do dwoch miejsc po przecinku.

Rozliczenia pomigdzy zamawiajacym a wykonawca dokonane beda w PLN.

W toku oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy pisemnych wyjasnien dotyczacych

gk wd

tresci ztozonej oferty.

6. Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji migdzy zamawiajacym a wykonawca, dotyczacych
ztozonej oferty, oraz z zastrzezeniem art. 87 ust. la i 2 ustawy, dokonywanie jakichkolwiek
zmian w tresci ztozonej oferty.

7. Zamawiajacy w teksScie oferty poprawi omytki na podstawie art. 87 ust 2 ustawy niezwlocznie
zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

8. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
ztozone dwie lub wigcej oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

XV. INFORMACIJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom

przedstawionym w SIWZ i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium
wyboru.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktdrzy

ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko, siedzibg albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte¢ wybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i faczng punktacje,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdowienia podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, okreSlonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po ktorego upltywie umowa
w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.
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3. Informacje, o ktorych mowa w ust. 2. pkt. 1) zostang zamieszczone rowniez na stronie internetowej
zamawiajgcego WWW.bip.wfosigw.pl oraz w miejscu publicznie dostepnym.

4. Przed podpisaniem umowy w sprawie zamowienia publicznego, zamawiajacy ma prawo zadac¢ od
wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o zamowienie publiczne, ktorych oferta zostata wybrana,
umowy regulujacej wspotprace podmiotow wystgpujacych wspolnie.

5. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamdwienia publicznego w terminach okre§lonych w art.

94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp, nie p6zniej jednak niz przed uplywem terminu zwigzania oferta.

6. O migjscu i terminie podpisania umowy zamawiajacy telefonicznie powiadomi wykonawce.

7. W przypadku, gdyby wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchylat
si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamoéOwienia publicznego, zamawiajacy wybierze oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny,
chyba ze zajda przestanki uniewaznienia postgpowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 1 la
ustawy prawo zamowien publicznych.

8. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli zaistnieje ktorakolwiek
z przestanek przewidzianych w art. 93 ust. 1 i ust. 1a ustawy Pzp.

XVI. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY
Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIl. UDZIAL PODWYKONAWCOW

Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w ofercie tej czeSci zamdwienia, ktorej wykonanie
powierzy podwykonawcom, brak informacji w tej sprawie zamawiajacy bedzie rozumial, ze
wykonawca nie zamierza powierzy¢ zadnej czgsci zamdwienia podwykonawcom.

XVIII. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Zamawiajacy ustala ogblny wzor umowy na realizacje zamowienia — wg zalacznika nr 7 A i 7 B do
SIWZ. Ztozenie oferty jest rownoznaczne z petng akceptacja umowy przez wykonawce.

XIX. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKLADNIE
OFERT CZESCIOWYCH
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych.

XX. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowienia uzupetniajacego, o ktorym mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy Prawo zamowien publicznych.

XXI.  OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych.

XXIl. INFORMACJA CZY ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE AUKCJE ELEKTRONICZNA
Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej na podstawie art. 91a ust. 1
ustawy.

XXI11. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Srodki ochrony prawnej okre§lone w Dziale VI Ustawy Prawo zamowien publicznych, przyshiguja
wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz
ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow w/w Ustawy.
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XXIV. ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUJE
1) zawarcia umowy ramowej,
2) ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

ZALACZNIKI do SIWZ:

Zalacznik nr 1A Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia — zadanie nr 1

Zalacznik nr 1B Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia — zadanie nr 2

Zalacznik nr 2 Formularz o§wiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu
Zalacznik nr 3 Formularz oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
Zalacznik nr 4 A Formularz cenowy — zadanie nr 1

Zalacznik nr 4 B Formularz cenowy — zadanie nr 2

Zalacznik nr 5 Formularz ofertowy

Zalacznik nr 6 Wykaz wykonanych/wykonywanych dostaw

Zalacznik nr 7 A'i 7B Wzory umow

Zgodnie z art. 42 ustawy Prawo zamowien publicznych, specyfikacje¢ istotnych warunkow zamowienia

mozna pobra¢ na stronie internetowej: http://www.bip.wfosigw.pl oraz w siedzibie Zamawiajacego,
przy ul. Jana Sebastiana Bacha 2 w Warszawie III pigtro, pok. 3 w godzinach od 8:00 do 15:00 od
poniedziatku do pigtku, powiadamiajagc o powyzszym osob¢ odpowiedzialng za kontakty
z wykonawcami, na co najmniej jeden dzien przed odbiorem.

Warszawa, dnia ......................

Podpisy cztonkéw komisji przetargowei

Przewodniczaca Komisji — Anna Mzyk ...,
Sekretarz Komisji — Marzena Paziewska ................ccoocoiiiiiiiin,
Cztonek Komisji — Betina Wysocka — Bereda ................c.cooeviininen..

Cztonek Komisji — Krystian Szczepanski ...
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