WFOSIGW w Warszawie | 1
Poskpowanie nr ZP-7/2010

WOJEWODZKI FUNDUSZ OCHRONY SRODOWISKA
| GOSPODARKI WODNEJ
W WARSZAWIE

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ) a

Dostawe artykutow biurowych i toneréw oraz wykonanie i dogawe
teczek ofertowych, papieru firmowego oraz wizytoweka potrzeby
Wojewodzkiego Funduszu OchronySrodowiska
i Gospodarki Wodnej w Warszawie

ZATWIERDZAM:
Tomasz Skrzycayski

Kierownik Zamawiajcego

Warszawa 27.05.2010 r.



WFOSIGW w Warszawie | 2
Poskpowanie nr ZP-7/2010

.  NAZWA | ADRES ZAMAWIAJ ACEGO

Nazwa Zamawiagcego: Wojewddzki Fundusz OchronySrodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie

Adres: ul. Jana Sebastiana Bacha 2,02-743 Warszawa

Tel: (22) 853 — 53 — 21 Faks:(22) 853 — 53 — 02

Strona internetowa: www. bip.wfosigw.pl

ll. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postpowanie niniejsze prowadzone jest na podstawieSartistawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwieé publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655&n. zm.) w trybieprzetargu
nieograniczonego o wartgci szacunkowej zaméwienia panj kwoty okrélonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 w/w ustawy.

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa artykutow biyah i toneréw oraz wykonanie i dostawa
teczek ofertowych, papieru firmowego oraz wizytowek potrzeby Wojewddzkiego Funduszu

Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie, wedtugstawienia okrdonego

w zafgczniku nr 1 do SIWZ — szczeg6towy opis przedmiotuaznowienia.
2. Zakres zamdwienia obejmuje:
Zadanie 1:

« Dostarczenie przedmiotu zamowienia, zgodnego z wggmiami okrélonymi w zahczniku
nr 1 — zadanie nr 1 do SIWZ (tabela A i B) do sibgzZamawiajcego mieszcgej sk
w Warszawie przy ul. Jana Sebastiana Bacha 2dminé zamdwienia wyszczegoélniony
w Tabeli B, jest wspoéffinansowany przez bduropejsk ze srodkow Funduszu Spojko
w ramach pomocy technicznej Programu Operacyjnefyadtruktura Srodowisko.

Zadanie 2:

« Wykonanie teczek ofertowych, papieru firmowego ondzytéwek a take ich druk, zgodnie
Z wymaganiami okrdonymi w opisie przedmiotu zamowienia (ze#nik nr 1 — zadanie Nr 2
do SIWZ).

* Wykonanie teczek ofertowych, papieru firmowego wédl 5000 szt. oraz wizytowek jest
wspotfinansowane przez UnkEuropejsk zesrodkow Funduszu Spojga w ramach pomocy
technicznej Programu Operacyjnego Infrastruktiimdowisko.

e Dostarczenie przedmiotu zamoéwienia do siedziby Zeiajacego mieszaej Sk
w Warszawie przy ul. Jana Sebastiana Bacha 2.

3. Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg Wspolnego Stanziaméwié Publicznych (CPV):

30190000-7 rany sprzet i artykuty biurowe,
30191400-8 niszczarki,

30192000-1 wyroby biurowe,

30197644-2 papier kserograficzny,
30141200-1 kalkulatory biurkowe,
30125100-2 wkiady barwice,

30125110-5 toner do drukarek laserowych/faksow,
30125120-8 toner do fotokopiarek,
31124300-7 bbny do maszyn biurowych,
31411000-0 baterie alkaiczne,
32582000-6 néniki danych

79823000-9 ustugi drukowania i dostawy
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4. Zamawiajcy dopuszcza sktadanie oferéziowych tj. Wykonawca mee ztazy¢ oferk na jedno
lub dwa zadania. Oferta gciowa musi obejmowawszystkie pozycje asortymentowe skiadaj
sie na okrélone zadanie. Dla kaej czsci zamowienia dokonane zostaodrebnie:

a. ocena ofert,
b. wybdr najkorzystniejszej oferty,
C. zawarcie umowy.
5. Zamawiajicy wymaga aby wyszczegoélnione pozycje waeahiku nr 1 do SIWZ (dla zadania nr 1)

byly z co najmniej 50% udziatem makulatury.
6. Zamawiajcy przewiduje meliwos¢ udzielenia zamowienia uzupetnieggo, o ktérym mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy Prawo zamawpelblicznych.
7. Zamawiajcy hie dopuszcza mtiwosci sktadania ofert wariantowych.
8. Zamawiajcy nie przewiduje:
1) zawarcia umowy ramowej,
2) ustanowienia dynamicznego systemu zakupow,
3) wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowanierkcgielektronicznej.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wymagany termin realizacji zamowienia — 15 dni mahya@h od dnia zawarcia umowy w sprawie
niniejszego zamowienia publicznego.

V. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. Do udzialu w posipowaniu o udzielenie zamdwienia zostatopuszczeni wykonawcy, ktorzy
ztoza w wymaganym terminie ofertzgodra z wymogami wskazanymi w SIWZ oraz przepisami
ustawy Prawo zamoéwiepublicznych wraz z @wiadczeniem o spetnieniu warunkow udziatu
w postpowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaetopublicznych oraz dokumentami
wskazanymi przez zamawiggego potwierdzapymi spetnienie tych warunkow, i ktérzy nie
zostan wykluczeni na podstawie a4 ust 1 i 2 ustawy Prawo zamowiepublicznych.

2. W okresie ostatnich trzech lat przed uptywem teursktadania ofert, a feli okres prowadzenia
dziatalngci jest krotszy — w tym okresie wykonali naeie, a w przypadkuswiadcze
okresowych lub eiglych roéwnie wykonup nalezycie co najmniej 3 dostawy odpowiagee
rodzajem dostawie stanawiej przedmiot zaméwienia dla zadania nr 1 — dostavigkutow
biurowych i toneréw o wart@i nie mniejszej ri 100 000,00 zt brutto kaa dla zadania nr loraz
co najmniej 3 dostawy odpowiadeg rodzajem dostawie stanaeej przedmiot zaméwienia dla
zadania nr 2 — wykonanie i dostawa teczek ofertbnvymapieru firmowego oraz wizytowek
0 wartgci nie mniejszej i 10 000,00 zt brutto kala dla zadania nr 2.

3. Wykonawca mee polegéa na wiedzy i déwiadczeniu oséb zdolnych do wykonania zaméwienia
lub zdolngciach finansowych innych podmiotow, niezalge od charakteru prawnedaczacych
go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacjpaaiazany jest udowodbizamawiagcemu,
iz bedzie dysponowat zasobami niedmymi do realizacji zaméwienia, wszczegolnkci
przedstawiajc w tym celu pisemne zoboazianie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezkednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wgkau zamowienia.

4. Oferta zostanie odrzucona w przypadku wyinia okolicznéci, o ktérych mowa w art. 89 ust. 1
ustawy Prawo zaméwiepublicznych.

5. W toku oceniania ofert Zamawigly maze zada® udzielenia przez wykonawcow wyjaen
dotyczcych tréci ofert, zgodnie z art. 87 ust. 1 ustawy Prawo@aren publicznych.

6. Zamawiajicy wyklucza wykonawcow, ktdrzy nie zgi wymaganego éwiadczenia 0 spetnieniu
warunkéw udzialu w pogpowaniu i dokumentéw potwierdzaych spetnienie tych warunkow
oraz gdy stwierdzize ztazyli nieprawdziwe informacje mage wptyw na wynik prowadzonego
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postpowania. Ofekt wykonawcy wykluczonego uznaje;saa odrzucon
7. Ocena spetnienia warunkow udziatu w gpstvaniu dokonywanagdzie w oparciu o dokumenty

ztozone przez wykonavecw niniejszym posipowaniu metogl warunku granicznegospetnia/nie
spetnia

VI. WYKAZ O SWIADCZEN LUB DOKUMENTOW JAKIE MAJ A DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW  UDZIALU
W POSTEPOWANIU

1. Na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatlu w gosivaniu opisanych w art. 22 ust. 1
ustawy, wykonawcy obowrzani § ztozy¢ nizej wymienione dokumenty issviadczenia
1.1 Oswiadczenie,ze spetniagg warunki okrélone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamdwie

publicznych z wykorzystaniem wzoru stangeggozatacznik nr 4 do SIWZ. Wykonawcy
wystepujacy wspdlnie, skladajoswiadczenie wspdlnie.

1.2 Wykaz dostaw wykonanych, a w przypadkwiadczé okresowych lub aigtych rownie:
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed ugygwterminu sktadania ofert, azgdi
okres prowadzenia dzialalée jest krotszy - w tym okresie co najmniej 3 desta
odpowiadajcych rodzajem dostawie stanaegj przedmiot zamowienia dla zadania nr 1 —
dostawa artykutdow biurowych i toneréw o wakbnie mniejszej i 100 000,00 zt brutto
kazda dla zadania nr loraz co najmniej 3 dostawy odqimpce rodzajem dostawie
stanowicej przedmiot zamowienia dla zadania nr 2 — wykénan dostawa teczek
ofertowych, papieru firmowego oraz wizytéwek o weéci nie mniejszej i 10 000,00 zt
brutto ka&da dla zadania nr 2, spadzony zgodnie zatgcznikiem nr 6 do SIWZ.

1.3 Dokumenty potwierdzage naleyte wykonanie lub wykonywanie dostaw uwaghionych
w wykazie — np. referencje, opinie.

2. Na potwierdzenieze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z gpstvania, na podstawie art. 24
ust. 1 ustawy kady wykonawca skiada
2.1 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udamipostpowaniu w zakresie art. 24

ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamoéwigublicznych z wykorzystaniem wzoru stane@ggo
zalacznik nr 5 do SIWZ. Wykonawcy wysipujacy wspolnie, sktadajoswiadczenie — kady
odrebnie.

2.2 Aktualny wypis z witdciwego rejestru (w formie oryginatu lub kopii poewmizonych za
zgodndg¢ przez osob uprawniora do podpisania oferty), teli odrebne przepisy wymagaj
wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstawgtkluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, a w stosunku do oséb fizycznyétviadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawione nie wcaaiej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania ofert.
W przypadku wykonawcow wspélnie ubieg@jch st o0 zamodwienie, dokumenty skilada
kazdy z wykonawcow odibnie.

3. Pisemne zobowranie podmiotow trzecich do oddania do dyspozygjkamawcy niezbdnych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywa@maowienia, zgodnie z art. 26 ust. 2b
ustawy.

4. Jezeli wykonawca polega na zasobach innych podmiotdohowinzany jest wykazgy ze
w stosunku do tych podmiotow brak jest podstaw g@luczenia z pogpowania o udzielenie
zamoéwienia, poprzez ztenie razem z ofegtdokumentu wymienionego w pkt. 2.1. dotycego
kazdego z tych podmiotéw, o ile podmioty tedh braty udziat w realizacji eci zamowienia.

5. Reprezentacja i Petlnomocnictwo:

5.1. W przypadku, gdy wykonawc reprezentuje petnomocnik, do oferty ngledolczy¢

petnomocnictwo podpisane przez osoby uprawnioneedezentowania wykonawcy. Eée
petnomocnictwa musi jednoznacznie wskaz§wezynndci, do wykonywania ktoérych
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petnomocnik jest upowaiony (zakres umocowania). Petnomocnictwo naleztozy¢

w oryginale lub kopii péwiadczonej za zgodié z oryginatem.

5.2. W przypadku wykonawcéw sktadajych wspdla oferke, do oferty nalgy dolaczy¢
petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich wykaréawv wspoélnie ubiegagych sg
0 udzielenie zamowienia (wystawione zgodnie z @8 ust. 2 ustawy). Tgé
petnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywezynndaci, do wykonywania ktérych
petnomocnik jest upowaiony (zakres umocowania). Petnomocnictwo naleztozy¢
w oryginale lub kopii péviadczonej za zgodié z oryginatem.

5.3. Oferta oraz wszystkie ztone dokumenty i @viadczenia musgz by¢ podpisane przez
peinomocnika lub os@b umocowan do reprezentowania wykonawcy/wykonawcéw.
Wszystkie kserokopie dokumentéw @atone do oferty mugzzawier& oswiadczenie ,za
zgodnd¢ z oryginatem”.

6. Wykonawca majcy siedzile lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplis;

Polskiej.

6.1 Jeeli wykonawca ma siedzb lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, orjdid mowa w pkt. 2.2. skiada
dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktaryma siedzib lub miejsce
zamieszkania, potwierdzaie, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadi. Dokument powinien hy
wystawiony nie wcz@iej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.2 Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérymykonawca ma siedziblub
miejsce zamieszkania, nie wydaje dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 6.1, zpsije
sie je dokumentem zawiergjym cswiadczenie ztgone przed notariuszem, Wewym
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania yodab kraju, w ktorym
wykonawca ma siedz#dub miejsce zamieszkania.

6.3 W przypadku wtpliwosci co do tréci dokumentu zigonego przez wykonawanajpcego
siedzilz lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplisj Polskiej,
zamawiajcy maze zwroct sie do wiaciwych organow odpowiednio do miejsca
zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie nighttych informacji dotyczych
przediazonego dokumentu.

7. Zamawiajcy informuje, ze jezeli w wyniku posgpowania zostanie wybrana oferta
wykonawcow ubiegapych s wspdlnie o udzielenie zaméwieniada oni zobowazani, przed
zawarciem umowy, przedigé zamawiagcemu kopé umowy reguluica wspotprae
podmiotéw wystpujacych wspdlnie (np. umogvspotki cywilnej wraz z kolejnymi aneksami
lub umowe konsorcjum).

VIl. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO
Z WYKONAWCAMI
1. Woyjasnien, co do przedmiotu zamowienia oraz specyfikacjotisgch warunkéw zamoéwienia
udziel& bedzie:
1.1 Pani Marzena Paziewska — w sprawach formalnychzamych z udzieleniem zaméwienia
tel.: (22) 853-53-21 w. 224, faks: (22) 853-53-82nail: mpaziewska@wfosigw.pl
1.2 Pan Andrzej Zdrojewski —w sprawach merytorycznytyczacych przedmiotu zamdéwienia
tel.: (22) 853-53-21 w. 110; faks: (22) 853-53-82nail: azdrojewski@wfosigw.pl
1.3 Pani Anna Mzyk — w sprawach merytorycznych, dojggeh przedmiotu zamowienia tel.:
(22) 853-53-21 w. 125; faks: (22) 853-53-02; e-maihzyk@wfosigw.pl
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2.  Wykonawca mee zwroct sig do zamawiajcego o wyjanienie tréci SIWZ na pimie, faksem
lub drog: elektronicza.

3. Zamawiajicy udzieli wyjdnien zwiazanych z prowadzonym pepbwaniem niezwiocznie pod
warunkiem,ze prégba o wyja@nienie wptynie do zamawiggego nie péniej niz do kaca dnia,
w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadanfert.

4. Tres¢ wyjasnien zostanie przestana do wykonawcy, od ktérego widyprasba o wyjd@nienie
oraz do wykonawcow, ktérym zamawiey przekazat SIWZ bez wskazari@dta zapytania.

5. Tres¢ zapyta wraz z wyjdnieniami kadorazowo zostanie umieszczona na stronie interregtow
zamawiagcego:-www.bip.wfosigw.pl

6. W uzasadnionych przypadkach, przed uplywem ternskiadania ofert, zamawigy maze
zmieni tres¢ SIWZ. Dokonana zmiana zostanie niezwtocznie przaka wykonawcom, ktorym
przekazano SIWZ oraz zamieszczona na stronie et@uej. Jeeli zmiana tréci SIWZ
prowadzi do zmiany téei ogtoszenia o zamdwieniu, Zamawigy zamieszcza ogtoszenie
0 zmianie ogtoszenia w Biuletynie ZamowiBublicznych zgodnie z art. 38 ust. 4a pkt. 1 ugtaw

7. Jeeli w wyniku zmiany tréci SIWZ nie prowadzcej do zmiany tr&i ogtoszenia
0 zamowieniu niezfiny bedzie dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w oflrtac
zamawiagcy przedhay termin skiadania ofert.

8. Wszelkie @wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informageiazane z udzieleniem
zamoéwienia mogby¢ przekazywane w formie:
e pisemnej za potwierdzeniem odbioru,
o faksem,
e drog elektronicza,
przy czym zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

VIIl.  WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM

1. Zgodnie z art. 45 ustawy Prawo zamoipublicznych, zamawiagy wymaga wniesienia
wadium.

2. Przystpujac do przetargu, wykonawca zobagany jest wnig wadium w wysokéci:

a) 1 000,00 zt- zadanie nr 1, zaznaczajcel wptaty
b) 200,00 zt zadanie nr 2, zaznaczajcel wptaty.

3. Wadium musi by zlozone lub wptyaé¢ na rachunek zamawigjego przed uptywem terminu
skladania ofert.

4. Wadium wnoszone w piesdzu wykonawca wptaca przelewem na podany j@jniachunek
bankowy zamawiarego. Kserokogi dokumentu potwierdzagego dokonanie przelewu
wykonawca winien dakzy¢ do oferty. Za termin wniesienia uznaje shwilg uznania kwoty na
rachunku Zamawiagego.

Wojewddzki Fundusz OchronySrodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie
BOS S.A. | O/Warszawa 20 1540 1102 2001 5701 1774 0002

z dopiskiem:

.Dostawa artykutow biurowych i toneréw oraz wykonanie i dostawa teczek ofertowych, papieru
firmowego oraz wizytéwek na potrzeby Wojewodzkieg&unduszu OchronySrodowiska
i Gospodarki Wodnej w Warszawie”
5. Wadium mae by wnoszone w jednej lub kilku napujacych formach:
a) pieniadzu,
b) porgczeniach bankowych lub pmzeniach spétdzielczej kasy oszdmasciowo-kredytowej,
z tym, ze pokczenie kasy jest zawsze pozeniem pieriznym,



6.

»w

10.
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c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mawart. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej AgengiziRoju Przedsbiorczaici (Dz. U. Nr 109,
poz. 1158, z p. zm.).

W przypadku wniesienia wadium w formie innejznpiengdz — oryginal dokumentu

potwierdzagcego wniesienie wadium nale ztozy¢ przed uptywem terminu skiadania ofert w
siedzibie zamawiagego, ul. Jana Sebastiana Bacha 2, 02-743 Warszatamncelarii (11l ptro)
lub zamidci¢ w osobnej kopercie — opisangjadium — postgpowanie ZP-7/2010 zadanie nr 1
lub zadanie nr 2" dolaczonej do oferty.

Wykonawca, ktory nie zabezpieczy zbmej oferty wadium w wymaganej formie, zostanie

wykluczony z posgpowania na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 2 ustawgwBr zamoéwié

publicznych, a jego oferta zgodnie z art. 24 ugtoganie odrzucona.
Okolicznaici i zasady zwrotu wadium oldla art. 46 ustawy Prawo zamowipublicznych.

TERMIN ZWI AZANIA OFERT A
Wykonawca pozostaje zgaany ofery przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna \sraz
Z uptywem terminu skfadania ofert.

. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamayeego mae przedtay¢ termin zwazania

oferta, z tym ze Zamawiagcy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywenmnteu
zwigzania ofer, zwrdock sie do Wykonawcow o wyrgenie zgody na przedianie tego terminu
0 0znaczony okres, nie dgrzy jednak i 60 dni.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca mee ztazy¢ tylko jedrs oferk o treSci odpowiadajcej trésci SIWZ na jedno lub dwa
zadania wraz z wymaganymi dokumentami, o ktéryclwen Rozdziale VI SIWZ.

Ztozenie przez wykonawecoferty zawierajcej alternatywne propozycje cenowe spowoduje jej
odrzucenie na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 2 ystaw

Wykonawcy mog wspdlnie ubiegasie o udzielenie zamowienia zgodnie z art. 23 ustawy.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty azane z przygotowaniem i zeniem oferty.

Na ofert sklada si wypetniony druk formularza ,Oferta cenowa” stangeyi zatacznik nr 3 do
SIWZ oraz ,Formularz cenowy” stanoway zatacznik nr 2 do SIWZ oraz zaiczonymi
dokumentami i éwiadczeniami wymaganymi niniegSIWZ. Wykonawca mee ztazy¢ oferk na
wiasnych formularzach, ktérych siemusi by zgodna z formularzem zalzonym do specyfikaciji
Oferta winna by sporadzona w formie pisemnej ¢gznie, na komputerze lub maszynie do
pisania), w ¢zyku polskim. Oferta i jej zatzniki winny by podpisane przez osglbipowaniona

do reprezentowania podmiotu skiagiaggo ofent.

. Jeeli ktérys z wymaganych dokumentéw skladanych przez wykorayest sporzdzony

w jezyku obcym dokument taki nalg ztozy¢ wraz z tlumaczeniem naezyk polski,
paswiadczonym przez wykonawc Dokumenty sporglzone w ¢zyku obcym bez wymaganych
tlumaczé nie keda brane pod uwag

Zaleca si, aby wszystkie strony oferty byly pokzone (spite, zszyte) w sposéb trwaty,
zapobiegajcy mazliwosci zdekompletowania zawagim oferty.

Oferty ztazone w formie lunych kartek, mog ulec rozkompletowaniu w trakcie sprawdzania
I oceny ofert — za co zamaw4ay nie ponosiadnej odpowiedzialrioi.

Oferte naley zlozyé/przestd w nieprzéroczystym, zamkmriym opakowaniu/kopercie
w siedzibie/do siedziby zamawaapgo, w sposéb gwarariay zachowanie poufsoi jej treici
oraz zabezpieczgy jej nienaruszalrié do terminu otwarcia ofert.



11.

12.

13.

14.

15.

XI.

o

XIL.

o gk wN
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Koperta/opakowanie zawiesgge ofert powinny by zaadresowane do zamawi@ggo, na adres
siedziby zamawiagego (Wojewddzki Fundusz Ochror§rodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie, ul. Jana Sebastiana Bacha 2, 02 ‘Wat3zawa), opatrzone nagwdoktadnym
adresem wykonawcy oraz oznaczone rgzamowienia publicznego wg p@ezego wzoru:
,Oferta na dostawe artykutow biurowych i toneréw oraz wykonanie i dogawe teczek
ofertowych, papieru firmowego oraz wizytowek na patzeby Wojewddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie
— nie otwierat przed dniem 08.06.2010r. do godz. 09:00”
Wykonawca mee wprowadzat zmiany lub wycofé ztozom przez siebie ofegtwytacznie przed
terminem sktadania ofert i pod warunkiere, przed uptywem tego terminu zamawgj otrzyma
pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub Vigmio oferty. Powiadomienie to musi
by¢ opisany w sposob wskazany w pkt 11 oraz dodatkomv@aczone stowami ,ZMIANA” lub
+~WYCOFANIE".
Jezeli wykonawca zastrzegae informacje oljte tajemniq przedstbiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, m®g by¢ udostpniane, informacje te
naleey umiesci¢c w oddzielnej kopercie wewtrz opakowania oferty, oznaczonej napisem:
~Informacje stanowjce tajemnice przedgiorstwa”.
Informacg 0 zastrzeeniu dokumentéw stanowdych tajemnie przedstbiorstwa (wraz ze
wskazaniem stron na ktorych one snajduj) nalery poda rowniez w formularzu oferty.
Oferty ztazone po terminie sktadania zamaw@j zwraca wykonawcom w terminie oklenym
w art. 84 ust. 2 ustawy Prawo zamésvipublicznych.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie zamawiagego w Warszawie przy ul. J. S. Bacha 2, w Kaniielar
na lll pigtrze, w terminie do dnia 08.06.2010 r., do godz009

Otwarcie ofert jest jawne i nagi w siedzibie Zamawiagego w pokoju nr 1 na lll pirze, w dniu
08.06.2010 r., 0 godz. 09:15.

Bezparednio przed otwarciem ofert zamawii@j poda kwat, jaka zamierza przeznaczyna
sfinansowanie zamowienia.

Przy otwarciu ofert magby¢ obecni uprawnieni przedstawiciele wykonawcow.

Podczas otwarcia ofert zostamgtoszone m.in. nagiujace informacje:
a) nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow,
b) ceny ofert,
c) termin wykonania zamowienia,
d) okres gwaranciji,
e) warunki ptatndci.

Informacje, o ktérych mowa w ust. 3 i 5 zamawigj przekae niezwiocznie wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na iagimiosek.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY
Cerg oferty stanowi podana w formularzu ostezgodnej zzalgcznikiem nr 3 do niniejszej
specyfikacji, cena oferty brutto.
Cena oferty powinna zawieravszystkie sktadniki i koszty niezbne do wykonania zamdéwienia.
Upusty oferowane przez wykonagwnusz by¢ zawarte w cenie oferty.
Cena musi by wyrazona w ztotych polskich.
Koszty dostarczenia zamawjagemu przedmiotu zaméwienia pokrywa wykonawca.
Wszystkie wartéci okreslone w formularzu cenowym oraz ostateczna cenatyofeusz byé
podane z doktadioia do dwoch miejsc po przecinku.
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7. Wykonawca oblicza war§é oferty mnaac ceny jednostkowe brutto przez sido podan
w formularzu cenowyngzatacznik nr 2 do SIWZ), a nastpnie dodaje razem wyliczone waito
brutto. Wykonawca zamieszcza w formularzu ,ofertmava” (zafacznik nr 3 do SIWZ) tak
wyliczom wartcs¢ taczm oferty wraz z podatkiem VAT.

8. Wartacs¢ oferty musi by wyrazona w ztotych polskich netto i brutto z uwgdhieniem nalénego
podatku VAT, niezalenie od wchodgcych w jej sktad elementdw, zgodnie z formularzeaferta
cenowa” — wgzatacznika nr 3 do SIWZ

9. Cena jednej cgci zamowienia stanowadrebna oferte.

10. Wykonawca jest zobowzany do wypetnienia i okégenia wartdci we wszystkich pozycjach
wystepujacych w formularzu cenowym. Brak wypetnienia i oiemia wartéci w pozycji
spowoduje odrzucenie oferty. Wprowadzenie przez dgkve jakichkolwiek zmian w iléci
okreslonej przez Zamawiagego w formularzu cenowym spowoduje odrzucenietypfer

Xlll. OPIS KRYTERIUM OCENY OFERT ORAZ SPOSOB OCENY OFERT
1. Kryteria oceny i ich ranga w ocenie
cena oferowana brutto (C) — waga kryterium: 100%
2. Sposob obliczania waa punktowej oferty
Oceny oferty dokonuje Komisja

a. wartas¢ punktowa kryterium (C) jest wyliczana wedtug r@siacego wzoru
C = (najnizsza cena ofertowa brutto) : (cena oferty badanej lutto) x 100 pkt

Maksymalna liczba punktow jaknoze uzyska wykonawca, w kryterium oceny ofert jakim jest cena
wynosi — 100 pkt

Zamawiagcy zastosuje zaokglenie wynikéw do dwoch miejsc po przecinku.

Za najkorzystniejsgzostanie uznana oferta, ktora uzyska ngfad liczbe punktow.

Rozliczenia pongidzy zamawiajcym a wykonawg dokonane &da w ztotych polskich.

Zastosowanie przez wykonagcstawki podatku VAT od towar6w i ustug niezgodnej

Z przepisami ustawy o podatku od towarow i ustugzopodatku akcyzowego spowoduje

odrzucenie oferty.

7. W toku oceny ofert zamawiy maze zadaé od wykonawcy pisemnych wyjaien dotyczcych
tresci ztozonej oferty.

8. Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjaciday Zamawiaicym a wykonawg, dotycacych
ztozonej oferty, oraz z zastrzeniem art. 87 ust. 2 dokonywanie jakichkolwiek amia tresci
zlozonej oferty.

9. Zamawiajcy w telécie oferty poprawi omytki na podstawie art. 87 ustniezwiocznie
zawiadamiajc o tym wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona.

10. Jezeli nie kxdzie mana dokoné wyboru oferty najkorzystniejszej ze wegdu na to,ze zostaty

ztozone dwie lub wicej oferty o takiej samej cenie, zamawj wezwie wykonawcow, ktorzy

ztozyli te oferty, do ztaenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

A

XIV. INFORMACJE O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA C DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
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1. Zamawiajcy udzieli zamoOwienia temu wykonawcy, ktérego aierddpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w SIWZ izostata ocenigaleo najkorzystniejsza w oparciu
0 podane kryteria wyboru.

2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej ofergnzawiagcy zawiadomi wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajnazve (firme) albo imk i nazwisko, siedzipalbo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktéregetofe@ybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziblpo miejsca zamieszkania i adresy
wykonawcow, ktérzy zigyli oferty, a take punktagi przyznam ofertom w kadym
kryterium oceny ofert igczr punktacg,

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, pariazasadnienie faktyczne i prawne,

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z pgstwania o udzielenie zamoOwienia pagdaj
uzasadnienie faktyczne i prawne.

4) terminie, okrélonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktéregéywje umowa w sprawie
zamoéwienia publicznego me by zawarta.

3. Informacje, o ktérych mowa w ust. 2. pkt. 1) zogtaamieszczone roOwniana stronie internetowej
zamawiajcegowww.bip.wfosigw.ploraz w miejscu publicznie degnym.

4. Przed podpisaniem umowy w sprawie zaméwienia puzdigo, zamawiagy ma prawazadac od
wykonawcow ubiegarych s¢ wspdélnie o zamodwienie publiczne, ktérych oferatata wybrana,
umowy regulujcej wspotprae podmiotdw wystpujacych wspolnie.

5. Zamawiajicy zawrze umow w sprawie zamoéwienia publicznego w terminach dkre/ch w art.
94 ust. 1i 2 ustawy Pzp, niefdej jednak ni przed uptywem terminu zazania ofer.

6. O miejscu i terminie podpisania umowy zamawGgjpowiadomi telefonicznie wykonawc

7. W przypadku, gdyby wykonawca, ktérego oferta zastaybrana jako najkorzystniejsza, uchylat
sie¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznegamawiajcy wybierze ofext
najkorzystniejsa spardéd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich powgo badania i oceny,
chybaze zajdy przestanki uniewanienia posgpowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy
prawo zamoéwig publicznych.

8. Zamawiajicy uniewania posgpowanie o udzielenie zamowieniazgd zaistnieje ktorakolwiek
z przestanek przewidzianych w art. 93 ust. 1 i Listustawy Pzp.

XV. WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO WYKONANIA
UMOWY
Zamawiajicy niezada wniesienia zabezpieczenia rgtego wykonania umowy.

XVI. UDZIAL PODWYKONAWCOW
Zamawiajcy zada wskazania przez wykonagver ofercie tej czsci zamoOwienia, ktorej wykonanie
powierzy podwykonawcom.

XVII. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jakdaraystniejsza, zobowzany jest do zawarcia
umowy, ktérej wzor stanowdatacznik nr 7A lub 7B do niniejszej SIWZ.

XVIIl. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Srodki ochrony prawnej okébone w Dziale VI Ustawy Prawo zamouigublicznych, przystugyj
wykonawcy oraz innemu podmiotowizgdi ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamaoisienaz
poniést lub mae ponigc¢ szkoad w wyniku naruszenia przez zamavii@@go przepisow w/w Ustawy.
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ZAE ACZNIKI do SIWZ:

Zalacznik nr 1 Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia

Zatgcznik nr 2 Formularz cenowy

Zatacznik nr 3 Formularz ofertowy

Zalacznik nr 4 Formularz éwiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w gpstvaniu
Zatacznik nr 5 Formularz éwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z gastania
Zatacznik nr 6 Wykaz wykonanych dostaw

Zalacznik nr 7A Wz6r umowy dla zadania nr 1

Zatacznik nr 7B Wz6r umowy dla zadania nr 2

Zalacznik nr 8 projekt teczki ofertowej

Zatacznik nr 9 projekt papieru firmowego PG

Zatacznik nr 10 projekt papieru firmowego

Zalacznik nr 11 projekt wizytéwek

Zgodnie z art. 42 ustawy Prawo zamowiblicznych, specyfikagjistotnych warunkéw zamowienia
mozna pobré na stronie internetowepww.bip.wfosigw.p| oraz w siedzibie Zamawigiego, przy ul.
Jana Sebastiana Bacha 2 w Warszawie létrgi pok. 3 w godzinach od 8:00 do 15:00 od
poniedziatku do pitku, powiadamiajc o0 powyszym osob odpowiedziala za kontakty

z wykonawcami, nao najmniej jeden dzier przed odbiorem.




