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Załącznik nr 1 do SIWZ  

 
 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

Dotyczy: Dostawy artykułów biurowych  dla Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki 

Wodnej  w Warszawie. 

I. Część ogólna 

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa artykułów biurowych dla WFOŚiGW w Warszawie, zwanych 

dalej „artykułami”. 

2. Zakres zamówienia obejmuje: 

Dostarczenie przedmiotu zamówienia, zgodnego z wymaganiami określonymi w niniejszym dokumencie - 

(Część A i B) do siedziby zamawiającego mieszczącej się w Warszawie (02-743), ul. J. S. Bacha 2.  

 

II. Warunki realizacji i odbioru przedmiotu zamówienia 

Termin realizacji zamówienia dla każdej części zamówienia – sukcesywnie do końca 2012r.  

w terminie do 3 dni od złożenia przez zamawiającego zamówienia cząstkowego e-mailem lub faksem. 

 

III. Dostawa zamówienia 

1. Wykonawca dostarczy, w ramach  ustalonej na podstawie oferty ceny, artykuły do siedziby 

zamawiającego mieszczącej się w Warszawie przy ul. J. S. Bacha 2.  

2. Wykonawca zapewni wyładunek artykułów oraz złożenie w miejscu wskazanym przez 

zamawiającego.  

3. Sposób transportu oraz opakowanie artykułów muszą zapewniać zabezpieczenie przed 

uszkodzeniami.  

4. Za szkody powstałe z winy nienależytego opakowania oraz/lub transportu odpowiedzialność ponosi 

wykonawca.  

5. Poszczególne rodzaje artykułów zostaną dostarczone w opakowaniach zbiorczych. Liczba sztuk 

artykułów w pojedynczym opakowaniu zbiorczym będzie na bieżąco uzgodniona z zamawiającym. 

6. Na każdym opakowaniu zbiorczym wykonawca zaznaczy rodzaj artykułu oraz liczbę sztuk w 

opakowaniu. 

 

V. Wykaz artykułów biurowych objętych przedmiotem zamówienia  

 Część A     

Lp. Nazwa artykułu j.m. 
Zamawiana 

ilość 

Oferowany produkt 

 

1 Baterie AA (LR 6) alkaliczne szt. 400  

2 Baterie AAA (LR 03) alkaliczne  szt. 100  

3 

Notes samoprzylepny – wykonany co najmniej 

w 50% z surowców wtórnych (100 kartek  

w bloczku) 

Kolor bloczków: żółty  

Rozmiar 38 x 51 mm możliwość wielokrotnego 

przyklejania i odklejania  

bl.  500 

 

4 

Notes samoprzylepny - wykonany co najmniej 

w 50% z surowców wtórnych (100 kartek w 

bloczku) 

Kolor bloczków: żółty; 

Rozmiar 76 x 76 mm możliwość wielokrotnego 

przyklejania i odklejania  

bl.  500 

 

5 Papier biały - format: A4 gramatura: 80g/m2, ryza  1 000  
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białość nie mniejsza niż 80 CIE +/- 3,0%  

(500 ark. w ryzie) wielofunkcyjny 

przeznaczony do drukarek atramentowych i 

laserowych oraz kopiarek; wykonany co 

najmniej w 50% z surowców wtórnych 

6 

Papier biały - format: A4 gramatura: 80g/m2, 

białość nie mniejsza niż 160 CIE +/- 3,0%  

(500 ark. w ryzie) wielofunkcyjny 

przeznaczony do drukarek atramentowych i 

laserowych oraz kopiarek 

ryza 25 

 

7 

Książka do podpisu - na dokumenty, format 

A4, rozciągliwy grzbiet, 10 przegródek okładka 

z kartonu pokrytego polipropylenem, kolor 

czarny 

szt. 10 

 

8 

Teczka na akta osobowe – kolor: zielony 

okładka z grubego kartonu oklejona folią PVC 

na grzbiecie grubości 3 cm znajduje się kieszeń 

i kartonik na dane personalne, wyposażona w 

mechanizm 2 ringowy z wpiętym wkładem A, 

B, C. 

szt. 20 

 

9 

Teczki do przechowywania dokumentacji 

kategorii A: 

Teczka biała wiązana,  

Materiał: z tektury bezkwasowej o PH 

neutralnym, tj. 6,8-8,0 

Gramatura 290-350 g/m2 

Grubość grzbietu: możliwość przechowywania 

pliku dokumentu o grubości 3,5 cm +/-0,5cm, 

ze zwykłymi klapkami 

Wymiary: 320x250x35 mm 

szt. 500 

 

10 

Teczki do przechowywania dokumentacji 

kategorii A: 

Teczka biała wiązana,  

Materiał: z tektury bezkwasowej o PH 

neutralnym, tj. 6,8-8,0 

Gramatura 290-350 g/m2 

Grubość grzbietu: możliwość przechowywania 

pliku dokumentów o grubości 5 cm +/-0,5 cm,  

z długimi klapkami 

Wymiary: 320x250x50 mm 

szt. 1 000 

 

11 

Teczki do przechowywania dokumentacji 

kategorii B: 

Teczka biała wiązana,  

Materiał: tektura  

Gramatura 280-350 g/m2 

Grubość grzbietu: możliwość przechowywania 

pliku dokumentów o grubości 5 cm +/-0,5 cm,  

z długimi klapkami 

Wymiary: 320x250x50 mm 

szt. 2 500 

 

12 

Pudła z tektury bezkwasowej do 

przechowywania dokumentacji kategorii A: 

Materiał: tektura bezkwasowa o PH 8,0-9,5 

Gramatura 1300 g/m2 +/-100g/m2 

Do przechowywania dokumentów w formacie 

A4 

Wymiary: 350x265x100 mm +/- 5mm 

szt. 100 

 

13 

Pudła z tektury zwykłej do przechowywania 

dokumentacji kategorii B: 

Materiał: tektura 

Gramatura: 1000-1300 g/m2 

Do przechowywania dokumentów w formacie 

A4 

Wymiary: 330x260x100 mm +/- 5mm 

szt. 500 

 

14 

Etykiety samoprzylepne - na arkuszach 

formatu A4, opakowanie 100 arkuszy A4; 

Wymiary: 105 x 148,5mm; 

Pudełko 400 szt. 

pudełko 5 

 

15 
Etykiety samoprzylepne na arkuszach formatu 

A4, opakowanie 100 arkuszy; 
pudełko 3 
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wymiary: 33x22 mm 

Pudełko 7800 szt. 

16 
Spinacz archiwizacyjny - plastikowy, na 

zaczepy 
szt. 1 500 

 

17 

Skoroszyt wpinany – format: A4, z paskiem 

multiperforowanym umożliwiającym wpięcie 

do każdego rodzaju segregatora. Tylna okładka 

zielona, przednia-przezroczysta, zaokrąglone 

rogi obu okładek wysuwany, papierowy pasek 

do opisu zawartości. Wykonany ze sztywnej 

folii PCV z wąsami skoroszytowymi 

szt. 1 500 

 

18 

Koszulka na dokumenty – format: A4 

otwierane od góry multiperforowana - pasująca 

do każdego segregatora, krystaliczna, 

przeźroczysta, wykonana z folii PP (100 szt. w 

op.) 

op. 50 

 

19 

Segregator - format: A4 wykonany z 

polipropylenu: szerokość grzbietu 50-55 mm, 

wymienna etykieta opisowa, dolne brzegi 

wzmocnione taśmą metalową mechanizm 

dźwigniowy z dociskiem, kolor: zielony 

szt. 150 

 

20 

Segregator - format: A4, wykonany z 

polipropylenu, szerokość grzbietu 70-75 mm 

wymienna etykieta opisowa, dolne brzegi 

wzmocnione taśmą metalową, mechanizm 

dźwigniowy z dociskiem, kolor: zielony 

szt. 150 

 

21 

Segregator – format A4, wykonany z twardej 

tektury, pokryty folią polipropylenową, 

szerokości grzbietu 20-25 mm, mechanizm 

ringowy na 2 zaczepy, kolor: zielony 

szt. 120 

 

22 
Przekładki do segregatora: papierowe, format:  

1/3 A4, kolor: żółty (op. po 100 szt.) 
op. 5 

 

23 
Przekładki do segregatora: papierowe 1/3 A4 

kolor: czerwony (op. po 100 szt.) 
op.  5 

 

24 
Przekładki do segregatora: papierowe 1/3 

format: A4, kolor: zielony (op. po 100 szt.) 
op.  5 

 

25 
Przekładki do segregatora: papierowe 1/3 

format: A4, kolor: niebieski (op. po 100 szt.) 
op.  5 

 

26 
Koperta B4 samoklejąca z rozszerzanym 

bokiem, HK RBD 250 x 353 x 38, kolor: biały  
szt.  500 

 

27 
Koperta B4 samoprzylepna SK 250 x 353 

kolor: biały (250szt./op.) 
op. 5 

 

28 
Koperta C5 samoprzylepna SK 162x229 kolor: 

biały (500szt./op.) 
op. 3 

 

29 
Koperta C6 samoprzylepna SK 114x162 kolor: 

biały (1000szt./op.) 
op.  5 

 

30 

Koperta DL z okienkiem prawym 

samoprzylepna 110x220 SK/OKP 45x90, kolor: 

biały (1000szt./op.) 

op.  3 

 

31 

Okładka do bindowania - format: A4, 

przezroczysta bezbarwna folia PCV 150 mikr. 

(0,5 mm) (op. 100 szt.) 

op. 2 

 

32 

Okładka do bindowania - format: A4, karton 

skóropodobny 240-250g/m2 kolor niebieski  

z dwóch stron (op. 100 szt.) 

op. 2 

 

33 

Długopis z wymiennym wkładem niebieski - 

przeźroczysta obudowa, końcówka metalowa, 

grubość linii pisania 0,27mm +/- 0,03mm, 

długość linii pisania co najmniej 1300m lub 

równoważny 

szt.  100 

 

34 

Długopis z wymiennym wkładem czarny - 

przeźroczysta obudowa, końcówka metalowa, 

grubość linii pisania 0,27mm +/- 0,03mm, 

długość linii pisania co najmniej 1300m lub 

równoważny 

szt. 100 

 

35 

Gumka do ścierania ołówka, może być 

stosowana do każdego rodzaju papieru, nie 

naruszająca jego struktury, kolor: biały 

szt. 50 
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36 

Zakreślacz fluorescencyjny - do wszystkich 

rodzajów papieru (zwykłego, faksowego, 

samokopiującego) - grubość linii pisania od 2 

do 5 mm, bezwonny tusz na bazie wody,  

kolor: żółty 

szt. 50 

 

37 

Zakreślacz fluorescencyjny - do wszystkich 

rodzajów papieru (zwykłego, faksowego, 

samokopiującego) - grubość linii pisania od 2 

do 5 mm, bezwonny tusz na bazie wody,  

kolor: różowy 

szt. 50 

 

38 Ołówek drewniany z gumką - ekologiczny szt. 200  

39 
Korektor w taśmie – wymiary: szer. 4,2-5mm, 

dł. 10-25 m,  
szt. 120 

 

40 

Zszywacz - górna część wykonana z tworzywa 

sztucznego, części mechaniczne z metalu, 

zintegrowany rozszywacz, zszywanie 

zamknięte, otwarte, ładowany od góry rozmiar 

pasujących zszywek 24/6 i 26/6, zszywa do 30 

kartek, nakładka z tworzywa sztucznego na 

denko 

szt. 20 

 

41 Zszywki - 24/6 ocynkowane (op. 1000 szt.) op. 250  

42 Spinacz srebrny - 28 mm (100szt./op.) op. 20  

43 Pinezki płaskie białe - (100 szt. w op.) op. 10  

44 

Klej w płynie z dozownikiem - w kształcie 

pędzelka bezzapachowy, do papieru, kartonu, 

specjalna konstrukcja dozownika powoduje, 

wypływanie kleju tylko przy zetknięciu 

pędzelka z powierzchnią, przezroczysta 

buteleczka o zawartość 50 ml 

szt. 15 

 

45 
Taśma klejąca jednostronna z podajnikiem - 

przezroczysta taśma klejąca o wymiarach: szer. 

18-20 mm,  dł. 20-35 m 

szt. 70 

 

46 
Taśma klejąca jednostronna - przezroczysta  

o wymiarach: szer. 18-20 mm, dł. 20-35 m 
szt. 70 

 

47 
Taśma klejąca jednostronna przezroczysta o 

wymiarach: szer.48-50 mm, dł. min. 40 m  
szt. 10 

 

48 

Taśma klejąca dwustronna- przeźroczysta, 

bezbarwna, uniwersalna do łączenia papieru, 

folii itp. Minimalna szerokość 12 mm, 

minimalna długość 6 m. 

szt. 5 

 

49 Nożyczki biurowe od 16cm do 18 cm szt. 25  

50 
Płyta CEDR - 700 MB, 52x, 80 min. (op. Po 

100 szt.) 
op.  2 

 

51 
Płyta DV +R 4.7GB, 16x, 120 min. (op. po 100 

szt.) 
op.  1 

 

52 

Koperta na CD - papierowa koperta z 

zamknięciem, które zabezpiecza płytę przed 

wypadnięciem, oraz foliowym okienkiem 

pozwalającym sprawdzić napisy na płycie. 

Biały papier o gramaturze 80g/m2 (op. po 100 

szt.) 

op.  3 

 

53 

Pojemnik do przechowywania płyt CD/DVD- 

w dwustronnych kieszeniach w ilości min. 50 

płyt, wykonany z tworzywa sztucznego z 

otwieraną górną częścią, zawiera etykiety do 

opisywania  

szt. 10  

w kolumnie „Oferowany produkt" wykonawca zobowiązany jest podać oznaczenie oferowanego produktu, który 

spełnia wymagania opisane w kolumnie „Nazwa artykułu” (np. marka, producent, nazwa własna) 

Oświadczam(-y), że zaoferowane artykuły biurowe spełniają wszystkie określone wymagania 

           

        …………..………………………….. 

                 podpis i pieczątka imienna osoby/osób  

upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy 
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 Część B     

Lp. Nazwa artykułu j.m. 
Zamawiana 

ilość 

 

Oferowany produkt 

1 

Notes samoprzylepny – wykonany co 

najmniej w 50% z surowców wtórnych (100 

kartek w bloczku), kolor bloczków: żółty, 

rozmiar: 38 x 51 mm, możliwość 

wielokrotnego przyklejania i odklejania  

bl. 25 

 

2 

Notes samoprzylepny – wykonany co 

najmniej w 50% z surowców wtórnych (100 

kartek w bloczku), kolor bloczków: żółty, 

rozmiar: 76 x 76 mm, możliwość 

wielokrotnego przyklejania i odklejania  

bl. 20 

 

3 

Papier biały - format: A4 gramatura: 80g/m2 

białość nie mniejsza niż 80 CIE +/- 3,0%  

(500 ark. w ryzie) wielofunkcyjny 

przeznaczony do drukarek atramentowych i 

laserowych oraz kopiarek wykonany, co 

najmniej w 50% z surowców wtórnych. 

ryza 130 

 

4 

Papier biały – format A3 gramatura: 80g/m2 

białość nie mniejsza niż 160 CIE +/- 3,0%  

(500 ark. w ryzie) wielofunkcyjny 

przeznaczony do drukarek atramentowych i 

laserowych oraz kopiarek 

ryza 2 

 

5 

Koszulka na dokumenty – format: A4 

otwierane od góry multiperforowana - pasująca 

do każdego segregatora, krystaliczna, 

przeźroczysta, wykonana z folii PP (100 szt. w 

op.) 

op. 20 

 

6 

Segregator - format: A4 wykonany z 

polipropylenu: szerokość grzbietu 70-75 mm, 

wymienna etykieta opisowa, dolne brzegi 

wzmocnione taśmą metalową mechanizm 

dźwigniowy z dociskiem, kolor: zielony 

szt. 40 

 

7 

Segregator - format: A4 wykonany z 

polipropylenu: szerokość grzbietu 30-35 mm, 

wymienna etykieta opisowa, dolne brzegi 

wzmocnione taśmą metalową mechanizm 

dźwigniowy z dociskiem, kolor: zielony 

szt. 15 

 

8 
Przekładki do segregatora: papierowe, 

format: 1/3 A4, kolor: zielony (op. po 100 szt.) 
op. 5 

 

9 

Przekładki do segregatora: papierowe, 

format: 1/3 A4, kolor: czerwony (op. po 100 

szt.) 

op. 5 

 

10 

Długopis żelowy niebieski - przezroczysta 

obudowa, wkład wymienny, wodoodporny i 

nieblaknący tusz, grubość linii pisania 0,30mm 

+/- 0,08mm lub równoważny 

szt. 10 

 

11 

Długopis żelowy czarny - przezroczysta 

obudowa, wkład wymienny, wodoodporny i 

nieblaknący tusz, grubość linii pisania 0,30mm 

+/- 0,08mm lub równoważny 

szt. 10 

 

12 Zszywki - ocynkowane 24/6 (op. po 1000 szt.)  op. 20  

13 Zszywki - ocynkowane 9/12 (op. po 1000 szt.)  op. 2  

14 Temperówka aluminiowa pojedyncza szt. 5  

15 

Samoprzylepne zakładki indeksujące –  
wymiary: szer. 24-26 mm, dł. 42-44 mm 

wykonane z folii, łatwo usuwalne, umożliwiają 

wielokrotne naklejanie, przezroczysta część nie 

zasłania tekstu, można na nich pisać, 50 

zakładek w opakowaniu, kolor: żółty 

op. 20 

 

16 

Samoprzylepne zakładki indeksujące –  
wymiary: szer.24-26 mm, dl. 42-44 mm 

wykonane z folii, łatwo usuwalne, umożliwiają 

wielokrotne naklejanie, przezroczysta część nie 

zasłania tekstu, można na nich pisać, 50 

zakładek w opakowaniu, kolor: czerwony 

op. 20 
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17 

Gumka do ścierania ołówka, może być 

stosowana do każdego rodzaju papieru nie 

narusza jego struktury, kolor: biały 

szt. 5 

 

18 Nożyczki biurowe – dł. 16-18 cm szt. 2 
 

19 

Pisaki do płyt CD/DVD - marker wyposażony 

w miękką końcówkę o średnicy 1,0 mm, 

niezmywalny, szybkoschnący tusz w kolorze 

czarnym  

szt. 8 

 

20 Spinacz srebrny - 28 mm (100szt./op.) op. 10  

21 

Zszywacz - górna część wykonana z tworzywa 

sztucznego części mechaniczne z metalu, 

zintegrowany rozszywacz, zszywanie 

zamknięte, otwarte, ładowany od góry rozmiar 

pasujących zszywek 24/6 i 26/6, zszywa do 30 

kartek, nakładka z tworzywa sztucznego na 

denko 

szt. 3 

 

22 

Dziurkacz - Dwuczęściowy ogranicznik 

formatu (A4, A5, A6, Folio, Us Quart, 8x8x8), 

antypoślizgowa podkładka nierysująca mebli, 

dziurkuje do 30 kartek, odległość między 

dziurkami 80 mm. 

szt. 2 

 

23 

Zakreślacz fluorescencyjny - do wszystkich 

rodzajów papieru (zwykłego, faksowego, 

samokopiującego) - grubość linii pisania od 2 

do 5 mm, bezwonny tusz na bazie wody,  

kolor: żółty 

szt. 5 

 

24 

Zakreślacz fluorescencyjny - do wszystkich 

rodzajów papieru (zwykłego, faksowego, 

samokopiującego) - grubość linii pisania od 2 

do 5 mm, bezwonny tusz na bazie wody,  

kolor: różowy 

szt. 5 

 

25 

Kalkulator - 12 pozycyjny wyświetlacz, 

funkcja sprawdzania i poprawy obliczeń (do 

100 kroków), funkcja check & correct, 

obliczanie podatku (VAT), suma całkowita, 

obliczenia procentowe, zmiana znaku, pamięć 

obliczeń, pierwiastkowanie drugiego stopnia, 

plastikowe klawisze, licznik operacji, suma 

całkowita, ustawianie ilości miejsc po 

przecinku, klawisz podwójnego i potrójnego 

zera, korekta ostatniej cyfry, metalowa 

obudowa. Zasilanie: bateria LR44, bateria 

słoneczna. Funkcja automatycznego 

wyłączenia, „jeśli w ciągu siedmiu minut nie 

przeprowadzimy żadnych operacji na 

klawiszach, to Kalkulator się automatycznie 

wyłączy” 

szt. 3 

 

26 
Korektor w taśmie – wymiary: szer. 4,2-5mm, 

dł. 10-25 m 
szt. 10 

 

27 

Skoroszyt wpinany – format: A4, z paskiem 

multiperforowanym umożliwiającym wpięcie 

do każdego rodzaju segregatora. Tylna okładka 

zielona, przednia-przezroczysta, zaokrąglone 

rogi obu okładek. Wysuwany, papierowy pasek 

do opisu zawartości. Wykonany ze sztywnej 

folii PCV z wąsami skoroszytowymi. 

szt.  200 

 

*w kolumnie „Oferowany produkt" wykonawca zobowiązany jest podać oznaczenie oferowanego produktu, który 

spełnia wymagania opisane w kolumnie „Nazwa artykułu” (np. marka, producent, nazwa własna) 

Oświadczam(-y), że zaoferowane artykuły biurowe spełniają wszystkie określone wymagania 

           

        …………..………………………….. 

                 podpis i pieczątka imienna osoby/osób  

upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy 


