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Zamiejscowych wraz z dostawa narzedzia informatycznego do
zarzadzania dokumentacja oraz zniszczenie dokumentacji
niearchiwalnej”
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WFOSIGW w Warszawie
Postepowanie nr ZP- 4/2011

Rozdzial 1
POSTANOWIENIA OGOLNE
1.1 NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO
Nazwa Zamawiajacego: Wojewédzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie

Adres: ul. Jana Sebastiana Bacha 2, 02-743 Warszawa
Tel: (22) 853 -53 -21 Faks: (22) 853 — 53 — 02
Strona internetowa: http://www.wfosigw.pl

1.2 TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego, na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) oraz aktéw wykonawczych wydanych na
jej podstawie. Wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych w odniesieniu
do ustug i dostaw, tj. 125.000 euro.

] Rozdzial 2 ]
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1 Kod i nazwa zaméwienia wedtug Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV):

79995100-6 — ustugi archiwizacyjne

2.2 Dokumentacja wytworzona w Wydzialach Zamiejscowych Wojewodzkiego Funduszu Ochrony

Srodowiska i Gospodarki Wodnej, nie posiada ewidencji i jest przechowywana w teczkach aktowych

oraz segregatorach z zachowaniem jednorodnosci tematycznej akt. Akta bedace przedmiotem

archiwizacji obejmuja nastgpujace wielkosSci:

a) materialy archiwalne kategorii A — okoto 47 mb,

b) dokumentacja niearchiwalna kategorii B — okoto 151 mb,

¢) dokumentacja niearchiwalna przeznaczona do zniszczenia po zakonczeniu procesu
archiwizacyjnego.

2.3 Zamawiajacy zastrzega, ze wyzej wymienione ilosci akt sg danymi szacunkowymi i stuzg jedynie

do skalkulowania ceny ofert. Faktyczna ilo$¢ metrow biezacych w stosunku do oszacowanej moze

ulec zmianie +/- 10%.

2.4 Z uwagi na bezpieczenstwo akt oraz ochron¢ zawartych w nich informacji, zamawiajacy nie

przewiduje mozliwosci zapoznania si¢ ze stanem archiwum Wojewddzkiego Funduszu Ochrony

Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz zgromadzonymi w nim aktami przed terminem sktadania ofert.

Wykonawcy sg zobowigzani do przygotowania oferty w oparciu o informacje przedstawione w siwz.

2.5 Przedmiot zaméwienia obejmuje:

Zarchiwizowanie i zewidencjonowanie dokumentacji przy uzyciu dostarczonego przez wykonawce
narzedzia informatycznego do zarzadzania dokumentacja. Archiwizacji bedzie podlega¢ dokumentacja
archiwalna oraz niearchiwalna Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,
zgromadzona w Wydziatach Zamiejscowych, zgodnie z postanowieniami instrukcji kancelaryjnej
Wojewoddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, a takze z wymogami
rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrze$nia 2002 r. w sprawie postepowania z dokumentacja,
zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiatow archiwalnych
do archiwow panstwowych (Dz. U. Nr 167, poz. 1375 z pézn. zm.), poprzez:

2.5.1 Dokonanie rozpoznania struktury organizacyjnej Wojewddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej z zakresu zmian organizacyjnych.

2.5.2 Zapoznanie si¢ z instrukcja kancelaryjna oraz rzeczowym wykazem akt Wojewodzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.

2.5.3 Systematyzacj¢ dokumentacji wedltug komorek organizacyjnych Wojewddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;.

2.5.4 Nadanie wtasciwych kategorii archiwalnych aktom bedacym przedmiotem archiwizacji.

2.5.5 Klasyfikacje¢ i kwalifikacje akt wedtug rzeczowego wykazu akt.
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2.5.6 Uporzadkowanie materialow archiwalnych wedtug rzeczowego wykazu akt.

2.5.7 Uporzadkowanie materialow archiwalnych kategorii A, ktore obejmuje nastepujace czynnosci:

a) szczegdtowe sprawdzenie zawarto$ci kazdej teczki,

b)  ulozenie dokumentéw w teczce sprawami, a w obrebie spraw chronologicznie, przy czym pismo
rozpoczynajace sprawe powinno znalez¢ si¢ na wierzchu oraz z uwzglgdnieniem zasady, ze nie
nalezy taczy¢ w jednej teczce akt o roznych kategoriach archiwalnych,

C) usunigcie wszystkich brudnopiséw i wtornikow pism (kopii),

d) wylaczenie akt kategorii Bc o krotkotrwatej przydatnosci praktycznej i sporzadzenie spisu
dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia,

€) ponumerowanie wszystkich zapisanych stron,

f)  usunigcie z akt wszystkich metalowych elementow i spigcie akt plastikowymi klipsami,

g) czytelne opisanie teczek aktowych przez umieszczenie na tytutowej (wierzchniej) stronie teczki:

e na $rodku u goéry — pelnej nazwy Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej oraz nazwy Wydzialu Zamiejscowego, w ktorym tworzono lub
gromadzono dokumentacje,

e w lewym goérnym rogu — znaku akt zlozonego z symbolu komorki organizacyjnej i symbolu
klasyfikacyjnego dokumentacji z rzeczowego wykazu akt,

e w prawym gornym rogu — Symbolu kategorii archiwalnej dokumentacji z rzeczowego wykazu
akt,

¢ na Srodku — tytulu akt (teczki aktowej), tj. hasta klasyfikacyjnego dokumentacji z rzeczowego

wykazu akt oraz okreslenia rodzaju akt zawartych w teczce,

pod tytutem — dat skrajnych akt, tj. rocznych dat najwczeséniej i najpdzniej sporzadzonych,

w uzasadnionych przypadkach podzielenie akt na tomy i pod data wpisanie numeru tomu,

w prawym dolnym rogu — wpisanie liczby stron w teczce,

w lewym dolnym rogu — wpisanie sygnatury archiwalnej.

2.5.8 Przetozenie materialow archiwalnych (kategorii A) do bezkwasowych teczek wigzanych.

2.5.9 Umieszczenie teczek w bezkwasowych pudlach archiwizacyjnych i opisanie ich zgodnie

z wymogami Archiwum Miasta Stotecznego Warszawy.

2.5.10 Uporzadkowanie dokumentacji niearchiwalnej kategorii B, ktére obejmuje nastgpujace

czynnosci:

a) szczegodtowe sprawdzenie zawartoSci kazdej teczki aktowe;,

b)  ulozenie dokumentéw w teczce sprawami, a w obrebie spraw chronologicznie, przy czym pismo
rozpoczynajgace spraw¢ powinno znalez¢ si¢ na wierzchu, z uwzglednieniem zasady, ze nie nalezy
laczy¢ w jednej teczce akt o roznych kategoriach archiwalnych,

C) usunigcie wszystkich brudnopiséw i wtornikow pism (kopii),

d) wylaczenie akt kategorii Bc o krotkotrwalej przydatnos$ci praktycznej i sporzadzenie spisu
dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia,

e) przetozenie dokumentacji niearchiwalnej (kategorii B) do tekturowych teczek wigzanych,

f) czytelne opisanie teczek aktowych analogicznie jak materialy archiwalne, poprzez opisanie
wlasciwej kategorii archiwalnej z rzeczowego wykazu akt, np. ,,B25”, ,,B10”,

g) w uzasadnionych przypadkach podzielenie akt na tomy i pod datg wpisanie numeru tomu,

h)  w lewym dolnym rogu wpisanie sygnatury archiwalnej.

2.5.11 Nadanie sygnatury archiwalnej w porozumieniu z pracownikiem archiwum zaktadowego.

2.5.12 Zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej (kat. B) pozostatej po zakonczeniu procesu

archiwizacyjnego po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego.

2.6 Sporzadzenie spisow zdawczo-odbiorczych w czterech egzemplarzach dla materiatow
archiwalnych (kategorii A) i w trzech egzemplarzach dla dokumentacji niearchiwalnej, w formie
papierowej. Na spisach zdawczo-odbiorczych poszczegdlne teczki nalezy uszeregowaé wedtug
kolejnosci pozycji rzeczowego wykazu akt, poczynajgc od najnizszej do najwyzszej klasyfikacji.

2.7 Wprowadzenie danych do dostarczonego przez wykonawce¢ narzedzia informatycznego do
zarzadzania dokumentacja.

2.7.1 Sporzadzenie srodkow ewidencyjnych w formie elektronicznej (spisy zdawczo-odbiorcze akt,
spisy dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia).

3



WFOSIGW w Warszawie
Postepowanie nr ZP- 4/2011

2.8 Wymagania dotyczace narzedzia informatycznego do zarzadzania dokumentacja.
Narzgdzie informatyczne do zarzadzania dokumentacja w szczegdlnoSci musi posiadaé nastepujaca
funkcjonalno$¢:

2.8.1 Ewidencjonowanie informacji o dokumentacji

a) Zakres informacji:

Tytut, autor,

Opis/charakterystyka,

Stowa kluczowe,

Klasyfikacja (JRWA, dzial, temat, kategoria),

Lokalizacja (archiwum, regal, potka, teczka/pudio/segregator),

Unikalny identyfikator,

Hierarchia (dokument nadrzedny, samodzielny dokument, sktadnik),

e Link do repozytorium elektronicznego ( mozliwo$¢ podgladu skanu dokumentu).
Prowadzona ewidencja musi umozliwia¢ definiowanie drzewiastej struktury jednostek
organizacyjnych o dowolnym poziomie zagniezdzenia.

b) Wymagana funkcjonalno$é ewidenciji:
e przyjmowanie dokumentu na podstawie spisu zdawczo-odbiorczego (arkusz programu Excel),
e wyszukiwanie dokumentow:
o wedhug stow kluczowych (pelnotekstowo),
o wedhig dowolnych metadanych, np.: jezyk, autor, tytul, zakres dat, klasyfikacja,
o wedhug jednostek organizacyjnych,
o wedlug miejsca przechowywania,
® Wwypozyczenia:
o rejestracja wypozyczen dokumentow,
o przypominanie o uplywajacych terminach zwrotu,

e Dbrakowanie:

o przekazywanie dokumentacji do archiwum panstwowego,

o niszczenie dokumentow,

o wydzielanie dokumentacji,
ekspertyza,
przechowywanie dokumentéw w postaci elektronicznej,
sledzenie zmian w dokumentacji,
nadawanie uprawnien na poziomie jednostki organizacyjnej, osoby, dokumentu.
¢) Raporty:
biezacy stan archiwum, stan lokalizacji,
duplikat spisu zdawczo-odbiorczego,
potwierdzenie zniszczenia lub przekazania dokumentacii,
potwierdzenie wypozyczenia i zwrotu,
lista zalegtych zwrotow,
lista dokumentoéw do ekspertyzy lub zniszczenia.

2.8.2 Rejestracja dokumentu

e Zalozenie karty ewidencyjnej dokumentu w systemie ( nadany numer )

e Oznakowanie dokumentu ( etykieta z kodem kreskowym lub RFID )

e Powiazanie karty dokumentu ze skanem/postacig elektroniczng
2.8.3 Wspomaganie procesOw przetwarzania danych i obiegu informacji

e  Wyszukiwanie dokumentu petnotekstowe,

e Dekretacja dokumentu,

e Przekazywanie/udost¢pnianie dokumentu,

e Podglad skanu dokumentu.

2.8.4 Etykieta identyfikacyjna
e Dla pojedynczego dokumentu jest to etykieta papierowa z kodem kreskowym jedno lub
dwuwymiarowym. Kod jednowymiarowy zawiera jedynie unikalny numer ewidencyjny
dokumentu. Kod dwuwymiarowy moze dodatkowo zawiera¢ podstawowe dane ewidencyjne:
o Tytul, aktotworca,
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o Symbol z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt WFOSiGW,
o Opis teczki,
o Wykaz symboli dokumentéw powigzanych.

e Dla dokumentu zbiorczego (segregator, teczka) jest to etykieta papierowa z kodem
dwuwymiarowym i etykieta RFID. Etykieta zawiera numer ewidencyjny dokumentu oraz
wykaz symboli dokumentéw sktadowych.

2.8.5 Wspolpraca z drukarka etykiet z mozliwos$cia programowania etykiety RFID.
2.8.6 Wspotpraca z mobilnym terminalem danych z systemem Windows CE lub Windows Mobile za
pomocg sieci radiowej umozliwiajgcym:

o Odczyt etykiety z kodem kreskowym,

e Wykonanie operacji zwigzanej z dokumentem oznakowanym etykieta:

o Identyfikacja i wy$wietlenie opisu dokumentu,
Pobranie/odstawienie dokumentu z lokalizacji (potka, pojemnik, teczka),
Kompletacja/dekompletacja segregatora/teczki,
Zmiana miejsca przechowywania dokumentacji, porzagdkowanie archiwum,
Sugerowanie miejsca do przechowywania nowych dokumentow,
o Rejestrowanie wypozyczen i zwrotow,
e Zapis informacji w systemie w czasie rzeczywistym.
2.8.7 Kontrola dostgpu oraz obstuga tagow ( etykiet ) RFID
o tagi (etykiety ) RFID:
o zapisywanie metadanych bezposrednio na dokumencie,
o mozliwo$¢ identyfikacji dokumentu nawet bez dostepu do systemu,
o kontrola dostepu do pomieszczen archiwum (bramka RFID),
O
O

O O O O

przenoszenie danych o dokumencie mi¢dzy niezaleznymi archiwami,
znakowanie i wprowadzanie metadanych dokumentu poza zasiegiem sieci / poza
archiwum,
e karty zblizeniowe:
o weryfikacja i sledzenie dostgpu do pomieszczen archiwum,
O uproszczenie procesu wypozyczania i Zwrotow.
2.8.8 Narzedzie powinno by¢ wykonane w technologii Microsoft .NET wspotpracujace z bazg danych
MS SQL 2005/2008, umozliwiajgce prace na komputerach klasy PC oraz terminalach mobilnych.

2.9 Wykonawca jest zobowiazany do:

2.9.1 Wykonywania czynno$ci, o ktérych mowa w opisie przedmiotu zamowienia przy uzyciu

materialdow biurowych 1 innych $rodkéw wilasnych niezbednych do zrealizowania przedmiotu

zamowienia, w tym teczek bezkwasowych i pudel archiwizacyjnych bezkwasowych.

2.9.2 Wykonania zaméwienia w lokalizacjach Wydziatéw Zamiejscowych Wojewddzkiego Funduszu

Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej:

a) Wydzial Zamiejscowy Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Ciechanowie, ul. Mickiewicza 7, 06-400 Ciechanow,

b) Wydzial Zamiejscowy Wojewoddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Ptocku, ul. Matachowskiego 8, 09-400 Ptock,

¢) Wydziat Zamiejscowy Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Radomiu, ul. Grzybowska 4/6, 26-600 Radom,

d) Wydzial Zamiejscowy Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Siedlcach, ul. Astanowicza 18, 08-110 Siedlce

w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy, tj. w godzinach 7.30-15.30.

2.9.3 Ztozenie o$wiadczenia (przed przystgpieniem do wykonania zamowienia) przez wszystkie osoby
wykonujace prace begdace przedmiotem zamowienia publicznego o znajomo$ci ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.), ze
znane sg skutki w zakresie odpowiedzialno$ci za naruszenie wymienionych przepisow oraz
0 zachowaniu w tajemnicy wszelkich informacji powzigtych przy wykonywaniu przedmiotu
zamoOwienia, zarowno w czasie jego realizacji jak 1 po zakonczeniu.
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2.10 Obowiazki zamawiajacego.

2.10.1 Zamawiajagcy wyznaczy pracownika archiwum zakladowego Wojewodzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej do statej wspotpracy w zakresie realizacji przedmiotu
zamowienia i sprawowania nadzoru.

2.10.2 Zamawiajacy przekaze wykonawcy wszelkie przepisy, instrukcje i informacje niezbedne do
realizacji przedmiotu zamdowienia.

2.10.3 Zamawiajacy udostepni nieodptatnie wykonawcy na czas realizacji ustugi pomieszczenia
w miejscach realizacji przedmiotu zaméwienia nie mniejsze niz 15 m’ kazde.

2.10.4 Zamawiajacy nie udostepni wykonawcy sprzetu komputerowego IT niezbednego do realizacji
przedmiotu zaméwienia.

2.10.5 Pozostale warunki dotyczace realizacji zamowienia zostaly okreslone we wzorze umowy
stanowigcym zalacznik nr 1 do siwz.

Rozdzial 3 ]
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamowienia: do 06 czerwca 2011 r., od dnia podpisania umowy.

Rozdzial 4
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

4.1. O udzielenie zamowienia mogg si¢ ubiega¢ wykonawcy, ktorzy:

4.1.1 Spelniajg warunek okreslony w art. 22 ust. 1 pkt 1 ustawy, dotyczacy posiadania uprawnien do

wykonywania okres$lonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowiazek ich

posiadania.
e QOcena spetnienia tego warunku dokonywana begdzie w oparciu o o$wiadczenie ztozone przez
wykonawce w niniejszym postepowaniu metodg warunku granicznego - spetnia/nie speknia.

4.1.2 Speliaja warunek okreslony w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy, dotyczacy posiadania wiedzy

i doswiadczenia.

e Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spelniony jezeli wykonawca wykaze, ze posiada
wdrozony system jakosci w zakresie systemdéw zarzadzania bezpieczenstwem informacji,
wynikajacy z normy ISO/IEC 27001.

e W okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonat, a w przypadku §wiadczen okresowych lub
ciggltych, rowniez wykonuje - minimum 3 ustug polegajacych na archiwizacji dokumentacji
kategorii archiwalnej A w ilosci co najmniej 100 mb oraz niearchiwalnej kategorii B, w ilosci co
najmniej 200 mb kazda.

Ustugi musza by¢ wykonane zgodnie z wymogami rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia

16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania

i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiatow archiwalnych do archiwéw

panstwowych (Dz. U. nr 167, poz. 1375 z pézn. zm.).

4.1.3 Spelniaja warunek okreSlony w art. 22 ust. 1 pkt 3 ustawy, dotyczacy dysponowania

odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

e Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spetniony jezeli wykonawca wykaze, ze dysponuje lub
bedzie dysponowat osobami, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdéwienia, posiadajacymi
wyksztatcenie archiwistyczne lub ukonczony kurs kancelaryjno-archiwalny | stopnia.

4.1.4 Speliaja warunek okreslony w art. 22 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczacy sytuacji ekonomicznej

i finansowej.

e Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za speliony jezeli wykonawca wykaze, ze posiada
optacong polisg, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej
z archiwizacja dokumentacji w siedzibie klienta. Okres obowigzywania ubezpieczenia musi
obejmowac termin realizacji zamowienia wskazany w Rozdziale 3 niniejszej SIWZ.

4.1.5 Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie art. 24 ust. 1

ustawy.
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4.2 Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamdéwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw niezaleznie od
charakteru prawnego aczacych go z nim stosunkow.

4.3 Wykonawcy moga wspélnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku
wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego. Pelnomocnictwo w formie pisemnej (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnosc
z oryginalem przez notariusza lub mocodawce) nalezy dolaczy¢ do oferty.

4.4 W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, warunki
okreslone w punktach 4.1.2 i 4.1.3 musi spetlnia¢ co najmniej jeden wykonawca, warunek okreslony
w punktach 4.1.1, 4.1.4, 4.1.5 musi spetnia¢ kazdy wykonawca osobno.

4.5 Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez wykonawce warunkdéw udziatu w postgpowaniu wg
formuly ,,spelnia/nie spelnia”, na podstawie o§wiadczen i dokumentow ztozonych przez wykonawce
wraz z oferta, wymienionych i opisanych w Rozdziale 5 SIWZ.

4.6 Zamawiajacy wykluczy z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 1 2 ustawy wykonawcow,
ktorzy nie wykaza spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

Rozdzial 5
WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
Z POSTEPOWANIA

5.1 W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, okre§lonych w Rozdziale 4

oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia, wykonawcy muszg ztozy¢ wraz z oferta nastgpujace

oswiadczenia i dokumenty:

5.1.1 Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych w art. 22 ust. 1

ustawy — sporzadzone wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do siwz.

5.1.2 Oswiadczenie potwierdzajace, ze wykonawca posiada wdrozony system jako$ci w zakresie

systemOw zarzadzania bezpieczenstwem informacji, wynikajacy z normy ISO/IEC 27001 z zataczong

Polityka ochrony danych osobowych na komputerach wykorzystywanych przez wykonawce do

realizacji przedmiotu zamowienia.

5.1.3 Wykaz wykonanych (a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez

wykonywanych) ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy

1 doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres

prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie) z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat

wykonania 1 odbiorcéw. Do kazdej ustugi wskazanej] w wykazie nalezy przedstawi¢ dokument

potwierdzajacy, ze usluga zostala wykonana (lub jest wykonywana) nalezycie. Wykaz nalezy

sporzadzi¢ wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 4 do siwz.

W przypadku, gdy wykonawca poda w wykazie wigkszg liczb¢ ustug niz wymagana w opisie sposobu

dokonywania oceny spetniania warunku, o ktorym mowa w Rozdziale 4 pkt 4.1.2, zamawiajacy

wezmie pod uwage przy ocenie spetniania ww. warunku tylko 3 pierwsze ustugi wskazane w wykazie

(wedtug kolejnosci podanej w wykazie przez wykonawceg).

5.1.4 Wykaz o0s6b, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, w szczegdlnosci

odpowiedzialnych za $wiadczenie ushlug, wraz z informacjami na temat ich dos$wiadczenia

niezbednego do wykonania zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosSci oraz

informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami. Wykaz nalezy sporzadzi¢ wedlug wzoru

stanowigcego zalacznik nr 5 do siwz.

e W rubryce ,kwalifikacje” nalezy poda¢ informacje o wyksztalceniu archiwistycznym i/lub
ukonczonych kursach kancelaryjno-archiwalnych | stopnia.

e W rubryce ,,zakres wykonywanych czynnosci” nalezy wskazaé — jakie czynnosci w ramach
realizacji zamdwienia bedzie wykonywac osoba.

e W rubryce ,podstawa do dysponowania osobg” nalezy wskaza¢ czy jest to osoba, ktoéra
wykonawca dysponuje czy bedzie dysponowat.
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5.1.5 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy — sporzadzone wedtug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 3 do siwz.

5.1.6 Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o0 art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do 0s6b fizycznych
— o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.

5.2 Jezeli wykonawca polega na wiedzy i dos§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamowienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotow, zobowigzany jest
udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamoéwienia,
w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie takich podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobdéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

5.3 Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt 5.1.6 — sklada dokument (lub dokumenty)
wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajacy, ze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed terminem
sktadanie ofert. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa powyzej, zastepuje si¢ je
dokumentem zawierajacym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania.

5.4 Dokument potwierdzajacy posiadanie przez Wykonawce optaconej polisy, a w przypadku jej
braku inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalno$ci zwigzanej z archiwizacja dokumentacji w siedzibie
klienta. Z przedtozonego dokumentu winno bezspornie wynika¢, iz ubezpieczenie jest optacone
poprzez jednoznaczny zapis na polisie lub dowdd optacenia przelewem lub do kasy.

5.5 Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z tlumaczeniami na jezyk
polski.

5.6 W przypadku wnoszenia oferty przez wykonawcow wystepujacych wspolnie, wykonawcy musza
ztozy¢ oswiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w niniejszym Rozdziale, z tym, ze dokumenty
wymienione w pkt 5.1.5, 5.1.6 (odpowiednio pkt.5.3), 5.4 nalezy ztozy¢ dla kazdego wykonawcy.

5.7 Oswiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w punktach: 5.1.6 (odpowiednio pkt.5.3), 5.4 nalezy
ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce.
Pozostale dokumenty i o$wiadczenia, o ktérych mowa w niniejszym Rozdziale, nalezy zlozy¢
w formie oryginatu.

5.8 llekro¢ w siwz, a takze w zalgcznikach do siwz wystgpuje wymodg podpisywania dokumentéw lub
oswiadczen lub tez potwierdzania dokumentoéw za zgodno$¢ z oryginatem, nalezy przez to rozumiec,
ze o$wiadczenia i dokumenty te powinny by¢ opatrzone podpisem (podpisami) osoby (osoéb)
uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji
wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub osobg (osoby) upowazniong do reprezentowania wykonawcy
na podstawie pelnomocnictwa.

5.9 Podpisy wykonawcy na o$wiadczeniach i dokumentach muszg by¢ ztozone w sposdb pozwalajacy
zidentyfikowa¢ osobe podpisujaca. Zaleca si¢ opatrzenie podpisu pieczatka z imieniem i nazwiskiem
osoby podpisujace;.

5.10 W przypadku potwierdzania dokumentow za zgodno$¢ z oryginatem, na dokumentach tych
muszg si¢ znalez¢ podpisy wykonawcey, wedtug zasad, o ktérych mowa w pkt 5.9 1 5.10 oraz klauzula
»Za zgodno$¢ z oryginalem”. W przypadku dokumentow wielostronicowych, nalezy poswiadczy¢ za
zgodno$¢ z oryginatem kazda strong dokumentu.
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5.11 Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 5.8 w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub mocodawce nalezy dotaczy¢ do oferty.

Rozdzial 6
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium

Rozdzial 7
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

7.1 Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte na calo$s¢ zamdwienia. Zlozenie wiecej niz jednej oferty
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez wykonawece.

7.2 Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznoSci.
7.3 Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig siwz.
7.4 Oferta (wraz z zatacznikami) musi by¢ sporzadzona w sposéb czytelny.

7.5 Wszelkie zmiany naniesione przez wykonawce w tresci oferty po jej sporzadzeniu musza by¢
parafowane przez wykonawce.

7.6 Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce, tj. osobg (osoby) reprezentujacg wykonawce,
zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub osobe (osoby)
upowazniong do reprezentowania wykonawcy.

7.7 Jezeli osoba (osoby) podpisujaca oferte (reprezentujgca wykonawce lub wykonawcow
wystepujacych wspolnie) dziata na podstawie pelnomocnictwa, pelnomocnictwo to w formie
oryginatu lub kopii po§wiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub mocodawcg musi
zosta¢ dotaczone do oferty.

7.8 Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy
si¢ na oferte lub ztozony wraz z oferta sporzadzony w jezyku innym niz polski musi by¢ ztozony wraz
z thumaczeniem na jezyk polski.

7.9 Wykonaweca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
7.10 Zaleca sig, aby strony oferty byly trwale ze soba potaczone.

7.11 Zaleca sig, aby kazda strona oferty zawierajaca jakakolwiek tres¢ byta podpisana lub parafowana
przez wykonawce.

7.12 W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowiag tajemnice¢ przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktorych wykonawca
zastrzega, ze nie moga by¢ udostgpniane innym uczestnikom postgpowania, musza by¢ 0znaczone
przez wykonawce klauzulg ,,Informacje stanowigce tajemnic¢ przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11
ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”.

Zaleca sig, aby informacje stanowigce tajemnice¢ przedsigbiorstwa byty trwale spiete i oddzielone od
pozostalej (jawnej) czesci oferty.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

7.13 Oferta musi zawierac:
a) Formularz Ofertowy sporzadzony i wypetniony wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 6 do
siwz,
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b) pelnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy (wykonawcow wystepujacych wspoélnie), o ile
oferte sktada pelnomocnik,

c) dokumenty, o ktorych mowa w Rozdziale 5 SIWZ,

d) szczegétowy opis funkcjonalny oferowanego narzedzia informatycznego do zarzadzania
dokumentacja.

7.14 Oferte nalezy umiesci¢ w kopercie/opakowaniu i zabezpieczy¢é w sposob uniemozliwiajacy
zapoznanie si¢ z jej zawarto$cig bez naruszenia zabezpieczen przed uplywem terminu otwarcia ofert.

7.15 Koperta/opakowanie zawierajgce ofert¢ powinny by¢ zaadresowane do zamawiajgcego, na adres
siedziby zamawiajacego (Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie, ul. Jana Sebastiana Bacha 2, 02 — 743 Warszawa), opatrzone nazwa i doktadnym
adresem wykonawcy oraz oznaczone nazwg zamowienia publicznego wg pgniZszego wzoru:
»Archiwizacja dokumentacji Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej zgromadzonej w Wydzialach Zamiejscowych wraz z dostawa narzedzia
informatycznego do zarzadzania dokumentacja oraz zniszczenie dokumentacji
niearchiwalnej
— nie otwieraé przed dniem 28.03. 2011 r. do godz. 09.00”

Rozdzial 8
SKLADANIE I OTWARCIE OFERT

8.1 Ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami, o ktorych mowa w Rozdziale 5 nalezy zlozy¢
w terminie do dnia 28.03. 2011 r. do godziny 09:00 w siedzibie Wojewodzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie, ul. J.S. Bacha 2, 02-743 Warszawa w Kancelarii na
I pigtrze.

Oferty mozna sktada¢ od poniedziatku do piatku w godzinach 7.30 -15.00.

8.2 Decydujace znaczenie dla zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu oferty
w miejsce wskazane w pkt 8.1, a nie data jej wystania przesytka pocztowsg lub kurierska.

8.3 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty, pod warunkiem, Ze zamawiajacy
otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian do oferty przed uptywem terminu sktadania
ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedlug takich samych zasad, jak
sktadana oferta, w kopercie oznaczonej jak w pkt 7.15 z dodatkowym oznaczeniem ,,ZMIANA”.

8.4 Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte, poprzez ztozenie
pisemnego powiadomienia. Powiadomienie o wycofaniu oferty musi by¢ zlozone wedtug takich
samych zasad, jak sktadana oferta, w kopercie oznaczonej jak w pkt 7.15 z dodatkowym oznaczeniem
»WYCOFANIE”. Koperty z ofertami wycofanymi nie beda otwierane.

8.5 Oferty zloZzone po terminie sktadania zamawiajgcy zwraca wykonawcom w terminie okreslonym
w art. 84 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

8.6 Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w siedzibie zamawiajacego w pokoju nr 1 na III pigtrze, w dniu
28.03.2011 r., 0 godz. 09:15.
8.7 Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zaméwienia.
8.8 Przy otwarciu ofert mogg by¢ obecni uprawnieni przedstawiciele wykonawcow.
8.9 Podczas otwarcia ofert zostang ogloszone m.in. nastepujace informacje:

a) nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow,

b) ceny ofert,

C) termin wykonania zamowienia,

d) warunki ptatnosci.
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8.10 Informacje, o ktérych mowa w pkt. 8.7 1 8.9 zamawiajacy przekaze niezwlocznie wykonawcom,
ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

Rozdzial 9
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

9.1 Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert.
9.2 Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

9.3 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym, ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania
oferta zwréci¢ si¢ do wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie dluzszy jednak niz o 60 dni.

Rozdzial 10
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

10.1 Wykonawca poda ceng oferty w Formularzu Ofertowym sporzadzonym wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 6 do siwz.

10.2 Wykonawca poda ceng jako:

e ceng jednostkowg za 1 mb archiwizacji dokumentacji kategorii archiwalnej A,

ceng jednostkowa za 1 mb archiwizacji dokumentacji kategorii niearchiwalnej B,

cen¢ jednostkowg oferowanego narzedzia informatycznego do zarzadzania dokumentacja,
facznie ceng ofertowa,

ceng jednostkowa za 1 mb niszczonej dokumentac;i.

10.3 Ceny musza by¢ wyrazone w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscia nie wigkszg niz dwa
miejsca po przecinku.

10.4 Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla prawidlowego
1 pelnego wykonania zaméwienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajace z obowigzujacych
przepisow.

10.5 Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym kwot¢ podatku od towaréw i ustug (VAT).
10.6 Rozliczenia migdzy zamawiajacym a wykonawca beda prowadzone w PLN.

Rozdzial 11
BADANIE OFERT

11.1 W toku oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonej oferty.

11.2 Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji miedzy zamawiajgcym a wykonawcg, dotyczacych
ztozonej oferty, oraz z zastrzezeniem art. 87 ust. la i 2 ustawy, dokonywanie jakichkolwiek zmian
w tresci ztozonej oferty.

11.3 Zamawiajacy w tekscie oferty poprawi omytki na podstawie art. 87 ust 2 ustawy niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

11.4 Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone dwie lub wigcej oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

Rozdzial 12
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OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT

12.1 Zamawiajacy bedzie oceniat i porownywat wazne i nie podlegajace odrzuceniu w postgpowaniu
oferty zgodnie z nastepujacymi kryteriami:

a) Cenaoferty - 80%

Oceny oferty dokonuje Komisja wedtug nastepujacego wzoru:

_ Cmin
P= o X 80 pkt

gdzie:

P —ilo$¢ punktéw ocenianej oferty w kryterium cena

C min — wartos¢ oferty z najnizszg ceng sposrod wszystkich waznych ofert
(cena brutto oferty [z1])

Co — warto$¢ oferty ocenianej (cena brutto oferty [zt])

b) Okres skrocenia terminu wykonania przedmiotu zaméwienia w dniach — 20%

Oceny oferty dokonuje Komisja wedtug nastepujacego wzoru:

_ To
T= T X 20 pkt

gdzie:

T - ilo$¢ punktow ocenianej oferty w kryterium skrdcenie terminu

To - okres skrocenia terminu ocenianej oferty

T max - najdtuzszy okres skrocenia terminu wykonania przedmiotu zaméwienia w dniach sposrod
wszystkich waznych ofert

12.1 Komisja oceni oferty sumujac liczbe punktéw uzyskanych przez nie dla wszystkich kryteriow
(P+T).

12.2 Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwiekszg liczbe punktow.
12.3 Komisja zastosuje zaokraglenie wynikow do dwdch miejsc po przecinku.

12.4 Rozliczenia pomigdzy zamawiajacym a wykonawca dokonane beda w ztotych polskich.

Rozdzial 13
INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

13.1 Zamawiajagcy udzieli zamodwienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w siwz i zostata oceniona jako najkorzystniejsza W oparciu 0 podane
kryteria wyboru.
13.2 Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imig¢ i nazwisko, siedzibg albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru
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oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i taczng punktacje,
2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.
4) terminie, okreSlonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po ktérego uplywie umowa
w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.
13. 3 Informacje, o ktorych mowa w ust. 13.2., pkt. 1) zostang zamieszczone rowniez na stronie
internetowej zamawiajacego Www.bip.wfosigw.pl oraz w miejscu publicznie dostgpnym.
13.4 Przed podpisaniem umowy w sprawie zamowienia publicznego, zamawiajacy ma prawo zadaé¢ od
wykonawcOw ubiegajacych si¢ wspolnie o zamdwienie publiczne, ktorych oferta zostata wybrana,
umowy regulujacej wspolprace podmiotow wystepujacych wspolnie.
13.5 Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminach okreslonych w art.
94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp, nie p6zniej jednak niz przed uplywem terminu zwigzania oferta.
13.6 O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiajacy telefonicznie powiadomi wykonawce.
13.7 W przypadku, gdyby wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla
si¢ od zawarcia umowy Ww sprawie zamowienia publicznego, zamawiajacy wybierze oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny,
chyba ze zajda przestanki uniewaznienia postegpowania, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 i 1a ustawy

prawo zaméwien publicznych.
13.8 Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamdowienia, jezeli zaistnieje ktdrakolwiek
z przestanek przewidzianych w art. 93 ust. 1 i ust. 1a ustawy Pzp.

Rozdzial 14
WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA

UuMOWY
Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial 15
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
15.1 Istotne dla stron postanowienia umowy sg zawarte we wzorze umowy stanowigcym zalacznik nr
1 do siwz.

15.2 Z wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa,
o ktorej mowa w pkt 15.1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia nastgpujacej zmiany do
zawartej umowy:

Sktad osob, o ktorym mowa w pkt. 5.1.4 siwz, nie moze by¢ zmieniony w trakcie realizacji umowy
bez wczesniejszego przedstawienia zamawiajacemu przez wykonawce pisemnej informacji
0 proponowanej zmianie wraz z wyjasnieniem przyczyn proponowanej zmiany oraz wyrazenia
pisemnej zgody przez zamawiajacego. Zamawiajacy zaakceptuje takg zmiang wylacznie wtedy, gdy
kwalifikacje proponowanych osob beda takie same lub wyzsze od kwalifikacji wymaganych
w warunkach udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Rozdzial 16

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ SPOSOBIE UDZIELANIA WYJASNIEN I ZMIAN TRESCI SIWZ

16.1 Wyjasnien, co do przedmiotu zamowienia oraz specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia
udziela¢ beda:
a) Pani Marzena Paziewska — w sprawach formalnych zwiagzanych z udzieleniem zaméwienia
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tel.: (22) 853-53-21 w. 224; faks: (22) 853-53-02; e-mail: mpaziewska@wfosigw.pl
b) Pani Marta Wojcik — w sprawach merytorycznych, dotyczacych przedmiotu zamowienia tel.:
(22) 853-53-21 w. 110; faks: (22) 853-53-02; e-mail: mwojcik@wfosigw.pl
c) Pan Daniel Roston — w sprawach merytorycznych, dotyczacych przedmiotu zamowienia tel.:
(22) 853-53-21 w. 211; faks: (22) 853-53-02; e-mail: droslon@wfosigw.pl
16.2 Wykonawca moze zwrdcic¢ si¢ do zamawiajagcego o wyjasnienie tre§ci siwz na pi$mie, faksem lub

droga elektroniczng.

16.3 Zamawiajacy udzieli wyjasnien zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem niezwtocznie pod
warunkiem ze wniosek o wyjasnienie wplynie do zamawiajacego nie po6zniej niz do konca dnia,
w ktorym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

16.4 Tres¢ wyjasnien zostanie przestana do wykonawcy, od ktorego wptynat wniosek o wyjasnienie
oraz do wykonawcow, ktorym zamawiajacy przekazat siwz bez wskazania zrodta zapytania.

16.5 Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami kazdorazowo zostanie umieszczona na stronie internetowe;j
zamawiajgcego: http://www.bip.wfosigw.pl

16.6 W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu skltadania ofert, zamawiajacy moze
zmieni¢ tres¢ siwz. Dokonana zmiana zostanie niezwlocznie przekazana wykonawcom, ktorym
przekazano siwz oraz zamieszczona na stronie internetowej. Jezeli zmiana tresci siwz prowadzi do
zmiany tresci ogloszenia o zamdéwieniu, zamawiajacy zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia

w Biuletynie Zaméwien Publicznych zgodnie z art. 38 ust. 4a pkt. 1 ustawy.

16.7 Jezeli w wyniku zmiany tre§ci siwz nie prowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zamdwieniu
jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedtuzy termin
sktadania ofert.

16.8 Zamawiajacy okresla sposob porozumiewania si¢ z zachowaniem zasad okreslonych w art. 27
ustawy Prawo zamowien publicznych — pisemnie.

16.9 Zamawiajacy dopuszcza rowniez przekazywanie pytan, odpowiedzi, informacji oraz
zawiadomien faksem lub drogg elektroniczng. W celu sprawnego przekazywania informacji
wykonawca zobowiazany jest poda¢ w ofercie numer faksu i adres poczty elektronicznej.

16.10 Strona, ktéra otrzymuje dokumenty lub informacje poczta elektroniczng lub faksem
zobowigzana jest bez wezwania strony przekazujacej dokument lub informacje do
natychmiastowego potwierdzenia faktu ich otrzymania. Za date powziecia wiadomos$ci uwaza sie
dzien, w ktéorym strony postepowania otrzymaly informacje za pomocg poczty elektronicznej lub
faksu. Numery telefonow, faksu i adres poczty elektronicznej zamawiajgcego zostaly podane
w Rozdziale 16 ust. 1 niniejszej siwz.

16.11 W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez wykonawce, zamawiajacy
domniema, ze korespondencja wystana przez zamawiajgcego zostala mu doreczona w sposob
umozliwiajacy zapoznanie si¢ z jej trescia.

Rozdzial 17
INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPEENIAJACYCH
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamdwienia uzupetniajacego, o ktorym mowa w
art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Rozdzial 18
INFORMACJA CZY ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE AUKCJE ELEKTRONICZNA

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej na podstawie art. 91b ust. 1
ustawy.

Rozdzial 19
OPIS CZESCI ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKLADNIE
OFERT CZESCIOWYCH
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert czgsciowych.
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Rozdzial 20
OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych.

Rozdzial 21
UDZIAEL PODWYKONAWCOW
Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w ofercie tej czeSci zamdwienia, ktorej wykonanie
powierzy podwykonawcom, brak informacji w tej sprawie zamawiajacy bedzie rozumial, ze
wykonawca nie zamierza powierzy¢ zadnej czgsci zamowienia podwykonawcom.

Rozdzial 22
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Srodki ochrony prawnej okre§lone w Dziale VI Ustawy Prawo zamoéwien publicznych, przyshiguja
wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz
poniost lub moze ponie$¢ szkodg w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow w/w Ustawy.

Integralng czescia siwz sg zataczniki:

zalgcznik nr 1 — Wzoér umowy

zalacznik nr 2 — Formularz o$wiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu
zalacznik nr 3 — Formularza oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania
zalacznik nr 4 — Wykaz wykonanych/wykonywanych ustug

zalacznik nr 5 — Wykaz osob

zalacznik nr 6 — Formularz Ofertowy

Zgodnie z art. 42 ustawy Prawo zamowien publicznych, specyfikacje istotnych warunkow zaméwienia
mozna pobra¢ na stronie internetowej: http://www.bip.wfosigw.pl oraz w siedzibie Zamawiajacego,
przy ul. Jana Sebastiana Bacha 2 w Warszawie III pigtro, pok. 3 w godzinach od 8:00 do 15:00 od
poniedziatku do pigtku, powiadamiajac o powyzszym osob¢ odpowiedzialng za kontakty
z wykonawcami, na co najmniej jeden dzien przed odbiorem.

Warszawa, dnia 16.03.2011 r.

Podpisy cztonkoéw komisji przetargowej
Przewodniczacy Komisji — Michat Kulifiski ..................oie.

Sekretarz Komisji — Marzena Paziewska ................ccooooiiiiiiiiinnnn,
Cztonek Komisji — Marta WOjCiK .....ooviviiiiiiiiiiiiiiiiieeeee

Cztonek Komisji — Daniel Roston ..............ccooiviiiiiiiiiiiiian,
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