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I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nazwa Zamawiajacego: Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie

Adres: ul. Ogrodowa 5/7, 00-893 Warszawa

Tel: (22) 853 -53 -21 Faks: (22) 853 — 53 — 02

Strona internetowa: http://www.wfosigw.pl

II. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 907 z pézn. zm.) oraz aktow wykonawczych
wydanych na jej podstawie, zwanej dalej ustawg w trybie przetargu nieograniczonego.

2.  Warto$é zamowienia jest mniejsza od kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 ustawy w odniesieniu do ustug i dostaw, tj. 130.000 euro.

3. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia, zgodnie z art. 9 ust. 2 ustawy Pzp, prowadzone jest
w jezyku polskim.

L. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa artykutéw promocyjnych dla Wojewodzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie, zgodnie ze Szczegélowym opisem
przedmiotu zamdwienia zawartym w Zafgczniku Nr 1 (Czesé A i B) do niniejszej Specyfikacii.
Artykuly promocyjne wyszczegdlnione w Czesci A, sa wspotfinansowane przez Unie Europejska
-ze $rodkéw Funduszu Spdjnosci w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko, a artykuly promocyjne wyszczegdlnione w Czesci B s finansowane
ze $rodkéw Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie.
2. Miejsce dostawy: siedziba WFOSIGW w Warszawie, ul. Ogrodowa 5/7 w Warszawie.
3. Zakres zamowienia obejmuje:
a) Wykonanie artykuléw  promocyjnych, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w Szczegblowym opisie przedmiotu zamowienia — Zalgcznik Nr 1 do SIWZ (Czes¢ A i B);
b) Dostarczenie przedmiotu zamoéwienia do siedziby zamawiajacego mieszczacej sie
w Warszawie przy ul. Ogrodowej 5/7.
4. Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wg Wspdlnego Stownika Zamowien Publicznych (CPV):
39294100-0 Artykutly informacyjne i promocyjne
79823000-9 Ustugi drukowania i dostawy
5. Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ przedmiot zaméwienia do siedziby Wojewodzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie, ul. Ogrodowej 5/7, wlasnym
transportem wraz z roztadunkiem i wstawieniem do pomieszczen wskazanych przez
zamawiajacego, na wlasny koszt, bez obciazenia z tego tytulu zamawiajacego dodatkowymi
kosztami. Dostarczone artykuly promocyjne musza by¢ wysokiej jakosci, pelnowarto$ciowe,
pierwszego gatunku, bez wad.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin dostawy przedmiotu zamdwienia do siedziby zamawiajacego: do 30 grudnia 2013r.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegaé¢ sie wykonawcy, ktérzy spelniaja nastgpujgce warunki,
dotyczace:
1.1. Posiadania uprawniei do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.
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Zamawiajgcy nie opisuje, nie wyznacza szczegofowego warunku w tym zakresie.
1.2. Posiadania wiedzy i do$wiadczenia.
Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spelniony jezeli wykonawca wykaze, ze: w okresie
ostatmich trzech lat przed uphwem terminu skladania ofert (a jezeli okres prowadzenia
dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie), wykonal, a w przypadku Swiadczen okresowych
lub cigglych rowniez wykonuje, co najmniej 2 zamdwienia, z ktorych kaide polegalo
dostawie artykutow promocyjnych. Wartosé kazdego nie moze by¢ mniejsza niz 50.000 zl.
1.3. Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia.
Zamawiajqcy nie opisuje, nie wyznacza szczegolowego warunku w tym zakresie.
1.4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Zamawiajgcy nie opisuje, nie wyznacza szczegolowego warunku w tym zakresie.
O udzielenie przedmiotowego zamoOwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie przepisow art. 24 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkow.

W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, warunki
okreslone w pkt od 1.1. do 1.4. musi spelnia¢ co najmniej jeden wykonawca lub wszyscy
wykonawcy lacznie, warunki okreslone w pkt 2 musi spetnia¢ kazdy wykonawca z osobna.

Ocena spelniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana na podstawie
przedlozonych oswiadczen i dokumentow, o ktérych mowa w rozdziale VI SIWZ, wedlug zasady:
»Spelnia - nie spelnia”.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU

W POSTEPOWANIU

Na potwierdzenie spelniania warunkow udzialu w postepowaniu opisanych w_art. 22

ust. 1 ustawy, wykonawcy obowiazani s ztozy¢ nizej wymienione dokumenty i o§wiadczenia:

1.1.  Oswiadczenie wykonawcy o spelnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 pkt. 1-4
ustawy z wykorzystaniem wzoru stanowiacego Zalgcznik Nr 2 do SIWZ. W przypadku
oferty skladanej przez wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia

publicznego, oswiadczenie o spelnianiu kazdego z warunkoéw, o ktérych mowa w art. 22
ust. I sklada co najmniej jeden z tvch wykonawcow albo wszyscy wykonawcy wspdlnie.

1.2.  Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, glownych dostaw w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skladania ofert (a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie) wraz
z podaniem ich zakresu, warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz
ktérych dostawy zostaly wykonane, lub sa wykonywane, oraz zalaczeniem dowoddw czy
zostaly wykonane, lub sa wykonywane, nalezycie. Wykaz nalezy sporzadzi¢ wedlug wzoru
stanowigcego Zalgcznik Nr 3 do SIWZ.

Za glowne dostawy uznaje si¢ dostawy niezbedne do wykazania spetniania warunku
okreslonego w rozdziale V pkt 1.2 SIWZ, tj. dostawy, z ktérych kazda obejmowala
dostawe artykuléw promocyjnych. Wartos¢ kazdego zamdwienia nie moze by¢ mniejsza
niz 50.000 zi brutto.

Dowodami potwierdzajagcymi czy dostawy zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie sg:
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a) poswiadczenie, z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw okresowych
lub ciaglych poswiadczenie powinno byé wydane nie wczesniej niz na 3 miesiace
przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) o$wiadczenie wykonawcy — jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym mowa
powyzej. Jesli wykonawca sklada oswiadczenie, zobowiazany jest poda¢ przyczyny
braku mozliwosci uzyskania poswiadczenia, :

¢) Wykonawca, w miejsce poswiadczen, o ktorych mowa powyzej, moze przedkladac¢
dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie ustug, okreslone w § 1 ust. 1 pkt 21 3
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009r. w sprawie rodzajéw
dokumentdw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817).

W przypadku gdy zamawiajacy (Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki

Wodnej w Warszawie) jest podmiotem, na rzecz ktérego dostawy wskazane w wykazie

dostaw zostaly wczesniej wykonane, wykonawca nie ma obowiazku przedkladania

dowoddw potwierdzajacych czy dostawy te zostaly wykonane nalezycie.

W razie konieczno$ci, szczegdlnie gdy Wykaz gléwnych dostaw lub dowody

potwierdzajace czy dostawy zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie budza

watpliwodci Zamawiajacego, Zamawiajacy moze zwrocic si¢ bezposrednio do wlasciwego
podmiotu, na rzecz ktérego dostawy byly wykonane, o przediozenie dodatkowych
informacji lub dokumentdow bezposrednio Zamawiajagcemu.
1.3. W przypadku, gdy wykonawca polega na wiedzy i do$wiadczeniu, osobach zdolnych do
wykonania zamowienia innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go
z nimi stosunkow, zobowiazany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowatl
zasobami niezbgdnymi do realizacji zamdwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobow
na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia, do wykorzystania Zalgcznik Nr 4 do
SIWZ.
Na potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania. na podstawie art. 24
ust. 1 ustawy kazdy wykonawca sktada:

2.1 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udzialu w postgpowaniu w zakresie art. 24
ust. 1 ustawy z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zalgcznik Nr 5 do SIWZ.
W przypadku oferty skiadanej przez wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie
zamowienia publicznego, oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z wudzialu
w postepowaniu w zakresie art. 24 ust. 1 ustawy sklada — kazdy wvkonawca odrebnie.

2.2 Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesigcy przed upltywem terminu skiadania ofert. W przypadku

wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sig o zamowienie, dokumenty sklada kazdy wykonawca
odrebnie.

2.3 Liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2
pkt 5 ustawy, tj. w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z p6ézn. zm.) albo informacje o tym, ze wykonawca
nie nalezy do grupy kapitatowej z wykorzystaniem wzoru stanowiacego Zalgcznik Nr 6 do
SIWZ. W przypadku wykonawcow wspélnie ubiegajgcych si¢ o zamowienie, dokumenty sklada
kazdy wykonawca odrebnie.

Zamawiajacy zwrdcei si¢ do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych powiazan, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy, istniejgcych miedzy
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przedsigbiorcami, w celu ustalenia czy zachodzg przestanki wykluczenia wykonawcy.
3. Reprezentacja i Pelnomocnictwo:
3.1. W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty nalezy dolaczyc
pelnomocnictwo podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy.
Tres¢ pelnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywac czynnosci, do wykonywania

ktérych pelnomocnik jest upowazniony (zakres umocowania). Pefnomocnictwo nalezy
ztozy¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem.

3.2. W przypadku wykonawcow skladajacych wspolng oferte, do oferty nalezy dotaczyé
pelnomocnictwo do reprezentowania wszystkich wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sig
0 udzielenie zamoéwienia (wystawione zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy). Tres¢

pelnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywaé czynnosci, do wykonywania ktérych
pelnomocnik jest upowazniony (zakres umocowania). Pelnomocnictwo nalezy zlozy¢ w
oryginale lub kopii po$wiadczonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem.

3.3. Oferta oraz wszystkie zlozone dokumenty i o$wiadczenia musza by¢ podpisane przez
petnomocnika, osob¢ umocowana do reprezentowania wykonawcy/wykonawcow.
Wszystkie kserokopie dokumentow zalaczone do oferty musza zawiera¢ o$wiadczenie
»Z Zgodnosc z oryginatem”.

4.  Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej.
4.1.  Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérych mowa w pkt. 2.2. sklada dokument lub dokumenty,
wystawione w kraju, w ktdérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci. Dokument powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.

42.  Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 4.1., zastepuje
sie je dokumentem zawierajgcym o$wiadczenie, w ktorym okresla sie takze osoby
uprawnione do reprezentacji wykonawcy, zlozone przed wilasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
w kraju zamieszkania osoby lub kraju, w ktéorvm wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, lub przed notariuszem.

43. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez wykonawce majacego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy
moze zwroci¢ sie do wlasciwych organdw odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby
lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem
o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

VII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI
1. Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami sa:
1.1. Pani Marzena Paziewska — w sprawach formalnych zwiazanych z udzieleniem zamdwienia
e-mail: mpaziewska@wfosigw.pl; faks: (22) 853-53-02.
1.2. Pani Anna Mzyk — w sprawach merytorycznych, dotyczacych przedmiotu zamoéwienia
e-mail: amzyk@wfosigw.pl; faks: (22) 853-53-02.
2. W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje

oraz przekazywanie pytan i odpowiedzi (zwane dalej , korespondencjq”’) zamawiajacy
i wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub drogg elekironiczng. W celu sprawnego
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przekazywania informacji wykonawca zobowiazany jest podaé¢ w ofercie numer faksu lub
adres poczty elektroniczne;j.

3. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja korespondencje za pomocg faksu lub droga
elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej strony potwierdza fakt jej otrzymania. Adresy,
numer faksu i adresy poczty elektronicznej zamawiajacego zostaty podane w ust. 1 niniejszego
rozdziatu.

4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez wykonawce, zamawiajacy
domniema, ze korespondencja wystana przez zamawiajacego na numer faksu lub adres mail
podany przez wykonawce zostala mu dorgczona w sposdb umozliwiajacy zapoznanie si¢ z jej
trescig.

VIIL. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN I ZMIAN TRESCI SIWZ

1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ na pismie, faksem
lub droga elektroniczna.

2. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, nie pozniej jednak niz na 2 dni przed uplywem
terminu skladania ofert, przekazujac tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami wykonawcom, ktorym
przekazat SIWZ, bez ujawniania zrodla zapytania oraz zamiesci taka informacje na wlasnej
stronie internetowej http:/www.wfosigw.pl/bip/zamowienia-publiczne pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

3. Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tre§¢ SIWZ. Zmiang SIWZ

zamawiajacy przekaze niezwlocznie wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ oraz zamiesci tg
zmiang na wilasnej stronie internetowej http://www.wfosigw.pl/bip/zamowienia-publiczne .

4. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu
jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedhuzy
termin skladania ofert i poinformuje o tym wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ oraz
zamie$ci takg informacje na wiasnej stronie internetowej http://www.wfosigw.pl/bip/zamowienia-

publiczne.
5. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ a trescia udzielonych odpowiedzi,

jako obowigzujacg nalezy przyja¢ tres¢ informacji zawierajgcej pdznicjsze oswiadczenie
zamawiajgcego.

IX. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zgodnie z art. 45 ustawy Prawo zamowien publicznych, zamawiajacy nie wymaga wniesienia
wadium.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz
z uptywem terminu skfadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwiazania
oferta, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwiazania oferta, zwrocié si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na przeduzenie tego terminu

o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte o tresci odpowiadajacej tresci SIWZ na catosé
zaméOwienia wraz z wymaganymi dokumentami, o ktérych mowa w Rozdziale VI SIWZ oraz
zaproponowac tylko jedng cene. |

2. Ztozenie przez wykonawce oferty zawierajacej alternatywne propozycje cenowe spowoduje jej
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odrzucenie na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 2 ustawy.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamoéwienia zgodnie z art. 23 ustawy.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Na oferte sklada sie:

5.1 ,,Formularz ofertowy” stanowigcy Zalgcznik Nr 7 do SIWZ;

5.2 ,Formularz cenowy”, sporzgdzony zgodnie ze wzorem stanowiacym Zalgcznik Nr 8 do
SIWZ;

5.3 Pelnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy (wykonawcoéw wystepujacych wspdlnie),
o ile oferte sktada petnomocnik;

5.4 Pozostale zalaczone dokumenty i o$wiadczenia wymagane niniejsza SIWZ. Wykonawca
moze zlozyé oferte na wiasnych formularzach, ktérych tres¢ musi byé zgodna
z formularzami zatgczonymi do Specyfikacji.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig SIWZ.

Wszelkie zmiany naniesione przez wykonawce w tresci oferty po jej sporzadzeniu muszg by¢

parafowane przez wykonawce.

Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujaca wykonawce,

zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze lub osobe (osoby)

upowazniong do reprezentowania wykonawcy.

Jezeli osoba (osoby) podpisujaca oferte (reprezentujaca wykonawce lub wykonawcow

wystepujgcych wspolnie) dziala na podstawie pelnomocnictwa, petnomocnictwo to w formie

oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza musi zosta¢

dotaczone do oferty.

Podpisy wykonawcy na o$wiadczeniach i dokumentach musza by¢ zlozone w sposéb

pozwalajacy zidentyfikowa¢ osobg podpisujgca. Zaleca si¢ opatrzenie podpisu pieczatka

z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujgce;.

Zalaczone do oferty dokumenty musza by¢ przedlozone w formie oryginatow badz kserokopii

poswiadczonej ,za zgodno$¢ z oryginalem” przez wykonawce lub osoby uprawnione do -

reprezentowania wykonawcy na kazdej zapisanej stronie kserowanego dokumentu. Podpisy
zlozone przez wykonawce lub osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy powinny by¢
opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem lub pieczecia imienna.

W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie zamodwienia oraz
w przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktorych wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio wykonawcy
lub tych podmiotéw, moga by¢ poswiadczane za zgodnos¢ z oryginalem odpowiednio przez
wykonawce lub te podmioty.

Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly spigte (zszyte) w sposdb trwaly, zapobiegajacy
mozliwosci de kompletacji zawartosci oferty. Oferty ztozone w formie luznych kartek, moga ulec
rozkompletowaniu w trakcie sprawdzania i oceny ofert — za co zamawiajacy nie ponosi zadnej
odpowiedzialnosci.

Jezeli ktorys z wymaganych dokumentow skladanych przez wykonawce jest sporzadzony
w jezyku obcym dokument taki nalezy zlozy¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez wykonawceg. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym bez wymaganych
thumaczen nie bedg brane pod uwageg.

Oferte nalezy zlozyc¢/przesla¢ w nieprzejrzystym, zamknigtym opakowaniu/kopercie
w siedzibie/do siedziby zamawiajacego, w sposob gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci
oraz zabezpieczajacy jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert.

Koperta/opakowanie zawierajgce oferte powinny by¢ zaadresowane do zamawiajacego, na adres
siedziby zamawiajacego (Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
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w Warszawie, ul. Ogrodowa 5/7, 00-893 Warszawa), opatrzone nazwa i dokladnym adresem
wykonawcy oraz oznaczone nazwa zaméwienia publicznego wg ponizszego wzoru:
»Oferta na dostawe artykulow promocyjnych dla Wojewodzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie”
— nie otwieraé przed dniem 04.12.2013 r. do godz. 10.15”

18. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnice przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych
wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, musza
by¢ oznaczone przez wykonawce klauzulg ,, Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”.

Zaleca sig, aby informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa byly trwale spiete i oddzielone od
pozostalej (jawnej) czesci oferty.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

XII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy zlozy¢é w siedzibie zamawiajacego w Warszawie przy ul. Ogrodowa 5/7,
w Kancelarii, w terminie do dnia 04.12.2013 r., do godz. 10:00.

2. Zamawiajacy zastrzega, ze wylaczne ryzyko nieterminowego dostarczenia oferty oraz
pomytkowego otwarcia wskutek nienalezytego oznaczenia koperty ponosi wykonawca.

3. Wykonawca moze wprowadzié¢ zmiany lub wycofaé¢ zlozong przez siebie oferte wylacznie przed
terminem skladania ofert i pod warunkiem, ze przed uplywem tego terminu zamawiajacy otrzyma
pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty.

4. Zmiany, poprawki ztozonej oferty musza by¢ ztozone w miejscu i wedlug zasad obowigzujacych
przy skladaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty zawierajace zmiany nalezy dodatkowo
opatrzy¢ dopiskiem ZMIANA lub WYCOFANIE.

5. Koperty oznaczone ZMIANA i MODYFIKACJA beda otwarte w pierwszej kolejnosci. Oferty
wycofane nie zostana otwarte.

6. Wykonawca nie moze dokona¢ zmian i wycofa¢ oferty po uptywie terminu skiadania ofert.

7. Oferty ztozone po terminie skladania zamawiajacy zwraca wykonawcom w terminie okreslonym
w art. 84 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

8. Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w siedzibie zamawiajacego w pokoju nr 306 na III pigtrze,
w dniu 04.12.2013 r., 0 godz. 10:15.

9. W przypadku nieobecnosci wykonawcy, zamawiajacy przekaze niezwlocznie wykonawcy
informacje z otwarcia na jego wniosek.

XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

2. Wrykonawca okresli cene zamdéwienia w PLN cyfrowo i stlownie uwzgledniajac stawke podatku
VAT.

3. Wykonawca oblicza wartos¢ oferty mnozge ceny jednostkowe przez ilo§¢ podana w ,, Formularzu
cenowym” (Zatgczniki Nr 8 do SIWZ), a nastepnie dodaje razem wyliczone wartosci i zamieszcza
w ,, Formularzu ofertowym” (Zalgcznik Nr 7 do SIWZ) taczna wartos¢ oferty wraz z podatkiem
VAT.

4, Wykonawca jest zobowigzany do wypelnienia i okredlenia warto$ci we wszystkich pozycjach
wystepujacych w formularzu cenowym. Brak wypelnienia i okreslenia wartosci w pozycji
spowoduje odrzucenie oferty. Wprowadzenie przez wykonawce jakichkolwiek zmian w ilosci
okreslonej przez zamawiajacego w formularzu cenowym spowoduje odrzucenie oferty.
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5. Ceng nalezy poda¢ z dokladnoscia do dwdch miejsc po przecinku (stosujac zasade, ze liczbe
z koncowka mniejszg od 5 zaokragla sie w dot, zas z koncdwka 5 i wigksza w gore).

6. Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbgdne dla prawidlowego
i pelnego wykonania zamowienia oraz wszelkie oplaty i podatki wynikajace z obowigzujacych
przepisow.

7. Rozliczenia migdzy zamawiajacym a wykonawca begda prowadzone w PLN.

XIV. BADANIE OFERT

1. W toku oceny ofert zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci
zlozonej oferty.

2. Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji migdzy zamawiajacym a wykonawca, dotyczacych
ztozonej oferty, oraz z zastrzezeniem art. 87 ust. la i 2 ustawy, dokonywanie jakichkolwiek
zmian w tresci ztozonej oferty.

3. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia, zwroci si¢ do wykonawcy o udzielenie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty
majacych wplyw na wysokos¢ ceny. |

4. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,
b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
c) inne omylki polegajace na niezgodno$ci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

XV. OPIS KRYTERIUM OCENY OFERT ORAZ SPOSOB OCENY OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie zostaly odrzucone, na podstawie nastepujacego
kryterium oceny ofert:

Lp. Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w%)
1. Cena brutto oferty 100

2. Zélmawiajqcy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach kryterium oceny ofert, przyjmujac
zasade, ze 1% = 1 punkt.
3. Sposob obliczania wartosci punktowej oferty.

Oceny oferty dokonuje Komisja

3.1. Wartos¢ punktowa kryterium Cena brutto oferty jest wyliczana wg wzoru:

C min
C=_ x 100
C
gdzie:
C- liczba punktow
C Lin - najnizsza zaoferowana cena
C,- cena zaoferowana w ofercie badanej

4. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwieksza liczbg punktéw.
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5. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
zlozone dwie lub wigcej oferty o takiej samej ilosci zdobytych punktéw, zamawiajacy wybierze
oferte o najnizszej cenie, wezwie wykonawcow, ktdrzy zlozyli te oferty, do zlozenia
w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe nie
mogg zaoferowac cen wyzszych, niz zaoferowane w zfozonych ofertach.

XVI. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim

wymaganiom przedstawionym w SIWZ i zostala oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu

o podane kryterium wyboru.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy jednocze$nie zawiadomi

wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

2.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie¢ i nazwisko, siedzibg
albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty a takze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i taczna punktacje,

2.2.  wykonawcach, ktoérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

2.3.  wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamoéwienia podajac
'uzasadnienie faktyczne i prawne,

2.4. terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, po ktérego uptywie umowa
w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamiesci informacje, o ktérych

mowa w pkt. 2.1. na stronie internetowej http://www.wfosigw.pl/bip/zamowienia-publiczne oraz

w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajacego.

4. Przed podpisaniem umowy w sprawie zaméwienia publicznego, zamawiajacy ma prawo zadac
od wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o zamoéwienie publiczne, ktérych oferta zostata
wybrana, umowy regulujacej wspdiprace podmiotow wystepujacych wspdlnie (np. umowe spolki
cywilnej wraz z kolejnymi aneksami lub umowe konsorcjum).

5. Zamawiajagcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminach okreslonych
w art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy, nie pézniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania oferta.

6. O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiajacy telefonicznie powiadomi wykonawcg.

7. W przypadku, gdyby wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla
sig od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, zamawiajacy wybierze oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania
i oceny, chyba ze zajda przeslanki uniewaznienia postgpowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1
i la ustawy.

8. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli zaistnieje ktérakolwiek
z przestanek przewidzianych w art. 93 ust. 1 i ust. 1a ustawy.

XVII. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowigzany jest do zawarcia
umowy, ktorej wzor stanowi Zalgeznik Nr 9 do niniejszej SIWZ.

XVIII. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA

UMOWY
Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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XIX. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA, JEZELI ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SKEADNIE
OFERT CZESCIOWYCH
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czgsciowych.

XX. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPEENIAJACYCH
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdéwienia uzupetniajacego, o ktérym mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy Prawo zamowien publicznych.

XXI. OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert wariantowych.

XXILINFORMACJA CZY ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE AUKCJE ELEKTRONICZNA
Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej na podstawie art. 91a ust. 1
ustawy.

XXIII. UDZIAEL, PODWYKONAWCOW

Wykonawca zamierzajacy powierzy¢ podwykonawcom realizacje zamowienia zobowigzany jest

umiesci¢ takg informacje w skladanej ofercie wraz z podaniem zakresu jaki zamierza powierzy¢

podwykonawcom. :

1. -Brak informacji, o ktére] mowa powyzej bedzie uznany za stwierdzenie samodzielnego
wykonania zamoéwienia przez wykonawce, ktory ztozyt oferte.

2. Za dzialania badz zaniechania podwykonawcow wykonawca odpowiada, jak za swoje wiasne.

XXIV. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1. Informacje ogdlne.

1) Srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Prawo zamoéwien publicznych
przystuguja wykonawcy, a takze innym podmiotom, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu
niniejszego zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy.

Przystugujacymi srodkami ochrony prawnej sa:

a) Odwolanie
W niniejszym postepowaniu odwolanie przyshiguje wylacznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu,

2) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamoéwienia,

3) odrzucenia oferty odwotujacego.

Odwolanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
zamawiajgcego podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania czynnosci,
do ktérej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy. Odwolanie wnosi si¢ do
Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, na zasadach okreslonych w art. 180-198 ustawy.

b) Skarga do sadu.

Skarga do sadu przystuguje na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej. Szczegdlowo kwestie
dotyczace skargi do sgdu uregulowane zostaly w art.198a-198e ustawy.

2) Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystuguja takze
organizacjom wpisanym na listg, o ktorej mowa w art. 154 pkt.5 ustawy.

2. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania poinformowaé
zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu
czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie przysfuguje
odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy.
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XXV. ZAMAWIAJACY NIE PRZEWIDUJE
1) zawarcia umowy ramowej,
2) ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

ZALACZNIKI do SIWZ:

Zalacznik Nr 1 Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia (Czesé A i B)

Zalacznik Nr 2 Formularz o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zalacznik Nr 3 Wykaz wykonanych/wykonywanych dostaw

Zalgcznik Nr 4 Oswiadczenie o oddaniu do dyspozycji zasobow

Zalacznik Nr 5 Formularz oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
Zalacznik Nr 6 Informacja o przynaleznosci do grupy kapitatlowe;j

Zalgceznik Nr 7 Formularz ofertowy

Zalgeznik Nr 8 Formularz cenowy

Zalacznik Nr 9 Istotne postanowienia umowy

Zgodnie z art. 42 ustawy Prawo zamowien publicznych, specyfikacje istotnych warunkow zamowienia
mozna pobraé na stronie internetowej: http:/www.wfosigw.pl/bip/zamowienia-publiczne oraz w

siedzibie zamawiajacego, przy ul. Ogrodowej 5/7 w Warszawie III pietro, pok. 302 w godzinach od
8:00 do 15:00 od poniedziatku do pigtku, powiadamiajagc o powyzszym osobe odpowiedzialng za
kontakty z wykonawcami, na co najmniej jeden dzien przed odbiorem.
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