WFOSIGW w Warszawie

Warszawa, dnia 29 stycznia 2016r.

(pieczeé Zamawiajgcego)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie, w celu wyboru
wykonawcy zaprasza do skladania ofert na: Zakup i dostawe artykuléw biurowych, papieru
kserograficznego oraz materialow eksploatacyjnych do urzqdzen  drukujgcych i kopiujgco-
drukujgcych dla potrzeb Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie.

I

1.

Opls przedmlotu zamoéwienia; -

Przedmiotem zamoéwienia jest zakup i dostawa artyku}ow blurowych paplelu kserograﬁcznego
oraz materialow eksploatacyjnych do urzadzefi drukujacych i kopiujaco - drukujacych dla potrzeb
Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie
obejmujacych:

— zadanie nr 1 - dotyczy zakupu i dostawy artykuléw biurowych:;

— zadanie nr 2 - dotyczy zakupu i dostawy papieru kserograficznego

— zadanie nr 3 - dotyczy zakupu i dostawy toneréw
Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia dla zadania nr 1 i zadania nr 3 zawarty jest
wFormularzu cenowym” stanowigcym odpowiednio w zalgcznik nr 1A i zalgczniku 1C do
niniejszego zapytania,
Szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia dla zadania nr 2 okre$lony zostat ponizej:
Specyfikacja techniczna papieru kserograficznego:
Format: A4
Klasa: min. B+
Ryza: 500 arkuszy
Zastosowanie: wielofunkcyjny przeznaczony do druku laserowego, jedno i dwustronnego, do
stosowania we wszystkich dzialaniach biurowych, do wydrukéw czarno-biatych, kolorowych
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i koplowama, Q pa1 ametrach poda ych w tabeh

E Tolerancja -
| technologlczna - oS¢ - | L
Gramatura papieru +-3 80 ISO 536
Grubo$é um +/-3 106 ISO 534
Bialo$é CIE - min. 155 ISO 11475
Nieprzezroczystosé % - min. 90 1SO 2471
oot vs | iy | sy ||

Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ przedmiot zaméwienia do siedziby Wojewddzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie, ul. Ogrodowa 5/7, wlasnym
transportem wraz z roztadunkiem i wstawieniem do pomieszczen wskazanych przez
zamawiajacego, na wiasny koszt, bez obcigzenia z tego tytulu zamawiajacego dodatkowymi
kosztami.

Spos6b  transportu oraz opakowanie artykuléw musza zapewniaé zabezpieczenie przed
uszkodzeniami.

Za szkody powstale z winy nienalezytego opakowania oraz/lub transportu odpowiedzialnos§é
ponosi wykonawca.
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Forma pisemna:

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie opisanej:

wlakup i dostawa artykulow biurowych, papieru kserograficznego oraz materialow
eksploatacyjnych do urzgdzen drukujgcych i kopiujgco - drukujgcych dla potrzeb
Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie — zadanie
nr ...,
w siedzibie zamawiajgcego przy ul. Ogrodowej 5/7 w Warszawie (00-893) — w Kancelarii
w terminie do 23.02.2016 roku, godz. 10:00.
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data
i godzina wplywu oferty do zamawiajgcego, a nie data jej wyslania przesytka pocztowa/kurierska.
Oferty zlozone po terminie nie bgda rozpatrywane.

VII. Do oferty wykonawca zobowiazany jest dolaczy¢:
W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje pelmomocnik, do oferty nalezy dolaczyé stosowne
pelnomocnictwo.

VIII.: Opis sposobu obliczania ceny:

1.

4,

5.

Wykonawca oblicza ceng oferty mnozac ceny jednostkowe przez ilos¢ podang w ,, Formularzu
cenowym” (zalgczniki nr 14 lub/i 1B lub/i 1C do niniejszego zapytania), a nastgpnie dodaje
razem wyliczone wartosci i zamieszcza w ,, Formularzu ofertowym” (zalgcznik nr 2 do
niniejszego zapytania) taczng ceng oferty wraz z podatkiem VAT,

Cena jednego zadania stanowi odr¢bna oferte,

Ceng nalezy podaé z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (stosujac zasadg, ze liczbg

z koncdéwka mniejszg od 5 zaokragla si¢ w dot, zas z koncdwka 5 i wieksza w gore).

Cena musi obejmowaé wszelkie koszty niezbedne dla prawidlowego i pelnego wykonania
przedmiotu zamoéwienia oraz uwzglednié inne oplaty i podatki.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN.

IX. Kryterium wyboru ofert: [
Zamawiajacy okresla kryterium wyboru ofert:

X'
1.

Najnizsza cena za realizacje przedmiotu zaméwienia dla kazdego zadania oddzielnie — waga
100%

Formalno$ci, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty, w celu zawarcia umowy:
Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym 1 zostanie oceniona, jako
najkorzystniejsza w oparciu o przyjete kryterium wyboru.

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie tych wykonawcéw do zlozenia ofert
dodatkowych w okreslonym terminie. Przy czym oferta dodatkowa nie moze byé¢ identyczna
cenowo w stosunku do oferty pierwotnie ztozone;.

W celu zapewnienia konkurencyjnosci postgpowania, zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania si¢ z whasciwymi Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamiesci informacj¢ o wyborze
najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej www.wfosigw.pl

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zadania od wykonawcy w trakcie postgpowania
wyjasnien w zakresie zlozonej oferty oraz zlozonych dokumentéw oraz zadania uzupenien
brakujacych dokumentéw.

Zamawiajacy w ofercie poprawi oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajace
na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
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7. Wykonawca zobowiazuje si¢, ze dostawy realizowane w ramach zaméwienia odbywaé si¢ beda
poza godzinami szczytu, przez ktére rozumie si¢ godziny od 7:00 do 9:00 i od 15:00 do 18:00.

II Ogls czeSci zamownema, jezeli zamawna]gcv _dopuszcza skladanie ofert czeécnowvch , ‘
1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czesciowych, t_] wykonawca moze zlozyc
ofert¢ na jedno, dwa badz trzy zadania, wskazane w rozdziale I niniejszego zapytania.
2. Oferta czgSciowa musi obejmowaé wszystkie pozycje asortymentowe sktadajace si¢ na okre$lone
zadanie,
3. Dlakazdego zadania dokonane zostang odrebnie:
1) ocena ofert;
2) wybor najkorzystniejszej oferty;
3) zawarcie umowy. Dopuszcza si¢ zawarcie jednej umowy w przypadku wyboru wykonawcy,
ktory zlozy ofertg najkorzystniejsza na dwa badz trzy zadania.

III Mle]sce dostam przedmlotu zaméwienia; ‘
Siedziba WFOSiGW w Warszawie, ul. Ogrodowa 5/7 00- 893 Warszawa.

Iv. Termin mkonama przedmlotu zamoéwienia;

Zadanie nr 1 — 10 dni od dnia podpisania umowy;

Zadanie nr 2 — sukcesywnie od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2016 r. lub wyczerpania
zamdéwionego papieru kserograficznego,

Zadanie nr 3 — 10 dni od dnia podpisania umowy.

V Warunki udzialu w postgpowamu. .

Zaméwienie moze by¢ zrealizowane przerz wykonawcow ktorzyi posmdajq uprawnienia do
wykonywania okre§lonej dziatalno$ci lub czynnosci jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek
ich posiadania.

1. Oferta musi by¢ sporzqdzona W quyku polsklm pod rygorem niewaznosci w formle plsemnej
2. Tre$é oferty musi odpowiadaé tresci niniejszego zapytania.
3. Wykonawca moze ztozyé tylko jedna oferte na jedno, dwa badz trzy zadania wraz z wymaganymi
dokumentami, o ktérych mowa w rozdziale VII niniejszego zapytania.
4. Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wlasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji o dzialalnoéci gospodarczej. Jezeli
osoba(-y) podpisujaca(-e) ofert¢ dziala(-ja) na podstawie pelnomocnictwa, to musi by¢ ono
dotaczone do oferty.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
6. Na oferte skladaja sie:
1) wypelniony ,,Formularz ofertowy” stanowiacy zalgcznik nr 2 do niniejszego zapytania;
2) wypelniony ,Formularz cenowy”, sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym
odpowiednio zalgcznik nr 1A lub/i /1B lub/i /1C do niniejszego zapytania;
3) w przypadku zadania nr 1 dodatkowo po jednym prébnym egzemplarzu:
teczka do przechowywania dokumentacji kategorii A,
teczka do przechowywania dokumentacji kategorii B,
pudta do przechowywania dokumentacji kategorii B,
—  spinacz archiwizacyjny,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zatgczniku nr 1A (poz. 35, 36, 37, 39 do niniejszego
zapytania;
4) pozostate zatagczone dokumenty wymagane niniejszym zapytaniem.
7. Wykonawca moze zlozy¢ oferte na wilasnych formularzach, ktoérych tre$¢ musi byé zgodna
z formularzem zalaczonym do niniejszego zapytania.

i
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XI. Umowa i jej postanowienia: !
Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana Jako na]korzystmejsza zobow1qzany Jest do zawarcia
umowy, ktérej wzor stanowi odpowiednio zalgcznik nr 3A (zadanie nr 1 i zadanie r 3) i zalgcznik

nr 3B (zadanie nr 2) do niniejszego zapytania.

XII. Pozostale: gostanownenla i mformacle. . ' . -
1.  Wybor najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwolawczej

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ rezygnacji z prowadzenia postgpowania na kazdym jego
etapie.

3. W przypadku, gdy wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza uchyla sig
od zawarcia umowy, zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd pozostalych
ofert bez ponownego ich badania i oceny.

4. Podpisanie umowy nastgpi po wyborze najkorzystniejszej oferty, w terminie wskazanym przez
zamawiajgcego.

XIII ~ Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z mkonawcaml sgr o

1. Pani Marzena Paziewska tel.: (22) 504 41 17, e-mail: mpaziewska@wfosigw.pl w sprawach
formalnych zwigzanych z udzieleniem zamdwienia.

2. Pan Lukasz Raczkowski tel.: (22) 504 41 12, e-mail: Iraczkowski@wfosigw.pl w sprawach
merytorycznych zwigzanych z przedmiotem zamdéwienia.

XIV. Tryb postepowania: ,,';—,f'"f}'i;— -
Poste;powanle o udzielenie zaméwienia Jest prowadzone w tryble zapytanla ofertowego zgodme
z obowiazujacym Regulaminem udzielania zamdwieri o wartosci nieprzekraczajqcej 30 000 euro
realizowanych przez Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie,
do ktdrych nie majq zastosowania priepisy ustawy prawo taméwieri publicznych zatwierdzonego
Uchwalg Zarzadu WFOSIGW w Warszawie Nr 1161/15 z dnia 18 czerwca 2015t., oraz w zwiazku
z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015r.
poz. 2164) oraz na podstawie art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.).

JEinANAS g
Kierownik Zamawiajqcego lub osoba upowazniona

Zalaczniki do zapytania ofertowego:

Zalacznik nr 1A Formularz cenowy (zadanie nr 1)
Zalacznik nr 1B Formularz cenowy (zadanie nr 2)
Zatgcznik nr 1C Formularz cenowy (zadanie nr 3)
Zatgcznik nr 2 Formularz ofertowy

Zalgcznik nr 3A Wz6r umowy (zadanie nr 1 i zadanie nr 3)
Zatgcznik nr 3B Wzér umowy (zadanie nr 2)
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Renata Krolak
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