WFOSiGW w Warszawie
Zapytanie ofertowe nr Z0-29/2013

Warszawa, dnia 24 wrzesnia 2013 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojewédzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie, w celu wyboru
wykonawcy zaprasza do skladania ofert na: ,Zakup i dostawe papieru toaletowego oraz
papierowych recznikéw ZZ dla potrzeb Wojewddzkiego Funduszu Ochrony. Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Warszawie”.

I. Opis przedmiotu zaméwienia:

1.

—_—

.

Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa $rodkéw higienicznych w postaci papieru
toaletowego i papierowych recznikéw typu ZZ do siedziby WFOSiGW w Warszawie.

Zakres zamdwienia obejmuje:

Crelt 1

Zakup i dostawa papieru toaletowego (CPV: 33761000-2)

Czesc 11

Zakup i dostawa papierowych recznikow ZZ (CPV: 33760000-5).

3. Szczegdlowy opis przedmiotu zamoéwienia zawarty jest w Zalgczniku Nr 1 do niniejszego

zapytania.

Opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych:

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé skladania ofert czesciowych, tj. wykonawca moze zlozyé

oferte na jedng lub dwie cze¢Sci zaméwienia, wskazane w rozdziale I. Oferta cze$ciowa musi

obejmowa¢ wszystkie pozycje asortymentowe sktadajace sie na okreslone zadanie.

Dla kazdej cz¢éci zamdwienia dokonane zostang odregbnie:

2.1. ocena ofert,

2.2. wybor najkorzystniejszej oferty,

2.3. zawarcie umowy. W przypadku ztoZenia najkorzystniejszej oferty na dwie czgsci przez
jednego wykonawce, dopuszcza si¢ zawarcie jednej umowy.

Miejsce dostawy zamowienia:

Biuro WFOSIGW w Warszawie zlokalizowane przy ul. Ogrodowej 5/7 w Warszawie (00-893).

Iv.

1.
2

Wymagania dotyczace wykonania zamdwienia:
Termin realizacji zamdéwienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2014 roku.
Zamowienie bedzie realizowane w terminach i zakresie kazdorazowo okreslanym przez

zamawiajacego (rodzaj, ilosci i termin dostawy). Dopuszcza sie skladanie zaméwien w formie
elektroniczne;j.

Podana ilo$¢ artykutéw higienicznych wymienionych w zafgezniku Nr 1 do niniejszego zapytania
jest iloscia, jaka zamawiajacy zamierza zrealizowa¢ w okresie obowigzywania umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie wyczerpania caloéci przedmiotu zaméwienia bez
zadnych konsekwencji ze strony wykonawcy.

W przypadku koniecznosci zwigkszenia dostaw planowanych ilosci artykutéw higienicznych,
wykonawca zobowiazuje si¢ do ich dostawy po cenach okreslonych w zlozonej ofercie.
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V. Do oferty wykonawca zobowigzany jest dolaczy¢ ponizsze dokumenty:
Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie
wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

VI.  Opis sposobu przygotowania i skladanie ofert:
Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.
Tres¢ oferty musi odpowiadac¢ tresci ,, Zapytania ofertowego ™.
Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wlasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Jezeli osoba(-y)
podpisujaca(-e) oferte dziata(-ja) na podstawie pelnomocnictwa, to musi by¢ ono dolaczone do
oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.
4. Sporzadzajac oferte, prosimy skorzystaé z zataczonego ,.Formularza ofertowego”, stanowiacego
Zalgcznik Nr 2 do niniejszego zapytania.
5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Forma pisemna:
Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie opisanej:
Wojewédzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie, ul. Ogrodowa
5/7, 00-893 Warszawa, z dopiskiem:
wZakup i dostawa papieru toaletowego oraz papierowych recznikow ZZ dla potrzeb
Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie”.
6.1. Oferty nalezy ztozy¢ w siedzibie zamawiajacego przy ul. Ogrodowej 5/7 w Warszawie
(00-893) — w Kancelarii w terminie do 1 pazdziernika 2013 roku, godz. 15:30 i
zaadresowac zgodnie z opisem przedstawionym w punkcie powyzej.
6.2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina
wplywu oferty do zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa czy kurierska.
7. Forma elektroniczna:

L N =

7.1. Ofertg w formie elektronicznej jest oferta ztozona za posrednictwem poczty elektroniczne;j.
7.2. Oferta elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta w formie pisemnej - skany
podpisanych dokumentéw nalezy przesiaé na adres e-mail: azdrojewski@wfosigw.pl
w terminie do 1 pazdziernika 2013 roku, godz. 15:30.
8. Oferty zlozone/przestane po terminie nie bedg rozpatrywane.

VII. Opis sposobu obliczania ceny:

1. Wykonawca oblicza ceng oferty mnozac ceny jednostkowe przez ilos¢ podana w ,, Formularzu
cenowym” (zalgcznik Nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego), a nastgpnie dodaje razem
wyliczone wartosci i zamieszeza w ,, Formularzu ofertowym” (zalgcznik Nr 2 do niniejszego
zapytania) taczna ceng oferty wraz z podatkiem VAT.

2. Wykonawca obliczy cene zamdwienia w oparciu o informacje zawarte w opisie przedmiotu
zamowienia.

3. Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie skfadniki, upusty oraz koszty niezbedne do wykonania
zamowienia.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

5. Ceng nalezy poda¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku, wyrazong cyfrowo i stownie

w zlotych polskich z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT,
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Kryterium wyboru ofert:

Zamawiajacy okresla nastgpujace kryterium wyboru ofert:

IX.

X.

Najnizsza cena za realizacje przedmiotu zaméwienia - waga 100%

Formalnosci, jakie powinny zosta¢ dopelmione po wyborze oferty w_celu zawarcia
umowy:
Zamawiajacy udzieli zamdéwienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o przyjete kryterium wyboru.
Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie tych wykonawcow do zlozenia ofert
dodatkowych w okreslonym terminie. Przy czym oferta dodatkowa nie moze by¢ identyczna
cenowo w stosunku do oferty pierwotnie ztozone;.
W celu zapewnienia konkurencyjnosci postepowania, zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania si¢ z wlasciwymi Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.
W przypadku gdy najtansza oferta przewyzsza kwote jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na

zamOwienie, zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji z potencjalnym
wykonawcea. 7

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferte, o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Oferta wykonawcy niezgodna z |, Zapytaniem ofertowym” zostanie odrzucona przez
zamawiajgcego.

Istotne postanowienia umowy:

Z wybranym wykonawca, ktdry zaproponuje najnizsza ceng za realizacje przedmiotu zamowienia oraz
spetni wszystkie wymagania niniejszego ,, Zapytania ofertowego”, zostanie podpisana umowa, ktorej
wzor stanowi Zalgcznik Nr 4 do niniejszego zapytania.

XI.
L.
2.

Pozostale postanowienia i informacje:

Wybor najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwolawcze;j.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia ,, Zapytania ofertowego™ na kazdym
etapie postgpowania.

W przypadku, gdy wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyla si¢
od zawarcia umowy, zamawiajacy moze wybraé ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych
ofert bez ponownego ich badania i oceny.

XII.  Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami jest:
Pan Andrzej Zdrojewski - tel.: (22) 853 53 21 wew. 155; e-mail: azdrojewski@wfosigw.pl
Pan Lukasz Raczkowski - tel.: (22) 853 53 21 wew. 225; e-mail: Iraczkowski@wfosigw.pl

Zataczniki: s

1

2.
3.
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Szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia; P /"
Formularz ofertowy;
Formularz cenowy;

Projekt umowy



