WFOSIGW w Warszawie
Zapytanie ofertowe nr Z0-19/2014

.................................... Warszawa, dnia 23 lipca 2014 roku
(pieczel Zamawiajgcego)
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ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie, w celu wyboru
wykonawcy zaprasza do sktadania ofert na: Wykonanie i dostawe kalendarzy ksigizkowych na rok
2015 dla Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie.

I. Opis przedmiotu zamowienia:
1. Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie kalendarzy ksigzkowych na rok 2015 oraz ich dostawa

dla Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie wediug
ponizszego zestawienia:

Lp. Przedmiot zamdwienia ilosé
L. Kalendarz ksiazkowy (148 x 210 mm +/-50mm) 200 szt.
2. Kalendarz ksigzkowy (210 x 297 mm +/-50mm) 20 szt.
3. Kalendarz ksigzkowy (90 x 160 mm +/-50mm) 180 szt.

2. Zakres zamdwienia obejmuje:
1) wykonanie kalendarzy ksigzkowych na rok 2015, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w Szczegétowym Opisie Przedmiotu Zamowienia (SOPZ) (Zalgeznik Nr 1 do zapytania
ofertowego), wedlug wlasnego projektu wykonawcy;
2) opracowanie projektu graficznego wkladki do kalendarzy na podstawie materiatow
przekazanych przez zamawiajacego;

3) uzyskanie zatwierdzenia przez zamawiajacego projektu wkiadki;

4) dostarczenie przedmiotu zamoéwienia do siedziby zamawiajacego mieszczacej sie
w Warszawie przy ul. Ogrodowej 5/7.

5) umieszczenie na wszystkich produktach nastepujgcych oznaczen:
e Logo Narodowej Strategii Spojnosci,
» Logo Unii Europejskiej;
e Logo Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie;
e Odwotanie stowne do Unii Europejskiej, Funduszu Spdjnosci i Narodowej Strategii

Spéjnosei;

* Informacja o wspotfinansowaniu projektu ze srodkéw Unii Europejskiej.
Ologowanie powinno by¢ wykonane zgodnie z zapisami Ksiegi Identyfikacji Wizualnej dla
Narodowej Strategii Spdjnosci (dot. np. pdl ochronnych), ktéra zostanie przekazana
Wykonawcey przez Zamawiajacego w dniu podpisania umowy:,
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Przedmiot zamdwienia jest wspélfinansowany przez Unig Europejskg, ze Srodkéw Funduszu Spdjnosci
w ramach pomocy technicznej Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.
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Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ kalendarze ksigzkowe na 2015 rok do siedziby
Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie przy
ul. Ogrodowej 5/7, wlasnym transportem wraz z roztadunkiem i wstawieniem do pomieszczen
wskazanych przez zamawiajacego, na wilasny koszt, bez obcigzenia z tego tytutu zamawiajacego
dodatkowymi kosztami. Dostarczone kalendarze musza byé wysokiej jakosci, pelnowartosciowe,
pierwszego gatunku, bez wad.

Wykonujgc projekty graficzne wykonawca zobowiazuje sie nie naruszaé autorskich praw
majgtkowych oséb trzecich i przekaze zamawiajacemu wyniki prac w stanie wolnym od obciazen
prawami tych oséb.

Wykonawca jest odpowiedzialny wzglédem zamawiajacego za wszelkie wady prawne
dostarczonych zamawiajacemu materialow i projektow graficznych, a w szczegdlnosci za
ewentualne roszczenia osob trzecich wynikajace z naruszenia praw wiasnodci intelektualnej,
w tym za nieprzestrzeganie przepisow ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631, z pézn. zm.) w zwiazku
z wykonywaniem projektéw graficznych.

Wykonawca wykona zaméwienie zgodnie z obowiazujgcymi przepisami prawa oraz wymogami
zawartymi w opisie przedmiotu zaméwienia.

Miejsce dostawy przedmiotu zamoéwienia:

Siedziba WFOSIGW w Warszawie, ul. Ogrodowa 5/7, 00-893 Warszawa.

IIT. Termin wykonania przedmiotu zamowienia:
25 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu:

Zamowienie moze by¢ zrealizowane przez wykonawcow, ktérzy posiadaja:

1.
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Uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci jezeli przepisy prawa
naktadaja obowiazek ich posiadania.

Wiedze i doswiadczenie.

Odpowiedni potencjat techniczny oraz osoby zdolne do wykonania zamdéwienia.

Opis sposobu przygotowania i skladania ofert:

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.
Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci niniejszego zapytania.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofert¢ na calo$é¢ zamdwienia wraz z wymaganymi
dokumentami, o ktérych mowa w rozdziale VI niniejszego zapytania.

Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego
wykonawce.

Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wlasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej. Jezeli
osoba(-y) podpisujaca(-e) oferte dziala(-ja) na podstawie pelnomocnictwa, to musi byé ono
dotaczone do oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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7. Na oferte sktada sie:
7.1. ,Formularz ofertowy” sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik Nr 2 do
zapytania ofertowego;

7.2. ,Formularz cenowy” sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalgcznik Nr 3 do
zapytania ofertowego;

7.3. Jeden wstepny projekt dla kazdego kalendarza ksiazkowego (pkt. 1-3 SOPZ):

— kalendarium oferowanych kalendarzy ksigzkowych w kolorze, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w SOPZ;

— okladki oferowanych kalendarzy ksiazkowych, zawierajacej tloczenie przykladowego
logotypu oraz rok, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SOPZ we wszystkich trzech
formatach okreslonych w SOPZ.

Na etapie skladania ofert, Zamawiajacy nie wymaga, aby na przedlozonych wraz z oferta
wstepnych projektach, o ktérych mowa powyzej w pkt 7.3., znajdowaly si¢ logotypy WFOSIGW,
UE oraz POIS, zamiast ktérych dopuszcza sig inne loga spetniajace ogdlne wymagania dla
logotypéw okreslone w SOPZ i powyzej.

Zamawiajacy nie wymaga réwniez, aby przedlozone wraz z oferta wstepne projekty,
o ktorych mowa powyzej w pkt 7.3., spetlnialy inne szczegétowe wymagania, np. dotyczace
wykonania na papierze chamois, konkretnej gramatury.

Wykonaweca w_ramach realizacji przedmiotu zaméwienia obowiazany bedzie wykonaé

kalendarze. zgodnie ze wszystkimi szczegdélowymi wymaganiami okre$lonymi w SOPZ
przedstawionymi w zalgezniku Nr 1 do zapytania ofertowego.

UWAGA

Wstepne projekty o ktorych mowa w pkt. 7.3, powyzej, stanowi¢ beda podstawe do oceny ofert
w kryterium drugim Okladka i trzecim — Kalendarium.

Wykonawea zobowigzany jest zlozy¢ po jednym wstepnym projekcie poszezegélnych
kalendarzy. Zlozenie przez wykonawce wigkszej (niz jeden) liczby wstepnych projektéw danego
kalendarza skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.

Przedkladane przez wykonawce wstepne projekty stanowié¢ beda cze$é oferty i nie beds
podlegaly uzupelnieniu.

7.4.oraz pozostale zalgczone dokumenty i o§wiadczenia wymagane niniejszym zapytaniem.

8. Wykonaweca moze zlozy¢ oferte na whasnych formularzach, ktérych tres¢ musi byé zgodna
z formularzem zataczonym do niniejszego zapytania.
5. Forma pisemna:
Ofertg nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie opisane;:
Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie, ul. Ogrodowa 5/7,
00-893 Warszawa, z dopiskiem:
Wykonanie i dostawa kalendarzy ksigzkowych na rok 2015 dla Wojewddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie”

1) Oferty nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Ogrodowej 5/7 w Warszawie
(00-893) — w Kancelarii w terminie do 30.07.2014 roku i zaadresowaé zgodnie z opisem
przedstawionym powyzej.

2) Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu skladania ofert ma data i godzina
wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytkg pocztows czy kurierska.

10. Oferty zlozone po terminie nie b¢dg rozpatrywane.
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Do oferty wykonawea zobowiazany jest dolaczyc:
Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci

gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty nalezy dolaczyé
pelnomocnictwo podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy. Tresc
pelnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywa¢ czynnosci, do wykonywania ktorych
pelnomocnik jest upowazniony (zakres umocowania). Pelnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale
lub kopii poswiadczonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem.

VIL. Opis sposobu obliczania ceny:
1.

Wykonawca oblicza wartos¢ oferty mnozac ceny jednostkowe przez ilos¢ podana w ,, Formularzu
cenowym” (Zalgezniki Nr 3do zapytania ofertowego), a nastepnie dodaje razem wyliczone
wartosci 1 zamieszcza w ,, Formularzu ofertowym” (Zalgcznik Nr 2 do zapytania ofertowego)
taczng wartos¢ oferty wraz z podatkiem VAT.

Wykonawca jest zobowiazany do wypelnienia i okreslenia wartosci we wszystkich pozycjach
wystepujacych w formularzu cenowym. Brak wypelnienia i okreslenia wartosci w pozycji
spowoduje odrzucenie oferty. Wprowadzenie przez wykonawce jakichkolwiek zmian w ilosci
okreslonej przez zamawiajagcego w formularzu cenowym spowoduje odrzucenie oferty.

Ceng nalezy poda¢ z dokladnoscig do dwdch miejsc po przecinku (stosujac zasade, ze liczbe
z koncodwka mniejsza od 5 zaokragla sie w dol, zas z koncowka 5 1 wigksza w gore).

Wykonawca musi uwzgledni¢c w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego
i pelnego wykonania zaméwienia oraz wszelkie oplaty i podatki wynikajace z obowigzujacych
przepisow.

Rozliczenia migedzy zamawiajacym a wykonawca beda prowadzone w PLN.

VIII. Kryterium wyboru ofert:
Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie zostaty odrzucone, na podstawie nastepujgcego kryterium:

Oceny oferty dokonuje Zespot oceniajgcy

1. Oferty zostang ocenione w oparciu o nastepujgce kryteria:
Lp. | Nazwa kryterium Znaczenie
1. | Cena 50 pkt
2. | Okladka 30 pkt
3. | Kalendarium 20 pkt
Ad.1)

W kryterium pierwszym - cena, przy ocenie oferty zostanie zastosowany nastepujacy wzor:

Crnin

Ocena punktowa 1 = -----mmmmmmmmmemmmen x 50 pkt,

Co
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gdzie:

Chin — najnizsza oferowana cena brutto w Czesci | zamdwienia,

C, — cena brutto ocenianej oferty.

Maksymalna ilo$¢ punktéw w tym kryterium wyniesie 50 pkt. i bedzie przyznana ofercie
z najnizsza oferowana ceng brutto. Pozostate oferty otrzymaja proporcjonalnie mniej punktéw.

Ad.2)

W kryterium drugim — okladka oferta oceniana bedzie indywidualnie przez poszczegdlnych cztonkow

Zespolu oceniajgcego na podstawie przedlozonych wstepnych projektéw oktadek, o ktérych mowa

odpowiednio w Rozdziale V pkt 7.3. niniejszego zapytania ofertowego. Przy ocenie ofert czlonkowie

Zespotu oceniajacego przyznawa¢ beda punkty od 0 do 30 pkt., oceniajac odrebnie okladki

kazdego z trzech kalendarzy ksigzkowych, w nastepujacy sposéb:

—  ocena zostanie dokonana ze szczeg6lnym uwzglednieniem preferencji Zamawiajacego, takich jak
proporcjonalnos¢ i harmonijne rozmieszczenie poszezegdlnych elementéw na oktadce oraz jakosé
wykonania - doktadnie oklejone brzegi oraz narozniki, material jednorodny bez przebarwier,

doktadnos¢ tloczenia/nadruku, oktadka wykonana z materialu odpornego na $cieranie,
zniszczenie, porwanie.

Ocena punktowa 2 = ,,ilos¢ punktéw przyznana ofercie w kryterium oktadka”,

przy czym:

- .ilos¢ punktéw przyznana ofercie w kryterium oktadka”, bedzie $rednia arytmetyczna ilosci
punktéw przyznanych ofercie w tym kryterium przez czlonkéw Zespolu oceniajacego,
w wyniku oceny oktadki kazdego kalendarza ksigzkowego (ocena oferty przez jednego
cztonka Zespotu oceniajacego bedzie srednia ocen przyznanych od 0-30 pkt. przy ocenie
kazdego kalendarza ksigzkowego - maksymalnie 30 pkt.)

Maksymalna ilos¢ punktéw, jaka moze by¢ przyznana ofercie w kryterium oktadka wynosi 30 pkt.

Ad3)

W kryterium trzecim — kalendarium, oferta oceniana bedzie indywidualnie przez poszczegdlnych
czionkéw Zespotu oceniajacego na podstawie przedtozonych wstepnych projektéw kalendariow,
o ktérych mowa odpowiednio w Rozdziale V pkt 7.3. niniejszego zapytania ofertowego.

Przy ocenie ofert cztonkowie Zespotu oceniajacego przyznawaé beda punkty, oceniajac odrebnie
kalendarium kazdego z trzech kalendarzy ksigzkowych, w nastepujacy sposéb:

—  estetyka —od 0 do 10 pkt

Ocena zostanie dokonana ze szczegélnym uwzglednieniem preferencji Zamawiajgcego, takich jak:
kalendarium przejrzyste, czcionki proste, bezszeryfowe, spojne pod wzgledem kroju, stylu
i kolorystyki,

—  ukfad i czytelno$¢ kalendarium — od 0 do 10 pkt.

Ocena zostanie dokonana ze szczegdlnym uwzglednieniem preferencji Zamawiajacego, takich jak:
Wielkos¢ poszezegélnych elementow w kalendarium wywazona tak, aby nie bylo wrazenia ciezkosci
i przetadowania, kalendarium dajace wrazenie przejrzystosci, czytelnoéci i uporzadkowania.
Zamawiajacy preferuje, aby:

- cyfra dnia miesigca byta elementem dominujacym w gérnej czesci kalendarium;

- nazwa miesigca byla wyrézniona za pomoca rozmiaru lub pogrubienia albo obu tych metod.
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Ocena punktowa 3 = ,;ilos¢ punktéw przyznana ofercie w kryterium kalendarium”,

przy czym:

~1los¢ punktéw przyznana ofercie w kryterium kalendarium”, bedzie $rednia arytmetyczng
tacznej ilosci punktéw przyznanych ofercie w tym kryterium przez cztonkéw Zespotu
oceniajacego, w wyniku oceny kalendarium kazdego kalendarza ksiazkowego (ocena oferty
przez jednego czlonka Zespotu oceniajacego bedzie srednig ocen przyznanych od 0-20 pkt.
przy ocenie kazdego kalendarza ksiazkowego - maksymalnie 20 pkt.).

Maksymalna ilos¢ punktéw, jaka moze byé przyznana ofercie w kryterium kalendarium wynosi
20 pkt.

2,

—

X.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta ktéra przedstawiaé¢ bedzie najkorzystniejszy
bilans ceny i dwoéch pozostatych Kkryteriow oceny ofert, tj. otrzyma najwyisza ocene
punktows obliczong wedlug wzoru:

Ocena = ocena punktowal + ocena punktowa 2 + ocena punktowa 3.

Formalnosci, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty, w celu zawarcia umowy:
Zamawiajgcy udzieli zaméwienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona, jako
najkorzystniejsza w oparciu o przyjete kryterium wyboru.

Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd tych ofert
wybierze ofertg z nizsza cena. ‘

W celu zapewnienia konkurencyjnosci postgpowania, zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sig z wtasciwymi Oferentami w celu uzupekienia lub doprecyzowania ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji z wykonawcami.
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferte, o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zadania od wykonawcy w trakcie postepowania
wyjasnien w zakresie ztozonej oferty oraz ztozonych o$wiadczen/dokumentéw oraz zadania
uzupetnien brakujacych oswiadczen/dokumentéw.

Zamawiajacy w ofercie poprawi oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajace
na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawee, ktérego oferta zostala poprawiona.

Oferta wykonawcy niezgodna z zapytaniem ofertowym zostanie odrzucona przez zamawiajacego.

Istotne postanowienia umowy:

Zamawiajacy ustala istotne postanowienia umowy na realizacje zaméwienia — wedtug Zalgcznika

Nr 4 do zapytania ofertowego. Zlozenie oferty jest réwnoznaczne z petna akceptacja umowy przez
wykonawce.

XI.

1.
2.

Pozostale postanowienia i informacije:

Wybdr najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwolawcze;.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym etapie
postepowania,
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3. W przypadku, gdy wykonawca, ktdrego oferta zostala wybrana, jako najkorzystniejsza uchyla si¢
od zawarcia umowy, zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych
ofert bez ponownego ich badania i oceny.

4. Podpisanie umowy nastgpi po wyborze najkorzystniejszej oferty, w terminie wskazanym przez
zamawiajgcego.

XII. Osoba uprawniona do bezposSredniego kontaktowania sie z wykonawcami sa:
1. Pani Anna Mzyk tel.: (22) 504 41 25, e-mail: amzyk@wfosigw.pl
2. Pani Marzena Paziewska tel.: (22) 504 41 17, e-mail: mpaziewska@wfosigw.pl

XIII. Tryb postepowania:
Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego zgodnie

z obowigzujgcym Regulaminem udzielania zamodwien o wartosci nieprzekraczajgcej 30 000 euro
realizowanych przez Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie,
do ktérych nie majg zastosowania przepisy ustawy prawo zamowienh publicznych zatwierdzonego
Uchwata Zarzadu WFOSIGW w Warszawie Nr 1251/14 z dnia 15 lipca 2014r. oraz w zwigzku
z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013r. poz.
907 z pdzn. zm.) oraz na podstawie art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.).

il

Kierownik Zamawiajgcego

Zalaczniki do zapytania ofertowego:
Zatacznik nr 1 SOPZ

Zatacznik nr 2 Formularz ofertowy

Zalacznik nr 3 Formularz cenowy

Zalacznik nr 4 Wzér umowy

Zatacznik nr 5 Zdjecie pogladowe okladki kalendarzy ksiazkowych
Zalacznik Nr 6 Zdjecie pogladowe pudetka do zestawu VIP




