WFOSiGW w Warszawie
Zapytanie ofertowe Nr Z0-15/2014

Warszawa, dnia 10 lipca 2014 roku

(pieczeé Zamawiajgcego)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojewédzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie zwraca si¢ z prosba,
o przedstawienie oferty cenowej dotyczacej ,, Opracowania znaku graficznego oraz projektow
graficznych materialow okolicznosciowych dla Wojewddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie”

I. Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem zamodwienia jest opracowanie znaku graficznego oraz projektow graficznych
materialéw  okolicznosciowych dla Wojewoddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska

i Gospodarki Wodnej w Warszawie, w tym opracowania:

1) znaku graficznego (logotypu) nazwy konkursu dla beneficjentéw Funduszu w rdéznych
rozszerzeniach (w tym m.in. .jpg, .pdf, .tiff, .cdr). Minimalna liczba projektow znaku to 5 wzorow
graficznych;

2) podstawowej ksiegi znakoéw dla logotypu (w tym m.in. rodzaj czcionki, kolorystyka (CMYK),
wielkos¢ znaku, pole podstawowe i pole ochronne znaku, dopuszczalne warianty zastosowania
znaku w wersji pelnokolorowej, achromatycznej w odcieniach szarodci 1 czarnej,
monochromatycznej, itd.);

3) min. trzy wzory papieru firmowego z uzyciem logotypu w roéznych rozszerzeniach (w tym m.in.
Word, .cdr, .pdf);

4) min. trzy wzory dyplomu dla laureatéow (wyrdznionych) w Kkonkursie z uzyciem logotypu
konkursu (w roznych rozszerzeniach z przeznaczeniem do druku na réznych materiatach m.in.
papier, pleksa, itp.);

5) min. trzy wzory ,,symbolicznego” czeku finansowego dla laureatow (wyréznionych) w konkursie
z uzyciem logotypu konkursu (w réznych rozszerzeniach, w tym m.in. .jpg, .pdf, .tiff, .cdr).
Projekt musi zawiera¢ propozycje materialu z ktérego zostanie wykonany (karton, pcv, itp.).
Projekt musi okre$la¢ parametry wielkosciowe czeku finansowego.

6) min. trzy wzory statuetki dla laureatéow (wyrdznionych) w konkursie z uzyciem logotypu
konkursu oraz z uwzglgdnieniem logotypu wlasnego Funduszu i kolorystyki obowigzujacej
w Funduszu. Projekt statuetki musi zawiera¢ propozycje materiatu z ktdrego statuetka zostanie
wykonana (np.: metal, szklo, szklo, itp.). Projekt musi okresla¢ parametry wielkosciowe statuetki.
Zasadne byloby podanie szacunkowej ceny jednostkowej za wykonanie takiej statuetki
(planowana ilo$¢ statuetek to 10 szt.), dla zaproponowanego materiatu.

Harmonogram realizacji przedmiotu zamdwienia:

1) W dniu podpisania umowy w siedzibie zamawiajacego (ul. Ogrodowa 5/7, 00-893
Warszawa) nastgpi przekazanie wykonawcy materialow potrzebnych do realizacji
przedmiotu zamowienia,

2) Przestanie droga elektroniczna przez wykonawce opracowanych wzoréw znaku
graficznego (logotypu);
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3) Zgtaszanie ewentualnych uwag 1 sugestii przez zamawiajacego dotyczacych
opracowanych wzorow logotypu i nanoszenie poprawek przez wykonawce;

4) Wybor i zatwierdzenie logotypu przez zamawiajgcego;

5) Przygotowanie przez wykonawce i przestanie droga elektroniczna zamawiajacemu
pozostatych  projektow  materialéw  okolicznosciowych z  wykorzystaniem
zatwierdzonego logotypu;

6) Zglaszanie ewentualnych uwag i sugestii przez zamawiajgcego dotyczacych wykonania
projektéow materialéw graficznych i nanoszenie poprawek przez wykonawce;

7) Zatwierdzenie przez zamawiajacego wykonanych przez wykonawce projektow
graficznych materiatoéw okolicznosciowych;

8) Prezentacja wykonawcy wykonanych 1 zatwierdzonych przez zamawiajgcego
wszystkich projektéw graficznych materialéw okolicznosciowych w  siedzibie
zamawiajgcego.

Termin wykonania zamowienia:

Od dnia podpisania umowy do 05 wrzesnia 2014 roku.

III.

L.

fu—

Termin i miejsce zlozenia ofert:

Sporzadzajac ofertg, prosimy skorzysta¢ z zalaczonego ,,Formularza ofertowego”, stanowigcego

Zalgcznik Nr 1 do niniejszego zapytania.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Forma pisemna:

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie opisane;j:

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie, ul. Ogrodowa

5/7, 00-893 Warszawa, z dopiskiem.

»Opracowania znaku graficznego oraz projektéw graficznych materiatéw
okolicznosciowych dla Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Warszawie”

3.1. Oferty nalezy zlozy¢ w siedzibie zamawiajacego przy ul. Ogrodowej 5/7 w Warszawie
(00-893) — w Kancelarii w terminie do 18 lipca 2014 roku i zaadresowa¢ zgodnie z opisem
przedstawionym w punkcie powyzej.

3.2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu skladania ofert ma data i godzina
wplywu oferty do zamawiajacego, a nie data jej wystania przesylkg pocztowa czy
kurierska.

Forma elektroniczna:

4.1. Oferta w formie elektronicznej jest oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej.

4.2. Oferta elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta w formie pisemnej - skany
podpisanych dokumentéw nalezy przestac na adres e-mail: mpaziewska@wfosigw.pl
w terminie do 18 lipca 2014 roku.

Oferty ztozone/przestane po terminie nie beda rozpatrywane.

Do oferty wykonaweca zobowiazany jest dolaczyé:
Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.
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2. Pelomocnictwo do zlozenia oferty/zawarcia umowy, o ile w imieniu wykonawcy dziata
petnomocnik. '

V. Kryterium wyboru ofert:
Zamawiajacy okresla nastepujace kryterium wyboru ofert:

e  Najnizsza cena za realizacj¢ przedmiotu zamowienia — waga 100%

VL Istotne postanowienia umowy:
Z wybranym wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza cene za realizacje przedmiotu zaméwienia oraz

spefni wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego zostanie podpisana umowa, ktorej
wzor stanowi Zalgceznik Nr 2 do niniejszego zapytania.

VII. Pozostate postanowienia i informacje:
1. Wybor najkorzystniejszej oferty nie podlega procedurze odwolawczej.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji z wykonawcami w siedzibie
zamawiajgcego w Warszawie.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym etapie
postepowania.

4. W przypadku, gdy wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza uchyla sie
od zawarcia umowy, zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych
ofert bez ponownego ich badania i oceny.

5. Podpisanie umowy nastapi po wyborze najkorzystniejszej oferty, w terminie wskazanym przez
zamawiajgcego.

VIII. Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z wykonawcami sg:
1. Pani Marzena Paziewska - tel.: (22) 504 41 17; e-mail: mpaziewska@wfosigw.pl
2. Pani Anna Mzyk —tel.: (22) 504 41 25; e-mail: amzvk@wfosigw.pl
ZASTIEPCA PRELLESA
A
/ Sl

Michat Kulinski

Kierownik Zamawiajgcego

Zalaczniki:
1.  Formularz ofertowy
2. Projekt umowy

Puazicwska
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Zalgcznik Nv 1
do zapytania ofertowego

(pieczeé wykonawcy)
fZ

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa Wykonawcy:
UIPEST srssvsvasstresarossisnsssnessarisessisvarissaonssssssasisssssias s anisass i eI ER TSSO H SRS TR TR R OOV SERR S SN S HET A s RS
DT TRISFOHTG wiimsannnmmamsisiisiiiiiisiingessssnssnsneraeasanni B 1 21 L | L

REGON: cosisannanmssissssanissevinismissiis s

Niniejszym skfadam (-y) ofert¢ w zakresie okreSlonym w zapytaniu ofertowym na wykonanie
przedmiotu zamdwienia za:

cene:netto(bez podatku VAT cmss asmwmmamaspmamsms s aaranms zt
(STOWNIE ZIOTYCIN: .ottt et e e e eaeaeereeas )
plus podatek VAT w wysokosci: ........... L zt
(SHORVINIG B oo iesnnsi 005 0 T AR bms s s o A SR A AR AL RSB EARAR )
tj. za faczna cene brutto (1acznie z podatkiem VAT): .ooeiiiieii e zt
(slownie 2oty el s i T T R e )

Ponadto oswiadczam (-y) Ze:
1. Cena podana w ofercie obejmuje wszystkie koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamowienia.

2. Przedmiot niniejszego zamowienia wykonam(-y) w terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym,
tj. od dnia podpisania umowy do 05 wrzesnia 2014 roku.

3. Zdobytem(-lismy) wszelkie informacje, ktore byly konieczne do przygotowania oferty oraz, ze
wycenitem(-lismy) wszystkie elementy niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotowego
zamowienia.

4. Istotne warunki zamowienia zaakceptowatem(-liSmy) i zobowigzuje(-emy) si¢, w przypadku
wyboru mojej(naszej) oferty, do zawarcia umowy bedacej zatacznikiem do zapytania ofertowego,
w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajacego.

5. Osoba upowazniong do kontaktow z zamawiajacym w sprawach dotyczgcych realizacji umowy
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Zalgczniki do oferty:

miejscowosc i data podpis wykonawcy lub osoby uprawnionej
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Zalgeznik Nr 2
do zapytania ofertowego

UMOWA Nr WFOSIGW/WO/.....2014
(wzor)

zawarta w dniu ... ... 2014 r. w Warszawie, pomiedzy:

Wojewodzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie z siedziba
w Warszawie (00-893), ul. Ogrodowa 5/7 w Warszawie, NIP: 525 20 88 391, REGON: 142 148 155,
reprezentowanym przez:

...........................................................................

W zwiqzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 201 3r.

poz. 907 z poin. zm.) oraz na podstawie art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.,
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.), a takie Regulaminem udzielania

zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej 30 000 euro realizowanych przez Wojewddzki Fundusz Ochrony

Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie, do ktorych nie majg zastosowania przepisy usiawy prawo
zamowien publicznych zatwierdzonego Uchwalg Zarzqdu WFOSIGW w Warszawie Nr 435/14 z dnia
15 kwiemia 2014 roku, zostala zawarta Umowa nastepujgcej tresci:

L

§ 1.

Przedmiotem niniejszej Umowy jest opracowanie znaku graficznego, projektow graficznych
materialéw okolicznosciowych dla Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Warszawie.

Wykonawca oswiadcza, iz zobowiazuje si¢ wykona¢ i dostarczy¢ przedmiot umowy zgodnie
ze Szczegolowym opisem przedmiotu zamdéwienia zawartym w zapytaniu ofertowym ktdrego
kserokopia stanowi Zalgcznik Nr I do Umowy oraz Ofertg Wykonawcy z dnia ... ... 2014r.,
ktorej kserokopia stanowi Zalgeznik Nr 2 do Umowy.

§2.
W ramach realizacji przedmiotu umowy wskazanego w § 1 Zamawiajacy zobowiazuje sie
w szczegolnosci do przekazania w dniu podpisania Umowy w siedzibie Zamawiajacego przy
ul. Ogrodowej 5/7 w Warszawie, Wykonawcy materialoéw potrzebnych do wykonania przedmiotu
umowy w postaci plikow typu Word, .pdf, .tif, .jpg.
W ramach realizacji przedmiotu umowy wskazanego w § 1 Wykonawca zobowigzuje sie
w szczegdlnosci do:
1) Przejecia od Zamawiajacego w dniu podpisania niniejszej Umowy materialéw potrzebnych do
wykonania przedmiotu umowy w postaci plikow typu Word, .pdf, .tif, .jpg.;
2) Wykonania i dostarczenia do siedziby Zamawiajacego na wlasny koszt materialéw objetych
przedmiotem umowy.
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§ 3.

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy w terminie od dnia podpisania
niniejszej Umowy do 05 wrzesnia 2014 roku.

2. Realizujac przedmiot umowy Wykonawca dziala w scistym porozumieniu z Zamawiajacym oraz
zobowiazuje si¢ do uwzglednienia wszelkich sugestii i naniesienia wszystkich zmian
wynikajacych z uwag Zamawiajacego dotyczacych wykonania przedmiotu umowy, zgodnie
harmonogramem stanowiacym Zafgcznik Nr 3 do niniejszej Umowy.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany termindéw realizacji przedmiotu umowy, o ktérych
mowa w harmonogramie (Zatacznik Nr 3 do niniejszej Umowy) w wyjatkowych i uzasadnionych
sytuacjach, z zastrzezeniem, iz termin, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu jest
terminem wykonania przedmiotu umowy.

4. Osobg uprawniong do odbioru przedmiotu umowy - zaakceptowania prawidlowosci wykonania
ustugi, jest Dyrektor Wydziatu Organizacyjno-Prawnego Zamawiajacego lub osoba przez niego
upowazniona.

§4.
Odbidér przedmiotu umowy nastapi na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego spisanego
w obecnosci przedstawicieli Zamawiajacego i Wykonawcy, ktérego wzor stanowi Zalqczmk Nr 4 do
Umowy.

§ 5.
L. Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy za ceng w Kkwocie netto: ............ zt (stownie:
................................................................. ), powiekszonej o nalezyty podatek VAT
w wysokosci ....%, co daje 1gczng kwote brutto: .................. zk (stownie: .................... ).

2. Zaplata ceny nastgpi przelewem po wykonaniu przedmiotu umowy w terminie do 14 dni od daty
dorgczenia Zamawiajgcemu prawidlowo wystawionej faktury na Wojewddzki Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie, ul. Ogrodowa 5/7, 00-893 Warszawa,
NIP: 525-20-88-391.

3. Zadatg zaplaty Strony przyjmujg dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawca nie moze zbywaé na rzecz osoby trzeciej wierzytelnosci
przystugujacych od Zamawiajacego z tytutu realizacji niniejszej Umowy.

5. Podstawe do wystawienia faktury za wykonanie przedmiotu umowy stanowi protokél
zdawczo-odbiorczy, o ktorym mowa w § 4.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odmowy podpisania protokotu zdawczo-odbiorczego do
czasu usunigcia stwierdzonych przy odbiorze wad.

7. Zgloszone przez Zamawiajacego wady przedmiotu umowy zostang usuniete w terminie
wyznaczonym, w tym celu Wykonawcy w zawiadomieniu o stwierdzeniu wad wystanym na
adres poczty elektronicznej wskazany w § 7 ust. 2 niniejszej Umowy, nie krotszym niz 7 i nie
dluzszym niz 14 dni od dnia wystania zawiadomienia.

8. W razie nie usunigcia w ustalonym terminie przez Wykonawce wad stwierdzonych przy odbiorze
Zamawiajacy bedzie naliczal kary umowne, zgodnie z postanowieniami zawartymi w § 6 ust.2.

§ 6.

I. W razie opéznienia Wykonawcy w wykonaniu przedmiotu umowy, Wykonawca zapfaci
Zamawiajagcemu kare umowna w wysokosci 2,0% ceny brutto okreslonej w § 5 ust. 1 za kazdy
rozpoczety dzien opoznienia.
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W razie opdéznienia Wykonawcy w usunieciu zgloszonych przez Zamawiajacego wad przedmiotu
umowy, Wykonawca zaptaci karg umowng w wysokosci 2,0% ceny brutto, o ktérej mowa w § 5
ust. 1 za kazdy rozpoczety dzien opdznienia w usunieciu wad.

Zamawiajacy moze odstapi¢ od niniejszej Umowy, gdy zwloka w wykonaniu przedmiotu umowy
przekroczy o 2 dni termin okre$lony w § 3 ust. 1. W takim przypadku Zamawiajagcemu
przystuguje prawo zadania od Wykonawcy kary umownej w wysokosci 40%.

Wykonawca zaplaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 40 % ceny brutto
okreslonej w § 5 ust. 1, w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu
UMowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od niniejszej Umowy w terminie 14 dni od dnia
stwierdzenia po stronie Wykonawcy okolicznosci uniemozliwiajacych wykonanie lub nalezyte
wykonanie przedmiotu umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wysoko$é
kar umownych.

§7.

nrtel: oo e-mail: .

§ 8.

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nie uregulowanych niniejsza Umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

Korespondencja wysytana przez Strony na adresy siedzib, wskazane w Umowie, bedg uznane za
dorgczone. W razie zmiany adresu, Strony zobowigzuja sie do pisemnego powiadomienia
o zmianie adresu, pod rygorem uznania wystanej korespondencji za doreczona.

Wszelkie spory, mogace wynikna¢ z tytulu niniejszej Umowy, beda rozstrzygane przez sad
wlasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

Umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

§9.

Integralng czes¢ Umowy stanowia:

Zatacznik Nr 1 — Kserokopia Szczegélowego opisu przedmiotu zaméwienia
Zalacznik Nr 2 — Kserokopia oferty Wykonawcy

Zalacznik Nr 3 — Harmonogram realizacji przedmiotu umowy

Zalgcznik Nr 4 — Protokot zdawczo — odbiorczy

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Zalgcznik Nr 3
do Umowy Nr WFOSiGW/WO/.../2014
zdnia ... ... 2014 r.

Harmonogram realizacji przedmiotu umowy:

1.

W dniu podpisania Umowy w siedzibie Zamawiajacego (ul. Ogrodowa 5/7, 00-893
Warszawa) nastapi przekazanie Wykonawcy materialdéw potrzebnych do realizacji
przedmiotu zamdwienia.

Przestanie droga elektroniczng przez Wykonawce opracowanych wzoréw znaku
graficznego (logotypu) w ciggu 5 dni, od dnia podpisania Umowy.

Zglaszanie ewentualnych uwag 1 sugestii przez Zamawiajgcego dotyczgcych
opracowanych wzoréw logotypu w terminie 3 dni, od dnia przestania logotypu
1 nanoszenie poprawek przez Wykonawce, w terminie 3 dni.

Wybor i zatwierdzenie logotypu przez Zamawiajgcego.

Przygotowanie przez Wykonawce 1 przeslanie drogg elektroniczna Zamawiajacemu
pozostalych projektow materiatow okolicznosciowych z wykorzystaniem zatwierdzonego
logotypu w terminie 5 dni od dnia zatwierdzenia wzoru logotypu.

Zglaszanie ewentualnych uwag i sugestii przez Zamawiajgcego dotyczacych wykonania
projektow materialéw graficznych w terminie 3 dni, od dnia zatwierdzenia przez
Zamawiajgcego wzoru logotypu 1 nanoszenie poprawek przez Wykonawce, w terminie
3 dni.

Zatwierdzenie przez Zamawiajagcego wykonanych przez Wykonawce projektow
graficznych materialéw okoliczno$ciowych.

Prezentacja Wykonawcy wykonanych i zatwierdzonych przez Zamawiajgcego wszystkich
projektow graficznych materiatow okoliczno$ciowych w siedzibie Zamawiajgcego
w terminie do dnia 05.09.2014r.
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Zalgeznik Nr 4

do Umowy Nr WFOSiGW/WO/.../2014
zdnia ... ... 2014 r.

PROTOKOL, ZDAWCZO — ODBIORCZY

Spisany w dniu ... ... 2014 r.
Dotyczy Umowy Nr WFOSiGW/WOY.../2014 zdnia ... ... 2014 r.
Zamawiajacy:

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie, ul. Ogrodowa 5/7,
00-893 Warszawa

Wykonaweca:

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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