WFOSiGW w Warszawie
Zapytanie ofertowe Nr Z0-13/2014

.................................... Warszawa, dnia 30 maja 2014 roku
(piecze¢ Zamawiajgcego)

INFRASTRUKTURA 4 A Crtvoes 1 UNLA TUROPEISKA
i obowie (i e [

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie, w celu wyboru
wykonawcy zaprasza do skladania ofert na: Wykonanie, druk i dostawe teczek ofertowych oraz
papieru firmowego dla Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie.

I. Opis przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie, druk i dostawa teczek ofertowych oraz papieru
firmowego dla Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie.

2. Szczegélowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w Zalgezniku Nr I (czes¢ A i czgsc B)
do niniejszego zapytania ofertowego.

II. Miejsce wykonania zamoéwienia:
Miejsce dostawy: siedziba WFOSIGW w Warszawie, ul. Ogrodowa 5/7, 00-893 Warszawa.

III. Termin wykonania przedmiotu zamowienia:
Od dnia podpisania umowy do 10 dni roboczych od ostatecznej, pisemnej (faksem lub mailem)

akceptacji przez zamawiajacego projektéw teczek ofertowych oraz papieru firmowego
przedstawionych przez wykonawce.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu:
Zamowienie moze by¢ zrealizowane przez wykonawcow, ktérzy posiadaja:
1. Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci jezeli przepisy prawa

naktadaja obowigzek ich posiadania.

2. Wiedze i doswiadczenie.

3. Odpowiedni potencjal techniczny oraz osoby zdolne do wykonania zaméwienia.

V. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem niewazno$ci w formie pisemne;.

2. Tresé oferty musi odpowiada¢ tresci niniejszego zapytania.

3. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofert¢ na calo$¢ zamodwienia wraz z wymaganymi

dokumentami, o ktorych mowa w rozdziale VI niniejszego zapytania.
4. Zlozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez danego
wykonawece.
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Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we

wlasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej. Jezeli

osoba(-y) podpisujaca(-e) ofert¢ dziata(-ja) na podstawie pelnomocnictwa, to musi by¢ ono

dotaczone do oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Oferte stanowi: |

1) wypelniony ,,Formularz ofertowy” stanowiacy Zalgcznik Nr 2 do niniejszego zapytania;

2) wypelniony ,Formularz cenowy”, sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zalgeznik Nr 3 do niniejszego zapytania,

3) oraz pozostate zalgczone dokumenty i o$wiadczenia wymagane niniejszym zapytaniem.

Wykonawca moze zlozy¢ oferte na wlasnych formularzach, ktorych tres¢ musi by¢ zgodna

z formularzem zataczonym do niniejszego zapytania.

Forma pisemna:
Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie opisanej:

WWaojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie, ul. Ogrodowa 5/7,

00-893 Warszawa, z dopiskiem:
Wykonanie, druk i dostawa teczek ofertowych oraz papieru firmowego dla Wojewddzkiego Funduszu
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Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie”

1) Oferty nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Ogrodowej 5/7 w Warszawie
(00-893) — w Kancelarii w terminie do 09 czerwca 2014 roku, godz. 10:00 i zaadresowac
zgodnie z opisem przedstawionym powyzej.

2) Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu skladania ofert ma data i godzina
wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa czy kurierska.

Forma elektroniczna:

1) Oferta w formie elektronicznej jest oferta ztozona za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

2) Oferta elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta w formie pisemnej - skany
podpisanych dokumentéw nalezy przesta¢ na adres e-mail: mpaziewska@wfosigw.pl
w terminie do 09 czerwca 2014 roku godz. 10:00.

Oferty zlozone/przeslane po terminie nie beda rozpatrywane.

Do oferty wykonawca zobowigzany jest dolaczy¢:
Aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert.

W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty nalezy dolaczy¢
petnomocnictwo podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy. Tresé¢
pelnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywa¢ czynnosci, do wykonywania ktorych
petnomocnik jest upowazniony (zakres umocowania). Pelnomocnictwo nalezy zlozyé w oryginale
lub kopii po$wiadczonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem.

VII. Opis sposobu obliczania ceny:
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Wykonawca oblicza ceng oferty mnozac ceny jednostkowe przez ilo$¢ podana w ,, Formularzu
cenowym” (Zalgczniki Nr 3 do niniejszego zapytania), a nastepnie dodaje razem wyliczone
wartosci 1 zamieszcza w ,, Formularzu ofertowym” (Zalgcznik Nr 2 do niniejszego zapytania)
faczna cene oferty wraz z podatkiem VAT.

Ceng nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku (stosujac zasade, ze liczbe
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z konicowka mniejsza od 5 zaokragla sie w dol, za$ z koncowkg 5 1 wigksza w gore).

3. Cena musi obejmowa¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidlowego i pelnego wykonania
przedmiotu zamowienia oraz uwzglednic inne oplaty i podatki.
Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN.

5. Wykonawca jest zobowigzany do wypelnienia i okreslenia wartosci we wszystkich pozycjach
wystepujacych w ,, Formularzu cenowym”. Brak wypelienia i okre$lenia wartosci w pozycji
spowoduje odrzucenie oferty. Wprowadzenie przez wykonawce jakichkolwiek zmian w ilosci
okreslonej przez zamawiajgcego w ,, Formularzu cenowym” spowoduje odrzucenie oferty.

6. Ustalenie prawidlowej stawki podatku od towaréw i ustug VAT lezy po stronie wykonawcy.

VIII. Kryterium wyboru ofert:
Zamawiajacy okresla kryterium wyboru ofert:

e Najnizsza cena za realizacje przedmiotu zaméwienia — waga 100%

IX. Formalnosci, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty, w celu zawarcia umowy:

1. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym 1 zostanie oceniona, jako
najkorzystniejsza w oparciu o przyjete kryterium wyboru.

2. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie tych wykonawcéw do ztozenia ofert
dodatkowych w okreslonym terminie. Przy czym oferta dodatkowa nie moze by¢ identyczna
cenowo w stosunku do oferty pierwotnie ztozonej.

3. W celu zapewnienia konkurencyjnosci postepowania, zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania si¢ z wlasciwymi Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

4. W przypadku, gdy najtansza oferta przewyzsza kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na zamoOwienie, zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji
z potencjalnym wykonawca.

5. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferte, o wyborze najkorzystniejszej oferty.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zadania od wykonawcy w trakcie postgpowania
wyjasnien w zakresie ztozonej oferty oraz zlozonych oswiadczen/dokumentow oraz zadania
uzupehnien brakujacych oswiadczen/dokumentow.

7. Zamawiajacy w ofercie poprawi oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyitki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omylki polegajace
na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

8. Oferta wykonawcy niezgodna z zapytaniem ofertowym zostanie odrzucona przez zamawiajacego.

X. Istotne postanowienia umowy:

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowigzany jest do zawarcia
umowy, ktorej wzor stanowi Zalgcznik Nr 4 do niniejszego zapytania.

XI. Pozostale postanowienia i informacje:

1. Wybdr najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawczej.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia zapytania ofertowego na kazdym etapie
postepowania.
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3. W przypadku, gdy wykonawca, ktoérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza uchyla sie
od zawarcia umowy, zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych
ofert bez ponownego ich badania i oceny.

4. Podpisanie umowy nastgpi po wyborze najkorzystniejszej oferty, w terminie wskazanym przez
zamawiajgcego.

XII. Osoba uprawniona do bezposredniego kontaktowania sie z wykonawcami jest:
Pani Marzena Paziewska tel.: (22) 504 41 17, e-mail: mpaziewska@wfosigw.pl

XIII. Trvb postepowania:

Postepowanie o udzielenie zamowienia jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego zgodnie
z obowigzujacym Regulaminem udzielania zamodwien o wartosci nieprzekraczajgcej 30 000 euro
realizowanych przez Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie,
do ktorych nie majg zastosowania przepisy ustawy prawo zamowien publicznych zatwierdzonego
Uchwala Zarzadu WFOSIGW w Warszawie Nr 435/14 z dnia 15 kwietnia 2014r. oraz w zwigzku
z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013r. poz.
907 z pézn. zm.) oraz na podstawie art. 44 ust. 3 pkt 1 a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pozn. zm.).
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Kierownik Zamawiajgcego

Zataczniki do zapytania ofertowego:

Zatacznik nr 1 Szczegdtowy opis przedmiotu zamOwienia
Zatacznik nr 2 Formularz ofertowy

Zatacznik nr 3 Formularz cenowy

Zatacznik nr 4 Wzor umowy
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