T I—— WFOSIGW w Warszawie
WOJEWODRZKI FUNDUS
Oc:hrc:ny 3 rodowisk;;J = Zapytanie ofertowe nr Z0-10/2013

i Gospodarki Wodnej
02-743 Warszawa
ul. J. S. Bacha 2

Warszawa, dnia 22 lutego 2013 roku

Wykonawcy
w/g rozdzielnika

Szanowni Panstwo,

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie zaprasza do ztozenia
oferty cenowej dotyczacej wykeonania ustugi polegajgcej na kompleksowej przeprowadzce mienia
Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie z budynku przy
ul. J. S. Bacha 2 w Warszawie do budynku przy ul. Ogrodowej 5/7 w Warszawie oraz sprzgtaniu
w budynku zlokalizowanym przy ul. Ogrodowej 5/7 w Warszawie.

Termin wykonania zamdwienia:
Planowany termin rozpoczgcia przeprowadzki od 25 marca 2013 r.
Termin zakoriczenia przeprowadzki 28 marca 2013 r. godzina 15:00.

Miejsce wykonania prac:
ul. J. S. Bacha 2, 02-743 Warszawa, pi¢etro III i pigtro IV (I lokalizacja)

ul. Ogrodowa 5/7, 00-893 Warszawa (II lokalizacja)

Opis przedmiotu zamowienia dotyczacy przeprowadzki (dla I lokalizacji oraz II lokalizacji):
Ustuga przeprowadzki obejmuje przeniesienie mienia WFOSiGW w Warszawie pomigdzy dwoma

budynkami, z budynku przy ul. J. S. Bacha 2 w Warszawie do budynku przy ul. Ogrodowej 5/7
w Warszawie.

Przeniesienie mienia obejmowa¢ bedzie:
Ok. 80 stanowisk pracy (wraz z pelnym umeblowaniem).

Sprzet IT.

Dwa pomieszczenia socjalne wraz z wyposazeniem.

Dokumentacj¢, dokumentacj¢ podreczna.

Inne wyposazenie biura (kwiaty, obrazki, mapy scienne, dystrybutory wody, lodéwki, kuchenki,
tablice, szafy pancerne, kserokopiarki, etc.).
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Zakres uslug objetych zamowieniem:

Czynnosci wstepne:

1. Spotkanie informacyjne z pracownikami odpowiedzialnymi za przeprowadzke (udzielenie
niezbednych informacjo dotyczacych przeprowadzki) wraz z zaplanowaniem przeprowadzki
(harmonogram).

Czynnosci bezposrednio zwigzane z przeprowadzka:

1. Wykonawca podczas przeprowadzki musi zapewni¢ kompleksowe uslugi zwigzane
z transportem, pakowaniem i zabezpieczaniem mienia, demontazem i montazem mebli oraz
zabezpieczeniem sprzetu komputerowego.

2. Wykonawca dostarczy w ustalonym terminie wymagang liczbe kartonéw, tasm, etykiet
i naklejek (wylacznie z klejem bezéladowym) i innych niezb¢dnych materiatéw do pakowania.
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3. Pracownicy samodzielnie zapakuja i oznacza wszystkie swoje dokumenty oraz rzeczy osobiste
przeznaczone do przeniesienia.
Wykonawca zabezpieczy i spakuje sprzet IT.

5. Demontaz mebli (w zakresie niezbednym do przeprowadzki) oraz zabezpieczenie pozostatego
umeblowania.

6. Spakowanie pozostatlego mienia (obrazki, kwiaty, drobne wyposazenie, etc.).

Transport do nowego biura: :

Zabezpieczenie pomieszczen, korytarzy, i wind oraz innych ciggow komunikacyjnych przed

zabrudzeniami i uszkodzeniami w lokalizacjach.

Czynnodci zwiazane z przeprowadzka w nowej lokalizacji (II):

1. Dostarczenie mienia do wskazanych pomieszczen.
2. Ustawienie mienia zgodnie z harmonogramem wczesniej przyjetym.
3. Montaz mebli wezesniej rozmontowanych.
4. Dostarczenie kartonéw z dokumentacja, sprzetem [T, rzeczami osobistymi, ustawienie ich
w bezposrednim sasiedztwie nowych stanowisk pracy.
5. Rozpakowanie sprzetu IT.
6. Odbior zuzytych materiatéow pakowych po przeprowadzce. Pozostale materialy pakowe zostang

zwrdcone w pozniejszym terminie.

Opis przedmiotu zamoéwienia dotyczacy sprzatania (dla IT lokalizacji):

Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie usiugi polegajacej na sprzataniu w budynku

zlokalizowanym przy ul. Ogrodowej 5/7 w Warszawie, w sktad ktorego wchodzi:

1. Mechaniczne czyszczenie posadzek z ptytek gresowych na powierzchni okoto 660 m? oraz klatek
schodowych o powierzchni ok. 150 m?;

2. Odkurzanie ptytek dywanowych na powierzchni okoto 900 m’;

Wymagane dokumenty:

1. Do oferty nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace posiadane pozwolenia na przewoz rzeczy.
2. Wazne ubezpieczenie OC.

Kryterium wyboru ofert:
Najnizsza cena za realizacje zamowienia - waga 100 %

Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej lub
elektronicznej.

2. Przy sporzadzaniu ofert nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu
zamoOwienia.

3. Budynki, w ktorych bedg wykonywane ww. prace mozna ogladaé, po wczesniejszym ustaleniu
terminu wizyty z Panig Anng Mzyk pod numerem telefonu (22) 853 53 21 wew. 125 lub z Panem
Lukaszem Raczkowskim pod numerem telefonu (22) 853 53 21 wew. 225.

4. Sporzadzajac oferte, prosimy skorzysta¢ z zalaczonego ,, Formularza oferfowego”™ stanowigcego
Zalgceznik Nr 2 do niniejszego ,, Zapytania ofertowego”.

Skladanie ofert:
Oferty nalezy zlozy¢ w terminie do 04.03.2013 roku, osobiscie, listem lub wysta¢ na adres
e-mail: Iraczkowski@wfosigw.pl lub faksem na numer (22) 853 53 02.
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Forma pisemna:

Oferte sporzadzong w jezyku polskim, w formie pisemnej, nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie
opisanej:

»~Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie, ul. J. S. Bacha 2,
02-743 Warszawa z dopiskiem: ,Wykonanie ustugi polegajgcej na kompleksowej
przeprowadzce mienia Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie z budynku przy ul. J. S. Bacha 2 w Warszawie do budynku przy ul. Ogrodowej
5/7 w Warszawie oraz sprzgtaniu w budynku zlokalizowanym si¢ przy ul. Ogrodowej 5/7
w Warszawie.”

Forma elektroniczna:

Oferta w formie elektronicznej jest oferta zlozona za posrednictwem poczty elektronicznej.
Oferta elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta w formie pisemnej - skany
podpisanych dokumentow nalezy przesta¢é na adres e-mail pracownika zamawiajacego
wskazanego powyzej.

Oferty przestane po tym terminie nie beda rozpatrywane.

Istotne postanowienia umowy:

1.

Z wybranym wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza cene¢ brutto za cato$¢ wykonanych prac
objetych przedmiotem zamodwienia oraz spelni wszystkie wymagania niniejszego ,.Zapytania
ofertowego”, zostanie podpisana stosowna umowa.

Platnos¢ za wykonanie ustugi nastgpi po podpisaniu protokotu odbioru prac na podstawie faktury
w terminie 14 dni od jej prawidlowego wystawienia.

Formalno$ci, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy:

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktorzy
zlozyli oferte, o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Ponadto:

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia zapytania ofertowego jezeli wystapila
istotna zamiana okolicznosci powodujaca, ze dalsze prowadzenie postgpowania lub realizacja
zamOwienia jest bezprzedmiotowa lub nie jest zasadna lub niekorzystna dla zamawiajacego.

W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wlasciwymi Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.
Wykonawca nie powierzy wykonania przedmiotu zamdéwienia osobom trzecim.

Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami sa:

1.
2,

Pani Anna Mzyk tel. (22) 853 53 21 w. 125; e-mail: amzyk@wfosigw.pl
Pan Eukasz Raczkowski tel. (22) 853 53 21 w. 225; e-mail: Iraczkowski@wfosigw.pl

Z powazaniem

DYREKTOR
Wydziatu Organizacyjnego
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