WOJEWODZKI FUNDUSZ L 2
OCHRONY SRODOWISKA  WFOSIGW w Warszawie
i GOSPODARK| WODNEJ Zapytanie ofertowe Nr Z0-43/2013

00-893 Warszawa

........... ul-Ogrodowa 57 .. ' Warszawa, dnia 26 listopada 2013 r.

(pieczg¢ Zamawiajacego)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie, w celu wyboru
wykonawcy zaprasza do skladania ofert na: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych
oraz zwrotu przesylek niedorgczonych na rzecz Wojewodzkiego Funduszu Ochrony

Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie.

1. Opis przedmiotu zamdowienia:
1. Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych
oraz zwrotu przesylek niedorgczonych na rzecz Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Warszawie.

2. Szczegbdlowy opis przedmiotu zamdwienia ujety jest w Zalgczniku Nr I do niniejszego zapytania.

II. Miejsce wykonania uslugi:
Siedziba Wojewédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie,
ul. Ogrodowa 5/7, 00-893 Warszawa.

II1. Termin wykonania:
01.01.2014r.=31.12.2014r.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu:
Kazdy Wykonawca musi spelnia¢ wymogi formalno- prawne dotyczace s$wiadczenia ustug
pocztowych wynikajace z przepisow ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe (Dz. U. z

2012 r., poz. 1529), tj. posiada¢ uprawnienia do wykonywania dziatalnosci bedacej przedmiotem
zamowienia tzn. posiada¢ wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa
Urzgdu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym, zgodnie
z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r, poz. 1529).
W przypadku, gdy wykonawca jest ustawowo zwolniony z uzyskania ww. zaswiadczenia, musi ztozy¢
o$wiadczenie o powyzszym zwolnieniu ze wskazaniem podstawy prawnej. '

Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;.
Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci ,, Zapytania ofertowego”.

Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wilasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji dzialalno$ci gospodarczej. Jezeli osoba(-y)
podpisujaca(-e) oferte dziala(-ja) na podstawie pelnomocnictwa, to musi by¢ ono dotaczone do
oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.
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4. Sporzadzajac ofertg, prosimy skorzysta¢ z zataczonego ,,Formularza ofertowego”, stanowiacego
Zalgcznik Nr 2 do niniejszego zapytania.
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5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Forma pisemna:
Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie opisane;j:
Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie, ul. Ogrodowa
3/7, 00-893 Warszawa, z dopiskiem.
»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz zwrotu
przesylek niedoreczonych na rzecz Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Warszawie”
6.1. Oferty nalezy zlozy¢ w siedzibie zamawiajgcego przy ul. Ogrodowej 5/7 w Warszawie

(00-893) — w Kancelarii w terminie do 05 grudnia 2013 roku, godz. 12:00 i zaadresowaé
zgodnie z opisem przedstawionym w punkcie powyzej.

6.2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu skladania ofert ma data i godzina
wpltywu oferty do zamawiajacego, a nie data jej wystania przesylka pocztowa czy
kurierska.

7. Forma elektroniczna:

7.1. Oferta w formie elektronicznej jest oferta ztozona za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

7.2. Oferta elektroniczna winna byé przygotowana tak jak oferta w formie pisemnej - skany
podpisanych dokumentéw nalezy przesla¢ na adres e-mail: mpaziewska@wfosigw.pl
w terminie do 05 grudnia 2013 roku, godz. 12:00.

8. Oferty zlozone/przestane po terminie nie beda rozpatrywane.

VI. Do oferty wykonawca zobowiazany jest dolaczy¢:

1. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie
wezesniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu skladania ofert.

2. Whpis do Rejestru Operatoréw Pocztowych, o ktorym mowa w ustawie z dnia 23 listopada 2012
roku Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529).

3. Pelnomocnictwo do zlozenia oferty/zawarcia umowy, o ile w imieniu wykonawcy dziala
petnomocnik.

VII.  Opis sposobu obliczania ceny:
1. Wykonawca obliczy cen¢ zamdéwienia w oparciu o informacje zawarte w Szczegdlowym opisie

przedmiotu zamowienia oraz wypelniajac ,, Formularz ofertowy” stanowigcy Zalgceznik Nr 2 do
niniejszego zapytania.

Okreslona w ten sposob cena oferty shuzy¢ bedzie wylgcznie do porownania ofert i wyboru

najkorzystniejszej oferty. Rozliczenia za realizacj¢ zamdéwienia beda prowadzone w oparciu o ceny

jednostkowe za wskazane rodzaje przesylek pocztowych podane przez wykonawce w Formularzu
ofertowym 1 faktyczne ilosci nadanych przesytek.

2. Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla prawidlowego
i pelnego wykonania zamdowienia oraz wszelkie oplaty i podatki wynikajace z obowiazujacych
przepisow.

3. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich [PLN].

4. Ceng nalezy poda¢ z doktadnosécia do dwoch miejsc po przecinku (stosujgc zasade, ze liczbe
z koncowka mniejsza od 5 zaokragla sie w dol, zas z koficowka 5 i wieksza w gore).

5. Rozliczenia migdzy zamawiajacym a wykonawca beda prowadzone w PLN.

2 e, ¥



WFOSIGW w Warszawie
Zapytanie ofertowe Nr Z0-43/2013

VIII. Kryterium wyboru ofert:

Zamawiajacy okre$la nastepujace kryterium wyboru ofert:
e Najnizsza cena za realizacje przedmiotu zamdéwienia — waga 100%

IX. Formalnosci, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty w_celu zawarcia
umo

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiadac bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ,, Zapytaniu ofertowym” 1 zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o przyjete kryterium wyboru.

2. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie tych wykonawcow do
ztozenia ofert dodatkowych w okreslonym terminie. Przy czym oferta dodatkowa nie moze
by¢ identyczna cenowo w stosunku do oferty pierwotnie zlozone;j.

3. W celu zapewnienia konkurencyjnosci postgpowania, zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania si¢ z wlasciwymi Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

4. W przypadku gdy najtansza oferta przewyzsza kwote jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na zamowienie, zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji
z potencjalnym wykonawca.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zadania od wykonawcy w trakcie postgpowania
wyjasnien w zakresie zlozonej oferty oraz ztozonych oswiadczen/dokumentéw oraz zadania
uzupetlnien brakujacych oswiadczen/dokumentow.

6. Zamawiajacy w ofercie poprawi oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omylki
polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w
tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajagc o tym wykonawce, ktorego oferta zostala

-poprawiona.
7. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow,
- ktorzy ztozyli oferte, o wyborze najkorzystniejszej oferty.

8. Oferta wykonawcy niezgodna z , Zapytaniem ofertowym” zostanie odrzucona przez

zamawiajacego.

X. Istotne postanowienia umowy:

1. Z wybranym wykonawca, ktory zaproponuje najnizszg ceng za realizacje przedmiotu zamowienia
oraz speini wszystkie wymagania niniejszego ,, Zapytania ofertowego”, zostanie podpisana
umowa, ktorej wzor stanowi Zalgcznik Nr 3 do niniejszego zapytania.

2. Zamawiajgcy dopuszeza mozliwosé podpisania umowy na drukach wykonawcy, z zastrzezeniem
istotnych postanowien zawartych we wzorze umowy zamawiajgcego.

X. Pozostale postanowienia i informacje:

1. Wybdr najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawczej.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é uniewaznienia ,, Zapyfania ofertowego” na kazdym
etapie postgpowania.

3. W przypadku, gdy wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyla si¢

od zawarcia umowy, zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza spoérod pozostatych
ofert bez ponownego ich badania i oceny.
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XI. Osoba uprawniona do bezposredniego kontaktowania sie z wykonawcami jest:
Pani Marzena Paziewska — tel.: (22) 853 53 21 wew. 224; e-mail: mpaziewska@wfosigw.pl

XII. Tryb postepowania:

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia jest prowadzone w trybie ,,Zapytania ofertowego” zgodnie
z obowiazujacym Regulaminem udzielania zamowienr o wartosci nieprzekraczajgcej 14 000 euro
realizowanych przez Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie,
do ktérych nie majq zastosowania przepisy ustawy prawo zaméwien publicznych zatwierdzonego
Uchwata Zarzadu WFOSIGW w Warszawie Nr 1563/13 z dnia 10 wrzeénia 2013 r. oraz w zwiazku
z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013r. poz.
907 z pézn. zm.) oraz na podstawie art. 44 ust. 3 pkt 1 a ustawy z dnia 27 sierpnia 2013r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885).

Zataczniki:

1. Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia;
2. Formularz ofertowy

3. Wzdér umowy
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