Procedury oraz harmonogram dla Panstwowych Jednostek Budzetowych na 2016 r.

Procedury

1. W oparciu o zlozone wnioski wstepne, Zarzad Funduszu tworzy liste¢ zadan do
dofinansowania w kolejnym roku, a nastgpnie uzgadnia ja z odpowiednimi dysponentami
czesci budzetowe;.

2. Termin sktadania wnioskow wstepnych na nastgpny rok uptywa 31 marca roku
poprzedzajacego.

3. Po uzgodnieniu listy zadan, o ktorej mowa w pkt. 1 Fundusz przekazuje informacje o kwotach
srodkow planowanych na dofinansowanie zadan znajdujacych si¢ na ww. li§cie ministrowi
wlasciwemu ds. srodowiska w terminie wynikajacym z harmonogramu prac nad projektem
ustawy budzetowe;j.

4. Decyzja o dofinansowaniu jest podejmowana przez Zarzad na podstawie kompletnego
wniosku szczegdtowego.

5. Termin sktadania wnioskow szczegdtowych uptywa 30 czerwca danego roku.

6. Po uprawomocnieniu si¢ uchwaly Zarzadu zostaje przygotowana umowa dofinansowania
(termin podpisania umowy z PJB jest uzgadniany telefonicznie).

7. Niezwlocznie po zawarciu umowy z Funduszem, Kierownik PJB zobowigzany jest ztozyc¢,
za posrednictwem wilasciwego dysponenta czgsci budzetowej, wniosek do Ministra
Finansow 0 zapewnienie dofinansowania zadania z rezerwy celowej. Wniosek taki nalezy
ztozy¢ uprzednio w_Centrali Funduszu, celem podpisania na nim zobowigzania
dofinansowania przez Fundusz (1 egzemplarz wniosku pozostaje w dokumentacji Funduszu).

8. Powyzsze wystgpienie z wnioskiem o zapewnienie dofinansowania nie jest wymagane dla
dalszej procedury, jezeli PJB dokonuje wyboru wykonawcy (zgodnie z ustawg Prawo

zamowien publicznych) w oparciu o zbilansowanie zadania srodkami wltasnego budzetu.

9. Po uzyskaniu decyzji MF o zapewnieniu finansowania realizacji wydatkow, PJB dokonuje
wyboru wykonawcy zadania, nie pézniej niz do 30 wrzesnia danego roku.

10. Niezwlocznie po zawarciu umowy z wykonawca zadania, PJB wystepuje do MF z wnioskiem
0 korekte decyzji o zapewnieniu dofinansowania (o ile jest wymagana) oraz sktada kopi¢
umowy wraz z o$wiadczeniem o wyborze wykonawcy zgodnie z ustawg Prawo zaméwien
publicznych, w Centrali Funduszu. Do dokumentéw nalezy takze zalaczyé aktualizacie
wniosku szczegbtowego, Kosztorysu, harmonogramu rzeczowo-finansowego, karty efektu
ekologicznego.

11. PJB, ktore stosujq procedure, o ktorej mowa W pkt. 7, wystepujqg do Ministra Finansow
0 decyzje W sprawie zmian w budZecie paristwa na dany rok.

12. Na podstawie dokumentéw okreslonych w punkcie 9 i 10. Fundusz przygotowuje aneks do
umowy dofinansowania, urealniajac koszt zadania i wysoko$¢ dofinansowania.

13. Po podpisaniu aneksu (termin uzgodniony telefonicznie), Kierownik PJB zobowigzany jest

niezwlocznie wystapi¢c do wlasciwego dysponenta czeSci budzetowej z wnioskiem
o uruchomienie $rodkéw z rezerwy celowej. Wniosek taki wczesniej musi zostac
zaakceptowany przez Fundusz. W tym celu nalezy ztozy¢ w Funduszu cztery egzemplarze
wniosku oraz kopie decyzji, o ktérych mowa w pkt. 6 lub 10, jezeli nie byly przedstawione
wczesniej.

14. Termin sktadania w Funduszu wnioskéw o uruchomienie srodkow z rezerwy celowej uptywa
31 pazdziernika dla zadan, ktére nie posiadajg zapewnienia dofinansowania lub
21 pazdziernika dla zadan, ktorym udzielone zostato zapewnienie dofinansowania z budzetu

panstwa.




15. Ministerstwo Srodowiska zaleca, aby w/w wnioski byly sktadane do Funduszu na minimum
60 dni przed planowanym terminem ptatnosci za faktury.

16. Na podstawie wniosku, o ktorym mowa w punkcie 13, Fundusz dokonuje przelewu srodkow
na whasciwy rachunek w Ministerstwie Srodowiska.

17. Kierownik PJB jest zobowigzany w terminie 14 dni (termin liczony od wydatkowania petnej
kwoty przewidzianej w danym roku i przekazanej przez Fundusz) od dokonania zaplaty ze
srodkéw Funduszu za ostatnig fakture, przedstawi¢ w Wydziale Zamiejscowym lub Centrali
Funduszu (w zaleznosci od formalnej przynaleznosci terytorialnej) rozliczenie rat
przekazanych S$rodkéw dla pjb na drukach obowiazujacych w Funduszu (Instrukcja
rozliczenia raty), wraz z kopia faktur, potwierdzeniem zaptaty oraz czgsciowymi/koncowymi
protokotami odbioru robot.

18. Kierownik PJB jest zobowigzany nie pézniej, niz do 31 grudnia danego roku zlozy¢
koncowe rozliczenie wykorzystania srodkow Funduszu wg. wzoru, zamieszczonego na
stronie internetowej Funduszu.

19. Na podstawie kopi dokumentéw okreslonych w pkt.18 (sktadanych przez Dyrektoréw
Wydziatéw merytorycznych Funduszu w Woydziale Edukacji Ekologicznej i Ochrony
Przyrody do 10 stycznia roku nastepnego) Fundusz wystepuje do Ministra Srodowiska
z wnioskiem o zwrot ewentualnej nadptaty, dokonanej do budzetu panstwa.

20. Koncowe rozliczenie przekazania $rodkéw dla pjb, PJB sktadajg w Funduszu w terminie

okreslonym w umowie dofinansowania, na drukach obowigzujacych w Funduszu (Instrukcja
rozliczenia koncowego).

Harmonogram

31.03.2016 r. Termin sktadania w_odpowiednim Wydziale Zamiejscowym Funduszu (lub,
jesli jest to uzasadnione terytorialnie, do Centrali Funduszu) wnioskéw wstepnych
o dofinansowanie zadan w 2017 roku

30.06.2016 r. Termin sktadania w_odpowiednim Wydziale Zamiejscowym Funduszu (lub,
jesli jest to uzasadnione terytorialnie, do Centrali Funduszu) wnioskow szczegolowych,
zgodnie z listg zadan na 2016 rok.

31.10.2016 r. ostateczny termin zlozenia w Funduszu wniosku o uruchomienie srodkéw dla
zadan, ktore nie majg zapewnienia dofinansowania.

21.10.2016 r. ostateczny termin zlozenia w Funduszu wniosku o uruchomienie srodkéw dla
zadan, ktorym udzielone zostalo zapewnienie dofinansowania z budzetu.

31.12.2016 r. ostateczny termin zlozenia koncowego rozliczenia wykorzystania $rodkow
Funduszu.



