ZALECENIA DOTYCZACE PROCEDUR ZAWIERANIA UMOW JAKIE POWINNI
STOSOWAC BENEFICJENCI KORZYSTAJACY Z DOFINANSOWANIA ZE
SRODKOW WFOSIGW W WARSZAWIE.

I. UMOWY ZAWIERANE NA PODSTAWIE USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH.

Beneficjenci zobligowani sa do zawierania umoéw zgodnie z procedurami wynikajacymi
z aktualnej ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwiers publicznych' (dalej: uP3p) oraz
aktow wykonawczych.

II. UMOWY ZAWIERANE W DRODZE PRZETARGU, O KTORYCH MOWA W ART. 70' — 70°
KODEKSU CYWILNEGO.

1. Definicja, cel postgpowania:
Postepowanie przetargowe umozliwia Beneficjentowi zainteresowanemu zawarciem
okreslonej umowy wyboru najkorzystniejszej dla niego oferty sposréd ofert zglaszanych
przez uczestnikéw tego postepowania i zawarcie umowy z wybranym oferentem.
Wszyscy uczestnicy wspomnianego postegpowania majg zarazem takie same prawa
1 obowiazki oraz podlegaja jednolitym regulom postepowania.
Przetarg pozwala na wykorzystanie regul wolnej konkurencji i wylonienie kontrahenta
oferujacego najkorzystniejsze warunki okreslonej umowy’.

2. Procedura postgpowania przetargowego na podstawie art. 70" — 70° k.c.:

2.1. Wszczecie postepowania przetargowego.
Beneficjent wszczyna postgpowanie przetargowe zamieszczajac ogloszenie:
a) w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie beneficjenta (tablica ogloszen) oraz
b) na swojej stronie internetowej lub/oraz
¢) w prasie lub/oraz
d) w inny sposob, dzigki ktéremu informacja o przetargu moze trafi¢c do
nieograniczonego kregu potencjalnych wykonawcow/oferentéw (np. Dziennik
Urzedowy Unii Europejskiej).
2.2. Tres¢ ogloszenia o przetargu.
W ogloszeniu o przetargu nalezy okreslic:
a) czas przetargu,
b) miejsce przetargu,
¢) przedmiot przetargu,
d) warunki przetargu albo wskaza¢ sposob udostepnienia tych warunkéw.

2.3. Zmiana ogloszenia badz tez warunkow przetargu.

Ogloszenie, a takze warunki przetargu mogg by¢ zmienione lub odwolane tylko wtedy,
gdy zastrzezono to w ich tresci.

2.4. Obowigzek stosowania zasad okreslonych w ogloszeniu/warunkach przetargowych.
Beneficjent od chwili udostgpnienia warunkéw, a oferent od chwili zlozenia oferty
zgodnie 2z ogloszeniem o przetargu sa obowiazani postgpowaé zgodnie
z postanowieniami ogloszenia, a takze warunkéw przetargu.

2.5. Waznos¢ oferty.

Oferta zlozona w toku przetargu przestaje wigzac, gdy zostala wybrana inna oferta
albo gdy przetarg zostal zamkniety bez wybrania ktérejkolwiek z ofert, chyba, ze
w warunkach przetargu zastrzezono inaczej.

2.6. Obowigzek zawiadomienia o wyniku lub o uniewaznieniu przetargu.

Beneficjent jest obowiazany niezwlocznie powiadomié na pismie uczestnikéw przetargu
o jego wyniku albo o zamknieciu przetargu bez dokonania wyboru.

1Tj. Dz U. 2 2010 r., Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.
2 Zob. Prawo cywilne — czes$¢ ogdlna, Zbigniew Radwanski, Wydawnictwo C.H. BECK, W-wa 2007, wyd. 9.



2.7.

2.8.

2.9.

Wadium.

W warunkach przetargu mozna zastrzec, ze przystepujacy do przetargu powinien, pod
rygorem niedopuszczenia do nich, wplaci¢ organizatorowi okreslona sume albo
ustanowi¢ odpowiednie zabezpieczenie jej zaplaty.

Zwrot wadium, konsekwencje nie zawarcia umowy z winy uczestnika, ktéry wygral
przetarg, lub Beneficjenta.

Jezeli uczestnik przetargu, mimo wyboru jego oferty, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
ktoérej wazno$¢ zalezy od spelnienia szczegdlnych wymagan przewidzianych w ustawie,
organizator przetargu moze pobrang sume zachowac albo dochodzi¢ zaspokojenia
z przedmiotu zabezpieczenia. W pozostalych wypadkach zaplacone wadium nalezy
niezwlocznie zwrdci¢, a ustanowione zabezpieczenie wygasa. Jezeli organizator
przetargu/Beneficjent uchyla si¢ od zawarcia umowy, uczestnik, ktérego oferta zostata
wybrana, moze zada¢ zaplaty podwéjnego wadium albo naprawienia szkody.
Przypadki zadania uniewaznienia umowy.

Beneficjent oraz uczestnik przetargu moze zadac¢ uniewaznienia zawartej umowy, jezeli
strona tej umowy, inny uczestnik lub osoba dzialajaca w porozumieniu z nimi
wplynela na wynik przetargu w sposob sprzeczny z prawem lub dobrymi obyczajami.
Jezeli umowa zostala zawarta na cudzy rachunek, jej uniewaznienia moze zadac takze
ten, na czyj rachunek umowa zostalta zawarta, lub dajacy zlecenie.

Uprawnienie powyzsze wygasa z uplywem miesiaca od dnia, w ktérym uprawniony
dowiedzial si¢ o istnieniu przyczyny uniewaznienia, nie pézniej jednak niz z uplywem
roku od dnia zawarcia umowy.

3. Dokumentami potwierdzajacymi przeprowadzenie postgpowania przetargowego sa
w szczegollnosci:

3.1.

3.2.
3.3.

3.4.

3.5.

Ogloszenie o przetargu (np. wydruk ze strony internetowej Beneficjenta, kserokopia
ogloszenia zamieszczonego w prasie).
Oferty ztozone w odpowiedzi na ogloszenie o przetargu.
Protokoé! z postgpowania zawierajacy nastgpujace informacje:

3.3.1 Miejsce, data zamieszczenia ogloszenia o przetargu.

3.3.2 Termin sktadania ofert.

3.3.3 Ilos¢ ztozonych ofert z podaniem nazwy, adresu, istotnych elementéw oferty,

uzasadnieniem wyboru wykonawcy badz tez uniewaznienia postgpowania.

Zawiadomienie uczestnikéw przetargu o wyniku postepowania (o wyborze oferty lub
tez o uniewaznieniu postepowania przetargowego).
Umowa.

4. Zakres podmiotowy.

Podmiotami zobligowanymi do stosowania niniejszej procedury sa Beneficjenci, ktorzy
spelniaja acznie trzy przestanki:

a) zwolnieni na mocy ustawy Prawo zamowien publicznych z obowigzku jej stosowania;

b) wysokos¢ otrzymanego dofinansowania przekracza:

- 60.000, 00 pln. - dla dotacji lub mozliwej do umorzenia kwoty pozyczki

- 250.000,00 pln. - dla pozyczki nie podlegajacej umorzeniu



ITII. UMOWY ZAWIERANE W WYNIKU PROCEDURY ROZEZNANIA RYNKU.
1. Definicja, cel postgpowania:

Rozeznanie rynku — postepowanie majace potwierdzi¢, iz dana ustuga, dostawa lub robota
budowlana zostala wykonana po cenie nie wyzszej niz rynkowa. Jezeli w danym przypadku

rozeznanie rynku nie jest mozliwe, beneficjent powinien wykaza¢ okolicznodci
uzasadniajace konieczno$¢ udzielenia danego zamowienia bez rozeznania rynku.

2. Procedura postgpowania — rozeznanie rynku:

2.1. Rozeznanie rynku to procedura prowadzaca do zawarcia pisemnej umowy.
Rozeznani rynku moze przybraé trzy formy:

2.1.1. Wydruki ze stron internetowych (minimum trzy wydruki).

2.1.2. Zapytanie ofertowe skierowane do potencjalnych wykonawcow —
beneficjent zobligowany jest do skierowania zapytan do minimum trzech
Wykonawcow.

2.1.3. Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Beneficjenta.

2.2. Dla waznosci niniejszej procedury koniecznym jest otrzymanie minimum dwoéch
waznych ofert lub przedstawienie trzech wydrukéw ofert ze stron internetowe;.
W sytuacji kiedy zapytanie ofertowe bylo zamieszczone na stronie internetowej
Beneficjenta przez minimum 5 dni w formie otwartego ogloszenia dla waznosci
postepowania wystarczy jedna oferta.

3. Dokumentami potwierdzajagcymi przeprowadzenie procedury rozeznania rynku
sa w szczegolnosci:

3.1. Skierowane do potencjalnych wykonawcéw zapytania ofertowe (badz wydruk
ogloszenia o zamoéwieniu zamieszczonego na stronie internetowej) wraz
z otrzymanymi ofertami.

3.2. Wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych oferty potencjalnych
wykonawcow.

3.3. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyja¢ w szczegolnosci
forme: pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej
przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe (zawierajacego dat¢ wydruku),
oferty lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcow z wlasne;
inicjatywy.

Rozeznanie rynku ma potwierdzaé, iz dana usluga, dostawa lub robota budowlana

zostala wykonana po cenie nie wyzszej niz rynkowa. Jezeli w danym przypadku

rozeznanie rynku nie jest mozliwe, beneficjent powinien wykaza¢ okolicznosci
uzasadniajace konieczno$¢ udzielenia danego zamowienia bez rozeznania rynku.

Dokumentami potwierdzajacymi dokonanie rozeznania rynku to w szczegdlnosci:
skierowane do potencjalnych wykonawcéw zapytania ofertowe (badz wydruk
ogloszenia o zamowieniu zamieszczonego na stronie  internetowej) wraz
z otrzymanymi ofertami’, czy tez wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych
oferty’ potencjalnych wykonawcéw. Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku
moga przyja¢ w szczegolnosci forme: pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku
strony internetowej przedstawiajacej oferty lub informacje handlowe (zawierajacego

Tj. co najmniej dwie wazne oferty. Wymodg bedzie spetniony réwniez wtedy, gdy w odpowiedzi na zamieszczone na
ogdlnodostepnej stronie internetowej ogloszenie o zaméwieniu ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta.

4 o ,
Co najmniej dwie wazne oferty.



date wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcoéw z
wy y ] ] P ] P Wy

wlasnej inicjatywy. Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z
potencjalnymi wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania
rynku.

4. Zakres podmiotowy.

Procedure rozeznania rynku stosuja Beneficjenci ktorzy spelniaja co najmniej jedna z
ponizszych przestanek :

- podlegaja wylaczeniem przedmiotowym na podstawie art. 4 pkt 3e, 3g, 3h oraz
pkt 8 uPzp,

- zwolnieni na mocy ustawy PZP z obowiazku jej stosowania,
- bedacymi osobami fizycznymi nie prowadzacy dziatalnosdci gospodarcze;,

otrzymujaca dofinansowanie ze srodkéw Funduszu w formie dotacji lub kwoty umorzenia
pozyczki powyzej 10.000,00 pln

UWAGA!
Powyzsze procedury zawierania umow beda obowigzywaé beneficjenta w sytuacji
zamieszczenia przedmiotowych zobowigzan w umowie o dofinansowanie.



