WFOSiGW w Warszawie
Zapytanie ofertowe nr Z0-7/2017

Warszawa, 03 marca 2017r.
(piecze¢ Zamawiajgcego)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie zaprasza do skfadania
ofert na: ,Swiadczenie kompleksowej obstugi teleinformatycznej Wojewddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie oraz Wydziatéw Zamiejscowych Biura
WFOSiGW w Warszawie”.

I. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie kompleksowej obstugi teleinformatycznej
Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie oraz
Wydziatdw Zamiejscowych w Siedlcach, Radomiu, Ptocku, Ciechanowie i Ostrotece Biura
WFOSIGW w Warszawie.

2. Szczegdétowy Opis Przedmiotu Zamodwienia okreslony zostat w zafqczniku nr 1 do niniejszego
zapytania.

Il. Termin realizacji przedmiotu zamdwienia:
Od dnia 01.04.2017r. do dnia 31.12.2017r.

lll. Warunki udziatu w postepowaniu:
Zaméwienie moze by¢ zrealizowane przez wykonawcdw, ktdrzy posiadaja:
1) kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw;
2) zdolnosci techniczne;
Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze w ciggu ostatnich 3 lat, a jesli okres dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie, wykonat lub wykonuje co najmniej 2 zamdwienia (w ramach odrebnych
umow, zakoriczonych Ilub bedgcych w trakcie realizacji), polegajgce na Swiadczeniu ustugi
teleinformatycznej na co najmniej 80 stanowisk, w ktdrych:
- ustugi Swiadczone byty nieprzerwanie przez okres minimum 12 miesiecy kazda,
- zrealizowana wartosc¢ zamdwienia (umowy) wynosi minimum 60 000,00 zt brutto kazda.
3) zdolnosci zawodowe;
Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, Ze dysponuje lub bedzie dysponowat w okresie
wykonywania przedmiotu zamowienia co najmniej jedng osobgq, ktora posiada doswiadczenie
w wykonywaniu nastepujgcych czynnosci:
— zarzqgdzaniu sieciowymi systemami operacyjnymi,
— znajomosci systemow z rodziny Windows Server, systemow operacyjnych z rodziny Windows,
znajomos¢ systemow z rodziny Linux,
— znajomosci oraz utrzymaniu i zarzgdzaniu bazami danych Oracle,
— znajomosci oraz utrzymaniu i zarzgdzaniu urzqdzeniami sieciowymi Fortigate,
— utrzymaniu i zarzgdzaniu infrastrukturg sieciowq.

IV. Opis sposobu przygotowania i sktadanie ofert:

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;.
Tresé oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte wraz z wymaganymi dokumentami, o ktérych mowa
w rozdziale V niniejszego zapytania.
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Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wtasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej. Jezeli
osoba(-y) podpisujgca(-e) oferte dziata(-jg) na podstawie petnomocnictwa, to musi by¢ ono
dotgczone do oferty.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferte stanowi wypetniony ,,Formularz ofertowy” stanowiacy zafqcznik nr 2 do niniejszego
zapytania oraz pozostate dokumenty okreslone w rozdziale V niniejszego zapytania ofertowego.
Wykonawca moze ztozyé oferte na wtasnym formularzu, ktérego tres¢ musi by¢ zgodna
z formularzem zatgczonym do niniejszego zapytania.

Forma pisemna:

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie opisanej:

,Swiadczenie kompleksowej obstugi teleinformatycznej Wojewddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie oraz Wydziatow Zamiejscowych Biura
WFOSIGW w Warszawie”

w siedzibie zamawiajgcego przy ul. Ogrodowej 5/7 w Warszawie (00-893) — w Kancelarii

w terminie do 14 marca 2017 roku, godz. 12:00.

Forma elektroniczna:

1) Ofertg w formie elektronicznej jest oferta ztozona za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

2) Oferta elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta w formie pisemnej - skany
podpisanych dokumentéw nalezy przesta¢c na adres e-mail: msarnowska@wfosigw.pl
w terminie do 14 marca 2017 roku, godz. 12:00.

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania/przesytania ofert ma data
i godzina wptywu oferty do zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg/kurierska
lub pocztg elektroniczna.

Oferty ztozone/przestane po terminie nie bedg rozpatrywane.

Do oferty wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢:

Na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w rozdziale Il

wykonawca przedstawi nastepujgce dokumenty:

1) potwierdzenie zdolnosci technicznych:
wykaz wykonanych/wykonywanych, a w przypadku $wiadczenn okresowych lub ciagtych
rowniez wykonywanych, ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie) wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi
zostaty wykonane, lub sg wykonywane, oraz zataczeniem dowoddw czy ustugi te zostaty
wykonane, lub sg wykonywane, nalezycie. Wykaz nalezy sporzadzi¢c wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania.

Dowodami potwierdzajgcymi czy ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie s3:

a) referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktdrego ustugi byty
wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane, z tym ze
w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug niezakonczonych referencje badz inne
dokumenty powinny by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert,

b) oswiadczenie wykonawcy potwierdzajgce wykonanie ustug nalezycie, jezeli z uzasadnionych
przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentdw,
o ktéorym mowa powyze;j.

W przypadku gdy zamawiajacy (Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

w Warszawie) jest podmiotem, na rzecz ktdrego ustugi wskazane w wykazie ustug zostaty

wczesniej wykonane, wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dowoddéw potwierdzajgcych

czy ustugi te zostaty wykonane nalezycie.

W razie koniecznosci, szczegdlnie gdy Wykaz ustug lub dowody potwierdzajgce czy ustugi zostaty

wykonane lub s3 wykonywane nalezycie budzg watpliwosci zamawiajacego, zamawiajgcy moze
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zwrdcié sie bezposrednio do wihasciwego podmiotu, na rzecz ktérego ustugi byty wykonane,

o przedtozenie dodatkowych informacji lub dokumentéw bezposrednio zamawiajgcemu.

2) Potwierdzenie zdolnosci zawodowych:
wykaz oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia, w szczegélnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania
tymi osobami. Wykaz nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do
niniejszego zapytania.

Petnomocnictwo do ztozenia oferty/zawarcia umowy, o ile w imieniu wykonawcy dziata

petnomocnik.

OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego lub

zadac pytania.

Zamawiajgcy udzieli wyjasnien lub odpowiedzi niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz na 2 dni

przed uptywem terminu sktadania ofert, przekazujgc tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami

wykonawcom, ktérym przestat droga elektroniczng zapytanie ofertowe, bez ujawniania Zrddta

zapytania lub zamiesci takg informacje na witasnej stronie internetowej www.wfosigw.pl pod

warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego lub pytania wptynety do

zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu

sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie zapytania ofertowego lub pytania wptyng po uptywie terminu

sktadania wniosku lub pytan, o ktérych mowa w ust. 2 lub dotyczy udzielonych wyjasnien i/lub

pytan, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub odpowiedzi albo pozostawi wniosek lub pytania

bez rozpoznania.

Opis sposobu obliczania ceny:

Wykonawca obliczy cene zamdwienia w oparciu o informacje zawarte w Szczegéfowym Opisie
Przedmiotu Zamdwienia oraz wypetniajgc ,,Formularz ofertowy” stanowiacy zafqcznik nr 2 do
niniejszego zapytania.

Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamédwienia.
Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Cene nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (stosujac zasade, ze liczbe
z koncowka mniejszg od 5 zaokragla sie w dot, zas z koncédwka 5 i wieksza w gére).

Kryterium wyboru ofert:
Zamawiajgcy okresla kryterium wyboru ofert:

e Cena brutto za realizacje przedmiotu zamoéwienia —waga 100%

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg cena.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie tych wykonawcéw do ztozenia ofert
dodatkowych w okreslonym terminie. Oferta dodatkowa nie moze byc¢ identyczna cenowo
w stosunku do oferty pierwotnie ztozonej.

Formalnoéci, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy:
Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktorego oferta zostanie oceniona, jako
najkorzystniejsza w oparciu o przyjete kryterium wyboru.

W celu zapewnienia konkurencyjnosci postepowania, zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wtasciwymi Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zgdania od wykonawcy w trakcie postepowania
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wyjasnien w zakresie ztozonej oferty, ztozonych dokumentéw oraz Zzadania uzupetnien
brakujgcych dokumentéw.

4. Zamawiajgcy w ofercie poprawi oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyitki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajace
na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

5. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej
www.wfosigw.pl

IX. Umowa i jej postanowienia:
Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa, ktérej wzér stanowi zafgcznik nr 5 do
niniejszego zapytania

x

Pozostate postanowienia i informacje:

Wybér najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawczej.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zamkniecia postepowania bez wyboru oferty na kazdym
jego etapie oraz w przypadku, gdy nie zostanie ztozona zadna wazna oferta.

3. W przypadku, gdy wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza uchyla sie
od zawarcia umowy lub odmawia jej podpisania, zamawiajgcy moze wybraé oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez ponownego ich badania i oceny.

4. Podpisanie umowy nastgpi po wyborze najkorzystniejszej oferty, w terminie wskazanym przez

zamawiajacego.

[y

Xl. Osoba uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z wykonawcami jest:
Pani Matgorzata Sarnowska, e-mail: msarnowska@wfosigw.pl

Xil. Tryb postepowania:

Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego zgodnie

z obowigzujagcym Regulaminem udzielania zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej 30 000 euro
realizowanych przez Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie,
do ktdrych nie majg zastosowania przepisy ustawy prawo zamoéwien publicznych zatwierdzonym
Uchwata Zarzadu WFOSIGW w Warszawie Nr 1161/15 z dnia 18 czerwca 2015r., oraz na podstawie
art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015r.

poz. 2164, z pdin. zm.) oraz art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870).

/-/ Artur Dgbrowski
Prezes Zarzadu

Kierownik Zamawiajgcego lub osoba upowazniona

Zataczniki do zapytania ofertowego:

Zatacznik nr 1 SOPZ

Zatacznik nr 2 Formularz ofertowy

Zatacznik nr 3 Wykaz wykonanych/wykonywanych ustug
Zatgcznik nr 4 Wykaz osdb

Zatgcznik nr 5 Wzér umowy
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