WFOSIGW w Warszawie
D2l 5. Ao Zapytanie ofertowe nr Z0-5/2019

J l.' V.. d 1 B/7
. b, ~agrodg Warszawa, 28 stycznia 2019 roku
{preczec Zama w:ajqcego)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojewédzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie zaprasza do skfadania
ofert na: ,Zakup i sukcesywnq dostawe artykutéw spozywczych, wody, napojow oraz sokéw dla
Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie”.

I.  Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest zakup i sukcesywna dostawa artykutéw spozywczych, wody,
napojéw oraz sokéw dla Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie, zwane dalej ,,Artykutami” w podziale na dwie czesci:
1) Czesc I: Zakup i sukcesywna dostawa artykutdéw spozywczych;
2) Czesc ll: Zakup i sukcesywna dostawa wody, napojow oraz sokdw.

2. Wykaz Artykutdw objetych przedmiotem zamoéwienia okreslony zostat w ,Formularzu
cenowym” stanowigcym zafgcznik nr 1A oraz zatgcznik 1B do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ Artykuty do siedziby Wojewddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie przy ul. Ogrodowej 5/7, wtasnym
transportem wraz z roztadunkiem we wskazane miejsce, na wtasny koszt.

4. Wykonawca wykona przedmiot zamdwienia z nalezytg starannoscig zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

Wykonawcy ponoszg odpowiedzialnos¢ za zapoznanie sie z nalezytg starannoscig z przedmiotem

zamowienia oraz uzyskanie wszelkich niezbednych informacji odnosnie warunkéw i zobowigzan,

ktore w jakikolwiek sposob moga wptynaé na warto$é oferty lub realizacje zamowienia.

Il. Opis czesci zamdwienia:

1. Zamawiajacy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych tj. wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng,
badz dwie czesci zamowienia wskazane w rozdziale I.

2. Oferta czesciowa musi obejmowal wszystkie pozycje asortymentowe skiadajgce sie na
okreslong czesé.

3. Dla kazdej czesci zamodwienia dokonane zostang odrebnie:
1) ocena ofert;
2) rozstrzygniecie postepowania;
3) zawarcie umowy. Dopuszcza sie zawarcie jednej umowy w przypadku wyboru wykonawcy,

ktory ztozy oferte najkorzystniejsza na dwie czesci zamowienia.

lll. Miejsce dostawy przedmiotu zamdwienia:
Siedziba Wojewoédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie

przy ul. Ogrodowej 5/7 w Warszawie (00-893).

IV. Termin realizacji przedmiotu zamowienia;
Od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2019 r. lub do wyczerpania kwoty okreslonej

W umowie.

V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz wykaz dokumentéw i oswiadczen potwierdzajacych
spetnianie warunkow udziatu:
Zamowienie moze by¢ zrealizowane przez wykonawcow ktorzy posiadajg:
1) kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow;
2) zdolnodci techniczne lub zawodowe.
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Zamawiajgcy nie opisuje, i nie wyznacza szczegoétowego warunku w tym zakresie poza oswiadczeniem
o spetnianiu warunkdw udziatu zawartym w ,,Formularzu ofertowym”.

VI.

W N =

10.

11.

Opis sposobu przygotowania i sktadania ofert:

Oferta musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim.

Treéc¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawca moze zatozy¢ oferte na jedna badZ dwie czeéci zamowienia wraz z wymaganymi

dokumentami, o ktérych mowa w ust. 7 oraz w rozdziale VIl niniejszego zapytania.

Oferta musi byé¢ podpisana przez wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we

wiaéciwym rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej. Jezeli

osoba(-y) podpisujaca(-e) oferte dziata(-jg) na podstawie petnomocnictwa, to musi by¢ ono

dotaczone do oferty.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wiasnych formularzach, ktorych tres¢ musi by¢ zgodna

z formularzami zatagczonymi do niniejszego zapytania.

Na oferte skfada sie:

1) ,Formularz cenowy” sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym odpowiednio zatgcznik
nr 1A i/lub zafgcznik nr 1B do niniejszego zapytania;

2) ,Formularz ofertowy” sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 2 do
niniejszego zapytania;

3) pozostate zatgczone dokumenty wymagane niniejszym zapytaniem.

Forma pisemna dla czesci | i czesci Il zamdwienia:

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie opisanej:
,Zakup i dostawa artykutéw spozywczych, wody, napojow oraz sokéw dla Wojewddzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie — czesc .....”,

w siedzibie zamawiajgcego przy ul. Ogrodowej 5/7 w Warszawie (00-893) — w Kancelarii

w terminie do 04.02.2019 roku, godz. 10:00.

Forma elektroniczna dla czesci | i czesci Il zamdwienia:

1) Oferta w formie elektronicznej jest oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej.

2) Oferta elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta w formie pisemnej - skany
podpisanych dokumentéw nalezy przesta¢ na adres e-mail: epuchalska@wfosigw.pl lub
amzyk@wfosigw.pl w terminie do dnia 04.02.2019 roku, godz. 10:00.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu skfadania/przesytania ofert ma data

i godzina wplywu oferty do zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa/kurierska

lub pocztg elektroniczna.

Oferty ztozone/przestane po terminie nie bgdg rozpatrywane.

VIl. Do oferty wykonawca zobowigzany jest dotfgczyc¢:
W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy dotgczyC stosowne

petnomocnictwo.

VIll, Opis sposobu udzielania wyjasniei:

1.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego lub
zadac pytania.

Zamawiajgcy udzieli wyjasnieri lub odpowiedzi niezwlocznie, nie pdiniej jednak niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert. Wyjasnienia lub odpowiedzi zostang zamieszczone na
stronie internetowej www.wfosigw.pl pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego lub pytania wptynely do zamawiajgcego nie péiniej niz do korica dnia, w ktorym
uptywa pofowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjaénienie zapytania ofertowego lub pytania wplyng po uptywie terminu
sktadania wniosku lub pytan, o ktérych mowa w ust. 2 lub dotyczy udzielonych wyjasnien i/lub
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pytan, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub odpowiedzi albo pozostawi wniosek lub pytania
bez rozpoznania.

Opis sposobu obliczania ceny:

Cena jednej czesci zamodwienia stanowi odrgbng oferte.

Wykonawca oblicza wartosc oferty mnozac ceny jednostkowe przez ilos¢ podang w ,,Formularzu
cenowym” (zatgcznik nr 1A lub/i zafgcznik nr 1B), a nastepnie dodaje razem wyliczone wartosci
i zamieszcza w ,Formularzu ofertowym” (zafgcznik nr 2) faczng wartosé oferty.

W cenie oferty naleiy uwzgledni¢ wszystkie niezbedne koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamOwienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajace z obowigzujgcych przepisow.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich [PLN].

Cene nalezy podac z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (stosujac zasade, ze liczbe
z koricdwka mniejszg od 5 zaokragla sie w dot, zas z koricowka 5 i wiekszg w gore).

Rozliczenie miedzy zamawiajgcym a wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich [PLN].

Kryterium wyboru ofert:

Zamawiajgcy okresla kryterium wyboru oferty:

e Cena brutto za realizacje przedmiotu zamowienia — waga 100%

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg cena.

Jezeli nie bedzie mozna dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wezwie tych wykonawcéw do ztozenia ofert
dodatkowych w okreslonym terminie.

Wykonawecy, sktadajacy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane

w ztozonych pierwotnie ofertach.

Xl. Badanie ofert:

1.

Zamawiajacy moze zadac¢ od wykonawcow w toku oceny ofert wyjasnien w zakresie ztozonych
ofert oraz zgdac uzupetnien brakujgcych dokumentdéw.
Zamawiajgcy w ofercie poprawi:
1) oczywiste omytki pisarskie; _
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli jej tresé nie bedzie odpowiadac tresci niniejszego zapytania.
Wykonawce, ktérego oferta mogtaby zosta¢ uznana za najkorzystniejsza, a ktory nie przedtozyt
wraz z ofertg wszystkich wymaganych dokumentow lub oswiadczer zamawiajacy wzywa do ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasniert w wyznaczonym przez siebie
terminie, chyba, ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien
oferta podlega odrzuceniu albo konieczne jest uniewaznienie postepowania. Zamawiajacy moze
wezwaé do uzupetnienia ww. dokumentéw innego wykonawce/wykonawcow, jezeli jest to
uzasadnione z punktu widzenia postepowania.

Xll. Uniewaznienie postepowania:
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania, w przypadku gdy:

1) nie zostanie ztozona zadna wazna oferta;
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyisza kwote, ktdrg
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy

zwiekszy te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;
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3) wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylfo wczesniej
przewidzie¢;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajgca zawarcie
niepodlegajgcej uniewainieniu umowy w sprawie zamowienia.

Xlil.Sposéb przekazania informacji o rozstrzygnieciu postepowania:
Informacje o rozstrzygnieciu postepowania zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej, na ktorej
zostato ogtoszone niniejsze postgpowanie.

XIV.Formalnosci, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyhorze oferty, w celu zawarcia umowy:

1. Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa, ktérej wzér stanowi zafgeznik nr 3 do
niniejszego zapytania.

2. W przypadku, gdy wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza uchyla sie
od zawarcia umowy lub odmawia jej podpisania, zamawiajagcy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez ponownego ich badania i oceny.

3. Wykonawca zostanie poinformowany przez zamawiajgcego o miejscu i terminie zawarcia
umowy.

XV. Pozostate informacje:

1.  Wybdr najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawczej.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zamkniecia postepowania bez wyboru oferty na kazdym
jego etapie.

XVI.0soba uprawniona do kontaktow w sprawie postepowania:
Pani Ewa Puchalska tel.: (22) 504 41 57, e-mail: epuchalska@wfosigw.pl
Pani Anna Mzyk tel.: (22) 504 41 25, e-mail: amzyk@wfosigw.pl

XVIl. Podstawa prawna prowadzenia postepowania:

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na
podstawie obwigzujacego Regulaminu udzielania zamoéwieri o wartosci nieprzekraczajgcej 30 000
euro realizowanych przez Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie, do ktérych nie majg zastosowania przepisy ustawy prawo zamowien publicznych
zatwierdzonego Uchwatg Nr 534/17 Zarzadu WFOSIGW w Warszawie z dnia 11 kwietnia 2017 r.,
zmieniong Uchwatg Nr 2427/17 Zarzadu z dnia 13 pazdziernika 2017 r., oraz na podstawie art. 4
pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych, a takze art. 44 ust. 3 pkt 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

/-/ Kamila Mokrzycka
Zastepca Prezesa Zarzadu

Kierownik Zamawiajgcego lub osoba upowazniona

Zataczniki do zapytania ofertowego:

Zatacznik nr 1A — Formularz cenowy dla Czesci |
Zatgcznik nr 1B — Formularz cenowy dla Czesci Il
Zatgcznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 = Wzdér umowy




