(piecze¢ Zamawiajgcego)

WFOSiGW w Warszawie
Zapytanie ofertowe nr Z0-5/2017

Warszawa, 03 marca 2017 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie zaprasza do sktadania
ofert w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia prowadzanego w trybie zapytania ofertowego na:
»Zakup i dostawe papieru kserograficznego do WFOSiGW w Warszawie”.

l.
1.

Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest: Zakup dostawa papieru kserograficznego do WFOSiGW
w Warszawie na podstawie zamodwien czgstkowych.
1) Zamawiana ilos¢ papieru kserograficznego: 1000 ryz
2) Specyfikacja techniczna papieru kserograficznego:
— Format: A4
— Klasa: min. B+
— Ryza: 500 arkuszy
— zastosowanie: wielofunkcyjny przeznaczony do druku laserowego, jedno i dwustronnego,
do stosowania we wszystkich dziataniach biurowych, do wydrukéw czarno-biatych,
kolorowych i kopiowania,
— parametry papieru kserograficznego:

Jednostka Tolerancja Zatozona
Parametry . . . Podane wg norm:
miar technologiczna wartosc
Gramatura papieru [g/m?] +/-3 80 ISO 536
Grubos¢ pm +/-3 106 ISO 534
Biatos¢ CIE - min. 155 ISO 11475
Nieprzezroczystosc¢ % - min. 90 ISO 2471
. 4 PN-93/P-50166.02
Gladkosc (szorstkos¢ wg [cm3/min] +/-50 180 $rednia z obu
Bendtsena) stron

Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ przedmiot umowy do siedziby Wojewddzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie przy ul. Ogrodowej 5/7
w Warszawie wiasnym transportem wraz z roztadunkiem, na wiasny koszt.

Sposdb transportu oraz opakowanie papieru kserograficznego musza zapewniaé zabezpieczenie
przed uszkodzeniami.

Za szkody powstate z winy nienalezytego opakowania oraz/lub transportu odpowiedzialnosé
ponosi wykonawca.

Wykonawca zobowigzuje sie, ze dostawy realizowane w ramach przedmiotu zamdwienia
odbywac sie beda poza godzinami szczytu.

Wykonawcy ponoszg odpowiedzialno$¢ za zapoznanie sie z nalezytg starannoscig z przedmiotem

zamoéwienia oraz uzyskanie wszelkich niezbednych informacji odnosnie warunkéw i zobowigzan,

ktore w jakikolwiek sposdb mogg wptynaé na wartosc oferty lub realizacje zamowienia.

Miejsce dostawy przedmiotu zamdwienia:

Siedziba Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie
ul. Ogrodowej 5/7 w Warszawie (00-893).
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lll. Termin realizacji przedmiotu zamdéwienia:
Przedmiot zamodwienia bedzie realizowany sukcesywnie od dnia podpisania umowy na

podstawie zamdwiend czgstkowych do 31 grudnia 2017 r. lub do dnia wyczerpania
zamowionego papieru kserograficznego.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu:
Zaméwienie moze by¢ zrealizowane przez wykonawcéw, ktérzy posiadaja:
1) kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw,
2) zdolnosci techniczne lub zawodowe.

V. Opis sposobu przygotowania i sktadania ofert:

1. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.
2. Tresc oferty musi odpowiadad tresci niniejszego zapytania.
3
4

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na catosé¢ zamdwienia.
Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wiasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej. Jezeli
osoba(-y) podpisujgca(-e) oferte dziata(-jg) na podstawie petnomocnictwa, to musi by¢ ono
dotgczone do oferty.

5.  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Na oferte sktada sie:

1) ,Formularz ofertowy” sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do
zapytania ofertowego;
2) ,Formularz cenowy” sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego;
3) pozostate dokumenty wymagane niniejszym zapytaniem.
7. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na witasnych formularzach, ktérych tres¢ musi by¢ zgodna
z formularzami zatgczonymi do niniejszego zapytania.

o

Forma pisemna:

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie opisanej:

»Zakup i sukcesywna dostawa papieru kserograficznego do WFOSiGW w Warszawie”

w siedzibie zamawiajgcego przy ul. Ogrodowej 5/7 w Warszawie (00-893) — w Kancelarii w terminie

do 09 marca 2017 roku, godz. 12:00.

9. Forma elektroniczna:

1) Ofertg w formie elektronicznej jest oferta ztozona za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

2) Oferta elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta w formie pisemnej - skany
podpisanych dokumentédw nalezy przesta¢c na adres e-mail: epuchalska@wfosigw.pl
w terminie do 09 marca 2017 roku, godz. 12:00.

10. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania/przesytania ofert ma data
i godzina wptywu oferty do zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa/kurierska
lub pocztg elektroniczna.

11. Oferty ztozone/przestane po terminie nie beda rozpatrywane.

VI. Do oferty wykonawca zobowiazany jest dotaczy¢:
W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne
petnomocnictwo.
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VII.
1.

VIII.

IX.
1.

X.
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Opis sposobu obliczania ceny:
Wykonawca oblicza wartos¢ oferty mnozgc ceny jednostkowe przez ilosé podang w ,, Formularzu

cenowym” (zatqgcznik nr 2), a nastepnie dodaje razem wyliczone wartosci i zamieszcza
w ,,Formularzu ofertowym?” (zatqcznik nr 1) taczng wartos¢ oferty.

Cena podana w ofercie jest ceng ryczattowa.

W cenie oferty nalezy uwzglednié wszystkie niezbedne koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Cene nalezy podac z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku (stosujgc zasade, ze liczbe
z koncéwka mniejszg od 5 zaokragla sie w dét, zas z koricdwka 5 i wiekszg w gore).

Kryterium wyboru ofert:
Zamawiajgcy okresla kryterium wyboru ofert:

e Cena brutto za realizacje przedmiotu zamdéwienia — waga 100%

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg cena.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wezwie tych wykonawcow do ztozenia ofert
dodatkowych w okreslonym terminie. Oferta dodatkowa nie moze by¢ identyczna cenowo
w stosunku do oferty pierwotnie ztozonej.

Formalnosci, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty, w celu zawarcia umowy:

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom okreslonym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona, jako najkorzystniejsza
w oparciu o przyjete kryterium wyboru.

W celu zapewnienia konkurencyjnosci postepowania, zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wtasciwymi Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zgdania od wykonawcy w trakcie postepowania
wyjasnien w zakresie ztozonej oferty, ztozonych dokumentéw oraz zgdania uzupetnien
brakujgcych dokumentéw.

Zamawiajacy w ofercie poprawi oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajace
na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej
www.wfosigw.pl

Umowa i jej postanowienia:

Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa, ktérej wzér stanowi zafgcznik nr 3 do
niniejszego zapytania.

Xl.

Pozostate postanowienia i informacje:

1.
2.

Wybodr najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawczej.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zamkniecia postepowania bez wyboru oferty na kazdym
jego etapie oraz w przypadku, gdy nie zostanie ztozona zadna wazna oferta.

W przypadku, gdy wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza uchyla sie
od zawarcia umowy lub odmawia jej podpisania, zamawiajagcy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez ponownego ich badania i oceny.
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4. Podpisanie umowy nastgpi po wyborze najkorzystniejszej oferty, w terminie wskazanym przez
zamawiajacego.

Xll. Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z wykonawcami jest:
Pani Ewa Puchalska e-mail: epuchalska@wfosigw.pl

Xlil.Tryb postepowania:

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego zgodnie
z obowigzujagcym Regulaminem udzielania zamowiern o wartosci nieprzekraczajgcej 30 000 euro
realizowanych przez Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie,
do ktérych nie majq zastosowania przepisy ustawy prawo zamowien publicznych zatwierdzonym
Uchwata Zarzadu WFOSIGW w Warszawie Nr 1161/15 z dnia 18 czerwca 2015r., oraz ha podstawie
art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamédwien publicznych (Dz. U. z 2015r.
poz. 2164, z pdin. zm.) oraz art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870).

/-/ Artur Dabrowski
Prezes Zarzadu

Kierownik Zamawiajgcego lub osoba upowazniona

Zatgczniki do zapytania ofertowego:
1. Formularz ofertowy;

2. Formularz cenowy;

3. Wzdr umowy.
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