WFOSiIGW w Warszawie
Zapytanie ofertowe nr Z0-39/2018

Warszawa, 13 grudnia 2018 r.

(pieczeé Zamawiajgcego)
ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie, w celu wyboru
wykonawcy zaprasza do skladania ofert na: , Usfuge kompleksowego sprzgtania w Wydzialach
Zamiejscowych Biura Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie w 2019 roku”

L. Szczegblowy opis przedmiotu zamOwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie u&hrg: komp!eksowego apizqtan:a w Wydzialach
Zamiejscowych Biura Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie w podziale na czgsci:
Czesé I: dotyczy sprzatania w Wydziale Zamiejscowym w Ciechanowie
Czeéé 11: dotyczy sprzatania w Wydziale Zamiejscowym w Plocku
Czesé I11: dotyczy sprzatania w Wydziale Zamiejscowym w Radomiu
Czeéé 1V: dotyczy sprzatania w Wydziale Zamiejscowym w Siedlcach

2. Wymagania oraz warunki realizacji dla kazdej z czgsci zamoOwienia okreslono odpowiednio
w Zalgeznikach nr 14, 1B, I1C i 1D do niniejszego zapytania ofertowego - Szczegotowy Opis
Przedmiotu Zamowienia.

3. Wykonawca zobowigzany bedzie do wlasciwego zabezpieczenia budynkéw w  trakcie
wykonywania prac objgtych przedmiotem zamowienia.

4. W ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia wykonawca zapewni sprzgt oraz wszystkie
niezbedne $rodki czystosci, artykuly chemiczne i higieniczne.

W celu dokonania dokladnej wyceny Wykonawcy moga przeprowadzi¢ wizj¢ lokalng
w budynkach zamawiajacego, w ktérym bedzie $wiadezona usluga sprzgtania, w celu
zapoznania si¢ z uwarunkowaniami technicznymi budynku, tj. usytuowaniem pomieszczen
biurowych, klatek schodowych, polozenia korytarzy itp. w terminie uzgodnionym z osobg
upowazniong do kontaktu ze strony Zamawiajacego, tj.:

Czeéci I przedmiotu zamoéwienia:
Panem Mieczyslawem Waleciakiem— Dyrektorem Wydzialu Zamigjscowego w Ciechanowie Biura
WFOSIGW w Warszawie tel.: (23) 672 14 69, e-mail: mwaleciak@wfosigw.pl

Czesei 1T przedmiotu zaméwienia:
Panig Magdalena Grodecka — Dyrektorem Wydzialu Zamiejscowego w Plocku Biura WFOSiGW

w Warszawie tel. (24) 231 33 80, email: mgrodecka@wfosigw.pl

Czesci 11 przedmiotu zamoéwienia:
Panig Agnieszka Gertych — pracownikiem Wydzialu Zamiejscowego w Radomiu Biura WFOSiGW

w Warszawie tel. (48) 368 00 80, e-mail: agertych@wfosigw. pl

Czeséei IV przedmiotu zamowienia:
Panig Mirostawa Plocka — Dyrektorem Wydzialu Zamiejscowego w Siedlcach Biura WFOSIGW

w Warszawie tel. (25) 640 43 60, e-mail: mplocka@wfosigw.pl




WFOSIGW w Warszawie
Zapytanie ofertowe nr Z0-39/2018

Wykonawcy ponoszg odpowiedzialno$¢ za zapoznanie si¢ z nalezyta  starannoscig
z przedmiotem zamoéwienia oraz uzyskanie wszelkich niezbednych informacji odnosnie warunkdw
i zobowigzan, ktore w jakikolwiek sposéb moga wplynac¢ na wartosé oferty lub realizacje przedmiotu

zamowienia.

II.  Miejsce realizacji przedmiotu zamoéwienia:

'ngsc I: Wydziat Zamlejscowy w Ciechanowie (06-400), ul. Mickiewicza 7,

Czes¢ II: Wydzial Zamiejscowy w Plocku (09-402), ul. Matachowskiego 8 oraz ul. Stary Rynek 20
Czgse 11I: Wydzial Zamiejscowy w Radomiu (26-600), ul. 25 Czerwca 68,

Czgs¢ 1V: Wydzial Zamiejscowy w Siedlcach (08-110), ul. Astanowicza 18.

III. Termin realizacji przedmiotu zamowienia;
Od dnia 01.01.2019 r, do dnia 31.12.2019 r., w tym:
Wykonawca zobowigzany bedzie do swiadezenia ustugi sprzatania dla:

1) Wydzialu Zamiejscowego w Ciechanowie, Plocku i Siedlcach - pigé dni w tygodniu.
2) Wydzialu Zamiejscowego w Radomiu — trzy razy w tygodniu,

z wylaczeniem sobét (chyba, ze sobota bedzie dniem pracujacym u Zamawiajgcego) i niedziel oraz
dni ustawowo wolnych od pracy a takze dni wolnych u Zamawiajacego po godz. 15:30. Wyjatek
stanowi mycie okien, prania wykfadzin dywanowych i maszynowego prania wykladzin, ktére
Wykonawca wykonywac¢ bedzie w terminach uzgodnionych z Zamawiajacym.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu oraz wykaz dokument6w i oswiadczen potwierdzajgeych
- spelnienie warunkéw udzialu: L
Zamowienie moze by¢ zrealizowane przez wykbnawcéw, ktorzy posiadaja:
1) Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisdw;
Zamawiajqcy nie opisuje, | nie wyznacza szczegolowego warunku w tym zakresie poza
oswiadczeniem o spelnianiu warunkow udziatu zawartym w ,, Formularzu ofertowym”.

2) zdolnosci techniczne lub zawodowe
Wykonawca spefni warunek jezeli wykaze, ze w ciggu ostatnich 3 lat, a jesli okres dzialalnosci jest
krétszy — w tym okresie, wykonal lub wykonuje co najmniej 2 zamdwienia (w ramach odrgbnych
umow, zakoticzonych Ilub bedgcych w trakcie realizacji), polegajgce na Swiadczeniu
kompleksowego sprzgtania, w ktorych:
- ustuga swiadczona byla nieprzerwanie przez okres minimum 12 miesigcy kazda,
-z eahzowana war f0S¢ zamowienia (umowy) wynou minimum 20 000,00 zI brutto kazda,
V Opls CZQSOI zamownenla' :
L. Zamaw1ajqcy dopuszcza mozliwo$é skladania ofert cze;scwwych tj. wykonawca moze z%ozyc'
oferte na jedng, dwie, trzy badz cztery czeSci przedmiotu zaméwienia, wskazane w rozdziale 1. ,
2. Dla kazdej czesci zamdowienia dokonane zostang odrebnie:
1) ocena ofert;
2) wybor najkorzystniejszej oferty;
3) zawarcie umowy. Dopuszcza si¢ zawarcie jednej umowy w przypadku wyboru wykonawcy,
ktory ztozy oferty najkorzystniejsze w dwoch, trzech badZz czterech czesciach przedmiotu

zamowienia.
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~ Opis sposobu przygotowania i skladania ofert:

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
Tresdé oferty musi odpowiada¢ tresci niniejszego zapytania.
Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte na jedna, dwie, trzy badz cztery czeéci przedmiotu
zamOwienia wraz z wymaganymi dokumentami, o ktérych mowa w ust. 6 niniejszego rozdzialu
oraz w rozdziale VII niniejszego zapytania.
Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wlasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej. Jezeli
osoba(-y) podpisujgca(-e) oferte dziata(-ja) na podstawie pelnomocnictwa, to musi byé ono
dotgczone do oferty.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zloZzeniem oferty.
Oferte stanowi wypelniony ,Formularz ofertowy”, ktérego wzor okresla zalgeznik nr 2 do
zapytania ofertowego oraz pozostate dokumenty okreslone w rozdziale VII niniejszego zapytania.
Wykonawca moze zlozyé oferte na wilasnym formularzu, ktérego tres¢ musi by¢ zgodna
z formularzem zalgczonym do niniejszego zapytania.
Forma pisemna:
Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie opisane;j:
»Ustuga kompleksowego sprzqtania w Wydzialach Zamiejscowych
Biura WFOSiGW w Warszawie w 2019 roku czesé ... 7

w siedzibie zamawiajacego przy ul. Ogrodowej 5/7 w Warszawie (00-893) — w Kancelarii
w terminie do dnia &@ grudnia 2018 roku, godz. 10:00.
Forma elektroniczna:
1) Oferta w formie elektronicznej jest oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej.
2) Oferta elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta w formie pisemnej - skany

podpisanych dokumentéw nalezy przestaé na adres e-mail: epuchalska@wfosigw.pl

w terminie do dnia 2Q grudnia 2018 roku, godz. 10:00.
Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu skladania/przesytania ofert ma data
i godzina wplywu oferty do zamawiajacego, a nie data jej wyslania przesytkg pocztowa/kurierska
lub poczta elektroniczng.
Oferty zlozone/przestane po terminie nie bedg rozpatrywane.

VII. Do oferty wykonawca zobowiazany jest dolaczy¢:

1.

Na potwierdzenie spetnienia warunkoéw udziatlu w postepowaniu, o ktérych mowa w rozdziale 1V

pkt. 2, wykonawca przedstawi nastgpujace dokumenty:

1) potwierdzenie zdolnosci technicznych/zawodowych:
wykaz wykonanych/wykonywanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggltych
réwniez wykonywanych, ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
skladania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest krétszy — w tym okresie) wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi
zostaly wykonane, lub sa wykonywane, oraz zalgczeniem dowodow czy ustugi te zostaty
wykonane, lub sg wykonywane nalezycie. Wykaz nalezy sporzadzi¢ wedlug wzoru
stanowigcego zalgeznik nr 3 do niniejszego zapytania.

Dowodami potwierdzajacymi czy ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie sa:

a) referencje bgdZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly
wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych sg wykonywane, z tym ze
w odniesieniu do nadal wykonywanych uslug niezakonczonych referencje badZz inne
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dokumenty powinny by¢é wydane nie wczeéniej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert,
b) o$wiadczenie wykonawcy potwierdzajace wykonanie ustug nalezycie, jezeli z uzasadnionych
przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentow,
o ktérym mowa powyzej.
W przypadku gdy zamawiajgcy (Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Warszawie) jest podmiotem, na rzecz ktorego ustugi wskazane w wykazie uslug
zostaly weczesniej wykonane, wykonawca nie ma obowigzku przedkladania dowodéw
potwierdzajacych czy ustugi te zostalty wykonane nalezycie.
W razie koniecznosci, szczegolnie gdy Wykaz ustug lub dowody potwierdzajace czy ustugi
zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie budza watpliwosci zamawiajgcego, zamawiajacy
moze zwrocic si¢ bezposrednio do wlasciwego podmiotu, na rzecz ktérego ushugi byly wykonane,
o przedfozenie dodatkowych informacji lub dokumentow bezposrednio zamawiajgcemu.
W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy dofgczyé stosowne
pelnomocnictwo.

VIIIL. Opis sposobu udzielania wyjasnien:

L.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego lub
zadac pytania.

Zamawiajgcy udzieli wyjasnien lub odpowiedzi niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz na 2 dni
przed uplywem terminu sktadania ofert. Wyjasnienia lub odpowiedzi zostang zamieszczone na
stronie internetowej www. wfosigw.pl pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego lub pytania wplynely do zamawiajgcego nie po6zniej niz do konca dnia, w ktérym
uptywa polowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie zapytania ofertowego lub pytania wplyna po uplywie terminu
sktadania wniosku lub pytan, o ktérych mowa w ust. 2 lub dotyczy udzielonych wyjasnien i/lub
pytan, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub odpowiedzi albo pozostawi wniosek lub pytania
bez rozpoznania.

IX. Opis sposobu obliczania ceny:

1.

(%]

Wykonawca oblicza cene oferty w 0pa1c1u 0 lnfmmac_]e zawarte w Zalqczmku nr IA,B,C,D do
niniejszego zapytania oraz wypetniajac ,, Formularz ofertowy”, ktérego wzor stanowi Zalgeznik
nr 2 do niniejszego zapytania.

Cena oferty musi uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdéwienia.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Ceng nalezy poda¢ z dokladnosciag do dwoch miejsc po przecinku (stosujgc zasadg, ze liczbe
z koncowkg mniejszg od 5 zaokragla sig w dol, zas z koncowka 5 1 wiekszg w gore).

Rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawcg beda prowadzone w PLN,

X. Kryterium oceny ofert:

1.

Zamawiajacy okresla kryterium wyboru oferty:

e Najnizsza cena brutto za realizacj¢ przedmiotu zamowienia — waga 100%

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizsza ceng.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wezwie tych wykonawcdw do zlozenia ofert
dodatkowych w okreslonym terminie.
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4. Wykonawcy, skladajacy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane

w zloZzonych pierwotnie ofertach.

XI. Badanie ofert: :
Zamawiéjqoy moze zada¢ od wykonawcdw w toku badania i oceny ofert wyjasnien w zakresie
zlozonych ofert oraz zada¢ uzupelnien brakujacych dokumentow.
2. Zamawiajacy w ofercie poprawi:
) oczywiste omytki pisarskie;
2) oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

—_—

poprawek;

3) inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

3. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli jej tresé nie bedzie odpowiadacé tresci niniejszego zapytania.

4. Wykonaweg, ktorego oferta moglaby zosta¢ uznana za najkorzystniejszg, a ktory nie przediozyl
wraz z ofertg wszystkich wymaganych dokumentow lub oswiadezen zamawiajacy wzywa do ich
zlozenia, uzupemienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnienn w wyznaczonym przez siebie
terminie, chyba, ze mimo ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien
oferta podlega odrzuceniu albo konieczne jest uniewaznienie postgpowania. Zamawiajacy moze
wezwa¢ do uzupelnienia ww. dokumentéw innego wykonawce/wykonawcéw, jezeli jest to
uzasadnione z punktu widzenia postgpowania,

XII. Uniewaznienie postepowania:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie,

a w szezegolnosci, w przypadku gdy:

1) nie zostanie ztozona zadna wazna oferta;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg cena przewyzsza kwote, ktdrg
zamawiajacy zamierza przeznaczyC¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze zamawiajacy
zwickszy te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego;

4) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wadg uniemozliwiajgca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia.

XIII. Sposob przekazania informacji o rozstrzygnieciu postepowania:
Informacj¢ o rozstrzygnigeiu postgpowania zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej, na ktorej
zostalo zamieszczone niniejsze zapytanie ofertowe,

XIV. Zmiana tresci zapytania ofertowego: _

1. Zamawiajacy moze w kazdym czasie zmienic¢ tres¢ niniejszego zapytania ofertowego.

2. Informacja o zmianie tresci zapytania ofertowego zostanie zamieszczona na stronie internetowej,
na ktérej zostalo zamieszczone niniejsze zapytanie ofertowe.

XV, Formalnosci, jakic powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy:
1. Z wybranym wykonawca-zostal'lie podpisana stosowna umowa, ktorej wzor stanowi:

1) zalgcznik nr 4A (dotyczy Wydzialow Zamiejscowych w Ciechanowie, Plocku i Siedlcach)

2) zalgcznik nr 4B (dotyczy Wydzialu Zamiejscowego w Radomiu),
do niniejszego zapytania.
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2. W przypadku, gdy wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza uchyla si¢
od zawarcia umowy lub odmawia jej podpisania, zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg
sposrdd pozostalych ofert bez ponownego ich badania i oceny.

3. Wykonawca zostanie poinformowany przez zamawiajacego o miejscu i terminie zawarcia umowy.

XVI. Pozostale informacje: e :
Wybér najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwolawcze;.

XVIIL Osoba uprawniona do kontaktow z wylonawcami:
Pani Ewa Puchalska tel.: (22) 504 41 57, e-mail: epuchalska@wfosigw.pl

XVIIIL Podstawa prawna prowadzenia postepowania:

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie
obwigzujgcego Regulaminu udzielania zamdwien o wartosci nieprzekraczajgeej 30 000 euro
realizowanych przez Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie,
do ktorych nie majq zastosowania przepisy ustawy prawo zamdwieri publicznych zatwierdzonego
Uchwala Nr 534/17 Zarzadu WFOSIGW w Warszawie z dnia 11 kwietnia 2017 r., zmienionej
Uchwalg Nr 2427/17 Zarzadu WFOSIGW w Warszawie z dnia 13 pazdziernika 2017 r., oraz na
podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych, a takze art.
44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Zalgezniki:
1) Zatacznik nr 1A,B,C,D - Szczegotowy Opisu Przedmiotu Zamdwienia

2) Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy

3) Zatacznik nr 3 - Wykaz ustug

4) Zalgcznik nr 4A - Wzoér umowy (Wydziat Zamiejscowy Ciechanéw, Plock i Siedlce)
5) Zatgcznik nr 4B — Wzér umowy (Wydzial Zamiejscowy Radom)




