| Y JOVVIDRA WFOSIGW w Warszawie
| GOSPOLARK] VLU Zapytanie ofertowe nr Z0-35/2018

Warszawa, dnia ¢ grudnia 2018 r.

(pieczeé Zamawiajgcego)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie w celu wyboru
wykonawcy zaprasza do skladania ofert na: Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
na rzecz Wojewédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie
w 2019 roku.

I. Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania 1 doreczania przesylek pocztowych, paczek oraz ich
ewentualnych zwrotéw na rzecz Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Warszawie w 2019 r.

2. Szczegolowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia (SOPZ) okreslony jest w Zalgezniku nr 1 do
niniejszego zapytania.

3. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

Miejsce wykonania zaméwienia:

Biuro WFOSIGW w Warszawie (00-893), ul. Ogrodowa 5/7,

Wydzial Zamiejscowy w Ciechanowie (06-400), ul. Mickiewicza 7;

Wydziat Zamiejscowy w Ostrolece (07-400), ul. Marszatka Jozefa Pilsudskiego 38;
Wydzial Zamiejscowy w Plocku (09-402), ul. Matachowskiego 8;

Wydzial Zamiejscowy w Radomiu (26-600), ul.25 Czerwca 68;

Wydzial Zamiejscowy w Siedlcach (08-110), ul. Astanowicza 18.

Sl it

III. Termin realizﬁcj"i"pfzgdmiotu zamOwienia:
Przedmiot zamoéwienia bedzie realizowany od dnia 01.01.2019 r. do dnia 31.12.2019 r. lub do
wyczerpania kwoty okreslonej w umowie.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu oraz wykaz dokumentéw i o§wiadczen 'potw'ierdzajqcych
spelnianie warunkoéw udzialu:

Zaméwienie moze by¢ zrealizowane przez wykonawcow, ktérzy poé'iédajat:

1. Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowej, o ile
nie wynika to z odrgbnych przepisdéw;
Zamawiajgcy uzna warunek za spelniony, jezeli wykomawca wykaze sig¢ posiadaniem
aktualnego wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji  Elektronicznej lub zezwolenia wydanego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej na  wykonywanie dzialalnosci  pocztowej w  zakresie  przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek w obrocie krajowym, zgodnie z art, 6 ust. 1 oraz art. 181
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z pdzn. zm.).
W przypadku, gdy wykonawca jest ustawowo zwolniony zuzyskania ww. wpisu Iub
zaswiadczenia, musi zlozy¢ o$wiadczenie o powyziszym zwolnieniu ze wskazaniem podstawy
prawnej.

2. Zdolnosci techniczne lub zawodowe.
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WFOSIGW w Warszawie
Zapytanie ofertowe nr Z0-35/2018

Opis sposobu przygotowania i skladania ofert:

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawea moze zlozy¢ tylko jedng oferte na calo$é zaméwienia wraz z wymaganymi

dokumentami, o ktorych mowa w ust. 6 niniejszego rozdzialu oraz rozdziale V niniejszego

zapytania.

Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawcg zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we

wlasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej. Jezeli

osoba(-y) podpisujaca(-e) ofert¢ dziala(-ja) na podstawie pelnomocnictwa, to musi byé ono

dotaczone do oferty.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Na ofertg sklada si¢:

1) ,Formularz ofertowy” sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalgcznik nr 2 do

zapytania ofertowego;

2) pozostate dokumenty i o§wiadczenia wymagane niniejszym zapytaniem.

Wykonawca moze zlozy¢ oferte na wilasnych formularzach, ktérych tre$é¢ musi byé zgodna

z formularzem zatgczonym do niniejszego zapytania.

Forma pisemna:

1) ofertg nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie opisanej:
LSwiadczenie ustug pocztowych na rzecz WFOSIGW w Warszawie w 2019 roku”
w Kancelarii siedziby zamawiajgcego przy ul. Ogrodowej 5/7 w Warszawie (00-893) badz
przesta¢ na adres siedziby zamawiajacego w terminie do dnia A4 grudnia 2018 roku,
godz. 12:00.

Forma elektroniczna:

1) ofertg w formie elekironicznej jest oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej.

2) oferta elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta w formie pisemnej - skany
podpisanych dokumentéw nalezy przeslaé na adres e-mail: epuchalska@wfosigw.pl
w terminie do dnia 4+ grudnia 2018 roku, godz. 12:00.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu skiadania/przesyfania ofert ma data

i godzina wplywu oferty do zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesylka pocztowa/kurierska

lub poczta elektroniczng.

Oferty ztozone/przestane po terminie nie bedg rozpatrywane.

VL. Do oferty wykonawca zobowigzany jest dolaczy¢:

1) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnodci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony
nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert.

2) Zaswiadczenie o wpisic do Rejestru Operatoréw Pocztowych, prowadzonego przez Prezesa
Urzgdu Komunikacji Elektronicznej lub aktualne zezwolenie wydane przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku -
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z pézn. zm.) na wykonywanie dzialalnoci
pocztowe] w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek, paczek w
obrocie krajowym lub os$wiadczenie o ustawowym zwolnieniu z uzyskania ww. wpisu lub
zezwolenia.

3) w przypadku, gdy wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty nalezy dotgczyé stosowne
petnomocnictwo.

Strona2z 5




WFOSIGW w Warszawie
Zapytanie ofertowe nr Z0-35/2018

VIIL. Opis sposobu udzielania wyjasnien:

L

Wykonawca moze zwrécié si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego lub
zada¢ pytania.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien lub odpowiedzi niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz na 2 dni
przed uptywem terminu skiadania ofert. Wyjasnienia lub odpowiedzi zostana wystane do
wykonawcéw, do ktérych zostalo wyslane zapytanie ofertowe pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci zapytania ofertowego lub pytania wplynely do zamawiajgcego nie pdzniej niz
do korica dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie zapytania ofertowego lub pytania wplyna po uplywie terminu
sktadania wniosku lub pytan, o ktérych mowa w ust. 2 lub dotyczy udzielonych wyjasnien i/lub
pytan, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub odpowiedzi albo pozostawi wniosek lub pytania

bez rozpoznania.

VIII. Opis sposobu obliczania ceny:

1.

Wykonawca oblicza ceng oferty w oparciu o informacje zawarte w SOPZ oraz wypetniajac
Formularz ofertowy” stanowigcy Zalgeznik nr 2 do niniejszego zapytania,

llosci i rodzaje przesylek pocztowych podane w Formularzu ofertowym zostaly przyjete przez
zamawiajgcego szacunkowo, wytgcznie w celu wyliczenia ceny oferty i nie stanowia ze strony
zamawiajgcego zobowigzania do nadania przesylek w podanych ilosciach w okresie
obowigzywania umowy. Rzeczywista ilos¢ przesylek pocztowych bedzie wynikala z faktycznych
potrzeb zamawiajagcego w tym zakresie. Wykonawcy przystugiwato bedzie wynagrodzenie
ustalone na podstawie cen jednostkowych brutto zaoferowanych przez wykonawce w Formularzu
ofertowym lub zgodnie z cennikiem wykonawcy (dotyczy przesylek nie wyszczeg6lnionych
w Formularzu ofertowym) wedlug rzeczywistych ilosci przesylek i zwrotéw oraz faktycznie
zrealizowanych ustug w okresie rozliczeniowym. Cennik wykonawcy bedzie stanowit zatacznik
do umowy.

Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla prawidlowego
i pelnego wykonania zaméwienia oraz wszelkie oplaty i podatki wynikajace z obowigzujacych
przepiséw.

Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich.

Ceng nalezy poda¢ z doktadnodcig do dwoch miejsc po przecinku (stosujac zasade, ze liczbe
z koncowka mniejszg od 5 zaokragla si¢ w dol, zas z koncowka S i wieksza w gore).

Kryterium wyboru oferty:

ZziméWiajqcy okresla kryterium wyboru oferty:

e Najnizsza cena brutto za realizacje przedmiotu zaméwienia — waga 100%

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizsza ceng.

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie tych wykonawcéw do zlozenia ofert
dodatkowych w okreslonym terminie.

Wykonawcy, sktadajacy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane
w zltozonych pierwotnie ofertach.

X. Badanie ofert;

1y

Zamawiajacy moze 7adaé od wykonawcéw w toku oceny ofert wyjasnieri w zakresie ztozonych
ofert oraz zadaé uzupelien brakujacych dokumentéw,
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WFOSIGW w Warszawie
Zapytanie ofertowe nr Z(0-35/2018

2. Zamawiajgcy w ofercie poprawi:
1) oczywiste omylki pisarskie;
2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;
3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.

3. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci niniejszego zapytania.

4. Wykonawcg, ktérego oferta moglaby zosta¢ uznana za najkorzystniejsza, a ktéry nie przedtozyt
wraz z ofertg wszystkich wymaganych dokumentow lub o$wiadczen zamawiajacy wzywa do ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w wyznaczonym przez siebie
terminie, chyba, ze mimo ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien
oferta podlega odrzuceniu albo konieczne jest uniewaznienie postgpowania. Zamawiajgcy moze
wezwa¢ do uzupelnienia ww. dokumentéw innego wykonawce/wykonawcdw, jezeli jest to
uzasadnione z punktu widzenia postepowania.

XI. Uniewaznienie postepowania:
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie,
a w szczegolnosci, w przypadku gdy:

1) nie zostanie zfozona zadna wazna oferta;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena maksymalng przewyzsza kwote,
ktérg zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamodwienia, chyba ze
zamawiajacy zwigkszy tg kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie zamawiajacego;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia.

XII. Sposo6b przekazania informacji o rozstrzygnieciu postepowania:
Informacj¢ o rozstrzygnigciu postepowania zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej, na ktérej

zostato zamieszczone niniejsze zapytanie ofertowe.

XIII. Formalnosci, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty, w celu zawarcia umowy:

l.  Z wybranym wykonawcg zostanie podpisana stosowna umowa, ktérej wzor stanowi zalgeznik nr
3 do niniejszego zapytania.

2. W przypadku, gdy wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza uchyla sie
od zawarcia umowy lub odmawia jej podpisania, zamawiajacy moze wybraé oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez ponownego ich badania i oceny.

3. Wykonawca zostanie poinformowany przez zamawiajacego o miejscu i terminie zawarcia

UmMowy.

XIV. Pozostale informacje:
1. Wybdr najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawcze;.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw z wykonawcami przy wyborze

oferty.

XV. Zmiana tresci zapytania ofertowego:
1. Zamawiajgcy moze w kazdym czasie zmienic tres¢ niniejszego zapytania ofertowego.
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WFOSIGW w Warszawie
Zapytanie ofertowe nr Z0-35/2018

2. Informacja o zmianie tresci zapytania ofertowego zostanie zamieszczona na stronie internetowe;j,
na ktorej zostalo zamieszczone niniejsze zapytanie ofertowe.

XVI. Osoba uprawniona do kontaktéw w sprawie postepowania:
Pani Ewa Puchalska, e-mail: epuchalska@wfosigw.pl

XVII. Podstawa prawna prowadzenia postepowania:

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie
obwigzujacego Regulaminu udzielania zamdwien o wartosci nieprzekraczajgeej 30 000 euro
realizowanych przez Wojewédzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie,
do ktorych nie majq zastosowania przepisy ustawy prawo zamowien publicznych zatwierdzonego
Uchwalg Nr 534/17 Zarzadu WFOSIGW w Warszawie z dnia 11 kwietnia 2017 r., zmienionej
Uchwatg Nr 2427/17 Zarzadu WFOSIGW w Warszawie z dnia 13 pazdziernika 2017 r., oraz na
podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych, a takze art.
44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Kierownik Zamawiajgcego lub osoba upowazniona

Zataczniki do zapytania ofertowego:

1) Zatacznik Nr 1 - Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia
2) Zatacznik Nr 2 - Formularz ofertowy

3) Zalacznik Nr 3 - Wzér umowy
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