WO D7 NDL WFOSIGW w Warszawie
OCHRONY SRODOWISKA Zapytanie ofertowe nr Z0-20/2016

ul. ,.Qgrodowa, 5//7 Warszawa, dnia -/ listopada 2016r.

(pieczeé Zamawiajgeego)
ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie, w celu wyboru
wykonawey zaprasza do skladania ofert na: ,,Usluge kompleksowego sprzqtania Biura
Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie
w2017 roku”

I.  Szczegélowy opis przedmiotu zamowienia:

. Przedmiotem zamodwienia jest sSwiadczenie uslugi kompleksowego sprzgtania Biura
Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie.

2, Wymagania oraz warunki realizacji przedmiotu zamowienia okreslone zostaty w Zalgezniku nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego - Szczegolowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia (SOPZ)
Czegs¢ A i B.

3. Wykonawca zobowiazany bedzie do wlasciwego zabezpieczenia budynku w trakcie
wykonywania prac objetych przedmiotem zaméwienia.

4. Sprzet, niezbedne srodki czystodci oraz artykuly chemiczne i higieniczne potrzebne do realizacji
przedmiotu zamdwienia zapewnia wykonawca,

5. Zamawiajacy udostepni bezplatnie osobom wyznaczonym przez wykonawceg do sprzatania Biura
korzystanie z podrgcznego pomieszezenia gospodarczego.

II. Miejsce wgkonéhia przedmiotu zﬁméwienizﬁ
Biuro WFOSIGW w Warszawie (00-893), ul. Ogrodowa 5/7,

IIL. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia:

1. Od dnia 01.01.2017r. do dnia 31.12.2017r.

2. Wykonawca zobowigzany bedzie do $wiadczenia ustugi sprzatania pieé dni w_tygodniu
(z wylgczeniem sob6t i niedziel oraz dni ustawowo wolnych od pracy, a takze dni wolnych
u zamawiajgcego) po godz. 15:30 w Czeséci A, z wyjatkiem mycia okien, ktore wykonawca
wykonywac bedzie w terminach uzgodnionych z zamawiajgcym.

3. Czynnosci okreslone w Czgsci B wykonawca wykonywaé bedzie w terminach uzgodnionych

Z zamawiajgcym.

W celu dokonania dokladnej wyceny wykonawcy moga przeprowadzi¢ wizje lokalng w budynku
zamawiajacego, w kiérym bedzie $wiadczona usluga sprzatania, w celu zapoznania si¢
z uwarunkowaniami technicznymi budynku, j. usytuowaniem windy, klatek schodowych,
polozenia korytarzy itp. w terminie uzgodnionym z osobg upowainiong do kontaktu ze strony

zamawiajacego.

IV. Warunki udzialu W postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawey, ktérzy posiadaja:

I. Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnodci jezeli przepisy prawa
nakladaja obowiazek ich posiadania.

2. Wiedze i dodwiadezenie.
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Zamawiajgey uzna ww. warunek za spefniony jezeli wykonawca wykaze, ze prowadzi dzialalnos¢
zwigzang z uslugami sprzgtania minimum 5 lat.

Odpowiedni potencjal techniczny oraz osoby zdolne do wykonania zaméwienia.

Wykonawca zapewni odpowiedniqg ilosé osob sprzgtajgeych tj.: minimum dwie osoby.

Opis sposobu przygotowania i slkidadania ofert:

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte wraz z wymaganymi dokumentami.

Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wlasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej. Jezeli
osoba(-y) podpisujgca(-e) oferte dziala(-ja) na podstawie pelnomocnictwa, to musi by¢ ono
dotgczone do oferty.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawca moze zlozy¢ oferte na wiasnych formularzach, ktérych tres¢ musi by¢ zgodna

z formularzami zalgczonymi do niniejszego zapytania.

Na oferte sklada sie:

1) ,Formularz ofertowy” sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalgcznik nr 2 do

niniejszego zapytania;

2) pozostale zalgczone dokumenty i oswiadczenia wymagane niniejszym zapytaniem.

Forma pisemna:

Ofertg nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie opisane;j:

»Usluga kompleksowego sprzgtania Biura WF OSiGW w Warszawie w 2017 roku”

w Kancelarii siedziby zamawiajacego przy ul. Ogrodowej 5/7 w Warszawie (00-893)

badz przesta¢ na adres siedziby zamawiajacego w terminie do dnia .:)Q..../.l./.l...lﬂlﬁr., godz.

15:30.

Forma elektroniczna:

1) Oferta w formie elektronicznej jest oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej.

2) Oferta elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta w formie pisemnej - skany
podpisanych dokumentéw nalezy przesfa¢ na adres e-mail: esoltysi@wfosigw.pl w terminie
do .. 20 A1......2016 roku, godz. 15:30.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu skladania/przesylania ofert ma data

i godzina wplywu oferty do zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa/kurierska

lub pocztg elektroniczng.

Oferty ztozone/przestane po terminie nie beda rozpatrywane.

VL. Do oferty wykonawca zobowiazany jest dolaczyé:
W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty nalezy dolaczy¢ stosowne

petnomocnictwo.

VILI. Opis sp oéobu obliczania cenv£

Wykonawca oblicza ceng oferty w opélrciil o informacje zawarte w SOPZ (Czgsé¢ A
i B) oraz wypelniajgc ,, Formularz ofertowy” stanowiacy Zalgeznik nr 2 do niniejszego zapytania.
Wykonawca musi uwzgledni¢c w cenie oferty wszelkie koszty niezbgdne dla prawidlowego
i pelnego wykonania zamdwienia oraz wszelkie oplaty i podatki wynikajace z obowigzujacych
przepisow.

Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich [PLN].
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Cene nalezy poda¢ z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku (stosujge zasade, ze liczbe
z koncdwka mniejszg od 5 zaokragla si¢ w dol, zas z koncowka 5 i wiekszg w gore).
Rozliczenia migdzy zamawiajacym a wykonawcg beda prowadzone w PLN.

VIII. Kryterium wyboru ofert:
Zamawiajacy okresla nastepujace kryterium wyboru ofert:

= Najnizsza cena za realizacje przedmiotu zamowienia — waga 100%.

IX. Formalnosci, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia numowy:

1.

2.

Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o przyjete kryterium wyboru.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajagcy wezwie tych wykonawcow do zlozenia ofert
dodatkowych w okreslonym terminie. Oferta dodatkowa nie moze by¢ ani wyzsza ani identyczna
cenowo w stosunku do oferty pierwotnie zlozonej.

W celu zapewnienia konkurencyjnosci postgpowania zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania si¢ z wlasciwymi oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia negocjacji z wykonawcami.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé zadania od wykonawcy w trakcie postgpowania
wyjasnien w zakresie zlozonej oferty oraz zlozonych oswiadczen/dokumentow oraz zadania
uzupelnien brakujacych oswiadczen/dokumentow.

Zamawiajacy w ofercie poprawi oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajace
na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty -
niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy poinformuje o wyborze
wykonawcy poprzez zamieszezenie stosownej informacji na stronie internetowej WFOSIGW

w Warszawie (www.wfosigw.pl).

X. Umowa i jej postanowienia:

Wykonawca, ktorego oferta zostanie 7Wybrané jako najkorzystniejsza, zobowigzany jest do
zawarcia umowy, ktorej wzor stanowi Zalgeznik nr 3 do niniejszego zapytania
Ztozenie oferty jest rownoznaczne z pelng akceptacjg umowy przez wykonawceg.

XI. Pozostale postanowienia i informacje:

1.
Z;

Wybdr najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwolawcze;j.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ rezygnacji z prowadzenia postgpowania na kazdym jego
etapie.

W przypadku, gdy wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sig
od zawarcia umowy, zamawiajagcy moze wybrac¢ oferte¢ najkorzystniejsza sposrod pozostalych
ofert bez ponownego ich badania i oceny.

Podpisanie umowy nastapi po wyborze najkorzystniejszej oferty, w terminie wskazanym przez
zamawiajgcego.
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XII. Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania si¢c z wykonawcami s3:

1. Pani Edyta Soltys tel.: (22) 504 41 27, e-mail: esoltys@wfosigw.pl w sprawach merytorycznych
zwigzanych z przedmiotem zamowienia.

2. Pani Marzena Paziewska tel.: (22) 504 41 17, e-mail: mpaziewska(@wfosigw.pl w sprawach
formalnych zwigzanych z udzieleniem zamowienia.

XIII. Tryb postepowania:
Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego zgodnie

z obowigzujacym Regulaminem udzielania zaméwieri o wartosci nieprzekraczajgeej 30 000 euro
realizowanych przez Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie,
do ktdrych nie majg zastosowania przepisy ustawy Prawo zaméwieri publicznych zatwierdzonego
Uchwalg Zarzadu WFOSIGW w Warszawie Nr 1161/15 z dnia 18 czerwca 2015r. oraz w zwigzku
z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015r. poz.
2164 z pozn. zm.) oraz na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885 z pdzn. zm.).

(Kierownik Zamawiajgcego lub osoba upowazniona)

Zalaczniki do zapytania ofertowego:

1) Zalacznik nr | - Szezegolowy Opisu Przedmiotu Zaméwienia (SOPZ)
2) Zalacznik nr 2 - Formularz ofertowy

3) Zalacznik nr 3 - Wzér umowy
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