WFOSiGW w Warszawie
Zapytanie ofertowe nr Z0-1/2018

Warszawa, 16 stycznia 2018 r.

(pieczeé¢ Zamawiajgcego)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie zaprasza do sktadania
ofert na: Ubezpieczenie budynkéw i mienia WFOSIGW w Warszawie.

I. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest ubezpieczenie budynkéw i mienia od ognia i innych zywiotow,
kradziezy z wtamaniem i rabunku, sprzetu elektronicznego oraz odpowiedzialnosci cywilnej
z tytutu najmu, wynajmu, posiadania, administrowania i zarzgdzania nieruchomosciami stanowigcymi
siedzibe WFOSIGW w Warszawie oraz Wydziatébw Zamiejscowych Biura WFOSIGW w Warszawie
zgodnie ze Szczegétowym Opisem Przedmiotu Zamowienia, ktorym jest Program Ubezpieczenia
2018, stanowiacy zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

Il. Okres ubezpieczenia budynkéw/lokali biurowych:
Od dnia 15.02.2018 r. do dnia 14.02.2019 r.

lll. Rodzaje ubezpieczanych budynkéw/lokali biurowych:
Budynek przy ul. Ogrodowej 5/7 w Warszawie

Lokal biurowy przy ul. Mickiewicza 7 w Ciechanowie
Lokal biurowy przy ul. Pitsudskiego 38 w Ostrotece
Lokal biurowy przy ul. Astanowicza 18 w Siedlcach
Budynek przy ul. Stary Rynek 20 w Ptocku

Lokal biurowy przy ul. Matachowskiego 8 w Ptocku
Lokal biurowy przy ul. Grzybowskiej 4/6 w Radomiu

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lokalizacji ubezpieczenia, w przypadku zbycia lokalu
biurowego przy ul. Grzybowskiej 4/6 w Radomiu.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu oraz wykaz dokumentéw i oswiadczern potwierdzajacych
spetnianie warunkéw udziatu:

Zamobwienie moze by¢ zrealizowane przez wykonawcow, ktérzy posiadaja:

1) kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalnoéci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow,

Zamawiajgcy uzna warunek za spefniony, jezeli wykonawca wykaze, ze posiada zezwolenie na

wykonywanie dziafalnosci ubezpieczeniowej na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej zgodnie

z ustawq z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o dziafalnosci ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej (Dz. U. z 2017 r.

poz. 1170).

2) zdolnosci techniczne lub zawodowe.
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Zamawiajgcy nie opisuje, i nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie poza oswiadczeniem
o spetnianiu warunkéw udziatu zawartym w ,,Formularzu ofertowym”.
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VL.

Opis sposobu przygotowania i sktadania ofert:

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania.

Wykonawca moze zfozy¢ tylko jedng oferte na cato$¢ zamowienia wraz z wymaganymi
dokumentami, o ktérych mowa w ust. 6 niniejszego rozdziatu oraz w rozdziale VI niniejszego
zapytania.

Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wiasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji dziatalnoéci gospodarczej. Jezeli osoba(-y)
podpisujgca(-e) oferte dziata(-ja) na podstawie petnomocnictwa, to musi by¢ ono dotgczone do
oferty.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Na oferte sktada sie:

1) ,Formularz ofertowy” sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zafgcznik nr 2 do

niniejszego zapytania;

2) pozostate zatgczone dokumenty wymagane niniejszym zapytaniem.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wiasnym formularzu, ktérego treé¢ musi by¢ zgodna
z formularzem zatgczonym do niniejszego zapytania.

Forma pisemna:

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie opisane;j:

,Ubezpieczenie budynkéw i mienia WFOSiGW w Warszawie

w siedzibie zamawiajgcego przy ul. Ogrodowej 5/7 w Warszawie (00-893) — w Kancelarii
w terminie do 2Z2...01.2018 roku, godz. 10:00.

Forma elektroniczna:

1) Ofertg w formie elektronicznej jest oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej.

1) Oferta elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta w formie pisemnej — skany
podpisanych dokumentéw nalezy przesta¢ na adres e-mail: mpaziewska@wfosigw.pl
w terminie do 5. .01.2018 roku, godz. 10:00.

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania/przesytania ofert ma data
i godzina wplywu oferty do zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg/kurierskq
lub pocztg elektroniczng.

Oferty ztozone/przestane po terminie nie beda rozpatrywane.

Do oferty wykonawca zobowiazany jest dofaczyc:

Aktualne zezwolenie na wykonywanie dziafalnosci ubezpieczeniowej na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzednia 2015 r. o dziatalnosci
ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1170).

Ogdlne warunki ubezpieczenia obejmujgce wymagane zakresy ubezpieczenia.

W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne
petnomocnictwo.
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VIl. Opis sposobu udzielania wyjasniefi:

1.

Vi,
1.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego lub
zadac pytania.

Zamawiajgcy udzieli wyjasnieri lub odpowiedzi niezwtocznie, nie pdiniej jednak niz na 2 dni
przed uplywem terminu sktadania ofert. Wyjasnienia lub odpowiedzi zostang zamieszczone na
stronie internetowej www.wfosigw.pl pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego lub pytania wplynely do zamawiajacego nie pdzniej niz do korica dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie zapytania ofertowego Ilub pytania wptyna po uptywie terminu
skiadania wniosku lub pytar, o ktérych mowa w ust. 2 lub dotyczy udzielonych wyjaénieri i/lub
pytan, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub odpowiedzi albo pozostawi wniosek lub pytania

bez rozpoznania.

Opis sposobu obliczania ceny:
Wykonawca oblicza cene oferty w zafgezniku nr 3 do niniejszego zapytania (Podziaf sum
ubezpieczenia), a nastepnie zamieszcza w ,, Formularzu ofertowym” (zafgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania) wyliczong taczng cene oferty.
Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie sktadniki, upusty oraz koszty niezbedne do wykonania
przedmiotu zamdwienia.
Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.
Ceng nalezy podac z dokfadnosciag do dwéch miejsc po przecinku (stosujac zasade, ze liczbe
z koncédwka mniejszg od 5 zaokragla sie w dot, zas z koricéwka 5 i wiekszg w gére).
Rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawcg bedg prowadzone w PLN.

Kryterium wyboru ofert:

Zamawiajacy okresla nastepujace kryterium wyboru ofert:

e Cena brutto za realizacje przedmiotu zaméwienia — waga 100%

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizsza cena.

Jezeli nie bedzie mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wezwie tych wykonawcéw do ztozenia ofert
dodatkowych w okreslonym terminie.

Wykonawecy, sktadajacy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane

w ztozonych ofertach.

Badanie ofert:

Zamawiajgcy moze zgdac¢ od wykonawcéw w toku oceny ofert wyjasniert w zakresie ztozonych

ofert oraz zgdac uzupetnien brakujgcych dokumentow.

Zamawiajgcy w ofercie poprawi:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
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Wykonawce, ktérego oferta mogfaby zosta¢ uznana za najkorzystniejszg, a ktory nie przedtozyt
wraz z oferta wszystkich wymaganych dokumentéw lub oswiadczeri zamawiajgcy wzywa do ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasniert w wyznaczonym przez siebie
terminie, chyba, ze mimo ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien
oferta podlega odrzuceniu albo konieczne jest uniewaznienie postepowania. Zamawiajgcy moze
wezwaé do uzupetnienia ww. dokumentéw innego wykonawce/wykonawcow, jezeli jest to

uzasadnione z punktu widzenia postepowania.

Uniewaznienie postepowania:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania w szczegélnosci, w przypadku gdy:

XIl.

1) nie zostanie ztozona zadna wazna oferta;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyisza kwote, ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajgcy
zwiekszy te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystapi istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajagcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia.

Sposdb przekazania informacji o rozstrzygnieciu postepowania:

Informacje o rozstrzygnieciu postepowania zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej, na ktérej

zostato ogtoszono niniejsze postepowanie.

XIIl.

1.

XIv.

Istotne postanowienia umowy:

Z wybranym wykonawca zostanie podpisana umowa ubezpieczeniowa — polisa, jedna na
wszystkie budynki/lokale biurowe.

W okresie ubezpieczenia — suma ubezpieczenia nie ulega pomniejszeniu o wyptacone
odszkodowania za szkody czesciowe.

Rozliczenie sktadki za niewykorzystany okres ubezpieczenia — w przypadku zbycia
budynku/lokalu biurowego przez zamawiajgcego w czasie trwania umowy.

Sktadka ubezpieczeniowa pfatna beda jednorazowo za wszystkie budynki/lokale biurowe
w wysokoéci okreslonej w ofercie, w terminie 14 dni od daty dostarczenia do siedziby
zamawiajgcego prawidtowo wystawionej polisy ubezpieczeniowej na wszystkie budynki/lokale
biurowe.

Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy osobie trzeciej.

Pozostate informacje:

Wybdr najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawczej.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia negocjacji z wykonawcami.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zamknigcia postepowania bez wyboru oferty na kazdym
jego etapie.

PKD 2007 — 64927

Zatrudnienie: 100 oséb 15.01.2018 r.
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XV. Informacja o brokerze ubezpieczeniowym:

Doradca Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie
w procesie wytaniania ubezpieczyciela jest broker ubezpieczeniowy Rema Broker Sp. z o. o.
z siedzibg w Warszawie przy ul. Jelinka 18, 01-646 Warszawa, tel. (22) 697 01 80, e-mail:
pawel.regulski@remabroker.pl lub kontakt@remabroker.pl dziatajgcy na podstawie umowy
brokerskiej nr WFOSIGW/WKiA/61/2015 z dnia 26 pazdziernika 2015 roku oraz Aneksu nr 1 do ww.
umowy nr WFOSiGW/WKiA/51/2016 z dnia 18 listopada 2016 roku. Broker ubezpieczeniowy bedzie
odpowiedzialny takze za przygotowanie umowy generalnej oraz polis ubezpieczeniowych wspolnie
z oferentem, ktérego oferta zostanie wybrana. Do obowigzkdow brokera naleze¢ bedzie réwniez

biezgca obstuga polis ubezpieczeniowych.

XVI. Osobami uprawnionymi do kontaktéw w sprawie postepowania:
1. Pani Marzena Paziewska - tel.: (22) 504 41 17; e-mail: mpaziewska@wfosigw.pl
2. Pawet Regulski (broker ubezpieczeniowy) - (22) 697-01-80 e-mail: pawel.reguski@remabroker.pl

XVII. Podstawa prawna prowadzenia postepowania:

Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na
podstawie obwigzujgcego Regulaminu udzielania zamdwienn o wartosci nieprzekraczajgcej 30 000
euro realizowanych przez Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska | Gospodarki Wodnej
w Warszawie, do ktérych nie majg zastosowania przepisy ustawy prawo zamowiefi publicznych
zatwierdzonego Uchwata Zarzagdu WFOSIGW w Warszawie Nr 534/17 z dnia 11 kwietnia 2017r.,
zmieniong Uchwata Nr 2427/17 Zarzadu WFOSIGW w Warszawie z dnia 13 paZdziernika 2017 .

ZASTEPCA PREZESA

Michal Kulifiskf

Kierownik Zamawiajgcego lub osoba upowazniona

Zatgczniki do zapytania ofertowego:
Zatacznik nr 1 - Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia - Program Ubezpieczeniowy 2018

Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 3 - Podziat sum ubezpieczenia

Zatgcznik nr 4 - Wykaz szkdd

Zatacznik nr 5 - Wykaz obowigzujgcych polis

Zatacznik nr 6 - Informacje dodatkowe do ubezpieczenia budynkéw i mienia
Zatgcznik nr 7 - Zestawienie sprzetu elektronicznego

Zatgcznik nr 7a - Zestawienie maszyny, urzadzenia

Zatacznik nr 7b - Zestawienie wyposazenia






