WEOSIGW w Warszawie
Zapytanie ofertowe nr Z0-16/2016

Warszawa, dnia 18 pazdziernika 2016 roku

(piecze¢ Zamawiajgcego)
ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie, w celu wyboru
wykonawcy zaprasza do sktadania ofert na: Wykonanie i dostawe kalendarzy ksigzkowych na rok
2017 dla Wojewédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie.

I. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie kalendarzy ksigzkowych , dalej na rok 2017 wraz z ich
dostawa do Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie,
Jkalendarze” wedtug ponizszego zestawienia:

Lp. Przedmiot zamdwienia ilosé
1. Kalendarz ksigzkowy (130 x 209 mm +/-10mm) 250 szt.
2. Kalendarz ksiazkowy (85 x 153 mm +/-10mm) 200 szt.

2. Szczegétowy Opis Przedmiotu Zamowienia (SOPZ) okre$lony zostat w zafgczniku nr 1 do
niniejszego zapytania.

3.  Wpykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ wykonane kalendarze do siedziby Wojewddzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie przy ul. Ogrodowej 5/7,
wtasnym transportem wraz z roztadunkiem, na wiasny koszt.

4. Dostarczone kalendarze musza byé wysokiej jakosci, petnowartosciowe, pierwszego gatunku,
bez wad.

5. Wykonawca wykona przedmiot zamdwienia zgodnie z nalezytg starannoscig, obowigzujacymi
przepisami prawa oraz wymaganiami okre$lonymi w SOPZ.

Wykonawcy ponoszg odpowiedzialno$¢ za zapoznanie sie z nalezyty starannoscig z przedmiotem
zamowienia oraz uzyskanie wszelkich niezbednych informacji odno$nie warunkéw i zobowigzan,
ktore w jakikolwiek sposéb moga wptynac na wartosc oferty lub realizacjg zamdéwienia.

Il. Miejsce dostawy przedmiotu zamdwienia:
Siedziba Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie
ul. Ogrodowa 5/7 w Warszawie (00-893).

lll. Termin wykonania zaméwienia:
Przedmiot zamOwienia zostanie zrealizowany w terminie do 35 dni od dnia podpisania

umowy.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu:
Zamowienie moze by¢ zrealizowane przez wykonawcow, ktdrzy posiadajg:
1) kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowej, o ile

wynika to z odrebnych przepiséw,
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2) zdolnosci techniczne lub zawodowe, w tym osoby zdolne do wykonania przedmiotu

zamowienia.

V. Opis sposobu przygotowania i sktadania ofert:
1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

2. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na catos¢ zamowienia wraz z wymaganymi
dokumentami i wzorami kalendarzy.

4, Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
witasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej. Jezeli
osoba(-y) podpisujgca(-e) oferte dziata(-ja) na podstawie petnomocnictwa, to musi by¢ ono
dotaczone do oferty.

5.  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zfozeniem oferty.

6. Na oferte sktada sie:

1) ,Formularz ofertowy” sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zafgeznik nr 2 do
zapytania ofertowego;

2) ,Formularz cenowy” sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zafgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego;

3) pozostate dokumenty oraz wzory kalendarzy wymagane niniejszym zapytaniem.

7. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wiasnych formularzach, ktérych tres¢ musi by¢ zgodna
z formularzami zatgczonymi do niniejszego zapytania.

8. Forma pisemna:

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie opisanej:
»Wykonanie i dostawa kalendarzy ksigzkowych na rok 2017 dla WFOSIGW w Warszawie”

w siedzibie zamawiajgcego przy ul. Ogrodowej 5/7 w Warszawie (00-893) — w Kancelarii w terminie

do 2% pazdziernika 2016 roku, godz. 12:00.

9. Decydujace znaczenie dla zachowania terminu skfadania ofert ma data i godzina wptywu oferty
do zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowa/kurierska.

10. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

VI. Do oferty wykonawca zobowigzany jest dotaczyé:

1. Wykonawca zobowigzany jest przedfozy¢ wraz z ofertg po jednym wzorze wykonanego przez
siebie kazdego kalendarza ksigikowego. Przedfozone kalendarze powinny spetnia¢ ogoélne
wymagania zamawiajacego okreslone w SOPZ, a w szczegdlnosci: kolor oktadki, przyktadowe
przeszycie i tloczenie przyktadowego logotypu zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SOPZ,
przyktadowg wklejke, kalendarium oraz wszytg gumke;

w celu umozliwienia zamawiajgcemu zapoznania sie ze standardami jakosci wykonania

kalendarzy stosowanymi przez oferenta.
2. W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne
petnomocnictwo.

VIl. Opis sposobu obliczania ceny:
1. Cena podana w ofercie jest ceng ryczattowa.
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2. Wykonawca oblicza cene oferty mnozac ceny jednostkowe przez ilosé¢ podang w ,Formularzu
cenowym” (zalgczniki nr 3 do zapytania ofertowego), a nastgpnie dodaje razem wyliczone
wartosdci i zamieszcza w ,Formularzu ofertowym” (Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego)
taczng wartosc oferty wraz z podatkiem VAT,

3. Cene nalezy poda¢ z dokladnoscig do dwdch miejsc po przecinku (stosujac zasade, ze liczbe
z koricdwka mniejszg od 5 zaokragla sie w dot, zas z koncowka 5 i wigkszg w gore).

4, W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego
wykonania zamdéwienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajgce z obowigzujacych przepiséw:*

5. Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN.

6. Rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawcg bedg prowadzone w PLN.

VIIl.Kryterium wyboru ofert:
1. Zamawiajacy okreéla kryterium wyboru ofert:

e Cena brutto za realizacje przedmiotu zaméwienia — waga 60%

e Termin wykonania przedmiotu zamdwienia — waga 40 %
2. Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach poszczegélnych kryteriow oceny

ofert, przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.
3. Sposob obliczania wartosci punktowej oferty.

1) Warto$¢ punktowa kryterium ,,Cena brutto” jest wyliczana wedtug wzoru:

C min
oo isisniiuisiisins x 60
CD
gdzie:
C- ocena punktowa oferty
C min - najnizsza zaoferowana cena
Co- cena zaoferowana w ofercie badanej

W kryterium Cena oferty (C), oferta Wykonawcy moze otrzymac maksymalnie 60 pkt.

2) Warto$é punktowa kryterium , Termin wykonania przedmiotu zaméwienia” jest wyliczana

WE WZOoru:
Tmin
j R ———— x 40
TD
gdzie:
T- ocena punktowa oferty
T min = najkrétszy termin wykonania przedmiotu zamdwienia
To- termin wykonania przedmiotu zamdéwienia w badanej ofercie

W kryterium Termin wykonania przedmiotu zaméwienia (T), oferta Wykonawcy moze otrzymac

maksymalnie 40 pkt.
3) Sposaéb wyliczenia koricowej oceny oferty:

Ko=C+T
gdzie:
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C — ocena punktowa uzyskana w kryterium ,,Cena brutto”
T —ocena punktowa uzyskana w kryterium , Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia”
Ko — koicowa ocena punktowa oferty

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwigksza faczna liczbg punktow (C + T).

5. Jezeli nie bedzie mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
ztozone dwie lub wiecej oferty o takiej samej ilosci zdobytych punktéw, zamawiajgcy wybierze
oferte z najnizszg ceng.

IX. Formalnoéci, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty, w celu zawarcia umowy:

1. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom okre$lonym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona, jako najkorzystniejsza

w oparciu o przyjete kryterium wyboru.

2. W celu zapewnienia konkurencyjnosci postepowania, zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wtasciwymi Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zadania od wykonawcy w trakcie postgpowania
wyjasnied w zakresie ztozonej oferty, ztozonych dokumentéw oraz Zgdania uzupetnieri
brakujgcych dokumentéw.

4, Zamawiajacy w ofercie poprawi oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajgce
na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
- niezwtfocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

5. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamiedci na stronie internetowej

www.wfosigw.pl

X. Umowa i jej postanowienia:
Wykonaweca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowigzany jest do zawarcia
umowy, ktérej wzdr stanowi zatgeznik nr 4 do niniejszego zapytania. Zlozenie oferty jest

réwnoznaczne z petng akceptacjg umowy przez wykonawce.

Xl. Pozostate postanowienia i informacije:

1. Wybér najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawcze;j.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zamknigcia postepowania bez wyboru oferty na kazdym
jego etapie oraz w przypadku, gdy nie zostanie ztozona zadna wazna oferta.

3. W przypadku, gdy wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza uchyla sie
od zawarcia umowy, zamawiajgcy moze wybrac¢ oferte najkorzystniejsza sposroéd pozostatych
ofert bez ponownego ich badania i oceny.

4, Podpisanie umowy nastgpi po wyborze najkorzystniejszej oferty, w terminie wskazanym przez

zamawiajacego.

XII. Osobami uprawnionymi do bezposéredniego kontaktowania sie z wykonawcami s3:
1. Pani Marzena Paziewska tel.: (22) 504 41 17, e-mail: mpaziewska@wfosigw.pl w sprawach

formalnych zwigzanych z udzieleniem zamowienia.
2. Pan Anna Mzyk tel.: (22) 504 41 25, e-mail: amzyk@wfosigw.pl w sprawach merytorycznych
zwigzanych z przedmiotem zamowienia.

——
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XIIl.Tryb postepowania:
Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego zgodnie

z obowigzujagcym Regulaminem udzielania zamdwieri o wartosci nieprzekraczajgcej 30 000 euro
realizowanych przez Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie,
do kitérych nie majg zastosowania przepisy ustawy prawo zamowien publicznych zatwierdzonego
Uchwata Zarzadu WFOSIGW w Warszawie Nr 1161/15 z dnia 18 czerwca 2015r., oraz w zwigzku
z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015r.
poz. 2164, z péin. zm.) oraz na podstawie art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6zn. zm.).
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Kierownik Zamawiajqgcego lub osoba upowazniona

Zataczniki do zapytania ofertowego:
Zatgcznik nr 1A SOPZ

Zatacznik nr 2 Formularz ofertowy
Zafacznik nr 3 Formularz cenowy
Zatacznik nr 4 Wzér umowy




