WFOSIGW w Warszawie
Zapytanie ofertowe nr Z0-15/2016

erite s o o A Warszawa, dnia/]lf listopada 2016r.
(pieczeé Zamawiajgcego)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie w celu wyboru
wykonawcy zaprasza do skladania ofert na: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz zwrotu
przesylek  niedor¢czonych na rzecz Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Warszawie w 2017 roku.

I. Szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia:

I. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz zwrotu przesylek
niedorgczonych na rzecz Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie w 2017 r.

2. Szczegdlowy Opis Przedmiotu Zamowienia SOPZ okreslony jest w Zalgezniku nr 1 do
niniejszego zapytania.

II. Miejsce wykonania zaméwienia:
Biuro WFOSIGW w Warszawie (00-893), ul. Ogrodowa 5/7;

Wydzial Zamiejscowy w Ciechanowie (06-400), ul. Mickiewicza 7;

Wydziat Zamiejscowy w Ostrolece (07-400), ul. Marszalka Jozefa Pilsudskiego 38:
Wydziat Zamiejscowy w Plocku (09-402), ul. Malachowskiego 8:

Wydzial Zamiejscowy w Radomiu (26-600), ul. Grzybowska 4/6;

6.  Wydzial Zamiejscowy w Siedlcach (08-110), ul. Aslanowicza 18.
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III. Termin wykonania:
Od dnia 01.01.2017r. do dnia 31.12.201 7r.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udziclenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy posiadaja:

I. Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci jezeli przepisy prawa
nakiadaja obowiazek ich posiadania.

Warunek zostanie speiniony, jezeli wykonawca wykaze si¢ posiadaniem aktualnego wpisu do
rejestru  operatorow  pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej lub zezwolenia wydanego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na
wykonywanie dzialalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesylek w obrocie krajowym, zgodnie z art. 6 ust. 1 oraz art. 181 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012v. poz. 1529 z pézn. zm.). W przypadku, gdy wykonawca
Jest ustawowo zwolniony z uzyskania ww. wpisu lub zaswiadczenia, musi zlozyé oswiadczenie
o powyzszym zwolnieniu ze wskazaniem podstawy prawnej.

Wiedze i doswiadczenie.
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Odpowiedni potencjal techniczny oraz osoby zdolne do wykonania zamdwienia.

V. Opis sposobu przygotowania i skiadania ofert:

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.
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Tresc oferty musi odpowiadac¢ tresci zapytania ofertowego.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte na calo$¢ zamowienia wraz z nastepujacymi

dokumentami:

I) Aktualny odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarcezej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony
nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert.

2) Zaswiadczenie o wpisie do Rejestru Operatoréw Pocztowych, prowadzonego przez Prezesa
Urzgdu Komunikacji Elektronicznej lub aktualne zezwolenie wydane przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. | ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku -
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r. poz. 1529 z pozn. zm.) na wykonywanie dziatalnosci
pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek w obrocie
krajowym lub oswiadczenie o ustawowym zwolnieniu z uzyskania ww. wpisu lub zezwolenia.

3) Pelnomocnictwo do zlozenia oferty/zawarcia umowy, o ile w imieniu wykonawcey dziala
petnomocnik.

Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we

wlasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej. Jezeli

osoba(-y) podpisujgca(-e) oferte dziala(-ja) na podstawie petnomocnictwa, to musi by¢ ono
dotaczone do oferty.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Na oferte sklada sig:

1) .Formularz ofertowy” sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowiacym Zalgeznik nr 2 do
niniejszego zapytania;

2) pozostale zalaczone dokumenty i oswiadczenia wymagane niniejszym zapytaniem.

Wykonawca moze zlozy¢ oferte na whasnych formularzach, ktérych tres¢ musi by¢ zgodna

z formularzem zalaczonym do niniejszego zapytania.

Forma pisemna:

1) Ofertg nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie 0pisane_i':

wSwiadczenie ustug pocztowych na rzecz WFOSiGW w Warszawie w 2017 roku”

w Kancelarii siedziby zamawiajacego przy ul. Ogrodowej 5/7 w Warszawie (00-893) badz
przestaé na adres siedziby zamawiajacego w terminie do dnia 24 listopada 2016 roku,
godz. 12:00.

Forma elektroniczna:

1) Oferta w formie elektronicznej jest oferta zlozona za posrednictwem poczty elektronicznej.

2) Oferta elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta w formie pisemnej - skany

podpisanych dokumentéw nalezy przesta¢ na adres e-mail: esoltys@wfosiaw.pl
w terminie do dnia.&:listopada 2016 roku, godz. 12:00.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu skladania/przesylania ofert ma data

i godzina wplywu oferty do zamawiajacego, a nie data jej wyslania przesytka pocztowa/kurierska

lub poczta elektroniczna.

Oferty zlozone/przestane po terminie nie beda rozpatrywane.

Opis sposobu obliczania ceny:

Wykonawca oblicza ceng oferty w oparciu o informacje zawarte w SOPZ oraz wypehiajac
o Formularz ofertowy” stanowiacy Zalgeznik nr 2 do niniejszego zapytania.

llosci i rodzaje przesylek pocztowych podane w Formularzu ofertowym zostaly przyjete przez
zamawiajacego szacunkowo, wylgcznie w celu wyliczenia ceny oferty i nie stanowia ze strony
zamawiajgcego zobowigzania do nadania przesylek w podanych ilosciach w okresie
obowigzywania umowy. Rzeczywista ilos¢ przesylek pocztowych bedzie wynikata z faktycznych
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potrzeb zamawiajacego w tym zakresie. Wykonawcy przystugiwalo bedzie wynagrodzenie
ustalone na podstawie cen jednostkowych brutto zaoferowanych przez wykonawce w Formularzu
ofertowyvm lub zgodnie z cennikiem wykonawcy (dotyczy przesylek nie wyszczegdlnionych
w Formularzu ofertowym) wedlug rzeczywistych ilosci przesylek i zwrotow oraz faktycznie
zrealizowanych ustug w okresie rozliczeniowym. Cennik wykonawcy bedzie stanowil zalacznik
do umowy.

2.  Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbgdne dla prawidlowego
i pelnego wykonania zamowienia oraz wszelkie oplaty i podatki wynikajace z obowiagzujacych
przepisow.

3. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich [PLN].

4, Ceng nalezy poda¢ z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku (stosujac zasade, ze liczbg
z koncowka mniejsza od 5 zaokragla si¢ w dol, zas z koncowka 5 1 wigksza w gore).

5. Rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawca beda prowadzone w PLN.

VII. Kryterium wyboru ofert:

Zamawiajacy okresla nastgpujace kryterium wyboru ofert:

e Najnizsza cena za realizacj¢ przedmiotu zamowienia — waga 100%.

VIII. FormalnoSci, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy:

.

[

2

Zamawiajacy udzieli zamdwienia wykonawcy. ktorego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o przyjete kryterium wyboru.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie tych wykonawcow do zlozenia ofert
dodatkowych w okreslonym terminie. Oferta dodatkowa nie moze by¢ ani wyzsza ani identyczna
cenowo w stosunku do oferty pierwotnie ztozonej.

W celu zapewnienia konkurencyjnosci postgpowania zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wlasciwymi oferentami w celu uzupelnienia lub doprecyzowania ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji z wykonawcami.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zadania od wykonawcy w trakcie postgpowania
wyjasnien w zakresie ztozonej oferty oraz zlozonych oswiadczen/dokumentow oraz zadania
uzupelnien brakujacych oswiadczen/dokumentow.

Zamawiajacy w ofercie poprawi oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omylki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omylki polegajace
na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty -
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawcg, ktorego oferta zostata poprawiona.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy poinformuje o wyborze
wykonawcy poprzez zamieszezenie stosownej informacji na stronie internetowej WFOSIGW
w Warszawie (www.wfosigw.pl).

Umowa i jej postanowienia:
7 wybranym wykonaweca, ktory zaproponuje najnizsza ceng za realizacje przedmiotu zamowienia
oraz spelni wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego, zostanie podpisana umowa,

ktorej wzor stanowi Zalgeznik nr 3 do niniejszego zapytania.
Zlozenie oferty jest rownoznaczne z pelng akceptacja umowy przez wykonawce.
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Pozostale postanowienia i informacje:

Wybér najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwolawczej.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ rezygnacji z prowadzenia postgpowania na kazdym jego
etapie.

W przypadku, gdy wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza. uchyla si¢
od zawarcia umowy, zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych
ofert bez ponownego ich badania i oceny.

Podpisanie umowy nastapi po wyborze najkorzystniejszej oferty, w terminie wskazanym przez
zamawiajacego.

Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami s3:

Pani Edyta Soltys tel.: (22) 504 41 27, e-mail: esoltysi@wlosigw.pl w sprawach merytorycznych
zwiazanych z przedmiotem zamoéwienia.

Pani Marzena Paziewska tel.: (22) 504 41 17, e-mail: mpaziewskalw fosigw.pl w sprawach
formalnych zwigzanych z udzieleniem zamowienia.

XII. Tryb postepowania:

Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego zgodnie
z obowiazujacym Regulaminem udzielania zamowieri o wartosci nieprzekraczajgeej 30 000 euro

realizowanych przez Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie,

do ktorych nie majq zastosowania przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych zatwierdzonego
Uchwala Zarzadu WFOSIGW w Warszawie Nr 1161/15 z dnia 18 czerwca 2015r., oraz w zwiazku

z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015r. poz.

2164 z pozn. zm.) oraz na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 885 z p6zn. zm.).

................... emdae e i feaasesasarasaaaan s

(Kierownik Zamawiajgcego lub osoba upowazniona)

Zalaczniki do zapvtania ofertowego:

1)
2)

3)

Zalaeznik Nr 1 - Szezegolowy Opis Przedmiotu Zamowicnia
Zalaeznik Nr 2 - Formularz ofertowy
Zalacznik Nr 3 - Wzor umowy
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