WFOSiGW w Warszawie
Zapytanie ofertowe nr Z0-12/2017

Warszawa, 31 lipca 2017 roku

(pieczec Zamawiajgcego)
ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie zaprasza do sktadania
ofert w postepowaniu o udzielenie zamdwienia prowadzanego w trybie zapytania ofertowego na:
»Zakup i dostawe licencji Microsoft OEM Windows Server 2012”.

. Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa nizej wymienionych licencji:

Lp. Nazwa ilo$c
1. | Microsoft OEM Windows Server standard 2012 R2x64 English 1pk DVD/2VM 2 szt.
2. | Microsoft OEM Windows Server 2012 CAL 1 Device English, 1pk 130 szt.

Il. Miejsce dostawy przedmiotu zamowienia:
Siedziba Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie

ul. Ogrodowej 5/7 w Warszawie (00-893).

lll. Termin wykonania zaméwienia:
Przedmiot zamowienia zostanie zrealizowany w terminie do 7 dni od dnia podpisania umowy.

IV. Warunki udziatu w postgpowaniu oraz wykaz dokumentéw i oéwiadczen potwierdzajacych
spefnianie warunkow udziatu:
Zamowienie moze byc¢ zrealizowane przez wykonawcéw, ktérzy posiadaja:
1) kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw;
2) zdolnosci techniczne lub zawodowe.
Zamawiajqcy nie opisuje, i nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie poza oswiadczeniem
o spetnianiu warunkow udziatu zawartym w ,,Formularzu ofertowym”.

V. Opis sposobu przygotowania i skfadania ofert:

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pod rygorem niewaznoéci w formie pisemne;j.

2. Tresc oferty musi odpowiadac treéci niniejszego zapytania. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli jej
tresc¢ nie bedzie odpowiadac tresci niniejszego zapytania.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na cato$é zamdwienia wraz z wymaganymi
dokumentami, o ktérych mowa w rozdziale VI niniejszego zapytania.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wtasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoéci gospodarczej. Jezeli
osoba(-y) podpisujgca(-e) oferte dziata(-ja) na podstawie pethomocnictwa, to musi by¢ ono
dofaczone do oferty.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Na oferte skiada sie:

1) ,Formularz ofertowy” sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgeznik nr 1 do
zapytania ofertowego;

)
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2) ,Formularz cenowy” sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zafgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego;
3) pozostate dokumenty wymagane niniejszym zapytaniem.

7. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wiasnych formularzach, ktérych tres¢ musi byé zgodna
z formularzami zatgczonymi do niniejszego zapytania.

8. Forma pisemna:

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie opisanej:
»Zakup i dostawa licencji Microsoft OEM Windows Server 2012e”

w siedzibie zamawiajgcego przy ul. Ogrodowej 5/7 w Warszawie (00-893) — w Kancelarii w terminie

dO wevees vereees 2017 roku, godz. 12:00.

9. Forma elektroniczna:

1) ofertag w formie elektronicznej jest oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej;

2) oferta elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta w formie pisemnej - skany
podpisanych dokumentow nalezy przestac na adres e-mail: mpaziewska@wfosigw.pl
w terminie do . wee .2017 roku, godz, 12:00.

10. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania/przesytania ofert ma data
i godzina wptywu oferty do zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa/kurierska
lub pocztg elektroniczna.

11. Oferty ztozone/przestane po terminie nie beda rozpatrywane.

VI. Do oferty wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢:
W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy dotaczyé stosowne

pethomocnictwo.

VIl. Opis sposobu udzielania wyjasnien:

1. Wpykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego lub
zada¢ pytania.

2. Zamawiajacy udzieli wyjasnien lub odpowiedzi niezwtocznie, nie podzniej jednak niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert. Wyjasnienia lub odpowiedzi zostang zamieszczone na
stronie internetowej www.wfosigw.pl pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego lub pytania wptynety do zamawiajacego nie pdzniej niz do korica dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

3. Jezeli wniosek o wyjasnienie zapytania ofertowego lub pytania wplyna po uptywie terminu
sktadania wniosku lub pytan, o ktdrych mowa w ust. 2 lub dotyczy udzielonych wyjasnien i/lub
pytan, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub odpowiedzi albo pozostawi wniosek lub pytania

bez rozpoznania.

VIII. Opis sposobu obliczania ceny:

1. Wykonawca oblicza wartos¢ oferty mnozac ceny jednostkowe przez ilos¢ podang w ,,Formularzu
cenowym” (zalgcznik nr 2), a nastepnie dodaje razem wyliczone wartosci i zamieszcza
w ,Formularzu ofertowym” (zatgcznik nr 1) taczng wartos¢ oferty.

2. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie niezbedne koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu

zamowienia.

3. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

4, Cene nalezy podac z dokfadnosciag do dwoch miejsc po przecinku (stosujac zasade, ze liczbe
z koricdwka mniejszg od 5 zaokragla sie w dot, zas z koricowka 5 i wiekszg w gore).
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IX. Kryteria wyboru oferty:

1.

X.

Xl

Zamawiajacy okresla kryterium wyboru oferty:

e Cena brutto za realizacje przedmiotu zamowienia — waga 100%

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najniisza cena.

Jezeli nie bedzie mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie tych wykonawcow do zlozenia ofert
dodatkowych w okreslonym terminie.

Wykonawecy, sktadajgcy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane

w ztozonych ofertach.

Badanie ofert:
Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow w toku oceny ofert wyjasnie w zakresie ztozonych
ofert oraz zadac uzupetnien brakujgcych dokumentéw.
Zamawiajgcy w ofercie poprawi:
1) oczywiste omyiki pisarskie;
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.
Wykonawce, ktérego oferta mogtaby zosta¢ uznana za najkorzystniejszg, a ktory nie przedtozyt
wraz z ofertg wszystkich wymaganych dokumentow lub oswiadczern zamawiajgcy wzywa do ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasniern w wyznaczonym przez siebie
terminie, chyba, ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien
oferta podlega odrzuceniu albo konieczne jest uniewaznienie postepowania. Zamawiajacy moze
wezwaé do uzupetnienia ww. dokumentéw innego wykonawce/wykonawcow, jezeli jest to

uzasadnione z punktu widzenia postepowania.

Uniewaznienie postepowania:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w szczegdlnosci, w przypadku gdy:

1) nie zostanie ztozona zadna wazna oferta;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktdra
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajgcy
zwiekszy te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, Ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzie¢;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia.

XIl. Sposéb przekazania informacji o rozstrzygnieciu postepowania:
Informacje o rozstrzygnieciu postepowania zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej, na ktorej

zostato ogtoszono niniejsze postepowanie.
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Xlll.Formalnosci, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty, w celu zawarcia umowy:

1. Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa, ktdrej wzor stanowi zatgcznik nr 3 do
niniejszego zapytania.

2. W przypadku, gdy wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza uchyla sig
od zawarcia umowy lub odmawia jej podpisania, zamawiajagcy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez ponownego ich badania i oceny.

3. Wykonawca zostanie poinformowany przez zamawiajagcego o miejscu i terminie zawarcia
umowy.

XIV.Pozostate informacje:

1. Wybér najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawczej.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwoé¢ zamkniecia postepowania bez wyboru oferty na kazdym
jego etapie.

XV. Osoba uprawniona do kontaktéw w sprawie postepowania:
Pani Marzena Paziewska, e-mail: mpaziewska@wfosigw.pl

XVI.Podstawa prawna prowadzenia postepowania:

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na
podstawie obwigzujacego Regulaminu udzielania zamdwieri o wartosci nieprzekraczajgcej 30 000
euro realizowanych przez Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w
Warszawie, do ktérych nie majg zastosowania przepisy ustawy prawo zamowien publicznych
zatwierdzonego Uchwatg Zarzagdu WFOSIGW w Warszawie Nr 534/17 z dnia 11 kwietnia 2017r., oraz
na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamowieri publicznych, a takze
art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

FASTEPCA, PRIGZESA

IS

i
Kulinshi

Kierownik Zamawiajgcego lub osoba upowazniona

Zataczniki do zapytania ofertowego:
1. Formularz ofertowy;

2. Formularz cenowy;
3. Wzor umowy.



