WFOSiGW w Warszawie
Zapytanie ofertowe nr Z0-11/2018

Warszawa, 17 maja 2018 roku
(piecze¢ Zamawiajgcego)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie zaprasza do sktadania
ofert w postepowaniu o udzielenie zamdwienia prowadzanego w trybie zapytania ofertowego na:
~Wykonanie przeglgdu i konserwacji urzgdzen wentylacyjno-klimatyzacyjnych znajdujgcych
sie w siedzibie WFOSiGW w Warszawie przy ul. Ogrodowej 5/7 w Warszawie”.

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie przeglgdu i konserwacji urzqdzen wentylacyjno-
klimatyzacyjnych znajdujgcych sie w siedzibie WFOSIGW w Warszawie przy ul. Ogrodowej
5/7 w Warszawie.

2. Szczegdltowy Opis Przedmiotu Zamowienia (SOPZ) oraz wykaz urzadzen wentylacyjno-
klimatyzacyjnych okreslony zostat w zatgezniku nr 1 do niniejszego zapytania.

3. W ramach przedmiotu zamoéwienia, Wykonawca dokona ewentualnych napraw na podstawie
pisemnego zlecenia Zamawiajgcego.

4,  Wykonawcy ponoszg odpowiedzialno$¢ za zapoznanie sie z nalezytg starannoscia z przedmiotem

zamowienia oraz uzyskanie wszelkich niezbednych informacji odno$nie warunkéw i zobowigzan,

ktére w jakikolwiek sposdb mogg wptynac na wartosc oferty lub realizacje zamdwienia.

Il. Miejsce wykonania przedmiotu zamoéwienia:
Siedziba Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne] w Warszawie
ul. Ogrodowa 5/7 w Warszawie (00-893).

. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia:
Przedmiot zamowienia zostanie zrealizowany w terminie do 14 dni od dnia podpisania

umowy.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu oraz wykaz dokumentéw i oswiadczen potwierdzajacych
spetnianie warunkéw udziatu:
Zamowienie moze by¢ zrealizowane przez wykonawcdw, ktérzy posiadaja:
1) kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw;
2) zdolnosci techniczne lub zawodowe.
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie
dysponowat co najmniej jedng osobq, ktdra bedzie uczestniczy¢ w wykonaniu przedmiotu
zamowienia posiadajgcq odpowiednie kwalifikacje zawodowe i uprawnienia do wykonywania
przeglgddw, konserwacji, napraw i kontroli szczelnosci urzgdzeri chtodniczych napetnionych
substancjami kontrolowanymi lub gazami fluorowanymi zgodnie z ustawq z dnia 15 maja 2015r.
o substancjach zuboZajqcych warstwe ozonowg oraz o niektérych fluorowanych gazach

cieplarnianych.

V. Opis sposobu przygotowania i sktadanie ofert:

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

2. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na catod¢ zamowienia wraz z wymaganymi
dokumentami, o ktérych mowa w ust. 6 niniejszego rozdziatu oraz w rozdziale VI niniejszego

zapytania.
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4. Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wiasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej. Jezeli
osoba(-y) podpisujaca(-e) oferte dziata(-jg) na podstawie petnomocnictwa, to musi by¢ ono
dotgczone do oferty.

5.  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Na oferte sktada sie:

1) ,Formularz ofertowy” sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zafgcznik nr 2 do
zapytania ofertowego;
2) pozostate dokumenty wymagane niniejszym zapytaniem.

7. Wykonawca moze zlozy¢ oferte na wilasnym formularzu, ktérego tre$¢ musi by¢ zgodna
z formularzem zatagczonym do niniejszego zapytania.

8. Forma pisemna:

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie opisane;j:

»Wykonanie przeglqdu i konserwacji urzgdzen wentylacyjno-klimatyzacyjnych znajdujgcych

sie w siedzibie WFOSiGW w Warszawie przy ul. Ogrodowej 5/7 w Warszawie”

w siedzibie zamawiajgcego przy ul. Ogrodowej 5/7 w Warszawie (00-893) — w Kancelarii w terminie

do 28 95..2018 roku, godz. 1%.: 0.

9. Forma elektroniczna:

1) Ofertg w formie elektronicznej jest oferta ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej.

2) Oferta elektroniczna winna by¢ przygotowana tak jak oferta w formie pisemnej - skany
podpisanych dokumentdéw nalezy przesta¢ na adres e-mail: mpaziewska@wfosigw.pl
w terminie do 28. 25, .2018 roku, godz. 12.:QQ

10. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania/przesytania ofert ma data
i godzina wptywu oferty do zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowa/kurierskg
lub pocztg elektroniczng.

11. Oferty ztozone/przestane po terminie nie bedg rozpatrywane.

VI. Do oferty wykonawca zobowigzany jest dotaczyc:

1. Na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w rozdziale IV
dotyczacego ,zdolnosci technicznych lub zawodowych” wykonawca przedstawi dokument
uprawniajgcy wykonawce lub osobe, ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonaniu przedmiotu
zamoéwienia do wykonywania przegladow, konserwacji, napraw i kontroli szczelnosci urzgdzen
chtodniczych napetnionych substancjami kontrolowanymi lub gazami fluorowanymi zgodnie
z ustawa z dnia 15 maja 2015r. o substancjach zubozajgcych warstwe ozonowg oraz o niektdrych
fluorowanych gazach cieplarnianych;

2. W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy dofaczy¢ stosowne
petnomocnictwo.

VIl. Opis sposobu udzielania wyjasnien:

1. Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego lub
zadac pytania.

2. Zamawiajacy udzieli wyjasnient lub odpowiedzi niezwiocznie, nie pdiniej jednak niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert. Wyjasnienia lub odpowiedzi zostang zamieszczone na
stronie internetowej www.wfosigw.pl pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego lub pytania wptynety do zamawiajgcego nie pdiniej niz do korca dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

3. Jezeli wniosek o wyjasnienie zapytania ofertowego lub pytania wptyna po uplywie terminu
sktadania wniosku lub pytan, o ktérych mowa w ust. 2 lub dotyczy udzielonych wyjasnier i/lub
pytan, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub odpowiedzi albo pozostawi wniosek lub pytania

bez rozpoznania.
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VIIl. Opis sposobu obliczania ceny:

1. Wykonawca oblicza cene oferty w oparciu o informacje zawarte w Szczegétowym Opisie
Przedmiotu Zamodwienia oraz wypetniajac ,Formularz ofertowy” stanowigcy zatqcznik nr 2 do
niniejszego zapytania.

2. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszystkie niezbedne koszty zwigzane z wykonaniem cafego
przedmiotu zamodwienia okreslonego przez zamawiajacego.

3. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

4, Cene nalezy podac z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku (stosujgc zasade, ze liczbe
z koricéwka mniejszg od 5 zaokragla sie w dot, zas z koficéwka 5 i wieksza w gore).

IX. Kryterium oceny ofert:
1. Zamawiajacy okresla kryterium wyboru ofert:

Lp. Nazwa kryterium Znaczenie kryterium (w%)
1. Cena brutto oferty — C 70%
Termin wykonania przedmiotu zaméwienia=T 30%

2. Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegdlnych kryteriéw oceny
ofert, przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.

3. Sposob obliczania wartosci punktowej oferty.
1) Warto$¢ punktowa kryterium ,,Cena brutto” jest wyliczana wedtug wzoru:

C min
[ & R — x70
Co
gdzie:
C- ocena punktowa oferty
C min - najnizsza zaoferowana cena
Co- cena zaoferowana w ofercie badanej

W kryterium Cena oferty (C), oferta Wykonawcy moze otrzymac maksymalnie 70 pkt.

2) Wartosé punktowa kryterium , Termin wykonania przedmiotu zaméwienia” jest wyliczana

WE WZOru:
Tmin
j x 30
To
gdzie:
T- ocena punktowa oferty
T min - najkrétszy termin wykonania przedmiotu zaméwienia
To- termin wykonania przedmiotu zaméwienia w badanej ofercie

W kryterium Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia (T), oferta Wykonawcy moze otrzymac

maksymalnie 30 pkt.
3)  Sposob wyliczenia koricowej oceny oferty:
Ko=C+T
gdzie:
C — ocena punktowa uzyskana w kryterium ,,Cena brutto”
T - ocena punktowa uzyskana w kryterium ,, Termin wykonania przedmiotu zaméwienia”
Ko — koricowa ocena punktowa oferty

4. Zanajkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwieksza faczng liczbg punktéw (C + T).

5. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
ztozone dwie lub wiecej oferty o takiej samej ilosci zdobytych punktow, zamawiajacy wybierze
oferte z najnizsza ceng.
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X. Badanie ofert:
1. Zamawiajacy moze zadaé od wykonawcéw w toku oceny ofert wyjasnieri w zakresie ztozonych

ofert oraz zada¢ uzupetniers brakujgcych dokumentdw.
2. Zamawiajacy w ofercie poprawi:
a) oczywiste omytki pisarskie;
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;
c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
3. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci niniejszego zapytania.
4. Wykonawce, ktérego oferta mogtaby zosta¢ uznana za najkorzystniejsza, a ktory nie przedfozyt
wraz z ofertg wszystkich wymaganych dokumentow lub oswiadczen, zamawiajgcy wzywa do ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasniert w wyznaczonym przez siebie
terminie, chyba, ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien
oferta podlega odrzuceniu albo konieczne jest uniewaznienie postepowania. Zamawiajacy moze
wezwad do uzupetnienia ww. dokumentéw innego wykonawce/wykonawcéw, jezeli jest to
uzasadnione z punktu widzenia postgpowania.

XI. Uniewaznienie postepowania:
Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadku gdy:

1) nie zostanie ztozona zadna wazna oferta;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyisza kwote, ktdrg
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze zamawiajacy
zwiekszy te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystapi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczedniej
przewidzie¢;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemoiliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia.

XII. Spos6b przekazania informacji o rozstrzygnieciu poSfépowania:
Informacje o rozstrzygnieciu postgpowania zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej, na ktorej
zostato ogfoszone niniejsze postepowanie.

Xlll.Formalno$ci, jékie powinny zostac dopeinidne po wyborze ofer't'y, w celu zawarcia umon:

1. Z wybranym wykonawcg zostanie podpisana umowa, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 3 do
niniejszego zapytania.

2. W przypadku, gdy wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza uchyla sig
od zawarcia umowy lub odmawia jej podpisania, zamawiajagcy moze wybrac ofertg
najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez ponownego ich badania i oceny.

3. Wykonawca zostanie poinformowany przez zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania
umowy.

XIV. Pozostate informacje: 7 5

1. Wybér najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawczej.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zamknigcia postepowania bez wyboru oferty na kazdym

jego etapie,

XV. Osobami uprawnionymi do kontaktéw w sprawie postepowania sg:
1. Pani Marzena Paziewska tel.: (22) 504 41 17, e-mail: mpaziewska@wfosigw.pl w sprawach

formalnych zwigzanych z postepowaniem.
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2. Pan Adrian Adamaszek tel.: (22) 504 41 12, e-mail: aadamaszek@wfosigw.pl w sprawach
merytorycznych zwigzanych z postepowaniem.

XVI. Podstawa prawna prowadzenia postgpowania:

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na
podstawie obwiazujacego Regulaminu udzielania zamdwienri o wartosci nieprzekraczajgcej 30 000
euro realizowanych przez Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Warszawie, do ktérych nie majq zastosowania przepisy ustawy prawo zamdwieti publicznych
zatwierdzonego Uchwatg Nr 534/17 Zarzadu WFOSIGW w Warszawie z dnia 11 kwietnia 2017 r,,
zmienionej Uchwatg Nr 2427/17 Zarzgdu WFOSIGW w Warszawie z dnia 13 pazdziernika 2017 r., oraz
na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych, a takie
art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
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Krerownrk Zamaw:a;qcego Iub asoba upowaznrona

Zataczniki do zapytania ofertowego:

1. Szczegbtowy Opis Przedmiotu Zamodwienia;
2. Formularz ofertowy;

3. Wzdr umowy.




