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1 Informacje podstawowe

1.1 Przeznaczenie systemu

Generator wnioskéw o ptatnos¢ POIiIS stanowi narzedzie pomocnicze dla beneficjentéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko (POIiS) podczas
wypetniania i przekazywania do instytucji wspdtpracujacych, zwanych Instytucjami Wdrazajgcymi (IW), ,Wnioskdw beneficjentow o ptatnos¢” oraz
»,Raportow z osiggnietych efektéw”.
Instytucjami tymi s3:

— Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,

—  Wojewddzkie Fundusze Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,

— Centrum Koordynacji Projektéw Srodowiskowych.
Dodatkowo system umozliwia podstawowg weryfikacje wnioskéw o ptatnos¢ w IW oraz integracje z systemami KSI oraz LSI.
Korzystanie z Generatora przez uzytkownikow polega na rejestrowaniu wnioskéw poprzez sieé Internet w centralnej bazie danych. Zakres rejestrowanych
danych okreslony jest przez wzory dokumentéw, ktére musi wypetnia¢ beneficjent. Zarejestrowane dane mogg podlegaé edycji przez beneficjenta,
wydrukowi i zapisaniu do pliku na stacji roboczej uzytkownika. Generator umozliwia pobieranie zarejestrowanych danych poprzez sie¢ Internet z centralnej
bazy danych na stacje roboczg uzytkownika.

1.2 Podstawowa funkcjonalnosé systemu

System realizuje nastepujace gtéwne procesy biznesowe:
1. Rejestracjai edycja dokumentdw.
Generator umozliwia rejestracje nastepujgcych dokumentow:
a. Whniosek o pfatno$¢ w ramach realizacji uméw POIiS.
b. Opisy faktur.
c. Karta informacyjna do wniosku beneficjenta o ptatnosé.
d. Raport beneficjenta z osiggnietych efektéow.
2. Obstuga (weryfikacja) wnioskow.
Dokumenty weryfikowane sg przez wspotpracujgce z Beneficjentami Instytucje wdrazajgce, ktdre przekazujg do systemu wyniki weryfikacji dokumentow.
Weryfikacja wnioskéw podzielona jest na 3 etapy weryfikacji: formalna, merytoryczna i rachunkowa. W przypadku, gdy wszystkie etapy weryfikacji
przebiegty pomysinie, Instytucja dokonuje catosciowej oceny wniosku zatwierdzajgc wniosek, w przeciwnym przypadku wniosek odsytany jest do poprawy.
W trakcie weryfikacji w IW moze powsta¢ wersja wniosku z poprawkami IW.
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Schemat procesu obstugi wnioskéw o ptatnos¢ w zakresie funkcjonalno$ci dostepnej dla Beneficijentdw pokazuje ponizszy diagram:

act Aktyw nosci - Beneficj... /

Rejestracja wniosku

-7 P - Rejestrujacy dokumenty

Whniosek uzyskuje stan . .
Edycja wniosku (from Aktorzy)

Roboczy

Whniosek uzystkuje
stan
Do akceptacji

Akceptujacy dokumenty
Whniosek uzyskuje
san b . (from Aktorzy)
Zaakceptowany
(Do weryfikacji) Wystanie
papierowej wersji
wniosku do IW

Dokument zostat przekazany do weryfikacji

Rysunek 1 Obstuga wnioskow w Generatorze przez Beneficjenta
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1.3 Minimalne wymagania dla stacji roboczych

Konfiguracja stacji roboczej stuzgcej do pracy z systemem Generatora Wnioskéw o ptatnos¢ powinna by¢ nastepujaca:

Przegladarka internetowa:
— Motzilla Firefox 7 lub nowsza.
— Internet Explorer 7.0, lub nowsza (w przypadku IE 8 nalezy wytgczy¢ tryb zgodnosci — compatibility view).
JAVA 5.0 Update 11 lub JAVA 6.0.
Adobe Reader 9 lub nowszy
System operacyjny wspierajgcy zestaw do sktadania bezpiecznego podpisu (w przypadku stacji, na ktorych bedzie uzywana funkcjonalnos¢ podpisu
elektronicznego).
Oprogramowanie do obstugi bezpiecznego urzadzenia do sktadania podpisu elektronicznego (w przypadku stacji, na ktérych bedzie uzywana
funkcjonalnosé podpisu elektronicznego).
Potaczenie z siecig Internet.

Podczas pierwszego logowania system bedzie instalowat niezbedne do prawidtowego funkcjonowania komponenty.

Uwaga !

W przypadku systemow operacyjnych Windows Vista oraz Windows 7 moze sie pojawi¢ komunikat, iz w celu instalacji komponentu niezbedne s3
uprawnienia administratora systemu operacyjnego. W tym przypadku nalezy uruchomic przegladarke internetowg jako administrator. Po zaznaczeniu ikony
przegladarki naciskamy prawy klawisz myszki i wybieramy polecanie — URUCHOM JAKO ADMINISTRATOR.

1.4 Strona Generatora Wnioskow o Platnos¢

Aplikacja w wersji produkcyjnej jest dostepna przez przeglagdarke internetowg pod adresem:

https://gwp.pois.nfosigw.gov.pl

W systemie na poziomie beneficjenta uprawnienia przypisywane sg do konkretnej umowy. Jezeli beneficjent realizuje wiecej niz jedng umowe musi wskazac
we wniosku numery umow do ktérych ma posiada¢ uprawnienia.
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Pod adresem:

https://gwp.pois.nfosigw.gov.pl/test

dostepna jest wersja testowa aplikacji. Login uzytkownika do bazy testowej jest identyczny z loginem do bazy produkcyjnej. W celu zalogowania do systemu
uzytkownik posiadajacy konto w wersji produkcyjnej musi nacisngé linki — Przypomnij hasto. Na adres poczty elektronicznej podany w zgtoszeniu zostanie

wystane inicjalne hasto, ktére nalezy zmieni¢ podczas pierwszego logowania.

Uwaga!!!l W systemie na jednym wniosku o ptatnos¢ w tym samym momencie moze pracowac tylko jeden uzytkownik.
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2 Rozpoczecie pracy z systemem

2.1 Role uzytkownikow systemu

Dostepne w systemie role uzytkownikéw dla pracownikéw Beneficjentdw zostaty opisane w ponizszej tabeli:

Nazwa uzytkownika Rola i opis

Pracownicy beneficjenta rejestrujgcy dokumenty Uzytkownik posiada uprawnienia do:

e wypetniania odpowiednich formularzy,
edycji danych przed ich zatwierdzeniem,
drukowania dokumentdw,

eksportu dokumentéw do pliku

Pracownicy beneficjenta akceptujgcy dokumenty Uzytkownik posiada uprawnienia do akceptacji dokumentéw i przekazywania ich drogg
elektroniczng do weryfikacji do instytucji wdrazajgcych.

System umozliwia taczenie obu rél uzytkownikéw, tak wiec jeden uzytkownik moze by¢ jednoczesnie rejestrujgcym dane jak i akceptujgcym.

2.2 Dostep do Generatora
Whioski sktadane sg przez gtéwna strone Generatora. System umozliwia ztozenie wnioskéw o:

e nadanie uprawnien,

e zmiane/rozszerzenie uprawnien,

e odebranie uprawnien do okreslonej umowy,
e catkowite odebranie uprawnien.

Informacje o nadaniu, zmianie lub odebraniu uprawnien wysytane sg pocztg elektroniczng na adres e-mail podany
podczas rejestracji w systemie.
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W ramach Generatora dla uzytkownikéw Beneficjenta przewidziane sg trzy grupy uprawnien:
e odczyt danych — uprawnienie to pozwala jedynie na podglad wprowadzonych danych bez mozliwosci ich modyfikacji,
e rejestracja — uprawnienie to umozliwia wprowadzanie i edycje danych,
e akceptacja — uprawnienie pozwala na akceptacje (zatwierdzenie) wniosku o ptatnos¢ i przestanie do go na poziom IW.

W celu otrzymania zatozenie konta w systemie i otrzymania uprawnien nalezy na ekranie logowania nalezy klikngé link Zt6z wniosek o nadanie uprawnien,

a nastepnie wypetnié¢ formularz.

@ INFRASTRUKTURA | SRODOWISKO Generator wnioskéw platniczych POIS
UZytkownik
Hasto
Zaloguj Zmien hasto Przypomnij hasto Zi6z wniosek o nadanie uprawnien

Rysunek 2. Ztozenie wniosku o zatozenie konta

UWAGA'!

Kazdy wniosek jaki sktada uzytkownik musi zosta¢ wydrukowany, podpisany przez osobe uprawniong
(przetozonego) i wystany w postaci elektronicznej i papierowej do Administratora wtasciwej dla
beneficjenta Instytucji Wdrazajace;.
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INFRASTRUKTURA | SRODOWISKO ' Generator whioskéw o platnogé POIiS

MASDOONA 4T ATECAL CPOUNDL

Legowante do systemu

Grupa uzytkownikdw

Pracownik Beneficjenta j
NIP Beneficjenta
Rodzaj wniosku

Utworzenie nowego konta :I
Imie
Nazwisko

E-mail

Nurmery umdw

Umowa OdczytRejestracjaAkceptacjaAkcje

9l

Instytucja wdrazajgca, do ktdrej kierowany jest wniosek

CKPS__: Centrum Koordynacji Projektow Srodowiskowych _:|
SemS T B

Wslij zgtoszenie I
Anuluj

Rysunek 3. Formularz wniosku o nadanie uprawnier

Uktad pdl na formularzu zalezy od wybranej przez osobe wypetniajgca grupy uzytkownikéw oraz rodzaju wniosku.
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Formularz umozliwia wprowadzenie nastepujgcych informacji:

Grupa uzytkownikéw (Pracownik beneficjenta, Pracownik IW, Pracownik IW — jako beneficjent Programu Pomocy Technicznej, Pracownik [P,
Pracownik IP — jako IW Programu Pomocy Technicznej, Administrator IW) — wartos$¢ okreslana w kazdym przypadku

Rodzaj wniosku (Utworzenie nowego konta, Zmiana/rozszerzenie, dotychczasowych uprawnier, Odebranie uprawnien dla okreslonej umowy/osi,
Catkowite odebranie uprawnien do generatora) — wartos¢ okreslana w kazdym przypadku

NIP beneficjenta - pole wypetniane w przypadku wniosku o utworzenie nowego konta

Imie uzytkownika — pole wypetniane w przypadku wniosku o utworzenie nowego konta

Nazwisko uzytkownika — pole wypetniane w przypadku wniosku o utworzenie nowego konta

Adres e-mail — pole wypetniane w przypadku wniosku o utworzenie nowego konta

Login — pole wypetniane w przypadku zmiany dotychczasowych uprawnien, odebrania uprawnien do osi/umowy, catkowitego odebrania uprawnien
Role uzytkownika — tabela wypetniana w nastepujacych przypadkach:

— Dla grupy pracownik beneficjenta, przy utworzeniu nowego konta, zmianie dotychczasowych uprawnien, odebraniu uprawnien do
okreslonej umowy. Tabela zawiera pola: Numer umowy, ,Do odczytu” — pole automatycznie zaznaczone bez mozliwosci edycji,
,Rejestracja”, ,, Akceptacja”

— Dla grupy ,Pracownik IW”, przy utworzeniu nowego konta, zmianie dotychczasowych uprawnien, odebraniu uprawnienn do okreslonej
umowy. Tabela zawiera pola: , 0§ priorytetowa”, ,Do odczytu” — pole automatycznie zaznaczone bez mozliwosci edycji, ,, Weryfikacja”,
,Zatwierdzanie”, ,Wprowadzanie beneficjentow i uméw”, , Import/eksport”,

Instytucja Wdrazajaca, do ktorej kierowany jest wniosek (pozycja wybierana ze stownika). Dla wnioskdw pracownikéw IP formularz bedzie
automatycznie wskazywaé NFOSIGW, bez mozliwoéci edycji. Dla administratoréw IW pole okreéla instytucje, w ktérej uzytkownik bedzie
administratorem.

Ministerstwo, do ktérego ma by¢ przypisane konto uzytkownika (Ministerstwo Srodowiska lub Ministerstwo Gospodarki) — wybér ze stownika w
przypadku wniosku o utworzenie nowego konta, gdy wybrano grupe Uzytkownik IP lub Uzytkownik IP - jako IW
programu PT.

Kod przepisany z obrazka (CAPTCHA) — w kazdym przypadku. UWAGA!!! — znaczenie ma wielkos¢ liter i cyfr w kodzie.
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CKPS__

Grupa uzytkownikow

Pracownik Beneficjenta E
MIP Beneficjenta

1234567890
Rodzaj wniosku

Utworzenie nowego konta E
Imie

Jan
Mazwisko

Nowak
E-mail

J-nowak@abc.com_pl

dumery umov

Umowa Odcaryt RejestracjaMkceptacialbcje

1 P 3 3
POIS 11.01 00-00-001/09-00|

wilthZapace
Centrum Koordynac)i Progaktéw Srodowsskowych v

kFebk

f Wyslij zgloszenie

Anuluj

Krok 1:
Z pola — Grupa uzytkownikéw — wybiera grupe Pracownik Beneficjenta

Krok 2:
W pole NIP Beneficjenta — wprowadza numer NIP swojej jednostki
organizacyjnej (jako cigg 10 cyfr, np. 1234567890)

Krok 3:
Z listy Rodzaj wniosku wybiera jego rodzaj w przypadku nowego
uzytkownika wybiera — Utworzenie nowego konta

Krok 4:
Whprowadza swoje Imie i Nazwisko w odpowiednie pola natomiast w
pole E-mail wprowadza swdj adres poczty elektronicznej.

Krok 5:

Po kliknieciu na ikone dodaje numer umowy do ktérej ma posiadac
dostep zgodny z numerem KSI oraz wskazuje jakie uprawnienia ma
posiadaé. W przypadku wiekszej ilosci umow — dodanie kolejne;j

nastepuje po ponownym nacisnieciu przycisku

Krok 6:
Nastepnie z listy Instytucja wdrazajaca wybiera wtasciwa dla siebie
Instytucje

Krok 7:

Przepisuje kod z obrazka (CAPTCHA) i naciska przycisk Wyslij
zgtoszenie. W przypadku probleméw z odczytaniem kodu po nacisnieciu
ikony znajdujacej sie obok kod zostanie od$wiezony (znaczenie ma
wielkosc¢ liter i cyfr w kodzie).
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Po poprawnym wypetnieniu formularza wyswietlany jest ekran podsumowania (rys. 4).

Murner weniosku

MWLL/ZE
Grupa itk o kdur

FPracownik Beneficjenta j

MIP Beneficjenta
1234567530

Rodzaj whiosku

Utwarzenie nowego kanta j
Imig

Jan

Mazwisko
[ owralk

E-rnail
J.-nowaki@abe. pl

Murnery Lrnd

Umowa OdczytRejestracjaAkceptacja Akcje
1 2 3 4
POIS.01.01.00-11-001/10-00 ¥ ¥ ~

Instytucia wdrazajaca, do ktdre] kierowany jest whiosek

MNFOSGEW: Marodowy Fundusz Cchromy Srodowiska | Gospodark Wodne| j
YWielrukuj wiiosek Prosze wydrukowa ¢ wniosek uprawnien!
Zarnknij

Rysunek 4 Ekran podsumowania wniosku o nadanie uprawnien
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Nastepnie nalezy nacisngc przycisk ,, Wydrukuj wniosek”. Pojawi sie komunikat:

Otwieranie WniosekUprawnien.pdf x|

Rozpaoczeto pobieranie pliku;

'@ WniosekUprawnien.pdf

Tep pliku: Adobe Acrobat Document:
fdres: Htbps: | fgwp. pois.nfasigw, gov.pl

Po zakonczeniu pobierania:

" Obwérz za pomocy I AcroRd32.exe j

{*  Zapisz plik

[ Zapamistaj te decyzie dia wszystkich plikdw bego bypu

[0]4 I Anuluj

Rysunek 5. Okno dialogowe zapisywania wniosku o nadanie uprawnien.

UWAGA !!!

Nalezy zapisa¢ wygenerowany plik na dysku lokalnym w formacie pdf, a nastepnie wydrukowac tak stworzony wniosek.
Whniosek musi zosta¢ podpisany przez osobe uprawniong (przetozonego) i wystany w postaci elektronicznej i papierowej
do Administratora wtasciwej dla beneficjenta Instytucji Wdrazajacej.

Informacja o nadaniu uprawnien przesytana jest elektronicznie do uzytkownika na adres podany podczas rejestracji

w systemie.
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2. Proces sktadania wniosku o ZMIANE/ROZSZERZNIE UPRAWNIEN:

wrosom

Grupa usdtkownenikdu
Pracownik Beneficjienta j

MIP Beneficjenta
Rodzaj whiosku
Zmignalrozszerzenie uprawnier j

Login

Murmery urndwe

Umowa OdczytRejestracjaAkceptacjafkeje
1 2 3 4
)
Instytucja wdrazajzca
NFOSGEW Marodowy Fundusz Ochrony Srodowiska | Gospodarki Wodne j
2]

Wiiysli] zoboszenie
Anuluj

Krok 1:
Z pola — Grupa uzytkownikéw — wybiera grupe Pracownik Beneficjenta

Krok 2:
W pole NIP Beneficjenta — wprowadza numer NIP swojej jednostki organizacyjnej
(jako ciag 10 cyfr, np. 1234567890)

Krok 3:
Z listy Rodzaj wniosku wybiera jego rodzaj — Zmiana/rozszerzenie uprawnien

Krok 4:
W pole Login prowadza otrzymany podczas sktadania wniosku o nadanie uprawnien
Login

Krok 5:

Po kliknieciu na ikone dodaje numer umowy do ktérej ma posiadaé dostep
zgodny z numerem KSI oraz wskazuje jakie uprawnienia ma posiadaé. W przypadku
wiekszej ilosci uméw — dodanie kolejnej nastepuje po ponownym nacisnieciu
przycisku

Krok 6:
Nastepnie z listy Instytucja wdrazajgca wybiera wtasciwg dla siebie Instytucje

Krok 7:

Przepisuje kod z obrazka (CAPTCHA) i naciska przycisk Wyslij zgtoszenie. W
przypadku probleméw z odczytaniem kodu po nacisnieciu ikony znajdujgcej sie obok
kod zostanie od$wiezony (znaczenie ma wielkosc liter i cyfr w kodzie).
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wrosom

3. Proces sktadania wniosku o ODEBRANIE UPRAWNIEN DO OKRESLONEJ UMOWY

Grupa usytkowemik dur
Fracownik Beneficjierta j

MIP Beneficjenta

Rodza whiosku

COdebranie uprawnien dla okreslone) um oy j

Lagin

Murmery urndu

Umowa OdczytRejestracjaAkceptacgaikcje

)

Tnskytucja wedrazajgca

MNFOSGEY Marodowy Fundusz Ochromy Srodowiska | Gospodarki Wodnsj

[#]

wWhslij zgtoszenie
Anuluj

Krok 1:
Z pola — Grupa uzytkownikéw — wybiera grupe Pracownik Beneficjenta

Krok 2:
W pole NIP Beneficjenta — wprowadza numer NIP swojej jednostki organizacyjnej
(jako cigg 10 cyfr, np. 1234567890)

Krok 3:
Z listy Rodzaj wniosku wybiera jego rodzaj — Odebranie uprawnien dla okreslonej
umowy

Krok 4:

W pole Login prowadza otrzymany podczas sktadania wniosku o nadanie uprawnien
Login

Krok 5:

Po kliknieciu na ikone dodaje numer umowy dla ktorej majg zostac cofniete
uprawnienia zgodny z numerem KSI i wskazuje jakie uprawnienia majg by¢
odebrane.

Krok 6:

Nastepnie z listy Instytucja wdrazajgca wybiera wtasciwa dla siebie Instytucje

Krok 7:

Przepisuje kod z obrazka (CAPTCHA) i naciska przycisk Wyslij zgtoszenie. W
przypadku problemdw z odczytaniem kodu po nacisnieciu ikony znajdujgcej sie obok
kod zostanie odswiezony (znaczenie ma wielkosc liter i cyfr w kodzie).
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4. Proces sktadania wniosku o CALKOWITE ODEBRANIE UPRAWNIEN DO GENERATORA

Grupa uZytk ownikdw
Fracownik Beneficienta j

MIP Beneficjenta

Rodza)j whiosku

Catkowite odebranie uprawnier do generaturaj

Login

Instytucja wdraZajzca

NFOSGEY: Marodowy Fundusz Ochrony Srodowiska | Gospodarki Wodne

2]

Wyeslil zgtoszenie
Anuluj

Krok 1:

Z pola — Grupa uzytkownikéw — wybiera grupe Pracownik Beneficjenta
Krok 2:

W pole NIP Beneficjenta — wprowadza numer NIP swojej jednostki
organizacyjnej (jako cigg 10 cyfr, np. 1234567890)

Krok 3:

Z listy Rodzaj wniosku wybiera jego rodzaj — Catkowite odebranie
uprawnien do generatora

Krok 4:

W pole Login prowadza otrzymany podczas sktadania wniosku o
nadanie uprawnien Login. W przypadku braku informacji o Loginie
trzeba go uzyska¢ do Administratora IW

Krok 5:

Nastepnie z listy Instytucja wdrazajgca wybiera wtasciwa dla siebie
Instytucje

Krok 6:

Przepisuje kod z obrazka (CAPTCHA) i naciska przycisk Wyslij
zgtoszenie. W przypadku probleméw z odczytaniem kodu po nacisnieciu
ikony znajdujacej sie obok kod zostanie odswiezony (znaczenie ma
wielkosc¢ liter i cyfr w kodzie).

UWAGA !!!

Kazdy wniosek jaki sktada uzytkownik musi zosta¢ wydrukowany, podpisany przez osobe uprawniong (przetozonego) i wystany
w postaci elektronicznej i papierowej do Administratora wiasciwej dla beneficjenta Instytucji Wdrazajgcej.
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2.3 Logowanie do systemu

Po ztozeniu wniosku o dostep do systemu na adres e-mail podany w wniosku uzytkownik otrzyma:
e |dentyfikator uzytkownika
e Hasto —jest to hasto poczatkowe wygenerowane automatycznie przez system, ktére nalezy zmieni¢ podczas pierwszego logowania.

W celu zalogowania do systemu uzytkownik na ekranie gtéwnym systemu wprowadza otrzymane informacje a nastepnie naciska przycisk ,Zaloguj”. Po
nacisnieciu przycisku pojawi sie ekran:

Uzytk ovnik
Biezgce hasto
Fowee hasho

Powtdrz nowe hasto

Zmief hasto | Bruluj

Rysunek 6 Zmiana hasta

Uzytkownik wprowadza:
e w pole Uzytkownik — otrzymany pocztg elektroniczng identyfikator (login),
¢ w pole Biezgce hasto — hasto poczatkowe, ktére otrzymat pocztg elektroniczng razem z identyfikatorem,
e w pole Nowe hasto — nowe hasto, ktére musi spetnia¢ warunki minimalne tj. (dtugos¢ hasta — 8 znakow, ilos¢ wielkich liter w hasle — 1, ilos¢ cyfr w
hasle — 1)
e W pole Powtdérz nowe hasto — nalezy wprowadzi¢ hasto zgodne z tym, ktdre zostato wprowadzone w polu Nowe hasto
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2.4 Zmiana hasta

W celu zmiany hasta uzytkownik na gtéwnym ekranie naciska link Zmien hasto

@ INFRASTRUKTURA | SRODOWISKO Generator wnioskéw platniczych POIS
Uzytkownik
Hasto
Zaloguj Zmien hasto Przypomnij hasto Zi6z wniosek o nadanie uprawnier

Rysunek 7 Ekran gtéwny systemu

Pojawi sie ekran, ktéry umozliwi zmianne hasta. Wszystkie pola, ktdr sg widoczne na ekranie to pola wymagane. Uzytkownik wprowadza swojg nazwe
(LOGIN) jaki otrzymat po zlozeniu wniosku o nadanie uprawnien, biezgce hasto a nastepnie dwukrotnie wprowadza nowe hasto.

Zmiana hasfa

Lzytk ouvnik
Biezgce hasto
Towwe hasto

Powtdrz nowe hasto

Zmiefi hasto | Anuluj

Rysunek 8 Ekran zmiany hasta w systemie
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2.5 Procedura przypominania hasta

W przypadku gdy uzytkownik zapomniat swojego hasta do systemu na gtéwnym ekranie w pole Uzytkownik wprowadza swojg nazwe (Login)
i naciska link: Przypomnij hasto

I 1 i i
@ NFRASTRUKTURA $RODOWISKO Generator wnioskéw platniczych POIS
UzZytkownik
Hasto
Zaloguj Zmien hasto Przypomnij hasfo Zi6z wniosek o nadanie uprawnien

Rysunek 9 Ekran gtowny systemu

Po zrealizowaniu tego kroku na adres e-mail podany podczas rejestracji zostanie przestane nowe hasto poczgtkowe, ktdre nalezy zmieni¢ podczas
nastepnego logowania do systemu.

2.6 Procedura odblokowywania konta

W przypadku gdy uzytkownik otrzyma komunikat o zablokowaniu konta nalezy wysta¢ na adres gwp@nfosigw.gov.pl e-mail z prosba o odblokowanie
konta podajgc w tresci wiadomosci login do systemu (nazwa uzytkownika) oraz numer umowy, do ktdrej posiada dostep.
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3 Obstuga Wnioskow o Platnos¢

Na stronie gtdwnej aplikacji prezentowana jest domyslna lista dokumentéw dla danego uzytkownika oraz pasek narzedziowy pozwalajgcy na wykonywanie
okreslonych operacji w systemie. Ikony widoczne na pasku narzedziowym sg zalezne od roli zalogowanego uzytkownika. Na stronie gtéwnej i na pozostatych
stronach widoczna jest réwniez sekcja Pomoc.

3.1 Uzytkownik rejestrujqcy dane w systemie

Uzytkownikowi posiadajgcemu uprawnienia do rejestracji wnioskow zostanie wyswietlony ponizszy ekran.

Generator wnioskéw o platnoié POIIS

;7‘ = ﬁDokumentacja
L + LS Ly | %1 L Ly [ Ustawienia
Nowwy Wszystkie Maje Ztozony w Do Y Zatwierdzone il wyloguj
robocze Ty poprawy  akceptacji  przez W/
Obstuga dokumentdw Listy Pomoc
,ﬁ v RV RN, ) ([ I AN
& Zalogowany: Jan Worowad
Oznaczenie dokumentu Za okres od Za okres do Status Kwota ogélem Kwalifikowane Wnioskowane Akcje

Rysunek 10 Ekran uzytkownika posiadajacego uprawnienia do rejestracji danych
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Wyswietlany ekran podzielony jest na czesci umozliwiajgce rejestracje nowego dokumentu (wniosku), podglad juz wprowadzonych wnioskéw oraz pomoc i
ustawienia widoku. W goérnej czesci ekranu widoczne sg ikony:

- + Przycisk pozwalajacy na rejestracje nowego dokumentu w systemie
iy

P Wyswietla liste wszystkich dokumentdéw (wyszukiwarka dokumentéw)
szystkie

| Wyswietla liste dokumentéw w wersjach roboczych dostepnych dla zalogowanego uzytkownika — jest to domyslina akcja
e uzytkownika w tej roli

-

Zozonyw  WYSWietla liste dokumentow przekazanych do IW
Ty
DZ" Wyswietla liste dokumentéw wymagajgcych korekty
poprawy
o Wyswietla liste dokumentéw przekazanych przez uzytkownika posiadajgcego uprawnienia do rejestracji do uzytkownika posiadajgcego
akc::tacji uprawnienia do akceptacji

Zamierdzare WYSWietla liste dokumentow zatwierdzonych przez IW
przez MY

Po prawej stronie ekranu widoczne sg trzy przyciski:

[ Dokumentacja
[ Ustawienia

fivyloguj
¢ Dokumentacja — po uruchomieniu pobierana jest instrukcja uzytkownika w postaci pliku w formacie pdf.
e Ustawienia — umozliwia dostosowanie widocznosci kolumn na listach dokumentéw. Po nacisnieciu przycisku wyswietlany jest ekran (rysunek nr 11),
na ktérym uzytkownik moze wybraé (poprzez przecigganie pdél pomiedzy oknami), ktére kolumny bedg widoczne.
¢  Wyloguj — umozliwia wyjscie z systemu.
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Po lewej stronie znajduja sie widoczne kolumny, po prawej dostepne,

Mozesz zmieniac ich kolgjnose | widocznose przeciagajac etykiete

dangj kelumny w gare i w dot albe do lewej lub prawe] grupy.

widoczne ukryte

Oznaczenie dokumentu Mr wersji

Opracowujacy Rodzaj

Akceptujacy Beneficjent

Za okres od

Wystanie do IW

Zatwierdzenie

Akceptacja

Za okres do

Status

Kwota ogotem

Kwalifikowane

Whnioskowane

Akeje

o Ok X Anuluj

Rysunek 11 Ekran ustawieri wy$wietlanych pél na listach dokumentéw
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3.2 Rejestracja nowego wniosku o ptatnos¢

Warunki podstawowe pozwalajace na rejestracje nowego wniosku o ptatnos¢ w systemie:
1. Uzytkownik musi posiadac konto w Generatorze,
2. Uzytkownik musi posiada¢ uprawnienia umozliwiajgce rejestracje danych,
3. W systemie musi by¢ wprowadzona umowa o dofinansowanie — umowe wraz ze wskaznikami wprowadza Instytucja Wdrazajaca.

3

W celu zarejestrowania wniosku o ptatnos¢ nalezy klikngé ikone Nowy "*¥ na stronie gtéwnej witryny. Pojawi sie formularz umozliwiajacy rejestracje nowego
whniosku.

g INFRASTRUKTURA | §RODOWISKO Generator wnioskéw o platnosé PONiS o
= o~ [ Dokumentacja
| == RS Y L=y L3 L Y [ Ustawienia

Wiszystkie Maoje Ztozony w Do L Zatwierdzone i vvyloguj

Moy
robocze v poprawy  akceptacji  przez W
Obstuga dokurnentdw Listy Pomoc

Typ dokumentu
Wniosek o ptatnosc osie | - X :_j

Umowa

Rodzaj wniosku:
I Zaliczka
I™ Rozliczenie zaliczki
I Platnoié posrednia
I™ Platnosé koricowa

™ \iniosek sprawozdawczy
Okres sprawozdawczy od Edo i

Rejestruj |

Rysunek 12 Formularz rejestracji nowego wniosku o ptatnos¢
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W wyswietlonym formularzu rejestracji dokumentu uzytkownik wprowadza nastepujace informacje:

e typ dokumentu,

e numer umowy — aby wprowadzi¢ numer umowy nalezy dwa razy klikngé na to pole a system wyswietli umowe lub liste uméw zgodnych z wzorcem,
do ktdérych obstugi uzytkownik ma uprawnienia (w tym polu nie wprowadzamy danych recznie),

e rodzaj wniosku
okres sprawozdawczy (data poczatku okresu sprawozdawczego podpowiadana jest automatycznie na podstawie dat ostatniego zatwierdzonego

whiosku, oraz daty poczatku okresu umowy).

Uwaga!!l W przypadku rodzaju wniosku ,zaliczka” nalezy wybra¢ takze ,wniosek sprawozdawczy”.

@ Dokumentacje

+ A 45 - o~ o T i Ustaresienia
Nowy Wizysthe Moje Zlozony'w Do W Zatwnerdzone i iidogy
roboces w poprisay  wkesplac)  prosx W
Db ikaga dob umar Listy Pomoc
~
L
Typ dokumanty
Whiosek o pistnosc osie | - [ :]

Umnows

POIS 01.01.00-10-001/09-00

Rodes) wniotku
W Zalicxis
[T Roxkczenie zalicaki
I Olutrindd polredra
™ Sistninid koricows

¥ \Wnicsek prawozd yecsy

Okres sprawordsecry od 2007-01-01 8d, 2007-12-31 &

Fejestrj I

Rysunek 13 Formularz rejestracji nowego wniosku o ptatnos¢ - przyktad

Po nacisnieciu przycisku Rejestruj aplikacja wyswietli formularz edycji wniosku (rysunek 14), podzielony na zaktadki odpowiadajgce sekcjom w papierowym

wzorze wniosku.
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Uwaga !l

Uzytkownik po zrejestrowaniu wniosku nie bedzie mogt juz zmieni¢ raz wprowadzonych informacji (okres i rodzaj wniosku). Zmiana danych
mozliwa jest tylko i wytacznie przez Administratora GWP. W zwigzku koniecznoscig modyfikacji danych nalezy na adres gwp@nfosigw.gov.pl
przesta¢ wniosek o zmiane danych. We wniosku o zmiane nalezy wskaza¢ jakie dane majg zosta¢ zmienione i na ktorym wniosku o ptatnos¢.

A=) 0 [] x O Wityeane [0
H bt L ! L4 - xml pf [ Dokumentacja
Zapisz e U_suﬁ Lzupehnij Historia Szcz.egély Wempta) Przekaz d? Wialidu) Whedruku]  Zapiszjako Zapisz jako Zamknij vyl oguj
roboczech  weniosek dane dostepu unniosku danez akceptac)i AL FDF eninsek
roboczy - pliku AL
Obstuga dokumentdn Obshuga formularza Fornoc

rﬂ, Zalogowany: benlo beniowski

1-8 Okres -> Slnforrnacia finansowa -» 10-11 Dochdd - 12 Postep rmeczowey -» 13 Postep finansowne -» 14 Planowany preebieg - 15aWskazniki produktu  -» 15k “WskaZniki rezultaty -»  16-17

Eroblermy i harmonogram - 18-10 Fgodnodé -» 20 Fataczniki }

1. Wniosek za okres
od 2009-07-01 do 2009-09-30

Data nadania wniosku

Data wpkyniecia weniosku

Mrawniosku o plathoié

Mewvers)i wmiosku

-l

Rysunek 14 Formularz edycji wniosku

H =2 ra | @ 9 '; xml pdf *

Zapiszw Usun Uzupetnij Histaria Szczegdly Wezyta)  Przekazdo  Waliduj Wya'fi;kuj Zapisz jako  Zapiszjako  Zamknij
roboczych  wniosek dane dostepu wniosku dane z akceptacji HML PDF whiosek

roboczy . pliku XML
Obstuga dokumentdw Obstuga formularza

Rysunek 15 Pasek narzedziowy formularza edycji wniosku
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Objasnienia dotyczace ikon dostepnych w gtéwnym pasku narzedziowym:

Lzupetnij
dane

dostepu

Szczeqoby
wehiosku

Wfczyta)
dane z
pliku XML

Przekaz do
akceptacji

&

Waliduj

pdf
Zapisz jako
PDF

Pozwala na zapisanie wniosku

Umozliwia uzytkownikowi usuniecie wniosku o ptatnos¢ — tylko i wytacznie ze statusem roboczy

Umozliwia uzupetnienie danych ,,na zgdanie” w tabelach 12, 13 i 15a na podstawie informacji, ktére zostaty wprowadzone we wnioskach, ktore
przekazane do IW (o statusie ,weryfikowany” , ,,oceniony”) —w tab.12 kolumna 2, w tab. 13 kolumna 4 i 5, w tab. 15a kolumna 5 oraz tab. 16.

Wyswietla historie zmian we wniosku (miedzy innymi: kto dokonata zmiany, jaka zmiana, kiedy i opis zmiany)

Wyswietla formularz wniosku o platnos¢ — jest to domysina akcja uzytkownika w tej roli

Pozwala na wczytanie wniosku o ptatnos$é, ktdry zostat przygotowany w innym systemie informatycznym w formacie xml

Umozliwia przekazanie wniosku do akceptacji do uzytkownika posiadajgcego uprawnienia do akceptacji na poziomie beneficjenta.

Pozwala na weryfikacje poprawnosci wypetnienia wniosku o ptatnos¢

Umozliwia wydruk wniosku o platnos¢

Umozliwia zapisanie wniosku w formacie xml, ktéry umozliwia wczytanie do wlasnych systeméw informatycznych

Umozliwia zapisanie wniosku w postaci pliku pdf.
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Zamkniecie formularza wniosku o ptatnosé

Zambry
wnigieh

W prawym gornym rogu formularza edycji wniosku o ptatnos$¢ (rysunek 16) dostepne jest pole wyboru — Wytyczne jest to instrukcja wypetniania wniosku
zgodna z ,Zaleceniami w zakresie wzoru wniosku beneficjenta o ptatnos¢ w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko” z dnia

8.10.2010 roku. W systemie domyslnie sg one wtgczona. W celu wytgczenia Wytycznych nalezy odznaczyé pole wyboru.

Generator wnloskéw o platnoi POLS
Owteme B

2 - | o 9 - -l bt * B Dokumentacia
Zapistw Usun Hotorn Sczegdly  Prabat do Waliduj Wydnatuy  2apisz jsko  Zapiizjeka  Zamibng .‘A‘,‘O-‘lui
robocrych wnioek dostgpu wnioshu skceptacy ML PDF wninset :
robotzy 3 .
‘be‘l;-_;l aotumeantomw ! lv"l?\'f_'ﬂnﬂl-’?t Pama
~
e
Y |
100wy -> Srformacy francgws -> 10-110ochéd -> 12Postep meczowy -> mgwy > 14Phrowanygrebeeg > 15 Wakagnib prodtty - Dinebusalidants - w gloseimch *
2 ’ 2y nakesy podat dare Sensficeuts spodne wmowy o
> WbWikadnkisquitaty -> 26:17 Problemy ihamonogrr -> 1EZgednoid -> Zadesaki [E] dofinussowarse projek e J
,..J F22 - Naows cochy wyznaczooay do kamakts
* Dane osehy wyznacrene] do lontakin -
dabiayeh wisnzach salesy vk axad
wyznawaces 40 komtakte, whiome do
3. Program operacyjoy z = w zukreais cdpowednich exgsci wrmoks
1o Kt d X He waa chosnyaine podasaaus dunyeh Sadeh osdh w
rastrukturs i iradowisko Bea, gly o Gcha jet w stin wiielid
odpowiads na pytasia dotycsgte Sardwes postypu
A Prioeytet flnrnomego ok | Tecmowego Sl dae cuchy
| Rentdetomg pokeywiny sy = danyrm besaliceste
Tt s chowsaEies powtdimmegs sl wpTow MBI
Dziadarve Fé - Praorytel f Dndesie / Fasbon, 2 kdoge
POISOL.01,00 finmmorany jort praieks
s * Prienytet / deinlande | fandwsr - nalesy poded
Fundusz, 2 ktorego dofinenioweny jest projedt rexmar prorytate i dzislues, w rarmach ksdowgn
FUNDUSZ SPONOSCT reatsowaty sest projekt. W pardecis tym salety
viemaiwz ckmmili fondus, 3 jakango propkt et
9, Naxwa projektu fsumowary
Projekt testowy F5 - Nazmwn projeken
-l =i

Rysunek 16 Wytyczne - formularz edycji wniosku

Przejscie pomiedzy poszczegdlnymi formularzami wniosku o ptatnos¢ jest mozliwe poprzez panel nawigacji.

153 Wskazniki produktu

1 80kres -:> Qlnformaciafinansowa -» 10-11Dochdd -» 12 Postep rreczowey -»> 12 Postep finansowsy -»= 14 Planowany przebieg -
-» 16-17 Problermvy i harmonogram -> 18 Sgodnoic -> Zataczniki [E

-»  13b Mi¥skainiki rezultatu

Rysunek 17 Panel nawigacji pomiedzy formularzami wniosku
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Wprowadzane przez uzytkownika dane s3 automatycznie zapisywane podczas przechodzenia miedzy zaktadkami, dodatkowo w kazdym momencie pracy
nad formularzem istnieje mozliwos¢ zapisu wersji roboczej — po kliknieciu ikony Zapisz w roboczych.

System informuje uzytkownika o zakonczeniu sesji — wyswietlany jest komunikat z pytaniem czy sesja ma zostac¢ przedtuzona czy tez nie.

3.3 Informacja finansowa (tab. 9) - wprowadzanie danych

Wprowadzanie danych do tabeli 9 jest mozliwe na dwa sposoby:
1. weczytanie zestawienia, ktére zostato przygotowane w formacie csv;
2. reczne wprowadzenie kazdej pozycji.

3.3.1 Przygotowanie pliku CSV

W celu przygotowania pliku CSV uzytkownik musi pobrac¢ ze strony: http://pois.nfosigw.gov.pl/generator-wnioskow-o-platnosc/instrukcije/ plik o nazwie
,szablon_zestawienia_dokumentdéw.xls”. Na podstawie tego szablonu tworzony jest plik CSV.

W zestawieniu dokumentdw potwierdzajgcych poniesione wydatki nalezy podaé informacje w odpowiednich kolumnach w sposéb opisany ponizej (bardzo
prosze przestrzegac formatéw wprowadzanych danych):
1. numer dokumentu potwierdzajgcego wydatkowanie srodkow;
2. numer ksiegowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez osobe prowadzacg ewidencje ksiegowa lub ksiegi rachunkowe;
3. data wystawienia dokumentu w formacie rok-miesigc-dzien (rrrr-mm-dd);
4. data zaptaty wynikajacg z odpowiedniego dowodu zaptaty. Jezeli ptatnos¢ byta dokonana w wiecej niz jednym terminie nalezy podac wszystkie daty (oddzielone
przecinkiem) w polu , data zaptaty”

o

kolumny ,,data zaptaty od” i ,data zaptaty do” sg wypetniane w przypadku ptatnosci, ktdra wystgpita w jakims przedziale czasowym (okresie), w pozostatych
przypadkach nalezy pozostawié je puste. Wszystkie daty nalezy wypetni¢ w formacie rok-miesigc-dzien (rrrr-mm-dd);

6. nazwe kontraktu/umowy wraz z nazwg towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozycji w przedstawianym dokumencie ksiegowym;

7. kwote dokumentu brutto (uzywajac przecinka jako separatora dziesietnego);

8. kwote dokumentu netto (uzywajac przecinka jako separatora dziesietnego);

9. kwote wydatkow kwalifikowalnych zwigzanych z projektem, rozliczanych danym wnioskiem o ptatnos¢ (uzywajac przecinka jako separatora dziesietnego);
10. kwote VAT (uzywajac przecinka jako separatora dziesietnego);

11. kategorie i podkategorie wydatku wybrang z listy kategorii wydatkéw wymienionych w arkuszu , Kategorie wydatkéw”; w polu mozna wpisac¢ wiele
kategorii/podkategorii wydatkéw rozdzielonych przecinkiem.
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W celu otrzymania pliku CSV nalezy zapisa¢ przygotowane zestawienie w tym formacie — wybieramy ,,Zapisz jako”, nastepnie w polu ,Zapisz jako typ” nalezy wybrac¢ —
»CSV (rozdzielany przecinkami)(*.csv)” i zapisujemy przygotowane zestawienie.

Taki plik mozemy wczytaé¢ do Generatora — proces wczytywania pliku opisany jest w punkcie 3.3.2. Instrukcji Uzytkownika Beneficjenta.

3.3.2 Wczytywanie danych z pliku CSV

Wiy

dane 2

W celu wczytania zestawienia nalezy nacisng¢ przycisk #«“* ktory jest dostepny w pasku narzedziowym. W wyniku tej akcji uzytkownikowi zostanie
wyswietlone ponizsze okno dialogowe:

Wezytywanie pliku z danymi

Przeglada;.. |

Wiibierz plik

Wiibierz tabele
@ razliczenie zaliczki © podstawa do refundacji

o Ok K Anulyj

Rysunek 18. Okno dialogowe pozwalajace na wczytanie zestawienia dokumentow.

Uzytkownik poprzez nacisniecie przycisku ,,PRZEGLADAJ” wskazuje lokalizacje pliku zrédtowego a nastepnie wybiera odpowiedni rodzaj tabeli (rozliczenie
zaliczki lub podstawa do refundacji) i naciska przycisk ,, 0k”. Jezeli wniosek obejmuje zaréwno dokumenty dotyczace rozliczenia zaliczki oraz podstawe do

refundacji nalezy ten proces powtérzy¢ — wybierajgc inny rodzaj tabeli niz ten wczytany wczesniej.
b

Uwaga: Tabele 9 po wczytaniu danych (po wczytaniu kazdej paczki) nalezy zapisaé poprzez naci$niecie przycisku ™ |

Uzytkownik moze wczytywaé dane do tabeli nr 9 tzw , paczkami” — system dopisuje nowg paczke dokumentéw do wczytanych wczesniej danych nie
usuwajgc zapisanych wczesniej danych.
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3.3.3 Reczne wprowadzanie danych:

Po wybraniu zaktadki 9 Informacja finansowa uzytkownik moze rejestrowa¢ dokumenty finansowe zwigzane z wnioskiem o ptatnos¢. W celu wprowadzenia
dokumentu nalezy nacisng¢ ikone , ktéra umozliwi dodanie wiersza z polami do wprowadzenia danych. Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych

informacji (system informuje czy dane pole jest wymagane) uzytkownik musi zapisa¢ wiersz poprzez nacisniecie ikony a, ktéra znajduje sie na koricu
wiersza.

9. Zestawienie dok tow potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem
Lp.  Nr dok t Nr ksiegowy lub  Data wystawienia Data zaplaty Data zaplaty od Data zaplaty do Nazwa towarulub  Kwota dokumentu Kwota dokumentu Kwota wydatkow w tym VAT
ewidencyjny dokumentu ushugi brutto netto kwalifikowanych
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Dokumenty potwierdzajace rozliczenie zaliczki

(&)} suma wydatkéw 0,00 0,00 0,00 0,00
rozliczajacych
zaliczke

Dol ty st ace podstawe do refundacji

.\i)j suma wydatk G 0,00 0,00 0,00 0,00
przedstawionych do
refundacji
suma ogdtern w PLN 0,00 0,00 0,00 0,00

Rysunek 19. Informacja finansowa - tab. 9

Uwaga: W polu , Data zaptaty” po wybraniu/wprowadzeniu daty nalezy najpierw nacisngé¢ przycisk z symbolem dyskietki przy dacie,
a nastepnie przycisk ,,0K”. Analogicznie postepujemy przy wprowadzaniu kategorii wydatkéw.

Uwaga: Date zaptaty nalezy wrowadzi¢ w pole ,,Data zaptaty” albo nalezy wypetnic¢ pola ,, Data zaptaty od” i ,,Data zaptaty do”.

Uwaga: Niektére pola w tabelach majg ograniczong ilo$¢ znakéw mozliwg do wpisania, np. pole ,Nazwa towaru lub ustugi” moze zawierac
maksymalnie 500 znakdéw (ze spacjami).
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R & o |
Dla kazdego zarejestrowanego dokumentu, uzytkownik moze zarejestrowaé dokument opisu faktury naciskajac ikone Szczegoty faktury [|£|].
Ze wzgledu na fakt, iz do opisu faktury niezbedne jest wskazanie numeru zadania z Harmonogramu Realizacji Projektu — przed wprowadzeniem
opisu nalezy wypetni¢ tabele nr 12 — Postep rzeczowy realizacji projektu. W opisie faktury mozna réwniez wskazaé¢ zatacznik (plik w wersji
elektronicznej), ktory zostat zatgcznony do wniosku. W tym celu nalezy przed opisem faktury dodac zataczniki w zakladce Zatgczniki.
Po uruchomieniu formularza rejestracji opisu faktury wyswietlony zostaje ekran umozliwiajacy wprowadzenie szczegétéw dokumentu.
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MNrwniosku o platnoic: Mrwersji whiosku: 1

Rodzaj I Faktura - l

Opis do dokurnentu ifaktury, noty, itp.)
Fi2010/11/01

Wiedatek realizowany wrarnach urnowey o dofinansowanie nr

POIS.03.03.00-00-112/10-00
Murmer kontraktu/um oy 2 wykonacy
Diata kontraktufurnoney 2 nekonanecy

Dane identyfikujzce dokurment pobwierdzajzoy odbidr prac

Krdtki opis zamduwienia

Murner zadania weyrmienionego w Harmonograrmie Realizacji
Projektu, ktdrego dotyozy wydatek

zadanie 1 j
Wi atki kwealifikowane

80,00
W by WAT
22,00
Kod klasyfikacji budzetowe] - whiad LIE
Kod klasyfikacji budzetowe] - whiad krajoney
Kurs wealutome:
0,00

Kategoria wydatku
bl) nadzér nad robotsmi budowlanymi

Sporzadzib
Data sporzadzenia
|
Zatwierdzit pod wzglederm merytorycogm
Data zatwierdzenia pod wzgledem merytorgcogm

Zatwierdzit pod wzgledern formalno-rachunkowsym

Data zatwierdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowsem

Zapisz dane |

Opis Data
Raportinioskipdf 2010-12-08T13:07:46.73 |:_E|_J |:_j‘

Rysunek 20. Ekran rejestracji opisu faktury

Po wprowadzeniu danych do opisu faktury nalezy nacisng¢ przycisk Zapisz dane
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3.4 Postep rzeczowy - tabela 12

W tabeli nr 12 Beneficjent wprowadza informacje zwigzane z postepem realizacji poszczegdlnych zadan, ktére zostaty okreslone w projekcie.

W przypadku gdy w IW znajduje sie wniosek o ptatnosé, ktdry ma co najmniej status ,, Weryfikowany” to system automatycznie wypetni kolumne nr 1 tabeli

[ =
=

Uzupetnij
dane

12. Uzytkownik moze réwniez poprzez nacisniecie przycisku uzupetni¢ dane w kolumne nr 2. W tym momencie w te kolumny zostang wczytane dane z
whniosku, ktéry znajduje sie w IW. Po nacisnieciu tego przycisku system wyswietli komunikat:

Uzupetnianie danych

ﬁ Wibranie tej opdi spowoduje nadpisanie wszelkich

Zrmian | zastapienie ich danmymi z wniosku za poprzedni

okres, Czy cheesz kontynuowad?

o Tak X Mie

Rysunek 21. Informacja o uzupetnieniu danych.

Warunek !!! — aby system uzupetnit dane (kolumne 2) wniosek (za wczesniejszy okres), ktdry zostat ztozony do IW taki
musi posiadac co najmniej jeden ze statusow tj. ,weryfikowany”, ,,oceniony”, ,zatwierdzony”.

W poprzedniej wersji systemu zadania jakie zostaty wprowadzone w tabeli 12 byly automatycznie przenoszone do tabeli 13 i tabeli 15a (w przypadku gdy
Beneficjent byt zobowigzany do sprawozdawania osigganych wskaznikéw dla poszczegdlnych zadan).

W obecnej wersji Generatora Beneficjent wprowadza zadania w tabeli 12 i rowniez w tej tabeli okresla czy bedg one wyswietlane w
pozostatych tabelach czyli 13 i 15a.
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12. Postep rzeczowy realizacji projektu

Lp. Zadania{ kontrakty [ obiekty / elementy odrebnego edbioru / elementy rozliczenia okreslone zaloione w harmonogramie Stan realizacji (kratki opis) Tabela Tabela Tabela
realizacji projektu dolaczonym do umowy o dofinansowaniu 12 13 15a
1 2

1 Postepowanie przetargowe na roboty budowlane na zadaniu pn.: "Zabezpieczenie przeciwpowodziowe doliny rzeki Regi ze T T T &) [=]
szezegdlmym wawzglednieniern miasta Trzebiatdw”

2 "Rzeka Rega-Trzehistdw-Mizezyno - odbudowa (modernizacja) koryta rzeki Regi wraz z modernizacjy isthiejaceqo obwalowania - T T T F) (=]
Etap Izadanie 3 od km 5+657 do km 12+700
Roboty budowlane”

3 "Rzeka Rega-Trzebiatdw-Mrzezyno, Odbudowa (tmodernizacja) koryta rzeki Regiwraz z modernizacjy isthiejacego obwatomania - T T T F)[=]
Etap Izadanie 4 - Budowa Sluzy watowe] we lewobrzezrgm wale w km 1+983 rzeki Regi

4 "Rzeka Rega-Trzebiatdw-Mizezyno, Odbudowsa (modernizacja) koryta rzeki Regiwraz z modernizacy istniejacego obwatowania - T T T #)[=]
Etap Dzadanie 1 od krm 12+700 do km 15+980
Roboty Budowlane”

5 "Rzeka Rega-Trzebiatdw-Mizezyno, Cdbudowsa kanaty ulgi na prawsym brzegqu rzeki Regi - Etap Dzadania 2w km 15+650 2 T T T #)[=]
ujiciem do rzeki Sami
Roboty budowlane”

[ Studium wekonalnoici dla catego przedsignaiecia, T T T T (=]

Rysunek 22. Postep rzeczowy realizacji projektu

W przypadku gdy, ktdres z wymienionych zadan nie ma sie wyswietla¢ w tabeli nr 13 lub 15a nalezy nacisng¢ pole przy konkretnym zadaniu w kolumnie
odpowiadajgcej konkretnej tabeli. Po nacisnieciu pola caty wiersz przejdzie w tryb edycji — rysunek ponizej.
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12. Postep rzeczowy realizacji projektu

Lp. Zadania { kontrakty f obiekty / elementy odrebnego odbioru f elementy rozliczenia okreslone zaloione w harmonogramie Stan realizacji (kratki opis) Tabela Tabela Tabela
realizacji projektu dolaczony m do umowy o dofinansowaniu 12 12 15a
1 2
1 Pastgpouvanie przetargouve ha roboty budowlane na zadaniu ph. "Zabezpieczenie przecivpowodziowe doliny rzeki Regize T T T
szczegalnym unzglednieniem miasta Trzebiatdn”
: "Rzeka Rega-Trezebhiatdow-Mrzefyno - odbudowa (modernizacia) koryta rzeki Regi ~ I3 a b4
wraz z modernizacjs isthiejgcego obwatowania - Etap I zadanie 3 od kn 5+657 do s

Fau 1z+700
Fokboty budowlane™

3 "Rzeka Rega-Trzebiatdw-Mrzezyno, Odbudowa {modernizacja) koryta rzeki Regiwraz z modernizacjg istniejacego obwatowania - A

Rysunek 23. Okreslanie tabel, w ktérych beda wyswietlane zadani
-,

”

” ¥
Kolumna ,Tabela 12” — jest tylko w trybie do odczytu - aby usung¢ wiersz nalezy"hacisng¢ przycisk| A
Jezeli jakie$ zadanie nie by¢ wyswietlone w tabeli 13 nalezy odhaczy¢ checkbox w polu dotyczgcym tej tabeli przy tym zadaniu.
W przypadku tabeli 15a postepujemy analogicznie jak poprzednio. Jezeli jakies zadnie ma sie nie wyswietla¢ zaréwno w tabeli 13 jak i 15a nalezy odhaczy¢

oba checkbox-y.

Uwaga: po zmianie wartosci w tych polach nalezy takie wiersz zapisa¢ poprzez nacisniecie przycisku =.
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3.5 Postep finansowy - tabela 13

W przypadku tabeli nr 13 system przenosi zadania wymienione w tabeli nr 12 oraz uzupetnia kolumny nr 2 i 3 wartosciami w przypadku gdy wniosek o
ptatnosc¢ za poprzedni okres posiada status , weryfikowany” na poziomie IW.

13. Postep finansowy realizacji projektu

Lp. Zadania f kontrakty [ obiekty { elementy odrebnego odbioru / Whydatki przypisane zadaniom okreslonym w aktualnym Whydatki poniesione od poczatku realizacji projektu % realizacji
elementy rozliczenia okreslone zalozone w harmonogramie harmonogramie projektu
realizacji projektu dolaczonym do umowy o dofinansowaniu

ogilem kwalifikowane ogilem kwalifikowane

1 2 3 4 5 6=(5/3)*100
1 Postepowanie przetargouve na roboty budowlane na zadaniu pn.: 20000 000,00 17 200 000,00 =]

"Zabezpieczenie przeciwpowodziowe doliny rzeki Regi ze
szezeqdlnyrn wazglednieniern miasta Trzebiatdw”

2 "Rzeka Rega-Trzebiatdw-Mrzezyno - odbudowa {modernizacja) 15 000 000,00 12 000 000,00 F[=]
koryta rzeki Regi wraz z modernizacj istniejacego obwatowania -
Etap I zadanie 3 od krm 5+657 do km 12+700
Roboty budowlane”

3 "Rzeka Rega-Trzebiatdw-Mrzezyno, Odbudowa {modernizacja) 30000 000,00 27 000 000,00 F[=]
koryta rzeki Reqgi wraz z modernizacjy isthiejaceqo obwatowsania -
Etap [ zadanie 4 - Budowea Sluzy watowe] w lewabrzezryrm wale we

[P R Y L T R

Rysunek 24. Z przeniesionymi danymi z poprzedniego wniosku

Uzupetnij
dane

Uzytkownik moze réwniez poprzez nacisniecie przycisku uzupetni¢ dane w kolumnach 4 i 5. W tym momencie w te kolumny zostang wczytane dane z
whniosku, ktéry znajduje sie w IW. Po nacisnieciu tego przycisku system wyswietli komunikat:
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Uzupetnianie danych

ﬁ Wybranie te] opdji spowoduje nadpisanie wszelkich

zrmian | zastapienie ich danyrmi z wniosku za poprzedni

okres, Czy cheesz kontynuowad?

o Tak X Mie

Rysunek 25. Informacja o uzupetnieniu danych.
Warunek ! — aby system uzupetnit dane (kolumna 4 i 5) wniosek (za wczesniejszy okres), ktory zostat ztozony do IW taki musi posiadac co

najmniej jeden ze statusow tj. ,weryfikowany”, , oceniony”, , zatwierdzony”.

3.6 Wskazniki produktu - tabela 15a

Uwaga: W systemie mozliwe sg 3 sposoby obstugi tabeli 15a:
1) Edycja catej tabeli
2) Bez podziatu na zadania
3) Z podziatem na zadania

Sposob obstugi tabeli 15a okresla koordynator projektu przy rejestracji umowy w systemie GWP.

W celu przypisania wskaznika do zadania uzytkownik naciska przycisk Mbﬁrwskainikﬁwl_ W wyniku tej akcji pod zadaniem rozwinie sie lista

dostepnych wskaznikow (sg to wskazniki jakie zostaty przypisane do tego projektu).
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15a. ¥skainiki produktu

Lp. Mazwa wskainika Jednostka ~ Wartosc bazowa Wartoic docelowa WartosC wskainika osiagnieta Wartos¢ wskainika osiagnieta Stopien realizacji Docelowy udzial wskainika produktu w Udzial wskaznika
miary mierzona przed wskainika w okresie sprawozdawczym od poczatku realizacji projektu  wska#nika (%) docelowej wartosci wskainika produktu produktu
wskainika rozpoczeciem okreélona w [narastajaco) okreélonej w umowie o dofinansowaniu (3) osiagniety od
realizacji projektu umowie o poczatku realizacji
dofinansowaniu projektu w
docelowej
wartosci
wskainika
produktu
okreslonej w
umowie o
dofinansowaniu
%)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Postepowanie przetargowe na roboty budowlane na zadaniu pn.: "Zabezpieczenie przeciwpowodziowe doliny rzeki Regi ze szczegilnym uwzglednieniem miasta Trzebiatow" YWiybor wskainikéwl
1 Dtugoic wybudowane]  km 0 3 —
sieci kanalizacji
sanitarne]
2 Dhugoid wybudowane]  km 0 5 Il
sieci wodocizgowe)

"Rzeka Rega-Trzebiatdw-Mrzeiyno - odbudowa [(modernizacja) koryta rzeki Regi wraz z modernizacja istniejacego obwalowania - Etap I zadanie 3 od km 5+657 do km 12+700 1
Roboty budowlane”

‘Wybor wskaznikow |

"Rzeka Rega-Trzebiatdw-Mrzeiyno. Odbudowa [modernizacjal koryta rzeki Regi wraz £ modernizacja istniejacego obwalowania - Etap I zadanie 4 - Budowa $luzy walowej w lewobrzeinym wale w km 1+983 rzeki Reqi

Yhiyhor wskanikdw |

"Rzeka Rega-Trzebiatow-Mrzeiyno. Odbudowa (modernizacja) koryta rzeki Reqgi wraz z modernizacja istniejacego obwalowania - Etap I zadanie 1 od km 12+700 do km 15+980
Roboty Budowlane"

Yhiyhor wskasnikdw |

"Rzeka Rega-Trzebiatdw-Mrzeiyno. Odbudowa kanalu ulgi na prawym brzegu rzeki Regi - Etap Il zadania 2 w km 15+650 z ujiciem do rzeki Sarni
Roboty budowlane”

Rysunek 26. Wybor wskaznika.

W celu przypisania wskaznika do zadania nalezy zaznaczy¢ checkbox, ktéry znajduje sie pod przyciskiem , WYBOR WSKAZNIKOW”. Po zaznaczeniu checkbox
dany wskaznik zostanie przypisany do zadania.
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15a. Wskazniki produktu

Lp. Mazwa wskainika Jednostka Wartoic bazowa Wartoid docelowa Wartoéc wskainika osiagnieta Wartoéc wskaznika osiagnieta od Stopien realizacji Docelowy udzial wskainika produktu w docelowej Udzial wskaznika

miary mierzona przed wskaiznika w okresie sprawozdawczym poczatku realizacji projektu wskainika [%) wartosci wskainika produktu okredlonej w umowie produktu
wskaznika rozpoczeciem okreslona w [narastajaco)

realizacji projektu umowie o
dofinansowaniu

o dofinansowaniu (%) osiagniety od

poczatku
realizacji projektu

w docelowej
wartosci
wskainika
produktu

okreslonej w
umowie o

dofinansowaniu
(56)

1 2 3 4 5 6 7 8 9
Postepowanie przetargowe na roboty budowlane na zadaniu pn.; "Zabezpieczenie przeciwpowodziowe doliny rzeki Regi ze szczegdlnym uwzglednieniem miasta Trzebiatow" WAOr wskaénikéwl

1 Dhugoié wybudowane]  km 0 1 2 3 1,00
sieci kanalizacji sanitarne)

"Rzeka Rega-Trzebiatéw-Mrzeiyno - odbudowa [modernizacja) koryta rzeki Reqgi wraz z modernizacja istniejacego obwalowania - Etap I zadanie 3 od km 5+657 do km 12+700
Roboty budowlane"

Wivhar wskaznikow|

"Rzeka Rega-Trzebiatow-Mrzeiyno. Odbudowa [modernizacja) koryta rzeki Regi wraz z modernizacja istniejacego obwalowania - Etap I zadanie 4 - Budowa éluzy walowej w lewobrzeinym wale w km 1+983 rzeki Regi

Wivborwskasnikow |

Wskazniki produktu ogélem

1 Dtugoic wybudowane] km 0,00 200,00 1 2 1,00
sieci kanalizacji sanitarnej

2 Dtugoic wybudowane] km 0,00 200,00 0 0 0,00
sieci wodociggoue]

Rysunek 27. Zadanie z przypisanym wskaznikiem.

Czesc ogdtem tabeli 15a wyliczana jest automatycznie na podstawie danych wprowadzonych w czesci dotyczacej poszczegdlnych zadan — w przypadku gdy
jako sposdb obstugi tabeli 15a podczas wprowadzania umowy wybrano — z podziatem na zadania.

W pozostatych przypadka pola nalezy wypetnié recznie.
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3.7 Wskazniki rezultatu - tabela 15b

Dane do tej tabeli mozna wprowadzi¢ jedynie w przypadku wniosku o ptatnos¢ koricowa. Wartosci nalezy wprowadzi¢ w odpowiednie pola. Po
wprowadzeniu danych nalezy wniosek zapisa¢ poprzez nacisniecie przycisku ,,ZAPISZ W ROBOCZYCH”

15b. Wskazniki rezultatu

Mazwa wskainika Jednostka miary Wartosc bazowa mierzona przed Wartosic docelowa wskainika okreslona w Wartoic wskainil iagnieta w wynik Stopien realizacji
wskainika rozpoczeciem realizacji projektu umowie o dofinansowaniu zrealizowania projektu wskaznika (5]
1 2 3 4 5 6=[(3-3)/(4-3))"100
wskainiki rezultatu
Liczha osdb podigczomych do osoby 0 15000 0,00 0,00

) )

wybudowanej/zrmodernizowane] sieci kanalizacyjnej

Liczba 0sdb karzystajacych z podiaczenia do wybudowane] osoby 0 30000 0,00 0,00
sieci wodociggowee]

Rysunek 28. Wskazniki rezultatu.

3.8 Informacja na temat problemow i harmonogram wydatkow - tabela 161 17

Tabela nr 16 Informacja na temat problemdéw napotkanych w trakcie realizacji projektu, zadarn planowanych a niezrealizowanych w okresie objetym
whnioskiem oraz przyczyn ewentualnego nieosiggniecia zaktadanego w projekcie poziomu wskaznikéow — jest polem tekstowym. Po wprowadzeniu informacji
do tej tabeli nalezy wniosek zapisa¢ poprzez nacisniecie przycisku ,,ZAPISZ W ROBOCZYCH". Informacje w tej tabeli mogg zosta¢ uzupetnione poprzez

=

Lzupetnij
dane

nacisniecie przycisku

16, INFORMAC 1A NA TEMAT PROELEMOW NAPOTKANYCH W TRAXCIE REALIZACITPROEKTLL ZADAN PLANOWANYCH A NIEZREALIZOWANYCH W OKRESTE OBIETYM WNIOSKIEM ORAZ PRZYCZYN EWENTUALNEGO NIEOSIAGNECIA
ZAKEADANEGO W PROJEKCE POZIOMR) WSKAZNIKOW

Rysunek 29. Tabela 16 - informacja na temat probleméw.
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W celu uzupetnienia danych w tabeli nr 17 ,,Harmonogram wydatkéw, ktére beneficjent zamierza ujgé¢ we wnioskach o ptatnosé jakie przedstawi w kolejnych
czterech kwartatach” nalezy nacisng¢ ikone .

17. HARMONOGRAM WYDATKOW, KTORE BENEFICJENT ZAMIERZA UJAC WE WNIOSKACH O PEATNOSC JAKIE PRZEDSTAWI W KOLEJNYCH CZTERECH KWARTALACH

Lp. Okres [rok, kwartal] Planowane wydatki kwalifikowane PLN
Rok Kwartal ogilem wtym
rozliczenie
raliczki
1 2 3 4
2010 = [ | =l x

Rysunek 30. Wprowadzanie danych w tabeli nr 17.

Uzytkownik wybiera rok i kwartat z listy rozwijanej a nastepnie wprowadza kwoty w kolumnach 3 i 4. Po wprowadzeniu danych w catym wierszu nalezy je

zapisa¢ poprzez nacisniecie przycisku =l. W celu dodania kolejnego wiersza nalezy ponownie nacisnaé przycisk .
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3.9 Informacja o zgodnosci, oswiadczenie i zalqczniki - punkty 18, 19.

18. INFORMACIA O ZGODNOSCIREALIZACII PROJEKTU Z ZASADAMI POLITYK WSPOLNOTOWYCH
Czy projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityk

wspdlnoty? O Tak O ME

WY proypadku nieprzestrzegania polityk wepalnoty nalesy opisad, na cogrm polegaby nieprawicdtowoici araz wskazad planoweane | podjete dzistania naprawcze

19. OSWIADCZENIE BEMEFICJENTA
la nizej podpisany

ofwiadczarn, iz zqodnie 7 mojg wiedzy: - wyedatki weskazane wee wniosku jako kealifikowalne zostaby poniesione zgodnie ze weszystkim odpowiednimi zasadarmi kuvalifikonania waedath b -
informacje zawearte wee wniosku o platnodd rzetelnie odzwierciedlajg rzeczowey i finansowy postep realizacji projektu; - we wniosku o platnodd nie pominieto zadmgech istotryech informacii, ani nie
podano nieprawdziveech informacii, ktdre rmoghyby wpbnad na ocene prawidtowosci realizacji projektu oraz finansoweqo i rzeczowego postepu w realizac)i projektu,

Jestern Swiadorny odpowiedzialnoic karne) waenikajace) z ark 297 kodeksu karnego, dotyczgce] podwiadczenia nieprawdy co do okolicznodcl majace] znaczenie prawne, Ofwiadczarn, fe
dokurentacja mavigzana z projektern przechowsvana jest

Rysunek 31. Punkty 18 i 19 wniosku.

Uzytkownik wprowadzane informacje w pola tekstowe a nastepnie w celu zapisania wprowadzonych danych naciska przycisk
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3.10 Zatqczniki - punkt 20 - dodawanie, edycja.

System umozliwia Uzytkownikowi na wprowadzenie listy zatgcznikéw w pole tekstowe — beda one wtedy widoczne na wydruku jako punkt 20 wniosku o
ptatnosc. Uzytkownik ma réwniez mozliwos¢ dodawanie zatacznikdéw. W celu dodania zatacznika nalezy przejs¢ do zaktadki Zataczniki, aplikacja wyswietla
ekran zarzadzania zatgcznikami wniosku.

Generator wnloskdw o platnold PORS

O T x Cwtane [
[ -— ] ' - Bl it f Dobumentacje
Iapizw Usun Odbwiez Histans Sczegbly  Praekazdo  Walduy) Wydruku) Zapiszjeke Zapizpko  Zaming oy
roboczych  wreosek dostepu wniosky | akceptacy XML POF wniniek
roboczy -
Cokuga dokumertose Qodugs farmusam Tamoc
~
LY
1-8 Okre; -> Sinformaca finanyowy -> 10-110ochdd -> 12Ppitep qeczowy -» L3 Poxtep finanroeay -> 14 Plengesyny pralueg -> 153 'Wokagnibi prodhacty -> 15bW skirezutaty ->
E] A6-17 Prodlery i hamrmopogam ->» 18Zgodngis -> Zakezolkl

Nrwrsosku o platnosc: Nrwersy wnioshu: 1

Dodsf zalacenik | Odéwiat zalacenk |

Nazwa ratscznikaDodangKategorls  Akgje

Rysunek 32. Ekran zatacznikéw wniosku

Na ekranie wyswietlona jest lista zatgcznikdw dodanych do wniosku, oraz przyciski:
¢ Dodaj zatacznik - umozliwia uruchomienie funkcji transferu zatgcznikéw,
e Odswiez zatgczniki — aktualizuje liste zatgcznikéw na ekranie.
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Po nacisnieciu przycisku Dodaj zatgcznik, uruchomiona zostaje aplikacja do transferu zatgcznikow.
[ alztd

Mecwe pHU | Frovetehs 0 wpietene

woeam | |

Rysunek 33. Ekran aplikacji do transmisji zatgcznikow

Uzytkownik moze wybra¢ plik z dysku naciskajgc przycisk Weczytaj pliki. Po wybraniu pliku do transmisji i nacisnieciu przycisku Rozpocznij wysytanie,
aplikacja przesyta pliki do Generatora. Po zatgczeniu zatacznikdw, nalezy w oknie edycji wniosku nacisngé¢ przycisk Odswiez zatgczniki, w celu wyswietlenia
dodanych zatacznikdw na liscie zatgcznikow.

Uwaga: Maksymalna wielkos¢ zatgczanego pliku to 15000 kB.

Dla kazdego zatacznika, uzytkownik moze wykonac nastepujace akcje:
e Edytuj kategorie [E'] — wyswietlona zostaje lista kategorii zatacznikdw z mozliwoscig wyboru jednej z wartosci.
e Usun zatacznik, po nacisnieciu ikony Usun [Q] — powoduje usuniecie zatgcznika z listy.
e Pobierz zatacznik, po naciénieciu ikony Pobierz ] — powoduje pobranie przestanego wczesniej pliku.

e Pokaz zafacznik, po naciénieciu ikony Pokaz [“«] — powoduje wyswietlenie pliku.

Edyca zatacznika

ij Kategoria zatgcznika:

| Z219.1: Faktury lub réwnowazne dokumenty ksiggowe j

o Ok 3 Anuluj

Rysunek 34. Ekran edycji kategorii zatgcznika
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3.11 Walidacja wniosku o ptatnosé¢

Po wypetnianiu wniosku o ptatnosé uzytkownik w celu weryfikacji poprawnosci wypetnienia wniosku moze przeprowadzi¢ jego walidacje poprzez nacisniecie

]

ikony . System wyéwietli informacje o ewentualnych btedach we wniosku.

INFRASTRUKTURA | $RODOWISKO
| MARDOOWA SIRATECAL SPOSMCHTY

wrosom

B
PLSOCRT W seoaey

Generator wnioskéw o platnoié POLIS

@ 1 ©1 Miytyczne r
= _— L - xml pf] * [ Dokumentacja
Zapiszw Usuf Histaria Szezeqoly  Przekaz do Wialicuj Wiedruku)  Zapisz jako  Zapiszjako  Zamkni] W eyloguj
roboczych  whiosek dostepu wriosku akceptacji AL FDF werinsek
roboczy i
Obstuga dokurmentdn Obshuga formularza Farnoc

Poziom bledu Opis bledu

Ostrzezenie Ostrzezenie walidacyjne pola: 9. Zestawienie dokumentdw potwierdzajgoych
wealidacyjne poniesione wydatki objete whioskierm

Btad Btad wealidacji polat 9, Zestawienie dokumerntdw potwierdzajacych poniesione
wealidacyjy wredatki objete whioskiem; Wiersz: 1

Btad wealidacji pola: ¥, Kwvota weedatk due kwalifik owealmech objetych whioskiermn
Biad taeznie | we by rozliczajacych zaliczke, 7. Kuota wydatk due kaalifikowalnych
wealidacymy objetych wioskiern fgcznie | w tym przedstawiornych do refundacji, 8, Zestawienie

dokurnentdu | 8, Kuwota wedatkdu kwalifikowsaliech | Suma ogdbem

rﬂ, Zalogowany: Jan Werowodzajaoy

Szczeqoly bledu

Surna wszystkich Koot wydatkdur kwealifikowanych " wskazanych w ramach Zestawienia
dokurnentdu potwierdzajgoych waedatki’ st byl rdwma wartodci pola Kwota weyedatk G
kwvalifikowvamych abjetych whioskiem”

Kazdy dokurment finansowsy musi zawierad opis faktury

Surna kweot: " by rozliczajgoych zaliczke”, "o tym przedstawiornych do refundacji® - pod
polern ", Kota wydatk du kealifik owalrych objetych whioskier fyoznie” ma sig rdwnad
surnie ogatern kolurmny § "Kaota waedatk dur kwealifik omealmygch” tabeli "8, Zestauwienie
dokurnentduw potwierdzajgoych poniesione waedatki objete whioskiem”

Rysunek 35. Ekran walidacji poprawnosci wniosku

W systemie wystepujg dwa poziomy bteddw:

e ostrzezenie walidacyjne — jest to jedynie ostrzezenie o mozliwosci wystgpienia btedu, nie powoduje to mozliwosci przekazania wniosku na poziom

w

e Dbtad walidacyjny — bfad, ktéry musi zostaé usuniety, inaczej beneficjent nie bedzie mdgt przekazaé wniosku na poziom IW
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Przekaz do

akceptacji

Po zakonczeniu rejestracji wniosku i poprawnym wyniku walidacji (brak btedéw walidacyjnych) uzytkownik naciska ikone , ktéra powoduje

przekazanie wniosku do uzytkownika posiadajacego uprawnienia do akceptacji i przekazywania wnioskéw o ptatnosé do Instytucji Wdrazajacej.

Przekazanie do akceptacji

6 Wybranie tej op¢ji spowoduje zakonczenie edycji dokumentu i

przekazanie go do akceptagji. Czy cheesz kontynuowad?

o Tak XK Nie

Rysunek 36. Komunikat potwierdzenia przekazania do akceptacji
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3.12 Uzytkownik akceptujgcy dane

izl el SRODOWISKO Generator wnioskéw o ptatnosé POIIS
~ [z Dokumentacja
LS oy Lep LS Les Ly [ Ustawienia
Wszystkie Maoje Ztozony w Do Do Zatwierdzone I-Wyloguj
robocze T poprawy  akceptacji  przez W
Listy
g Zaelogowany: Jan Wprowadzajacy

Oznaczenie dokumentu Za okres od Za okres do Status Kwota ogélem Kwalifik Whios} Akcje

Rysunek 37 Ekran uzytkownika posiadajacego uprawnienia do akceptacji danych

Objasnienia dotyczace ikon dostepnych w gtéwnym pasku narzedziowym:

L5 Wyswietla liste wszystkich dokumentéw (wyszukiwarka dokumentéw)

Wszystkie

Wyswietla liste dokumentéw w wersjach roboczych (tj. przygotowywanych przez uzytkownikow rejestrujacych danych) — jest to domysina

s akcja uzytkownika w tej roli

zeoi'o':,w Wyswietla liste dokumentéw przekazanych do IW

55 Wyswietla liste dokumentédw wymagajacych korekty
W Wyswietla liste dokumentdow przekazanych przez uzytkownika rejestracjgcego dane do uzytkownika posiadajgcego uprawnienia do akceptacji

akceptacji

Zatwiardzon Wyswietla liste dokumentdéw zatwierdzonych przez IW

przez [N
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Uzytkownik posiadajacy uprawnienia do akceptacji moze:
1. cofnac go do poprawy w przypadku stwierdzenia btedéw
2. zatwierdzi¢ przygotowany przez uzytkownika rejestrujgcego wniosek o ptatnosé i przekaza¢ do witasciwej Instytucji Wdrazajacej.

EA

W celu cofniecia wniosku do poprawy uzytkownik wchodzi w szczegéty wniosku o ptatnosé poprzez nacisniecie ikony

@ INFRASTRUKTURA | SRODOWISKO Generator wnioskéw o platnosé POLS
| ‘ ‘ [ Dokumentacja
la Ly Leb i~ lw[ Ly [ Ustawienia
Wiszystkie Moje Ztozony w Do Do Zatwierdzone ..Wy]gguj
robocze T poprawy  akceptacji  przez W
Listy Pomoc
,.Q 4 Zalogowanyw: Jan Wprowadzajacy
Oznaczenie dokumentu Za okres od Za okres do Status Kwota ogélem Kwalifik Whiosk kcje
2007-01-01 2007-12-31 Do akceptacji 100 0 1100 G2

Rysunek 38. Ekran wnioskéw przekazanych do akceptaciji.
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Po nacisnieciu tej ikony system wyswietli uzytkownikowi wniosek o ptatnosc.

@ INFRASTRUKTURA | SrRoDOWISKO Generator whnioskéw o platnosé POIIS
' _ ] : : : Qwityeme [0
13 v x @ Y xml pdf * [ Dokurnentacja
Historia Szczegoly  Akceptuji Nie Waliduj Wiydruku]  Zapiszjako Zapiszjako  Zamknij W yloguj
dostepu whiosku | wydljdo IW KL PDF wniosek
Obstuga formularza Pomoc
& - W O T
& a Zalogowany: Jan Wprowe
1-8 Okres -> 3Informacja finans -» 12 Postep rreczowy -> 13 Postep finansowy -> 14 Planowany przebieg -> 153 Wskazniki produktu -> 15b Wskazniki
rezultaty -» 16-17 Problemy i harmo 3¢ -» Zataczniki [E

1. Wniosek za okres
od 2007-01-01 do 2007-12-31

Data nadania wniosku

Ad
ysunek 39. Ekran wiosku ze statusem - do akceptacji.
Wycofanie wniosku do poprawy — nalezy wybrac¢ i kli
W przypadku potwierdzenia wniosek jest odrzucany z p
akceptacji” na ,,Roboczy”.

3¢ ikone Nie akceptuj. System wyswietli okno dialogowe z prosbg o potwierdzenie operacji.
iomu akceptujgcego na poziom rejestrujgcego i zmieniany jest jego status wniosku z ,Do

Akceptacja wniosku — nalezy wybrac i klikng¢ ikone Akceptuj i wyslij do IW, wyswietlone zostaje okno dialogowe z prosbg o potwierdzenie operacji, a po
zaakceptowaniu wniosek zostanie przekazany do instytucji weryfikujgcej, ze statusem Do weryfikacji.

Po zaakceptowaniu wniosku nalezy wniosek wydrukowac i przesta¢ jego papierowg, podpisang wersje do instytucji wdrazajgcej (na
wydruku musi sie znajdowac¢ suma kontrolna).

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego ,Infrastruktura i Srodowisko” 50



INFRASTRUKTURA T2
| SRODOWISKO R
NARDODOWA STRATEGA. SPQUINDS0

wrosom

4 Przekazanie wniosku o ptatnos¢ do IW za posrednictwem ePUAP

4.1 Warunki wstepne

UWAGA!

Wszystkie wnioski przekazane w ten sposdb wptywaja na skrzynke podawczg Narodowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie.

Przed przekazaniem podpisanego elektronicznie wniosku o ptatnos¢ do IW za posrednictwem systemu e-PUAP muszg by¢ spetnione nastepujgce warunki:

e  Uzytkownik musi mie¢ konto w systemie e-PUAP.
e Uzytkownik musi posiada¢ wazny certyfikat kwalifikowany.
e  Whniosek musi zostaé przekazany do Instytucji Wdrazajgcej w Generatorze Wnioskéw (musi mieé status ,,Do weryfikacji”).

4.2 Przygotowanie danych konta e-PUAP

Przed wywotaniem funkcji wystania dokumentu do e-PUAP, uzytkownik musi przygotowac identyfikator uzytkownika w systemie e-PUAP, oraz adres
istniejgce skrytki, wg ponizszej instrukcji:

1. Nalezy uruchomic strone http://epuap.gov.pl i wybraé polecenie Zaloguj sie.

elektroniczna platforma
e ustug administrac)i publiczne)

Rysunek 40. Ekran e-PUAP
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2. Nalezy zalogowac sie do systemu e-PUAP posiadanym identyfikatorem uzytkownika i hastem.

Portal ePUAP - logowanie

Portal aPuAag logowanie przy ulzyciu hasta

Login » | Jankowalski ‘ o

Haslo * | eeesenee ‘
» pola wymagane

Rysunek 41. Ekran logowania do e-PUAP

3. W przypadku, gdy konto uzytkownika jest przypisane do wiecej niz jednego podmiotu (organizacji) nalezy, korzystajgc z rozwijanej listy, wybra¢ podmiot, z ktérego
uzytkownik chce korzysta¢ po zalogowaniu.

Wybér typu konta
Wybierz podmiot z ktérego zamierzasz korzystac
Jestes zalogowany jako jankowalski

Podmiot * Jan Kowalski jankowalski ~

* pola wymagane

© MSWiA. Wszystkie Prawa Zastrzezone.

INNOWACYINA UtA B PzEBSIEBIORCEYCH
GOSPODARKA
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Rysunek 42. Ekran logowania do e-PUAP

4. Po zalogowaniu na ekranie wyswietlany jest m. in. identyfikator podmiotu (jak na rysunku ponizej):

Mme wontp | Wylpou
-
e pqu elektroniczna platforma ’ N Zalogowany! Jan Kowalskl (jariowalsic
ustug administracji publicznej . Orgenzacia: Jan Kowalsks Oernkownlski)

g

5zuka) w portaky ePUAP.

1L QOC1 OGRS

¥one ¥oolp || Wkequi
-
e punp clektroniczna platforma . Zalogowany! Jan Kowalski (jankowslsio)
ustug administracyi publiczne) 3 Orgonazacya: Jan Kowalsh | (ankowalski)

——

Szuka) w portaly ePUAR

Rysunek 43. Ekran e-PUAP
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W kolejnym kroku nalezy wybraé funkcje Moje Konto, a nastepnie Lista wszystkich adresow

NG B
B

Szukal w portaky PuaR

Mok wpety
I alogumeny

ANENG]A

| ‘Welogu|

o Kowalsks (ank:

Fan Kawalshi (

Hows Sokumenty (0), powia

L2 sorave Moie kooko Q. amyar

PFoduystem Komunikacyiny

Jested w: Zuuea

Lista ahevink

Lists rusul

Lista schematow KSR
rzeqladanic UrY

Lista wacystkich
odresow

Awarying pohrants
Awanane oadanie

Lot Sonfiqueacs
XML

Exspoct Kontiaueach
o xral

Sawr Tdazxn

» Ushugl komunshocy yne

Erofil Laufany Posdmety Pidiicene

Axznibieares - YU

Ectnnc

Ogoine

Zaawansowane

® Awsyine pobrame
® Awadvine nad
® Impods Konfigurs

® Ekepart b

Sauka)

Podsystem usiug komurikacymych
pest przewidziany dla uzytkownikow
zaswansowanych, W cedy
Spaniania SpPecyNiciydh warnunkdw
Preyjacia dokumantu
wykorzystywane =a, np, schematy
X5D, reguty xpath, weryfikacis
podpisg, Mo

OpCie 238w ANSawW ane
WYROIZyEty wane s4 w mamence
Awarl systemu Zewngtiznago, np
e doalajacego websernace,
serwers, meo, etc,

WEWEZ AN intniwie moXiwodd
AWATYINGGO pobrania dokumantow
bad2 kh nadania do konkretriych
nadawcdw ber GEyoa swojepa
nyatsmu,

Rysunek 44. Ekran e-PUAP
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NG B
B

Moia Montg ' Wdagu)

E pU n p elektroniczna platforma Zalogowany: Jan Kowalski (ankowslsk
Usfug aomanistracy publiczne) ' Organizacia: Jan Kowalskl (Jankowa'sk)

Nowe: dokumenty (0), powadomienia

=
22 S0
Szuka) w portaly ePUAP |
Lty zoraw Molg korto Q ePUsp Brofd Zautany Bodmioty Pubbone Eomoc Kootakl - Xonfiguracja ~
Podyystem Komunikacyjny Resaatr Zdarzen WaRukannnig = X0
Jested wi Siona gliwns > Uslugt komunikacyine

Lista skrvi
ok 0golne

Lista reawt vl Podsystem usiug komundacymych
yest przawidzany dla uzytkowrikdw

Lista schematéw XSD 2aawansowanych. W celu
spelneenia specyficznych warunkdw

z przyjeca dokumentu

Przeqladanie VPO

wane sy, np. schematy

wykorzysty
XS0, reguly xpath, weryfikacia
podpisy, ete.

Listo wazvstkich
adresow

Awaryine pobranie

Awarvine nadanie Zaawansowane Pomoc - Zaawansowane

Opge zaawansowane
wykorzystywane <3 w momentie
IWani systemu Zewngtranego, np.
STESS nie dziaajacego webservice,
ksport konfigur e sSerwera, $:0a, etc,
:ig_xm, RN Wowczas istreeje moziowost
awaryinego pobrania dokumentow
badi ich nadania do konkretnych
nadawcdw bez uZyod Swojego
systemu.

Impoet konfliqurachl
XML

Rysunek 45. Ekran e-PUAP
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6. Nalezy wybrac jeden z adresow skrytek wyswietlonych na ekranie.

Lista wszystkich adresow
Konfiguracja skrytki Filtruj

Adres MNazwa skrytki Domyslny

& Jjankowalski/skrytka Domyslna N

Pozycji na liscie |50 =| |4pierwsze 4 poprzednie Pozycje 1-1z 1 nastgpneb ostatniep|

Rysunek 46. Ekran e-PUAP

4.3 Przekazanie wniosku podpisanego elektronicznie

W celu podpisania wniosku o ptatnos¢ i przestania podpisanej elektronicznie wersji do IW za posrednictwem e-PUAP, nalezy wybraé w pasku narzedziowym
polecenie Ztozony w IW. Na wyswietlonej liScie wnioskow nalezy wybrac wniosek (o statusie Do weryfikacji) i wejs¢ w jego szczegoty.

2 0ckumentaga
LS b - (= o - ‘s LR Ustawenia
Nony Citatnio  Wioyithse Moje Tozony w Do w Do Zatwierazonte .,u,mq“
Implsany robocze w paprawy  skieptagl  akceptagl  przexIW
tslugs dotumenten st Pomec
~
Omaczenie dokumenty Za okies od Za olges do Status Kwota ogdlem Nr wersfi Akgje
POIS.01 01 £0.00.001.0503 X1ua1m 21140531 Do wenfeag 100 000,44 £0 00039 -] : -

Rysunek 47. Ekran GWP
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W pasku narzedziowym nalezy wybrac¢ polecenie Wyslij do ePUAP.

. = . 4 . XK
Historia  Szczegdly  Waliduj  Wydrukuj | Wyslij do Zapisz Zapisz Zamknij
dostepu  wniosku ePUAP jako XML  jako PDF  wniosek

Obstuga dokumentow . bb'sfuga formularza

Rysunek 48. Ekran GWP — wybdér polecenia

W wyswietlonym oknie nalezy wprowadzi¢ przygotowane wczesniej informacje z systemu e-PUAP: Adres skrytki oraz Identyfikator podmiotu. Po
wprowadzeniu wartosci nalezy nacisngc przycisk Podpisz dokument.

INFRASTRUKTURA | SRODOWISKO  Generator wnioskéw o platnosé POLIS

SARCCCIWA Ak W

Adres skrytki odpowiedzi
f/jankowalski/skrytka

Id podmiotu, ktory otrzyma UPO
jankowalski

Podpiez dokument |

Rysunek 49. Ekran GWP do wprowadzenia adresu skrytki i ID podmiotu
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Uruchomiony zostaje komponent do sktadania bezpiecznego podpisu elektronicznego.

Na ekranie nalezy nacisng¢ przycisk Dalej.

Aplet kryptograficzny 2.2.14nk ;Iglﬂ

Zlozenie bezpiecznego podpisu elektronicznego.

1. Podpisywany dokument | 2. Bezpieczny profil | 3. Potwierdzenie operacji | 4. Podpisany dokument

Fonizej prezentowany jest dokument przeznaczony do podpisania.

Prosze wybrad "Format zwykty" w celu ohejrzenia Zradta dokumentu lub "Format papierowy” w celu ohejrzenia
wizualizacji dokurmentu.

FORMAT PAPIEROWY FORMAT D HE Y

baNvYnkaL2plZG5veIRrYTANCi RgICARd 2 FydG9z Y0 Themd 3 ¥ T AwLDAWEC 93 YHI0b 3N OmF b 3dh P 0K ICAg I D3 YR
b3NIRE2] ZWxvd2E+0DcxLDAWPCY3 YR IR 3N RG 9] ZWavd 2E4 D00y ICRAg PG kUHIvanVrdHI+MT g3 PC9pZFEyb2pla3
PQUEICRgIDXIZEVEL3dS P IxN wvSHRVLWI3eTANCiAgICASTRIVEWS 32 TSOT01TL  AxL AxL  AWLTAwLTAZNyEwC
MOwvIndVER93eTANCiAgICARd2FydG9zY09zaWFnbml 1dGE+MCwwMDwvd2FydG9z Y0 9zaWFnbml 1dGE+D0ogICAgEH
bIBpIW55ZWFsaiphY2ppE AsMORELINOL 3BpIWS S IWF saXphY 2pp Po0KICAg I Dr 3VEI0b NI THFy YEN0 YRph Y 28 +MC
MDwvd2FydG9zY05henFzdGFqYRvEg0KI CAgl Dxkb2N1bE93eVVkenl hbDAwLDAWEC 9 kb 2N 1 LG9 3eVVkeml hbDANCL
ICASbmFyYXN0YWehY 2 9VZHpp Y Ww+MCwwMDwvbmE v Y XN 0 Y WphY 2 9VZHep TWw+D0oa I Dwv VAN r Y X puaWopUnvedWa 0 YR

PgOKPCO9XT1A+</atr:Danefalacznikax»</atr:Zalacenik></wnio: Zalacznikix</wnic:Wartosc></wnio:T
schokumentu></wnio: Dokument> -
K (D
Mawigacja

Zakoricz Dalgj ==

Rysunek 50. Ekran komponentu do skfadania bezpiecznego podpisu elektronicznego
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Na kolejnym ekranie aplikacja wyszukuje certyfikat kwalifikowany uzytkownika. Nalezy poda¢ PIN i nacisng¢ przycisk Dale;j.

Aplet kryptograficzny 2.2.14nk - |EI|5|

Ziozenie bezpiecznego podpisu elektronicznego.

1. Podpisywany dokument | 2. Bezpieczny profil | 3. Potwierdzenie operacji | 4. Podpisany dokument

Fonizej prezentowany jest znaleziony w systemie certyfikat.
W celu wyswietlenia jego szczegdtdw prosze klikngt przycisk "Wyswietl certyfikat”
VW celu wyszukania innego certyfikatu prosze kliknge przycisk "Wyszuka) inny profil”

Wystawca certyfikatu COPE SIAFIR - Kwalifik owany
Wiasciciel certyfikatu Artur Kucharski
Wyswietl certyfikat |
Wyszukaj inny profil |
Whrowadz FIM
S
Mamigacja
Zakoncz Powrot Dalej ==

Rysunek 51. Ekran wprowadzania PIN
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Na kolejnym ekranie aplikacja wyswietla ostrzezenie o prdbie wykorzystania certyfikatu kwalifikowanego do podpisu elektronicznego. Nalezy nacisngc
przycisk Podpisz. Aplikacja dokonuje podpisania wniosku.

Aplet kryptograficzny 2.2.14nk ;Iglil

Ziozenie bezpiecznego podpisu elektronicznego.

1. Podpisywany dokument | 2. Bezpieczny profil | 3. Potwierdzenie operacji | 4. Podpisany dokument

Frosze uwaznie przeczytad ponizsze ostrzezenie.

UWAGA |
Kontynuacja operacji jest rownoznaczna ze zloZzeniem bezpiecznego podpisu

elektronicznego z wykorzystaniem kwalifikowanego certyfikatu, zgodnie z zapisami
Ustawy o podpisie elektronicznym z dnia 18. wrzesnia 2001 r.

Mawigac)a

Zakoncz Powrdt Podpisz

Rysunek 52. Ekran podpisania wniosku
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Po zakonczeniu procesu podpisywania wniosku wyswietlony zostaje ekran z podsumowanie. Po nacisnieciu przycisku Zakoncz proces podpisu
elektronicznego zostaje zakonczony i nastepuje powrdt do ekranu Generatora.

Aplet kryptograficzny 2.2.14nk o ] |

Ziozenie bezpiecznego podpisu elektronicznego.

1. Podpisywany dokument | 2. Bezpieczny profil | 3. Potwierdzenie operacji | 4. Podpisany dokument

Fonize] prezentowany jest podpisany dokument w formacie Zradbowym.
Celem zakonczenia pracy prosze kliknad przycisk "Zakorcz".

es="http://uri.etsi.org/01903/v1.3.24" Target="#3ignature-0"><xades:SignedFroperties Id="
nedProperties-0"><xades: SignedSignatureFropertiesi<xades: Signinglime>2011-07-18T02:01:192Z<
ades:SigningTimex<xades:SigningCertificatex<xades:Cert><xades:CertDigest><ds:DigestMethod
gorithm="http://www.w3.0rg/2000/09/xmldsig#shal™/><ds:DigestValue>U00M/+riuvS0F0xIrSGu01KE
w=</da:DigestValue></iades:CertDigest><xades:IssuerSerial><ds:X509IssuerName>serialNumber=
wpisu: &,CHM=COPE SZAFIR - EKwalifikowany,O=Krajowa Izba Rozliczeniowa S.L.,C=FL</ds:X509Isz
erName><ds:X5095erialNumber>80266</da:X5095erialNunber> /Xades: Issuerierial»< /Hadeg: Cert><
ades: SigningCertificatex</xades:SignedSignatureFropertiea></Hades: SignedProperties»</xades
ualifyingProperties></da:0bject»</da: Signature>< /wnic: Dokument> AIj
3

Kl |

Mawdigacja

Zapisz do pliku Anuluj Zakoricz

Rysunek 53. Ekran - podsumowanie
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W Generatorze zostaje wysSwietlona prosba o potwierdzenie, czy na pewno uzytkownik chce wysta¢ podpisany dokument za posrednictwem systemu e-
PAUP. Nalezy nacisng¢ przycisk Tak.

ePUAP

9 Czy na pewno cheesz wystad dokument do ePUAP?

o Tak M Mie

Rysunek 54. Ekran potwierdzenia

Dokument zostaje wystany do skrzynki NFOSIGW w systemie e-PUAP. Po wystaniu dokumentu zostaje wyswietlona odpowied? systemu e-PUAP.

Uwaga

Jt Dokument zostat przyjety., wystawiono UPP, #5#

Informacje techniczne Identyfikator dokumentu:

DOK-153797 Identyfikatar poswiadczenia: UPQ-32937

W OK

Rysunek 55. Ekran - odpowiedz systemu e-PUAP
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Po wystaniu dokumentu, system e-PUAP generuje urzedowe potwierdzenia odbioru, ktédre mozna zobaczy¢ po zalogowaniu w systemie e-PUAP, wybierajac:
Moje Konto > Konfiguracja > Podsystem komunikacyjny > Przeglagdanie UPO.

Moie Konto | Wvloguj Pomoc 3N EN

P
pun p elektroniczna platforma y \ Zalogowany: Jan Kowalski (jankovalski)
e admi att 1
ustug administracji publicznej ; Crganizaga: Jan Kowalski (jankowalski)
Nowe: dokumenty (0), poviadomienia (0)

)/ /2
l‘ Dostepnoéé | Czcionki

Alfabetyczna lista spraw
Wiecei opdii wyszukiwania

Lista spraw Moje konto O ePUAP Profil Zaufany Podmioty Publiczne Pomoc Kontakt Konfiguracja ¥

l Podsystem Komunikacyjny I Reiestr Zdarzen Wyszukivanie - KUP

Szukaj w portalu ePUAP | zdarzenie w 2yciu, okument lub nazwa ur | Szukaj

Jestes w: Stronz glévma > Uslugi komunikacyine > Przegladanie UPO

Lista skrytek =
Lista skrytek Lista UPO

Lista requf

Lista schematéw XSD

Nadawca podmiot Nadavca nazwa
Przegladanie UPO ‘ i r ‘

Lista wszystkich Adresat podmiot_ . Adresat nazva _ Data vystavienia od
adreséw | NFOSIiGW ! | ‘ 2011-06-29 |/
Data wystavienia slo Rodzaj UPO
T 3 7 r
Awaryine pobranie ‘ |
@ |
Awaryine nadanie
3 ; Nad. Nad a Adresat 4 Data Rodzaj
Import konfiguracii z podmiot nazwa podmiot SUre=atuszua wystawienia uPO
XML
Narodowy Fundusz Ochrony 5011-06-29
Eksport konfiguradii [T jankowalski Jan Kovalski NFOSIGW Srodowiska i Gospodarki iy B P
do XML Wodnej sHreses
Narodowy Fundusz Ochrony sopvemis
[T jankowalski Jan Kovalski NFOSIGW Srodoviska i Gospodarki ,291,1, OiBO P
Wodnej SRAIRANEY

Pozydi na liscie ,10 vl |4 piervsze 4 poprzednie Pozycge 1-2 z 2 nastepne ) ostatniehl

Rysunek 56. Ekran UPO
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5 Poprawa wniosku cofnietego przez IW

W przypadku koniecznosci poprawy wniosku wycofanego przez IW na poziom Beneficjenta nalezy wejs¢ w szczegdty wniosku poprzez nacisniecie ikony w

kolumnie , Akcje”

o B ) - - o o )
Raporty T oy Dstatnio M sEysthie hlije Zhozany w Do W Do Zatwierdzone
Zapisany robocze Tuiy poprawsy | akceptacii akceptaci przez TV
Obstuga dokumentdw Listy
Oznaczenie dokumentu Za okres od Za okres do Nr wersji Status Kwota ogolem Kwalifikowane Wnioskowane Akcje
POIS.01.0L.00-00-75710-01 2009-01-01 2009-03-31 1 Do poprawy 21000000 21000000 31000000 E=
POIE01.0L00-00-757/10-01 2009-01-01 2009-03-31 2 Do poprawsy 21000000 21000000 31000000 7
POIS.01.0L.00-00-757,10-02 2009-04-01 2009-09-30 1 Mifpcofary 0 1] 0 G2

Rysunek 57. Wnioski cofniete przez IW do poprawy przez Beneficjenta.
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» [ x ©F Mdytyczne r
! c— il pdf [ Dokumentacja
Histaria Szezeqoly Utz Wifgdruku)  Zapiszjako  Zapiszjako  Zamkni] &]Wyloguj
dostepu weniosku nowneg AL POF wninsek
L wversje
Obstuga dokurme nigy Obstuga formularza Parmac

1-8 QOkres -»> 9Inforrmacjafinansowa -»> 10-11 Dochdd -»> 12 Postep rzeczowy -»> 13 Postep finansowy -» 14 Planowarny przebieg -> 153 Wskainiki produktu - 15k YWskagniki rezultatu -»>  16-17 Problery i harmonogram
d -= 18-19 Fgodnoid -» 20 Zataczniki

[ 2

Mruwniosku o platnoic POIS.OL.01.00-00-757/10-00  Mrwersji whiosku: 1

12. Postep rzeczowy realizacji projektu

Lp. Zadania f kontrakty f obiekty f elementy odrebnego odbioru Stan realizacji (kratki opis)
f elementy rozliczenia okreslone raloione w harmonogramie

Tabela Tabela Tabela
realizacji projektu dolaczonym do umowy o dofinansowaniu

12 13  15a

1

2
Paostepowanie przetargoue na roboty budowlane na zadaniu Zawarto Umowe na roboty budowlane na podstawie rozstrnygnigcia przetargu nieograniczonego z dnia 03 wizeinia 2009w T T T
pn.: "Zabezpieczenie przeciwpowodziowe doliny rzeki Regize  oparciu o art., 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 v, Pravwo zamdwien publicznych,
szezegdlnym uwzglednieniemn miasta Trzebiatdw” Mrzadania
POTLS 3.1-15

Rysunek 58. Tworzenie howej we'r'éj'i whiosku. ' - - - -

Po nacisnieciu ikony 3 system wyswietli szczegdty wniosku a w pasku narzedziowym bedzie dostepny nowy przycisk:
b
tuvarz

noweg
N _wersjc

naci$niecie tego przycisku spowoduje utworzenie drugiej wersji wniosku. Wniosek bedzie miat status ,Roboczy” i uzytkownik moze nanosic
poprawki lub zmiany na wniosku.

Proces akceptacji i przekazania wniosku do IW jest analogiczny jak w przypadku wniosku przed wycofaniem przez IW.
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6 Raport z osiggnietych efektow ekologicznych

Generator Wnioskéw o Ptatnos¢ umozliwia Beneficjentowi ztozenie ,,Raportu z osiggnietych efektow ekologicznych”. Taki raport sktadany jest do IW przez
Beneficjentéw przez 5 lat od otrzymania ptatnosci koricowej. Pierwszy taki raport Beneficjent sktada rok od daty zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ koricowa.

W celu przygotowania raportu nalezy podobnie jak w przypadku tworzenia nowego wniosku o ptatnos¢ nacisngé przycisk ,NOWY”:

Generator wnioskéw o platnosé POIIS

i [ Dokumentacja
< &3 g -5 p 4 : [ Ustawienia
MNowwy Wfszystkie Maoje Ztozony w Do WY Zatwierdzone -!Wyloguj
robocze I\ poprawy  akceptacji  przez W
Obstuga dokumentdw Listy Pomoc
O - )
£’ ) !

Oznaczenie dokumentu Za okres od Za okres do Status Kwota ogélem Kwalifikowane Whnioskowane Akcje

Rysunek 59. Rejestracja raportu z osiggnietych efektow.

W wyniku naszej akcji system wyswietli okno do rejestracji wniosku o ptatno$¢ gdzie w polu ,TYP DOKUMENTU” nalezy wybraé ,,RAPORT Z OSIAGNIETYCH
EFEKTOW”.

Typ dokumentu
Wniosek o platnosc osie | - [ j
Wniosek o platnosc osie | - [

Faport z osiggnigtych efekiow

Rysunek 60. Ekran wyboru typu dokumentu.

Po wybraniu ,,RAPORT Z OSIAGNIETYCH EFEKTOW” uzytkownik musi wybra¢ umowe, dla ktérej taki raport jest sktadany. Wybranie umowy realizowanej jest
identycznie jak w przypadku rejestracji wniosku o ptatnosé — czyli poprzez dwukrotne klikniecie lewym przyciskiem myszy na polu ,UMOWA” — w pole to nie
wprowadzamy recznie numeru. Po wskazaniu umowy naciskamy przycisk ,,REJESTRUJ”.
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Typ dokurmentu
Raport z osiagnigtych efektdw j

Urnowea

P(OI5.08.03.00-00-133/09-00]

Rejestru) |

Rysunek 61. Rejestracja raportu z osiggnietych efektow w Generatorze.

Po nacisnieciu przycisku ,,REJESTRUJ” system otworzy raport z osiggnietych efektéw na pierwszej stronie z danymi podstawowymi.
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Projekt testowy - testy raporty - narwe zedarea x dluga nazwy bo whasnie taka jest polrzebos do testbw sktualnych, POIS.01.01.00-00-533/11-00

Mazwa / Imig | raawisko ) )
Fabryka -WWF - Mikofajdw Spdtka z ograniczong odpowiedzialnocia (Byta Fabryka Sanek Spétka Akcyjna)

Tedeton

0-22/222-22-22 Wew. 222

Faks

0-11/111-11- 11 wew, 111

E-mall

Mikotaje_help@wp.pl

Osoba praygotowujyca raport:

Imie | hMazwetko

Teleton Faks E-mai

Rysunek 62. Raport z osiggnietych efektéw - dane podstawowe.

W poszczegdlnych polach Beneficjent jest zobowigzany do wprowadzenia (o ile system sam nie zaktualizowat danych) nastepujgcych informacji:

PwnNPE

nalezy podac¢ Nazwe projektu;

nalezy poda¢ numer Umowy o dofinansowaniu;
nalezy poda¢ Wartos¢ dofinansowania [PLN];

nalezy podac rok za jaki przygotowywany jest raport;
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5. nalezy poda¢ numer raportu (1-4);
nalezy poda¢ numer priorytetu i dziatania, w ramach ktérego realizowano projekt;
7. nalezy podac dane beneficjenta:
¢ nazwe beneficjenta lub imie i nazwisko beneficjenta;
¢ dane kontaktowe (numer telefonu, numer faksu, adres e-mail);
oraz dane osoby przygotowujacej raport:
e imieinazwisko;
¢ dane kontaktowe (numer telefonu, numer faksu, adres e-mail).

o

Na kolejnej zaktadce , 8. WSKAZNIKI REZULTATU” Beneficjent rejestruje nastepujace informacje:

¢ w kolumnie 1. Nazwa wskaznika nalezy podac nazwe wskaznika rezultatu;

¢ w kolumnie 2. Jednostka nalezy podac¢ jednostke danego wskaznika;

¢ w kolumnie 3. Wartos¢ bazowa nalezy wpisa¢ wartos¢ bazowa wskaznika rezultatu okreslong w umowie o dofinansowanie, czyli warto$¢ wskaznika
przed rozpoczeciem realizacji projektu;

¢ w kolumnie 4. Zaktadana wartos¢ docelowa nalezy wpisa¢ wartos¢ wskaznika rezultatu planowang do osiggniecia w momencie zakonczenia
realizacji projektu, ktéra byta zapisana w umowie o dofinansowaniu;

¢ w kolumnie 5. Wartosc¢ osiggnieta na koniec realizacji projektu nalezy wskazaé wartos¢ wskaznika wykazang we wniosku o ptatnos¢ koncowa (lub
ostatnim wniosku o ptatnos¢ ztozonym przez beneficjenta);

¢ w kolumnie 6. Wartosc¢ osiggnieta na koniec danego okresu sprawozdawczego nalezy wskaza¢ wartos¢ wskaznika osiggnietg na koniec okresu
sprawozdawczego, za ktéry sporzadzany jest niniejszy raport;

e w kolumnie 7. nalezy umiesci¢ ewentualne Uwagi / Komentarze dotyczace osiggnietych wskaznikow.

8. Wskainiki rezultatu

Lp. Mazwa wskainika Jednostka miary wskaZnika Wartosc bazowa Wartosc docelowa Wartosd wskainika¥Wartosd wskainikalUwagi / Komentarze

mierzona przed wskaznika osiagnieta w osiagnieta na

roZpoCIeciem okreslona w wyniku koniec danego

realizacji projektu umowie o zrealizowania okresu
dofinansowaniu projektu sprawozdawczego
1 2 3 4 5 6 7
Ogolem

1 Liczha inhowac)i wprowadzonych przez povestate dzieki udzielonermu wsparciu przedsiehiorstwa, szt I a0
2 Liczha osdb podigczonych do wybudowanej/zmodernizowane] sieci kanalizacyjnej osoby Il 100

Rysunek 63. Raport z osiggnietych efektow - wskazniki rezultatu.
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Kolejng i ostatnig zaktadka w przypadku tego dokumentu to —,,(9-10) MIEJSCA PRACY”.

W tabeli (9.) nalezy poda¢ informacje na temat bezposrednio utworzonych/ zlikwidowanych miejsc pracy - w kolejnych kolumnach liczba miejsc pracy
w przeliczeniu na petne etaty, nowoutworzone miejsca pracy wymagajgce specjalistycznych kwalifikacji oraz sredni okres trwania tych miejsc pracy
w miesigcach.

e w wierszu 1. nalezy podac dane dotyczace liczby nowych miejsc pracy, jakie powstaty po zakonczeniu projektu i trwajacych w obecnym okresie
sprawozdawczym w przeliczeniu na petne etaty, w tym liczba nowych miejsc pracy wymagajgcych specjalistycznych kwalifikacji. Dodatkowo nalezy
podac $redni okres trwania miejsc pracy w miesigcach, od poczatku ich utworzenia;

e w wierszu 2. nalezy wpisac liczbe zatrudnionych na danym stanowisku kobiet;

¢ w wierszu 3. liczbe zatrudnionych mezczyzn;

e w wierszu 4. nalezy wpisac liczbe zlikwidowanych po zakonczeniu realizacji projektu miejsc pracy, ktore istniaty przed zakoriczeniem projektu.

W punkcie (10.) nalezy zamiesci¢ Jakosciowy opis utworzonych miejsc pracy. Przyktadowo nalezy opisac krétko zakres obowigzkdw, charakter pracy (np.
niewymagajgca specjalistycznych kwalifikacji), czy wymagania odnosnie rodzaju posiadanego wyksztatcenia.

(%) Lizha bezpodredaio utworzonych/zwidowanyich miejss pracy Liczha (w przaliczaniu na pelne W ym wymnagslyce Sradri okres trwaria tych
otaty) spacjalistycmych kwalifikacii  miejsc peacy (wmietigcach)
Liczta nomych migsc pracy oodlem 0,00 0,00 0,00
w tym kobkat 0,00 0,00 0,00
Wty stcyan 0,00 0,00 0,00
Uczta 2likwidowanych migjsc pracy 0.00

(10) Jakndciowy opis rniejsca pracy:

Rysunek 64. Raport z osiggnietych efektéw - miejsca pracy.
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Po wprowadzeniu wszystkich informacji Uzytkownik Beneficjenta przekazuje raport do Akceptacji — w tym przypadku procedura przekazania raportu do IW
jest identyczna jak w przypadku wniosku o ptatnosé.

7 Awaria systemu GWP

W sytuacji braku dostepu do GWoP z przyczyn technicznych lezacych po stronie NFOSIGW, Beneficjent zwraca sie do Departamentu Informatyki NFOSiGW z
prosbg o wydanie Potwierdzenia braku dostepu do GWoP. Zgtoszenie dokonywane jest w jeden z ponizszych sposobdw:

a) poprzez e-mail na adres: gwp@nfosigw.gov.pl

b) telefonicznie: 22-45-90-495 |lub 22-45-90-348
c) faksem:22 459 01 96.

W zgtoszeniu Beneficjent podaje dane niezbedne do wystawienia Potwierdzenia (nazwa beneficjenta, nr umowy dla ktdrej beneficjent chciat ztozy¢ wniosek
o ptatnos¢, Instytucja Wdrazajaca).

Po otrzymaniu tych informacji Departament Informatyki wystawia , Potwierdzenie braku dostepu do GWoP” po wczesniejszej weryfikacji braku dostepu do
GWoP dla uzytkownikéw zewnetrznych. Beneficjent otrzymuje podpisany skan dokumentu, ktérego oryginat przechowywany jest w Departamencie
Informatyki NFOSIGW.
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