PROCEDURA ROZPATRYWANIA WNIOSKOW SKEADANYCH PRZEZ
PANSTWOWE JEDNOSTKI BUDZETOWE

1. Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie do
dnia 31 stycznia danego roku na swojej stronie internetowej oglasza informacje
0 mozliwosci sktadania wnioskOw przez panstwowe jednostki budzetowe (pjb), na
zadania z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej zaplanowane do realizacji
w roku nastepnym zamieszczajgc jednoczesnie formularz  wniosku wraz
z zalacznikami do pobrania www.wfosigw.pl.

2. Do 31 marca danego roku pjb skladaja wnioski wstepne na zadania z zakresu
ochrony srodowiska i gospodarki wodnej zaplanowane do realizacji w roku
nastepnym.

3. Na podstawie ztozonych wnioskéw wstepnych przygotowywana jest lista wszystkich
zgtoszonych wnioskow pjb do realizacji w roku nastepnym.

4. Po wstepnej ocenie wnioskoéw, przygotowywana jest (w terminie do 15 maja danego
roku), do akceptacji przez Zarzad WFOSIGW w Warszawie lista zadan pib,
do realizacji w roku nastgpnym. Ocena wstgpna dotyczy analizy zadania pod katem
efektywnosci ekologicznej i mozliwos$ci finansowych Funduszu.

5. Zadania umieszczone na zaakceptowanej liscie zadan, zgodnie z Rozporzadzeniem
Rady Ministrow z dnia 16 listopada 2010 r. w sprawie gospodarki finansowej
Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej i wojewddzkich
funduszy ochrony s$rodowiska i gospodarki wodnej podlegaja uzgodnieniu
z wlasciwym dysponentem czg$ci budzetowe;.

5.1. Dla kazdego dysponenta czgsci budzetowej tworzona jest odrebna lista zadan
podlegajaca uzgodnieniu.

5.2. Po uzgodnieniu listy zadan, o ktorej mowa w pkt. 5.1. Fundusz przekazuje
informacje o kwotach s$rodkéw planowanych na dofinansowanie zadan
znajdujacych si¢ na w/w li§cie ministrowi wlasciwemu ds. srodowiska w terminie
wynikajacym z harmonogramu prac nad projektem ustawy budzetowe;.

5.3. O umieszczeniu na liscie zadan pjb do realizacji w roku nastepnym i po jej
uzgodnieniu przez dysponenta, wnioskodawca jest informowany pisemnie.

5.4. Wszystkie zmiany w uzgodnionym zadaniu (np. nazwy zadania, kwoty
dofinansowania, kosztu catkowitego =zadania, terminu realizacji zadania)
podlegaja ponownemu uzgodnieniu z wlasciwym dysponentem czg$ci
budzetowe].

5.5. W ramach tgcznej kwoty srodkéw przeznaczonych przez Fundusz dla pjb na dany
rok (zaakceptowana lista zadan pjb) mozliwe jest po pozytywnej decyzji Zarzadu
Funduszu wprowadzenie nowego zadania na liste zadah pjb lub przesuniecie
srodkdw pomiedzy zadaniami. Powyzsze zmiany podlegaja uzgodnieniu
z wlasciwym dysponentem.

5.6. Fundusz dopuszcza mozliwos¢ ztozenia wniosku po terminie pdzniejszym niz
31 marca danego roku, jednak jego rozpatrzenie bedzie mozliwe tylko w takim
przypadku kiedy, ktorys z Beneficjentow znajdujacych si¢ na zatwierdzonej liscie
pjb zrezygnuje w catosci lub cze¢sci z przyznanej kwoty dofinansowania.

6. Termin skladania wnioskéw szczegélowych uptywa 30 czerwca danego roku.

7. Przyjete do realizacji wnioski (zgodnie z pkt 5.3) podlegaja wlasciwej ocenie
merytorycznej i finansowej zgodnie z aktualnie obowigzujagcymi Zasady obiegu,
oceniania, opiniowania i rozpatrywania wnioskow w Biurze Wojewddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie Termin uzupehienia
ewentualnych  brakow w  zlozonym wniosku — nie pozniej niz do
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29 wrzesnia danego roku (w uzgodnionych przypadkach mozliwe bedzie przyjecie
w terminie pdzniejszym, jednak przesuniecie to bedzie mozliwe tylko wtedy, gdy
bedzie tego wymagat cykl realizacji zadania).

Po weryfikacji wniosku i pozytywnej decyzji Zarzadu Funduszu zawierana jest umowa
o dofinansowanie w formie przekazania $rodkéw na realizacje zadania w ramach
rezerwy celowej budzetu panstwa (termin podpisania umowy z pjb jest uzgadniany
telefonicznie).

Niezwlocznie po zawarciu umowy z Funduszem, pjb zobowigzane jest zlozyc,
za posrednictwem wlasciwego dysponenta czg¢sci budzetowej, wniosek do Ministra
Finansow o zapewnienie dofinansowania zadania z rezerwy celowej. Wniosek taki
nalezy ztozy¢ uprzednio w Centrali Funduszu, celem podpisania na nim zobowigzania
dofinansowania przez Fundusz (1 egzemplarz wniosku pozostaje w dokumentacji
Funduszu).

Powyzsze wystgpienie z wnioskiem o zapewnienie dofinansowania nie jest wymagane
dla dalszej procedury, jezeli PJB dokonuje wyboru wykonawcy (zgodnie z ustawq
Prawo zamowien publicznych) w oparciu o zbilansowanie zadania srodkami wlasnego
budzetu.

Po uzyskaniu decyzji MF o zapewnieniu finansowania realizacji wydatkéw, pjb
dokonuje wyboru wykonawcy zadania, w terminie umozliwiajagcym realizacj¢ zadania
w danym roku.

Niezwlocznie po zawarciu umowy z wykonawcg zadania, pjb wystgpuje do MF
z wnioskiem o korekte decyzji o zapewnieniu dofinansowania (o ile jest wymagana)
oraz sktada kopi¢ umowy wraz z o$wiadczeniem o wyborze wykonawcy zgodnie
z ustawg Prawo zamowien publicznych, w Centrali Funduszu. Do dokumentéw nalezy
takze zalaczy¢ aktualizacje wniosku szczegotowego, kosztorysu, harmonogramu
rzeczowo-finansowego, karty efektu ekologicznego. Na podstawie dokumentow
okreslonych w punkcie 9 i 10. Fundusz przygotowuje aneks do umowy
dofinansowania, urealniajac koszt zadania 1 wysoko$¢ dofinansowania.

Po podpisaniu aneksu (termin uzgodniony telefonicznie), pjb zobowigzany jest
niezwlocznie wystapi¢ do wlasciwego dysponenta czesci budzetowej z wnioskiem
0 uruchomienie s$rodkéw z rezerwy celowej. Wniosek taki wcze$niej musi zostaé
zaakceptowany przez Fundusz. W tym celu nalezy zlozy¢ w Funduszu trzy
egzemplarze wniosku — na druku dostgpnym na stronie internetowej Funduszu.
Mozliwa jest wyptata zaliczkowa — pod warunkiem zawarcia takiego zapisu
W umowie.

Na podstawie wniosku, o ktorym mowa w pkt. 12, Fundusz dokonuje przelewu
$rodkow na wiasciwy rachunek dochodéw w Ministerstwie Srodowiska.

PJB zobowigzana jest w terminie 14 dni (termin liczony od wydatkowania pelnej
kwoty przewidzianej w danym roku i przekazanej przez Fundusz) od dokonania
zaptaty ze S$rodkdw Funduszu za ostatnig fakture, przedstawic w Wydziale
Zamiejscowym lub Centrali Funduszu (w zaleznos$ci od formalnej przynaleznosci
terytorialnej) rozliczenie rat przekazanych srodkow dla pjb na drukach obowigzujacych
w Funduszu (Instrukcja rozliczenia raty), wraz z kopig faktur, potwierdzeniem zaptaty
oraz czgsciowymi/koncowymi protokotami odbioru robét.

PJB zobowiazane jest nie péZniej, niz do 29 grudnia danego roku zlozy¢ koncowe
rozliczenie wykorzystania Srodkow Funduszu wg. wzoru, zamieszczonego na
stronie internetowej Funduszu.

Na podstawie kopi dokumentéow okreslonych w pkt.15 (sktadanych przez Dyrektorow
Wydziatow merytorycznych Funduszu w Wydziale Edukacji Ekologicznej i Ochrony



Przyrody do 10 stycznia roku nastepnego) Fundusz wystepuje do Ministra Srodowiska
z wnioskiem o zwrot ewentualnej nadptaty, dokonanej do budzetu panstwa.

17. Koncowe rozliczenie przekazania srodkdw pjb sktadaja w Funduszu w terminie
okreslonym w umowie dofinansowania, na drukach obowigzujacych w Funduszu
(Instrukcja rozliczenia koncowego).



